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مهارانا الما شونا 


الحاسوب والبرمجيات الجاهزة 


محمد تصيوص 
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اليا ورمع 


هو 


المقدمسه 


لقد شهدت المعلوماتية في العقد الأخير تطوراً سريعا لم يشهده أي علم 
في العصر الحديثء حتى أطلق عليه لقب الثورة؛ حيث أن هذا العلم وفي 
فترة بسيطة جد اختلفت بداياته عما وصل إليه اختلافاً جذريا. 


ومما وصل إليه من تغيير وتحديث نجد أن علم الحاسوب قد دخل في 
كل دقائق الالصالات في تحديد أوقاتها ومددها وأثمانهاء ووصل لشضبكة 
الإنتثرنت فحملت بين مواقعها العديدة الصحافة والإعلام والبورصة وحتى 
عمل ة النيع و لكر اء. الوؤمية: 


من هذا المنطلق كان لا بد من تغيير الخطط الدراسية التي تتعلق بعلم 
الحاسوب لتواكب هذا التطور؛ فقامت جامعة البلقاء في الأردن وهي المشرفة 
على نظام التعليم في قطاع الكليات الجامعية بتعديل خططها لتدريس آخر 
المستجدات في علم الحاسوب؛ وكذلك نفس الشيء في التعليم الجامعي. 


ونحن في هذا الكتاب نقدم مادة علمية تناقش علم الحاسوب وما اس تجد 
وما فيه من قدرات وما يقدمه من مهارات وخدمات وهي مادة علمية واسعة 
تفيد القارئ العادي الساعي للمعرفة وطالب المدرسة وطالب كلية المجتمع 
وصولا للطالب الجامعي؛ وحيث تستطيع أي من هذه الفثات استخلاص ما 
تريد من مادة علمية وطرق تطبيقها عملياء ونعاهد الجميع أن نبقى دائما 
باحثين عن الجديد لنقدمه لمن يريد في كل طبعة جديدة. 


وقد ضمنا الكتاب الجانب العملي حتى يتمكن القارئ أو الباحث من 
تطبيق الجائب العملي محاولا أن يتمكن من استخلاص المعلومات وتطبيقها 
ذاتيا. 


وفي الختام أتقدم بجزيل الشكر والتقدير للزملاء الأفاضل والطلبة 
الأعزاء اللذين أتمنى عليهم أن لا يظنوا علينا بملاحظاتهم النقدية العملية أو 
الفنية وهذه الملاحظات ستكون محط اهتمامنا الشديد في الطبعات اللاحقة. 
والله ولي التوفيق 
المؤلف 
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مقدمة تاريي. بشة 


عرف الإنسان منذ القدم الوسائل التي تساعده في العمليات الذهنية» 
فقد استعمل الحجارة والعصي والأصابع كوسائل للعد وتمثيل البيانات الني 
عنده؛ تدرج في هذا المضمار واخترع بعض الرموز التي تمثل الأرقام 
وكانت أنظمة العد . 


وقد اخترع الإنسان آلات بدائية لتساعده في العمليات الحسابية؛» كلن 
أقدمها العداد (5بدهةط4) والذي لا يزال موجودا حتى الآن» ويستعمله بنععض 
الأطفال في البيوت والمدارس. 


2-0 العناد مند أكثر من ١5٠٠‏ 
عام الشخل يسن لرحة المعدادذ 
الحديثة ربتحريك الكرات الى 
أعل أ أسفل مكل إسخراء 
العمليات الطسابية , 





** باسكال ١‏ [0ء5ه2 ) : 
قام العالم الفرنسي باسكال باختراع آلة ميكانيكية نصف أآلية تستطيع 
جمع عددين كل عدد يتكون من عدة منازل » وتقوم هذه الآلة على مبدأ سهل 
وهو حركة البكرات والعجلات المسننة المتداخلة مع بعضها والمرتكزة على 
محاور مختلفة بحيث إذا تحركت إحدى العجلات بشكل ما حركت عجلة 
أخرى بجانبها . 


١8ه‎ 


ليبخز ١‏ 161112 ) : 
أدخل بعض التعديلات على آلة باسكال . ففي عام ١7914‏ صنعت آلة 
ليبتز وهي مشابهة لآلة باسكال مع إضافة عملية الإزاحة بالنسبة للعجلات» 
حيث مكنت هذه التعديلات من إجراء عملية الضرب والقسمة بالالة إضافة 
إلى الجمع والطرح . 


.« 


** جاكوارد 3020118470١‏ ) : 
وهو أول شخص فكر بتخزين البيانات على بطاقة بواسطة التثقيب 
بصورة لا تختلف عن البطاقة المثقبة المستخدمة في الستينات والسبعينات. 
*" هوليرث ١‏ :801111 ) : 
التتفدع هوليوت بطاقة :جساكواره 'لتخزسن البواتننات“" الم تكدند 
لإحصائية السكان في أمريكا » وقد تمكن هوليرث من صنع آلة تثقيب 
البطاقاتء وآلة تبويب استعملها لفرز البطاقات . 
* ماماج ١‏ 80550422 ) : 
في عام 1877 قام ببناء حاسبة تقوم بحساب الدوال المعقدة» وجداول 
اللوغريتمات بطريقة الفروقات وقد سميت هده الآلة باسم ماكنة الفروقات 
6 م6م6 :10116 ويعتبر باباج أول من اقترح بتصميم حاسبة متطورة 
تلقائيا ( غير يدوية ) وهي الآلة التحليلية ( علقم 7217:8081لى ). ويعتبر 
باباج رائدا متميزا في عالم الكمبيوتر . ش 


00 من تسب 
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التعريف بالحاسب الإلكتروني 


ما هو الحاسب ؟ 

الحاسب الإلكتروني هو عبارة عن جهاز إلكتروني يستقبل البيائنات 
كمدخلات (؛نام12)؛ يعالجها (2:00655) بالاعتماد على سلسلة من الأوامر 
(البرنامج) لاستخراج المعلومات والنتائج» ومن ثم يقوم بتخزينها أو إظهارها 
كمخرجات (1اص01) . 


المعالجة (و5وءعع21:0) : هي إجراء مجموعة من العمليات كأن تكون عمليات 
ترتيب وفرز ودمج وعمليات حسابية ومنطقية. 


البيانات (2348) : هي عبارة عن المادة الخام (الأولية) التي لا يستفاد منها 
بشكلها الأولي؛ وهي بحاجة إلى معالجة لكي يتم تحويلها إلى معلومات يستفاد 
منها. وتمثل البيانات المدخلات التي سوف يتم معالجتها. 


المعلومات (10108268400) : هي نتائج معالجة البيانات التي يستفاد منها 
حيث تعتبر المعلومات هي المخرجات؛ وهي أيضا بيانات ذات معنى . 


. 


وطبعا لا بد للحاسب إذا أراد أن يقوم بهذه الوظائف من أجهزة 
خاصة تساعده على فعل ذلك؛ فهناك أجهزة خاصة للإدخال؛ وأخرى 
للمعالجة» وثالثة للتخزين؛ وسيأتي ذكر هذه الأجهزة لاحقا. 

وإذا نظرنا للحاسب نظرة شاملة نجد أن الحاسب يقوم ليس فقط 
باستقبال البيانات» ومن ثم معالجتها حسب رغبتناء وإخراج نتائج عملية 
المعالجة وتخزينها؛ بل يمكن أيضا نقلها إلى جهاز حاسب آخرء أي تبادل 
المعلومات بين الحاسبات وبعضهاء وثكوين ما يسمى بالشبكات. 


ب/ااه 


* الشبكات (716670:12) : هي مجموعة من الحاسبات» مكونة من جهازين 
أو أكثر قد تمتد إلى الملايين مرتبطة مع بعضها البعض لتتمكن من تبادل 


ويستطيع الحاسب التعامل مع عدة أنواع من البيانات» وفيما يلي 
أنواعها الأساسية : 


* النصوص : وهي معلومات على شكل نص مقروء مثل الكلام. 
* الصور والرسومات. 

* الفيديو. 

* الصوت. 


وتعدد هذه الأنواع يطلق عليه مصطلح تعدد الوسائط (70/111536018). 

ومع التطور الكبير للحاسوب ظهر علم جديد سمي تكنولوجيا المعلومات 
(1 16612120108 11210112361012) (11) وهو علم يقوم على اس تخدام 
الأجهزة التكنولوجية الحديثة مثل الحاسوب للوصول إلى البيانات والمعلومات 
وجمعها ومعالجتها وحفظها ومن ثم نشرها. كما هو حاصل الان في شبكة 
الانترنت. 


أهمية الحاسوب والأسباب الرئيسية فقي استخدامة : 


دخل الحاسوب معظم مجالات الحياة وميادينها فهو يس تخدم في 
النواحي التجارية والتعليمية والدراسية ودخل البيوت للترفيه وغيرها ولا 
يوجد مجال من مجالات الحياة لم يدخله الحاسوب من أوسع أبوابه ويرجع 
السبب إلى عدة أمور أهمها . 


للم ذا- 


: 81 السرعة العالية اءع572 :ع‎ .١ 
حيث يمكن له أن ينفذ ملايين من العمليات في الثانية الواحدة بحيث‎ 
. لا يستطيع الإنسان امتلاك مثل هذه السرعة ولا حتى تخيلها‎ 


؟. الدهة العالفة عه ناع ع4 : 

حيث يقوم الحاسوب بإعطاء النتائج وبدقه عالية جدا تضم عشرات 
الخانات الكسرية عدا عن هذا فإن الحاسوب يقوم بإعطاء نتائج خالية من أي 
نسبة للخطأ أو تعتمد صحة النتائج على العامل الإنساني والذي يقوم بإدخال 
البيانات إلى الحاسوب . 


". الوفوفيسة :ا2]ةطه :]1 : 

حيث يستطيع الحاسوب العمل المتواصل لفترات طويلة من الدمن 
دون أن يكل أو يتعب بعكس الإنسان والذي قد يبدأ عمله بنشاط ثم يبدأ 
بالتعب أو قد يتأثر بالمحيط الموجود فيه مما يؤدي بدوره إلى التأثير على 
صحة النتائج التي يعطيها عند تنفيذه (الإنسان) لبعض العمليات (أي تحسين 
النوعية) . 
>. إمكانية هائلة فى تخزين البيانات واسترجاعها : 

حيث 52 الحاسوب تخزين كميات هائلة من البيانات يمكن 
الرجوع إليها في أي لحظة زمنية» وذلك من خلال توفر ذاكرة ثانوية مثفل 
الأقراص المرنة والصلبة والمدمجة . 
0. سهولة التعامل مع الكمبيوثر 1256 بر5© آ: 

إن التعامل مع الحاسوب عملية سهلة جدا نظرا لتوفر البرمجيات 
الجاهزة حيث أنه جهاز إلكتروني سريع ودقيق له القدرة على استعمال 
البيانات وتخزينها ومعالجتها . 
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1. تخفيض التكاليف : 
من خلال أجهزة الحاسوب ثم تقليل التكافة مثل استخدامه في 
الاتصالات والشركات الصناعية الكبيرة . 


نظام الحاأسدب الإآلق رك (عالاط01+1) : 
يتكون نظام الحاسب من ثلاث مكونات أساسية » وهي : 
.١‏ المعدات ع2ج113:05 . 
؟. البرمجيات ع1ه501 . 
”". المستخدمين 115628 . 


:1756©75 المستخدمين‎ )١ 
هم الأشخاص الذين يتم تعاملهم مباشرة مع جهاز الحاسب» سواء من‎ 
: استخدام أو برمجة للحاسب وهم قسمين‎ 
المستخدم المبتدئ : توفر شركات البرمجة برامج خاصة به‎ .١ 
)1056: تسمى برامج صديقة المستخدم (/ه01م7216‎ 
؟. المستخدم الخبير : المستخدم القادر على التعامل مع جهاز‎ 
الحاسوب وبرمجياته بشكل جيد.‎ 
: 50/880076 البرمجيات‎ )١ 
وهي مجموعة البرامج التي تتحكم بالكيان المادي للحاسب للقيام بحل‎ 
. المسائل لاستخراج النتائج المطلوبة‎ 


: 110740 المعدات ع«به‎ )'"١ 

هي عبارة عن أجزاء الحاسوب سواء كانت إلكترونية:؛ كهربائية؛ 
ميكانيكية أو مغناطيسية والتي تقوم بعملية إدخال المعلومات من وحدات 
الإدخال» وتخزين هذه المعلومات؛ ومن ثم تنفيذهاء وتتكون مما يلي : 


مذي لاش 


.١‏ وحدات الإدخال (5عع1؟126 أنامم1آ): 
تقوم هذه الوحدات بقراءة ونقل البيانات المدخلة إلى وحدة المعالجة 
المركزية. ظ 
؟. وحدات الإخراج (5ع106916 غنام014): 
وهي الوحدات التي تقوم بإعطاء المعلومات والنتائج بعد أن تتم 
عملية المعالجة. 
". وحدة المعالجة المركزية (أنصلآ عصاووعءه:2 لوتلمعء2) : 
وهي أهم وحدة في جهاز الحاسوب وتتكون من الأجزاء الرئيسية 
التالية: 
أ. وحدة الحساب والمنطق (1751 وأعم.آ عتاعسضطاضة) : 
وهي الوحدة التي تقوم بكافة العمليات الحسابية والمنطقية. 
ب. وحدة التحكم 17216 0021501) : وهي الوحدة التي تتحكم في كلى 
عمليات الإدخال والإخراج والمعالجة » أي الوحدة المشرفة على 
عمل وحدات الحاسوب. 
ج. مسجلات وحدة المعالجة المركزية (55غ1واوع5) : 
وهي عبارة عن مناطق تخزين مؤقتة سريعة جدا تستخدم 
لتخز ين البيانات المتقولةاما بين الذاكرة الرئيسية ووحدة المعالحة 
المركزية. وتعتبر غالية الثمن. 
4. الذاكرة (/1هجم»24) : وتقسم إلى قسمين 
أ. الذاكرة الرئيسية 0:7ممء/7 5ند]/3: 
وتقوم هذه الوحدة بالحفظ المؤقت للبيانات والبرامج ونتائج المعالجة 
المبدئية. 


#4 ات 


ب. الذاكرة الثانوية دممتاعء]/1 :جنه20مع56 : 
تستخدم هذه الوحدة لتخزين البيانات (الملفات).؛ والنتائج النهائية 
للمعالجة بشكل دائم؛ بحيث يتم الرجوع إليها عند الحاجة. 


(ماظطن)) أنسنا وستووععوعط لدوعادء0) 











أخمنآ الامصمل 


ألملا اناما 
وحدة إدخال 


وحدة إخراج 










الذاكرة الرئيسية 


بقل ع5 
بوزى ور تاأناا 


تركيب الحا 
الذاكرة الثانوية ا 


: كيف يعمل الحاسوب‎ ٠» 

. أخذ المدخلات أو البيانات‎ .١ 

؟.معالجة البيانات وتحويلها إلى معلومات ذات معنى . 

'".ظهور المعلومات (المخرجات) . 

أولا : أخذ المدخلات (البيانات) : 
يقوم الحاسوب بأخذ المدخلات (البيانات) من خلال وحدات الإدخال 

(لوحة المفاتيح ؛ الماسح (261:نوع58) ... الخ) وتكون هذه المدخلات على عدة 
أشكال هي : 


أ. بيانات رقمية , 


0ك 


ب. بيانات نصية (حروف) . 
ج. بيانات تحتوي على صور ورسومات . 
د. بيانات صونية . 
ثانيا : معالجة البيانات وتحويلها إلى معلومات : 
يتم إجراء مجموعة من العمليات على البيانات المدخلة كعمليات 
الترئيب» الفرزء دمج وعمليات حسابية ومنطقية؛ ونتيجة لذلك تظهر النتائج 
التي تسمى المعلومات (20284100هم1) . 


ثالثا : ظهور المعلومات (071/07711011011) : 
المعلومات تسمى أيضا بالمخرجات وهي نائج عملية المعالجة للبيانات 
وتظهر بعدة أشكال مثل : 
١.على‏ شكل نصوص وصور على الشاشة (/ةم00 8012) . 
”.على شكل نصوص وصور مطبوعة على الورق من خلال الآلة الطابعة 
((م00) 0نو]ط) . 
'". على شكل رسم بياني باستخدام جهاز الرسم (2ع0100) ٠‏ 
.على شكل أن تكون مخزنة على القرص الممغنط . 
المكونات العامة للحاسب الشخصق 
بالطبع لقد رأيت حاسبا من قبل وها أنت تجلس أمامه وترغغب في 
تعلمه؛ وتعلم أنه جهاز يتكون من ثلاث قطع : 
)١‏ الشاشة :م]نصه]78 . 


)١‏ لوحة المفاتيح والفأرة ءددده]5 / 4كدهطزعكا. 
؟) علبة النظام أو الهيكل المعدني (0886) : 


ب" ا 


وهو الصندوق الذي يحوي جميع الأجزاء الداخلية للحالسبء فهو 
الجدار الواقي للحاسب من الأخطار التي تشمل سقوط جسم ثقيل على 
الحاسب؛ دخول أجسام معدنية صغيرة حيث تتسبب بتلف المحتويات الداخلية 
بإحداثها ماس كهربائي. 
ويوفر الهيكل المعدني أيضا المأوى لعدد من الأجزاء الأخرى 
الخاصة بنظام الحاسبء والتي تمثل أهم الأدوات في معالجة البيانات ومن 


هذه الأجزاء : 


: 116 اللوحة الأم‎ .١ 

وهي الجزء الأكثر أهمية في الحاسبء وأهميته تكمن في أنه الأساس 
في تكوين جهاز الحاسوب ككل فاللوحة الأم هي القطعة التي توصل إليها 
جميع القطع الأخرى في جهاز الحاسوب. 


: أهمية وجود اللوحة الأم‎ ٠ 

- تسمح لجميع هذه الأجزاء بالتعاون مع بعضها البعضء وتبادل البيانات في 
سبيل إنجاز العمل المطلوب. 

- التنسيق بين هذه الأجزاء. 

- تقوم بعمليات الإدخال والإخراج الأساسين. 

- اللوحة الأم تحدد نوع وسرعة المعالج. 

- اللوحة الأم تحدد نوعية الأجهزة الملحقة. 

- جودة اللوحة الأم تؤثر على سرعة الجهاز. 


9 الذاكوة وو 
وهي عبارة عن رقاقات تكون مثبتة على اللوحة الأم» وس ناأتي إليها 
لاحقا. 


دج لا 


". محول الطاقة (تراممند5 :بوم 

يحول التيار المتردد ٠١١‏ أو ٠١‏ إلى تيار مباشر؛ ليس تخدم فسي 
تغذية كافة المكونات داخل علبة النظام. 
4 . وسائط التخزين : مثل القرص الصلبء؛ والقرص المرن؛ والقفرص 


المدمج. 
6 بطاقات النوسعة : مثل بطاقة الفيديو» وبطاقة الصوتء» والمودم» وبطاقة 
الشبكة. 


*. ساعة النظام : تقوم بتحديد سرعة تنفيذ الجهاز وتقاس بالهيرئز (12). 
. القوابس (7045) : وهي الثقوب الموجودة في خلف الجهاز وتس تخدم 
لوصل الطرفيات بالحاسوب وتقسم إلى نوعين : 
أ. قوابس متتالية (20:85 56321) : وتنقل البيانات (البِت) الواحد تلو 
الآخر. 
ب. فوابس متوازية (2015 3:81161©) : ويتم نقل البيانات (البت) بشكل 
مجموعة . 
ج. 5051 : ويتم نقل البيانات (البت) بشكل متزامن . 
/. مشغلات الأقراص الممنغنطة (2:496:5 :0151 : وتقوم بعملية القفراءة 
والكتابة وهناك نوعين : 
أ. مشغل الأقراص المرنة (22176 علوقط بإم210) . 
ب. مشغل الأقراص الصلبة 22176 عأوئط 81:4) . 


تطور الحاسب الإلكترونق خلال الحرب العالمية الثانية : 

خلال الفترة ما بين عام ١347-١955‏ صنع أول جهاز حاسب مسن 
نوع 1814 . وفي تلك الفترة ظهر أول جهاز حاسب رقمي من نوع 
8314 على يد خبراء من الولايات المتحدة الأمريكية » وكان إنتاج هذا 
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الجهاز ما بين عام ١555-١954‏ وهو عبارة عن جهاز حاسب إلكتروني 
رقمي متكامل استخدمث فيه الصمامات . 


أجيال الحاسب الاالكتر وني (2162)100 © 1161م تدده)) : 


لم يحدث تفوق بالأجهزة قفزة واحدة» وإنما جاء على فترات زمنية: 
وبذلك أمكن تقسيم أجيال الحاسبات الإلكترونية إلى خمسة أجيال » وفي 
بعض المراجع قسمت هذه الأجيال إلى أربعة أجيال» وسوف نقوم بإعطائك 
لمحة عن كل جيل : 


: 11:51 011:6 :هنا‎ ١905-١90١ الجيل الأول‎ )١ 


بدأ الجيل الأول من الحاسبات الإلكترونية بجهاز 1111198 سنة 
١‏ ؛ وكان أول جهاز يستخدم قي الأغراض العامة» وفي عام ١967‏ 
أعلنت شركة 18324 عن أول إنتاج لها 7١١‏ والذي كان يتكون من آلاف 
الصمامات الإلكترونية . 


ومن خصائص حواسيب الجيل الأول : 
-١‏ استخدام الصمامات الإلكترونية المفرغة؛ وكانت درجات الحرارة 
العالية تؤدي إلى تغيير الصمامات بمعدل صمام كل يوم . 
؟"-كانت عملية البرمجة تتم بواسطة لغة الآلة ءع88ناعههرآ عصنطعدك/8ة. 
1- تنفيذ العلميات يتم ببطءم . 
5 - نتيجة لاستخدام الصمامات الإلكترونية المفرغة فإن حجم ألات 
الجيل الأول كبيرة . 


| اسم 


؟) الجيل الثاضي ١9502١909‏ 1101م 1رء27) 56011 : 


ومن الأمثلة على أجهزة الجيل الثاني : 1401 182/1 


ومن خصائص حواسيب الجيل الثاني ؛: 
-١‏ استخدام الترانزيستور . 
-1١‏ بسبب صغر حجم الترانزيستور بدأت تظهر الأجهزة صغيرة 
الحجم. 
؟- سرعة تنفيذ العمليات مقارنة مع الجيل الأول . 
؛- استخدام ذاكرة القلوب الممغنطة . 
5- استخدمت أنظمة التحكم في عمليتي الإدخال والإخراج / غناهه1 


01 , 
5- استخدمت في هذا الجيل لغات عالية المستوى 16961 طع11آ1 
115 


*ا) الجيل الثالث 1١959‏ - ؟/أ9ة ١‏ 1ر10اهعجرء0 11170 : 


ظهرت الدوائر المتكاملة 15اع011 72:60عع102168 في هذا الجيل » ومن 
الأمثلة على أجهزة الجيل الثالث 360 1814 . 


ومن خصائص حواسيب الجيل الثالث : 
-١‏ السرعة الفائقة؛ والدقة المتناهية: وإمكانية النخزين الكبيرة . 
-١‏ استخدام نظم المشاركة في الوقت ( قمءأة/ز5 مستتقط5 عصصذة1 ) . 
*- تطبيق نظم الشبكات للحاسبات الآلية ( 7167011 :ةا نامدطه© )؛ 
حيث أمكن ربط الشركات بفروعها الموجودة على مسافات بعيدة 
بواسطة نهايات طرفية ( ولهصندتع" ) . 


ثرا لات 


5) الجيل الرايع ؟لاة ١94١1‏ :1101ه 02:22 :[1لا0 1 : 


ظهر في عام 1977 الحاسب الآلي من طراز 1814370 وكذلك 
0 811820176115 . 


ومن خصائص حواسيب الجيل الرابع : 
١-زيادة‏ إمكانية وطاقة وحدات الإدخال والإخراج . 
-١‏ الدوائر المتكاملة ©1 ذات الرقائق العجيبة التي تمتاز بالعمل وقتا 
أطول؛ ودقة أعلى» وسرعة فائقة. 
-٠‏ تشغيل أكثر من برنامج في وقت واحدء حسب الترتيب الذي وضع 
للبرامج المراد تنفيذها بوحدات الإدخال. 


السجيل الخامس ١138٠‏ وما يلبها : 

في عام ١38٠١‏ ظهرت جهاز الحاسب الآلي الصغير جدا على 
مستوى تجاري رغم أنه قد ظهر قبل ذلك ببسنوات ولكن دون أن يكون 
منتشرا تجارياء والذي يمكن أن يقوم بأعمال كثيرة #عتناحبمده0 21ده5مءم 
وكذلك ظهر الحاسب الكبير جدا في الطاقة ومثال ذلك 4331 181/1 
101011110 


ومن خصائص حواسيب الجيل الخامس : 
١--تطبيق‏ ما يسمى بإدارة نظم المعلومات الآلية . 
-١‏ أصبح الحجم أكثر صغرا من الأجيال السابقة . 
"- انخفاض في التكاليف وزيادة في الكفاءة . 
4؛- سرعة إجراء العمليات . 
- إمكانية ربط على شكل شبكات آلآ . 


3-31 1 


تصنيف الحاسب الإلكتر وني (0125511128214108) “11نم تره0)) : 
اختلف العلماء في كيفية تصنيف الحاسبات الآلية , لذلك نرى أن 
نتعرض إلى تصنيف الحاسبات الآلية طبقا للآتي : 


أ) التصنيف طبقا للتركيب (5ءم/ز1 الاح 0001) 
ويمكن تقسيم جهاز الحاسب الآلي إلى ثلاثة أنواع : 
)١‏ حاسب إلكتروني تناظري 0041© ع2108مم) 
يعالج البيانات التي تتغير باستمرار وليس لها قيمة ثابتة . 
يمتاز هذا النوع بقياس الكميات ( الضغط ؛ ودرجة الحرارة » والمسافة: 
والارتفاع ... الخ ) وكذلك يستعمل في عمليات التحكم : مشل توجيه سفن 
الفضاءء والأقمار الصناعية. وتتكون إشارات التحكم من فرق الجهد الناتج داخل 
جهاز الحاسب الإلكتروني التناظريء؛ وعادة ما يستعمل في المجالات الصناعية. 
") حاسب إلكتروني رقمي ( '0021511161© 711121 ) 
وهي الحاسبات المصممة على أساس استخدام الحروف الأبجدية» والأرقلم: 
والحروف الخاصة» ويستقبل هذا الجهاز البيانات من العالم الخارجي عن طريق 
وحدات الإدخال؛ ثم يقوم بإجراء العمليات الحسابية اللازمة كما ويقوم بالآتي : 
- تخزين البيانات تخزينا مؤقتا أثناء التشغيل الآلي طبقا للحاجة . 
- يؤدي العمليات المنطقية . 
- يقوم بعمليات التعديل ٠‏ 
يقوم بطبع النتائج بعد الانتهاء من التشغيل » وجميع فصول هذا الكتاب 
قد خصصت للحديث عن الحاسب الرقمي . 


,( الحاسب المشترك ( نام دده 870:10 ) 
هي حاسبات تجمع بين خصائص الحاسبات الرقمية والحاسبات التناظرية؛ 
وهي من أكفأ الحاسبات؛ كما وأنها مرتفعة الثمن . 


8 #امب 


وسوف نقوم الآن بمقارنة بين الحاسب الرقمي والحاسب التناظري 


الحاسب الرقمي ( 10181681 ) الحاسب التناظري ( 428108 ) 


-١‏ تكون المدخلات عن طريق || -١‏ تكون عملية الإدخال هي عبارة عن 
وحدات الإدخال المعروفة؛ وهذه || فرق الجهد؛ فمثلا جهاز حاسب يقوم 
المدخلات مكونة من أرقام وحروف || بالسيطرة على آلة في مصنعء وهذه 
ورموز خاصة (التي سندرسها في || الآلة يجب أن تتوقف عن العمل إذا 
فصول لاحقه بالتفصيل). وصل الضغط بها إلى 7٠١‏ كغم/انش'؛ 
فيقوم الحاسب بقياس فرق جهد الآلة 
(الضغط) وفرق الجهد المخزن لديه 
7٠١ ( |‏ /انش" ) فإذا أصبح فرق الجهد 
يساوي صفرا يقوم الحاسب بإيقاف الآلة 

(كما هو مبرمج). 


-١‏ يحتاج إلى ذاكفرة ذات سعة || ؟١-‏ لا يحتاج إلى ذاكقرة؛ ذات سعة 


عالية. عالية . 
'- تجري العمليات الحسابية عن طريق 

طريق العمليات الحسابية المعيارية . !| قياس الجهد الكهربائي . 

4-تظهر النتيجة بواسطة الأرقام || ؛- تظهر النتائج بشكل منحنيت:؛ أو 
والحروف والرسومات . رسومات بيانية . 

- تستخدم في المجالات العامة ٠.‏ || 5- تستخدم في المجالات الصناعية. 

-1١‏ تنتقل المعلومات عن طريق | 5- تنتقل المعلومات عن طريق أمواج 
نبضات كهربائية (151661:16 || كهربائية ( وع7/25 و أتتاء»21 ) 

155 ط) . 
/ا- ثمنه مرتفع . /ا- أقل ثمنا . 
8م- ذو دقة عالية . 8- أقل دقة . 





ب) التصنيف طبقا لأغراض الاستخدام 
(0[141/1175185) 0515طغ1نآط ,51:17 هلالا كم ناط ملف 6151/15) 
١‏ - الحاسبات ذات الأغراض العامة 
(0011417115185) 70517 171ص رقه615171:1) 

هي عبارة عن الحاسبات التي تم تصميمها لتكون صالحة للتطبيقات 
التجارية والإدارية» ومن بينها أنظمة البنوك وأنظمة الرواتب» كما تتستخدم 
في المجالات العملية مثل حل المعادلات الرياضية» وتمتاز هذه الحاسبات 
بقدرة وسرعة عمل الوحدات الرئيسية والتي تقاس بكمية البيانات وحجمهاء 
التي يمكن أن يتحملها الجهاز أثناء التشغيل. ويمكننا القول بأن هذا النوع 
يمتلك كفاءة عالية» ومرونة في الاستعمال. 


؟ - الحاسبات ذات الأغراض الخاصة 
(0071421711510) 0517 طزناط 141 1 طك) 


يتم تصميم هذه الحاسبات لتطبيقات خاصة ومحدودة. ومن الأمننلة 
على ذلك استعمال الحاسوب في حجز تذاكر الطيران» وفي تتبع الأقمار 
الصناعية» أو السيطرة على الإشارات الضوئية . 


ج) التصنيف طبقا للحجم والطافة 
(برااع همه ومنلل ععاك 'تعانام0م2)) 


يكن تضكيت: الجالياات طليكا اسه كما يلي * 
١‏ - الحاسبات الصغيرة (الشخصية) 5دء)نامهدمء1110 : 


يعتبر الميكروكمبيوتر أصغر حاسوب للأغراض العامة» ويتكون هذا 
النوع من شريحة إليكترونية أو أكثر تمثل وحدة التشغيل المركزية الصغيرة 


0-7 


جدا (:066550:م1/120): من الأمثلة عليها ( 4 3نافاهء2 161م1) وتش كل 
قلب الميكروكومبيوتر حيث تشتمل على وحدة الحساب والمنطق وكذلك 
التُمكم النتطقق فى غمليات الإدخالَ والأخواج. وبإشافسة وخندة الذاكرة 
الرئيسية» ووحدات الإدخال؛ والإخراجء يتكون الميكروكومبيوتر . 


أما استعمالات الميكروكومبيوتر فلا حصر لها وتشمل جميع المجالات 
الخاصة والعامة» ويمكن ربطها على شكل شبكة ع7166:051 لتقوم بأعمال 
الحاسبات المتوسطة وبأسعار زهيدة. ومن الأمثة عليها عاه80 7106 و 
20 6ععاع20 و ممكاوء10 . 


؟ - الحاسبات المتوسطة (14«2 م تدمع م311 : 


ظهر هذا النوع في مطلع الستينات » ويمكن تعريفها بأنها أجهزة 
حاسبات ذات أغراض عامة وهي متوسطة الحجم ومتوسطة السعر ومن أهم 
مميزاتها : 

- مرونة في استخدامهاء وسهولة في برمجتها . 

- استخدامها من قبل عدد كبير من المستخدمين في نفس الوقت . 

- أسعارها مناسبة . 


" - الحاسبات الكبيرة (1:22:©6 صنه351) : 


هي عبارة عن أجهزة حاسبات كبيرة تستطيع معالجة جميع 
احتياجات المؤسسات التجارية» ومن أهم مميزات هذا النوع أنها ذات تكلفة 
عالية» وإمكانيات عالية في نفس الوقت. ومن أبرز الأمثلة /370/181 187/4 
0 21012 /4300 . 


لاس 


- الحاسبات العملاقة : 


حيث تنفذ بلايين التعليمات في الثانية الواحدة» وتكلفتها علية جدا. وت تخدم 
عادة في البحوث العلمية والعسكرية . 


مجالات استخدام الحاسب : 


من الصعب أن نتخلص من قبضة الحاسب على حياتنا المعاصرة » 
إذ أن بصماته مطبوعة في سائر قطاعات ومجالات الحيساة خاصة تلك 
المجالات التي تتعلق باتخاذ قرار سريع في ظل مجموعة من البيانات 
والمواقف المختلفة والاحتمالات التي يصعب على أي إنسان أن يتخذ فيها 
قرارا وبسرعة. والأمثلة على ذلك كثيرة . 


الحاسبات في الإدارة الحكومية : 
لا بد هنا من ذكر أهم التطيبقات المستخدمة : 
١‏ - استخدام الحاسبات في العمليات الإحصائية . 
-١‏ استخدام الحاسبات في تنظيم حركة المرور . 
8- استخدام الحاسبات في البريد والاتصالات. 
4- استخدام الحاسبات في إدارة المصارف بالإضافة إلى تطبيقفات 
أخرى كثيرة. 
الحاسبات الإلكترونية في الاقتصاد : 
تلعب الحاسبات دورا كبيرا في التخطيط التسويقي؛ من خلال متابعة 
حركة السوق - العرض والطلب - حيث تستخدم الحاسبات لجمع المعلومات 
الإحصائية» وتحليلهاء وبالتالي تخمين حجم المبيعات . 
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*** الحاسبات الإلكترونية والتنبؤ بالأحوال الجوية : 
يؤدي الحاسب دورا هاما في التنبؤ بالأحوال الجوية اليومية» حيث 
أن الكميات الهائلة من البيانات التي يتم تجميعها من كل أنحاء العالم حول 
اللروف الجوية» سواء كانت درجات الحرارة: أو اتجاهات الريح؛ أو 
الضغط الجوي فتحلل هذه البيانات» ويتم معالجتهاء لتصبح معلومات يمكن 
استخدامها في التنبؤ بالأحوال الجوية في مختلف أنحاء العالم . 


الحاسبات الإلكترونية في الأعمال التجارية : 
يمتاز الحاسوب بأمور أساسية تجعله مفيدا جدا في الأعمال التجارية 
فهو يستطيع تخزين مقدار كبير من المعلومات في حيز صغيرء ويمكن 
استخدامه أيضا للقيام بعمليات حسابية سريعة ودقيقة مثل حساب رواتب 
الموظفين مثلا أو المصروفات. وكذلك يمكن استخدامه في كتابة الرسائل 
التجارية وتنقيحها وخزنها وطبعها بسرعة فائقة . 


** الحاسبات الإلكتروذية في المجالات العسكرية : 
تستخدم الحاسبات في سلاح الجو لحساب حركة الطائرة المعادية » 
وتوجيه الصاروخ باتجاهها » وكذلك في سلاح المدفعية لحساب مواقع 
الأهداف. ولها استخدامات أخرى في سلاح البحرية . 


الحاسبات والعلم : 
لو استطاعت الحاسبات أن تفكر وتتكلم فإنها سوف تتكلم عن العلم؛ 
لأن مهمة العلم الأساسية هي جمع المعلومات ومعالجتها للوصول إلى نتيجة 
معينة. وهذا هو الهدف الرئيسي من الحاسبات في تنظيم تطبيقاتها . 
وللحاسبات تطبيقات كثيرة في كل فرع من فروع العلمء حيسث 
تساعد الإنسان في إيجاد الحل الأمثل لمشاكل عديدة كانت في الماضي غير 


اه “ا 


قابلة للحل» ومن بين استخداماته السيطرة على مركبات الفضاءء والأقمار 
الصناعية» والطائرات بأنواعهاء والتصميم الهندسي؛ ومتابعة الإنتاج من 
حيث الجودة والتطوير في المسيرة الإنتاجية» كما وتستخدم في حل العديد من 
المشاكل الرياضية» وفي خزن واسترجاع المعلومات . 


** نكنولوجيا المعلومات والتربية والتعليم : 
يقوم المعلمون بتجميع المعلومات وتقديمها للطلبة وتتفاوت نسبة 
استيعاب الطالب للمعلم؛ فتتم معالجة بعض هذه المشكلة؛ بحيث قل اعتماد 
الطالب على المعلم؛ وأصبح جهاز الحاسب هو المعلم الثاني؛ ومن أهم 
مميزائه :- 
.١‏ إتاحة الفرصة لمزيد من الطلبة أن يتعلموا في وقت أقل . 
؟. يتيح الحاسب لجميع الناس التعلم والاسئفادة بما هو مخزن به من 
معلومات؛ بغض النظر عن الأوقات أو الأشخاص أو المواقفف 
الإنسانية الأخرى . 
". للحاسب القدرة على تكرار المعلومات بقدر الحاجة وهدا الأمر لا 
يتوفر لدى الإنسان العادي . 


هذه بعضص المميزات لاستخدام الحاسب في التعليم» وللحاسب دور 
المدرسين أو الطلبة أو الإداريين . 


** تكنولوجيا المعلومات والعلوم الطبية : 
بدأ استخدام الحاسبات في مجال الصحة يزداد بسرعة» وخاصة فيما 
يتعلق بالتخطيط الطبي وعملية اتخاذ القرار الطبي المناسب. وتساعد 
الحاسبات الأطباء على تشخيص المرضء وإجراء البحوث الطبية» ومتابعة 


سه 


المرضىء وتطور العلاج؛ وأثره عليهم مع الزمن» ويمكن تلخيص المهمات 
الرئيسية للحاسب بما يلي :- 

١‏ - حفظ السجلات؛ وإعداد الكشوفات عن الأدوية والعقاقير 

الموجودة في المستشفى . 

؟ - تسجيل بيانات المرضى. 

- تحليل نتائج الفحوصات بالأشعة. 

4 - مراقبة وحدات العناية المركزة. 

5 - تسجيل نتائج رسوم القلب والدماغ وتحليلها. 

5- المساعدة في الحصول على النتائج الفورية للتحليلات المخبرية. 

- المساعدة على معرفة موجودات بنك الدم. 


** نكذنولوجيا المعلومات والمنازل : 

أصبح الحاسب من متطلبات الحياة» من ضمن هذه المتطلبات» 
المتطلبات المنزلية حيث استعمل الحاسب في تحضير لوائح التسوق» 
ومراقبة الأدوات الكهربائية» وترك ملاحظات لأفراد الأسرة؛ والتحكم بدرجة 
حرارة المنزلء وذلك بتشغيل المكيفات أو التدفئة حسب درجة حرارة معينة 
مخزنة به» وقد يستعمل الحاسب من قبل الأطفال حيث يساعدهم في حل 
الواجبات المدرسية؛» وشرح الدروس» وإجراء الفحوص والاختبارات» 
والاستمتاع بأوقات فراغهم في لعب ألعاب مسلية ومفيدة لهم؛ ومن استعمالاته 
في المنزل أنه يساعد في وضع ميزانية عامة للمنزل. 


الأتمتة : 
أتمتة المكاتب : 
الأتمتة هي عبارة عن تبديل العديد من أعمال الإئسان بعمل الآلة 
وتتلخص أهداف الأتمتة فيما يلي :- 


امات 


. تقليل الوقت اللازم للعمل‎ -١ 

. تقليل كلفة الإنتاج‎ -١ 

"- إعطاء العمل دقة كبيرة . 

وأتمتة المكاتب هي إدخال الأجهزة الحديشة إلى المكتب لتقليل 
الاعتماد على جهد الإنسان الذهني والعضليء وتقليل التكقرار في العمل 
الروتيني . 


*** أتمتة المصانع : 

إن إدخال الأجهزة إلى المصانع لها عدة فوائد نذكر منها هنا الآتي : 
١‏ - السيطرة على الأجهزة والآلات . 
-١‏ تستخدم في أنظمة الرواتب والمستودعات والمحاسبة . 
“-- تصميم الأنظمة والرسومات للمنتجات الجديدة . 
4 -- إعطاء معلومات متوقعة مستقبلية . 
ه- تحليل أنظمة التسويق . 
5- تدعيم الإدارة بالمعلومات اللازمة لسير المشاريع في السبيل 

الصحيح . 


-- تقليل الوقت غير المستفاد منه للآلة والإئسان . 


للا 


ا ا ا ا ا ا ا 0 ا 0 01 


الوحدة الثانية ' 





- 8 


الأنظمة العددية 
ررك ع 17116211 
61 1060111121 للعد. هذا ويعود انتشار النظام العشري على أن الناس 
كانوا يستخدمون أصابع اليدين في العد. أما بالنسبة للرموز التي اس تخدمها 
الناس في الماضي لتدوين الأعداد فهي تختلف باختلاف المكان والزمان. 
قبل أن نقوم بدراسة الأسس والمبادئ للأنظمة العددية سنبدأ أولا 
بدراسة أسس ومبادئ النظام العشري والذي هو أكثر انتشارا. 


النظام العشرق صعادترة لدصرء2 : 
يستخدم هذا النظام عشرة أرقام ويرمز لها بالشكل التالي : 
9 0,1234567 


فمثلا نستطيع أن نتصور العدد 356 على النحو التالي: 
:|( 5 3 


0 6 > 1 عي م > وحدات 0 


10 5 > 50 > عشرات 
2 * 3 -100 + 3 > 300 - مئات 


أي يمكن أن نتصور العدد 356 
6 مر 6+ 103 عر 5 + 102 * 3 > ور(356) 


وغ 


إن أساس (301©) النظام العشري هو الرقم عشرة:ء وهذا النظام غير 
مناسب للحواسيب الإلكترونية العددية» لذلك فقد أوجد نظام آخر وهو النظام 
الثنائي 22ع51لا5 نتتقما8 . 


النظام العددم الثنائة صدةاوترك سمسذظ : 

النظام العددي الثنائي 53516121 /18111813 يحتاج إلى رقمين ققط هما 
الصفر (0) والواحد (1) أي أن الأساس في هذا النظام هفو (2). وسوف 
نستخدم الدليل لكل رقم نكتبه لمعرفة أساس ذلك الرقم. فمثلا الرقم (256) 
بالدليل (10) يعني ذلك أن أساس الرقم عشرة وهكذاء وبهذا النفنام يمكن 
تمثيل أي رقم من النظام العشري في النظام الثنائي» وذلك باستخدام معاملات 
أو خانات كافية من (0) أو (1). 

تسمى كل خانة في النظام الثنائي بكلمة 817 وهي مأخوذة من 
الحرفين الأولين للكلمة 82132875 والحرف الأخير من كلمة 1710171 . 

والجدول التالي يظهر لنا تمثيل الأرقام من صفر - 3 في النظام الثنائي: 






| الاتفساظ _ | اتسسةعظ__ 







الاو اكه 
إل اللا ا 
يبظ يي اح يي 








1010 
1011 
1100 


الا هم 


نظرا لسهولة هذا النظام ولاستخدامه الرقمين (0) و (1) فقد أمكن 
تمثيله في الدارات الإلكترونية بحالتين هما حالة وصل 071 وحالة فصل 
0777 وقد سهل ذلك لاستخدامه كأساس للحاسبات الإلكترونية العددية. 


سبق أن أوضحناء أن النظام الثنائي أساسه (2) أما النشام العشري 
فأساسه (10). وعندما نحدد الأساس للعدد يتم معرفته سوء أكان عشريا أم 


سنورد فيما يلي جدولا كدليل لتحويل الأعداد العشرية إلى النظام 
الثنائي أو بالعكس. 


قر للف كوه 32 52 1 56 
...8 64 32 16 8 4 2 1[1 
ليكن لدينا المثال التالي :(1010111) والمطلوب إيجاد القيمة العشرية 
المكافكة لها : 


- 1 عو 20 + ير !2 + 1 ع« 22+ 0ع 23+ 1 :24+ 0ع 25 + 1 ع 26 


1-7 +2 +4 +16+0 +64+0 
أي أن مر(87)-1010111 
بذلك فان مجموع القيم الموضوعية للرقم ذو الأساس 2 يعطينا قيممسة 
الرقم العشرية. 
أما طريقة تحويل الأرقام من النظام العشري إلى النظام الثنائي 


سد"؟ مه سم 


(الباقي ينتج عن القسمة المستمرة للعدد العشري على أساس النظام 
الثنائي (2) وهكذا حتى انتهاء العملية). 


الباة 
10 2 
0 ) 5 2 
1 , 2 2 
0 ) 1 2 
1 ) 0 
سنشرح الآن عملية التحويل : 


نقوم بتقسيم العدد 10 على 2 فالناتج الصحيح هو 5 والباقي 0 , 
نضعه إلى جانب الرقم الثاني ثم نقوم بتقسيم الرقم 5 على الأساس 2 
فالناتج الصحيح هو 2 والباقي 1 ؛: كما هو موضح في عملية التحويل . 

وهكذا تتكرر العملية حتى نحصل على النتيجة النهائية وهسي صفر 
بذلك يكون بجانب كل رقم عشري رقم ثنائي إما (0) أو (1). أما ترتيب 
الأرقام (0) ٠‏ (1) التي حصلنا عليها فيكون من الأسفل إلى الأعلى في سطر 


من اليسار إلى اليمين . 
د(1010) > ور (10) 
- مثال آخر : 
الباقي 

2 45 
2 22 ) 1 
2 11 ) 0 
2 5 ١ 1 
2 2 ١ 0 
2 1 0 0 

0 ) 1 


و(101101) - ور(ك4) 


ده ه- 


النظام الثمانق لمر )55 لماء0 : 
إن النظام الثماني أساسه (8) أي أن عناصره هي: ,4 , 1,2,3 , 0 
5067 


وبذلك يمكن كتابة أي رقم قي النظام؛ وأما تحويله إلى النظام العشوي 
فتتم وفقا للمعادلة التالية: 
ببث عد "8 ... يخ ع 82 + رى عر !8 + مد ع 80 - ير 


حيث 2 , 1ه , 0م إحدى القيم من (7-0) 


فمثلا و(135) فيتم تحويله إلى النظام العشري بالشكل التالي : 
2 ير 1 + أوير 3 + نوير 5 دير 

4 : |1 + 28 3 +21 5 ديع 

64 + 4 + 5 >عنر 

*-3 


أي أن م(93) > و(135) 


النظام السادس عشر ددة )555 1[قدناء2]»<506 : 


إن النظام السادس عشر هو نظام أننائنه (16) وعناصره هي: 
8,17 ,2 © ررك ,8,9 ,5167 4 21:3 0,1 


أما بالنسبة للحروف الستة فتأخذ القيم العشرية التالية: 


3 -آ 0 حم 
14 -<8 82-11 
15 8 0 


وبذلك يمكن كتابة العدد في النظام السادس عشر على النحو التالي: 
مر( 3 11) 


دمة- 


ولمعرفة قيمته في النظام العشري نطبق عليه المعادلة الآتية : 
يب ع 16 ... يذ : 162 + رخ أ16 + مخ عر 167 - عر 


حيث 42 , 41 , 40 هي إحدى القيم من (0 -7) . 


ونطبق الرقم السابق على المعادلة : 
661 + ترير 162 + وير !16 + 8 ع "16 
1>*< 4096 + 15 ع 256 + 3غ 16 + 14ج 1 

14 + 48 + 3840 + 6 

08 


0 
| 


فيكون ر(7998) - ,(8 13 1) 


تحويل الأجزاء الكسرية (11025ء1722 01 0276725100©) من النظام 
العشر ي إلى الششنائي وبالعكس. 
عند كتابة الكسر العشري فإنه يكتب بالشكل التالي 25(,0,) هذا يعني 
أنه يمكن كتابته بالشكل التالي : 
5 


2056 
م230 


حيث أن الرقم الذي يلي الفاصلة العشرية من الجهة اليسرى يقسم على 
الأساس عشرة مرفوع للقوة »١‏ أما الرقم الثاني الذي يلي الرقم الأول يقسم 
على نفس الأساس مرفوع إلى القوة ؟ أي يقسم على 100-102 وهكذا. 


- بالنسبة للأجزاء الكسرية في النظام الثنائي : 


كب شي لي ل > ي(1111.) 


/ 
سر 
0 
دنا 
ل 
م 
دا 
ات 


إن القاعدة المتبعة للتحويل تتلخص بأن نضرب الكسر العشري بالأساس 
الجديد الذي نريد تحويل الكسر العشري إليه» بعد كل عملية ضرب ينتج عنها 
رقم صحيح بعد الفاصلة من الجهة اليسرىء هذا الرقم يزاح ليكون كسر 
بالنسبة للكسر ذو الأساس الجديد ثم نضع هذا الأساس بجانب الرقم. 


- مثال : المطلوب تحويل الكسر العشري «,(125.) إلى كسر ثنائي 


. 5 
2 





.30 
2 


00 
2 








.0 
2 





,0 


0010(2.) ع 1251 


العمليات الحسابية فى النظام الثنائى 


لا تختلف الأسس المتبعة في العمليات الحسابية الجمع؛ الضرح: 
الضرب والقسمة في النظام الثنائي عن الأسس المتيعة في النظام العشري. 

















)١‏ الجبمع: 
لجمع عددين في النظام الثنائي لا بد من معرفة العمليات الحسابية 
التالية: 
0 2 0+0 
0 - 1+0 
0 حت 1 +0 
1 س- 1[+1 
1 0 لعملية المقابلة 1 0 
1 0 في النظام العشري 1[ 0 
02 1 210 
010 2 
00) + 2 
1002 41 
1101 13 
101+ 11 
ج1100 24 
") الطسرمم : 


تتم عملية الطرح في النظام الثنائي بإحدى الطريقتين التاليتين : 


ساي و - 


أولا : الطريقة المباشرة : 

وهنا يكفي معرفة العمليات الحسابية الأساسية التالية » مع ملاحظة أنه 
في حالة طرح الجزء السفلي (المطروح) من خانة ثنائية الذي هو أكبر من 
الجزء العلوي (المطروح منه) لنفس الخانة» عينا الاستلاف (/801:07) من 
الخانة التي تلي الخانة المجرى عليها عملية الطرح. 


0 0-0 
1[ 1-0 
(استقراض )١(‏ من الخانة المجاورة) 0-1-1 
1-1-0 
م | : 
المطروح منه 1110 14 
المطزواخ 0 - 0 - 
0100 4 
مثال : 
المطروح منه ‏ 1000 08 
المظروح 0 - 2 
0110 6 


* سنوضح الآن كيف تمت عملية الطرح: 

من الخانة الأولى نجد 0 0-0 

أما بالنسبة للخانة الثانية فالجزء السفلي (1) أما الجزء العلوي (0) فهنا 
يجب استلاف واحد من الخانة المجاورة أي من الخانة الثالثة » نلاحظ أيضا 
وجود صفر في هذه الخانة (أي الخانة الثالثة) نستلف بعدها 1 من الخانة 
الرابعة فنجدها (1)» بعد عملية الاستلاف من الخانة الثالثة» نلاحظ أيضا 


-8ه- 


وجود صفر في هذه الخانة (أي الخانة الثالثة) نستلف بعدها 1 من الخانة 
الرابعة فنجدها (1)»: بعد عملية الاستلاف من الخانة الرابعة إلى الخانة الثالثة 
إلى الخانة الثانية؛ يصبح لدينا في الجزء العلوي من الخانة الثانية (10) » بعد 
الاستلاف من الخانة الثالثة إلى الخانة الثانية» يصبح لدينا في الجزء العلوي 
من الخانة الثانية (10)؛ بعد عملية الطرح في الخانة الثنية تكون النتيجة واحد 
بالنسبة للخانة الثالثة وبعد استلاف واحد منها إلى الخانة الثانية يبقى واحد 
فقط ويصبح ناتج الجزء السفلي صفر. أما الخانة الرابعة فبعد الاسثلاف 


ثانيا: الطريفة الغير مباشرة أو طريقة المتمم الحسابى 
535110 21217ع لستا دده ) 


تحديد المطروح مع إضافة أصفار ليصبح عدد حدوده مساويا عدد 
حدود العدد المطروح منه (في حالة عدم تساوي الحدود). 
- لطرح الرقم الثنائي 100110 من الرقم 111100 نتبع ما يلي : 
.١‏ إيجاد المتمم الحسابي للعدد المطروح 
الرقم المطروح هو 100110 
متمم الرقم المطروح 011001 
( أي تغير (0) إلى 1 وتغير (1) إلى صفر). 


؟. إضافة نائج العملية الأولى إلى الرقم المطروح منه 
111100 
1 + 
2-2801 «(1) 


ساي د 


. إضافة الخانة الثنائية الأخيرة إلى نفس الرقم بعد حذف الخانة الأخيرة من 
خانات الرقم 
010101 


عالحكطك 
1000 


- وعندها نجري عملية الطرح المباشر على الرقمين 
100 
0 - 
10 101) 


النظام الرقمي 
يتعامل الحاسب مع البيانات بصورة رقمية» وبشكل عام إذا أردنا نتقل 
بيانات من مكان إلى آخر بغض النظر عن بعد المكانين فلا بد من أن يتم : 
أولا : يجب تحويل هذه البيانات إلى إشارات قابلة للنقل. 
ثانيا : تنقل هذه البيانات إلى الطرف الآخر على شكل إشارات 
إلكترونية. 
ثالثا : يقوم الطرف الآخر بتحويل هذه الإشارة إلى بيانات مرة أخرى. 


إن عملية نقل البيانات (الخطوة الثانية) يمكن أن تتم بإحدى الطريقتين ؛ 


الطريقة الرقمية : ترسل المعلومات من طرف إلى آخر على شكل 
سلسلة من الإشارات كل إشارة- قيمتها 1 , 0 . 
« الطريقة التماثلية : يسمح أن تكون الإشارة كاملة القيمة أو تساوي صفر 


أو إلى قيمة بين هذه وتلك. 


وهم 


لذلك كل من النظام الرقمي والتماثلي له حسناته وعيوبه ويعتمد استخدام 
كل منهما على الظروف وجهاز الحاسب هو جهاز رقمي في 9 بالمائة من 
أجزائه ولتوضيح الفكرة لنأخذ نوع من البيانات ولتكن النتصوصء ولنرى 
كيف يحول الحاسب النصوص إلى إشارات رقمية ليتمكن من معالجتها 
وتخزينها. 


يتعامل الحاسب مع النصوص على أنها حروف ويتبع القواعد التالية : 
© يمثل في الحاسب بثماني نبضات كهربائية. 
© المسافات الفاصلة بين الحروف تعتبر حروفا وتمثل أيضا بثماني 
نبضات. 
تسمى كل نبضة من هذه النبضات 'بث" ازط وجمعها 'بتات" دهاز 
والحاسب يتعامل مع النصوص على أساس أن كل حرف أو فراغ يساوي 
(عالإ) وكل بايت مكون من 7 بتات بما معناه 616 8 > 6زط. وهي كمية 
الذاكرة التي تخزن رمز واحد أو رقم من صفر إلى 758 . 
البت والبايت ومساحات التخزين : 
من وظائف الحاسب معالجة البيانات وتخزينها ولهذا لابد من وجود 
وحدة لقياس كمية البيانات ويستخدم لهذا الغرض وحدة تسمى (6316) بايت. 
البايت (53/16) : وحدة لقياس مساحات التخزين تساوي حرفا واحدا . 
البت (561) : وحدة مساحات التخزين حيث 
١‏ بايت > 8 بت 


عاق > ]8 


وهو أصغر وحدة لقياس حجم المعلومات في الحاسب. 


الام - 


وهناك أيضأً كلمة (171050) : وهي عبارة عن مجموعة من البئات (8]5) 
تستخدم كوحدة واحدة» وفي أصغر الحواسيب تكون الكلمة مكونة من 
(4 بت) وأكبر كلمة تكون بطول ١١8(‏ بت). وهناك أطوال للكلمة (5970:0) 
هي ١١:‏ بت 2 >”" بت ٠‏ 54 بت بحسب الجهاز . 


وهناك وحدات أكبر من قياس سعة البيانات تماماً مل وحدات قياس 
الطول - المتر - والكيلومتر فيما يلي ذكرها بالترئيب : 


« الكيلو بايت (11105[6) وتختصر (68) - ٠١74‏ بايت - "21 بايت . 


١٠ا”58غ الميجا بايت (عا/ا2ع206) وتختصر (12) علا اجا‎ ٠ 
١٠١4 ذا‎ 1١54-2 )08( ه الغيغابايت (16(ط5ع1ع) وتختصر‎ 


*غ ١.74‏ 230 بايت . 
« التيرابايت (16:85636) وتختصر (18) »- 54١1<ا 1٠1١74‏ دا ١١54‏ 
20-1١74‏ بايت . 


٠‏ وهناك وحدات أكبر وهي على الترتيب : البيتابايت (78) » والإكسابايت 
(088: والزيتابايت (28)؛ واليوبابايت (78): وكل واحدة منها تساوي 
654 *« التي قبلهاء فمثلاً البيتابايت تساوي ٠١74‏ * التيرابايت؛ وإليك 
ا ج: 


.بالإنجليزية 00 


0 “دن | عست 


لام - 









0| 
9 >لا/ا/1 0 ]| عالإ16:26 | ثيرابايت 
2 
ا ا كل 
يق | بيئا بأيت 
ل 5 +ع 


ا ا ا 1 يد ا عا ان الت 0 
1ه إكسابايت 
١١14 >54‏ 8د 
١١١5# «<< 5‏ دا ؛:؟و١‏ 
/لاأ/ا. كاله .م١ ٠‏ 
*غ «1١١74 5 ١١74‏ 2110 


55 
1ع‎ ١.١؟ة‎ << ١# 


١,5: *؟»"/,ا ءا‎ ١» 
١ ١ المره؟ 15م‎ 1 
»ا غ5١« 54 <*ا عاتإطة 0لا‎ 


+4 





1١5 2# ١ * 3# ١٠5؟*‎ 


معنى الرمز 15+»6 أن الرقم السابق يجب أن يضرب في عدد يبلغ 
واأحد وعلى يمينه صفرءمئثلل : هه" 8لع يساوي 
هه,؟ يم مفو وثققء أ اس بثرءءءةة؟ أي 65 مليونء» وطبعا هذا رقم 
كبير جدا ناتج عن ضربك هذه ال ٠١١7‏ في بعضها البعض. 


لاقم 


الوحدة الثالثة ' 


ا ا ال ل ا ا ا ا ا اا ا ا ل 


وحدة المعالجة المركزية 





مهم 


وحدة المعالجة المركزية 
والذاكرة الرئيسيسة 
(1(:111 ع1«أوومعوم8 اوناررعر)) 
كما أوضحنا سابقا فإن هذه الوحدة ههفي أهم وحدات الحاسب 

الإلكتروني؛ حيث أنه يكفي ربط هذه الوحدة مع وحدة إدخال ووحدة إخراج 
لتكوين الحاسبء وأهم وظائف هذه الوحدة يمكن تلخيصها بما يلي : - 

. إجراء العمليات الحسابية والمنطقية‎ -١ 

؟- التخزين ( تخزين النتائج الوسطية ) . 

؟- التحكم والمراقبة والتوجيه . 


وترتبط مكونات وحدة المعالجة المركزية مع بعضها البعض عن طريق 
الناقلات 120515. 


النافلات 2175115 : 

وهي عبارة عن شبكة من المسارات (الأسلاك)؛ تربسط وحدات 
الحاسوب المختلفة» وأجزاء الوحدة الواحدة مع بعضها البعضء وتنقل ههذه 
الناقلات البيانات المختلفة من وحدة إلى أخرىء أو من جزء إلى آخر ضمن 
الوحدة الواحدة. 

أ - ناقلات على التوالي :- ويلزمها سلك واحد حيث تمرر فيه 
المعلومات بت بعد الآخر . 

ب- ناقلات على التوازي :- ويلزمها عدد من الأسلاك يساوي عدد 
خانات الكلمة التي سوف يتم تمريرهاء حيث أنه يتم تمرير ببست 
واحد في كل سلك وبذلك يتم تمرير الكلمة دفعة واحدة بشكل متواز 
وأهم ميزة لهذه الطريقة هي السرعة . 


/اه- 


وهناك أربعة أنواع للنواقل من حيث تكنولوجيا التصنيع وهي: 
.١‏ 154 : وهي بطيئة في نقل البيانات. 
. 201 : وهي أسرع من 54]. 
٠.‏ 5051 : ويمكن ربط ١5‏ طرفية من خلاله مع جهاز الكمبيوتر. 
4. 058)] : ويمكن ربط 7 طرفية من خلاله مع جهاز الكمبيوتر 
وهو أسرعها. 


بد امج 


وهناك ثلاثة أنواع رئيسية للناقلات من حيث طبيعة البيانات :- 
.١‏ ناقل البيانات 8175 2474 : 
ينقل البيانات من وإلى الذاكرة الرئيسية . 
؟. ناقل التحكم 8175 .001111201 : 
وهو عبارة عن نقل إشارات السيطرة المختلفة الصادرة من وحدة 
التحكم إلى الوحدات الأخرى . 
*. ناقل العنوان 8175 41021255 : 
يستعمل لنقل عناوين البيانات من وحدة السيطرة الى الوحدة التي 
تنتقل إليها البيانات . 


مكونات وحدة المعالجة المركزية 


أولا : وحدة الحساب والمنطق انمتا [هعنعم.آ لمذة عتاعستطاتية : 
وهي الوحدة الثانية من أقسام وحدة المعالجة المركزية والتي يتم فيها 

جميع العمليات الحسابية سواء كانت جمع أو صرح أو قسمة أو ضرب 

وغيرهاء والعمليات المنطقية وأهمها "و" "لا", "أو" 'عمليات المقارنة". 


ره 


- معيار كفاءة وحدة الحساب والمنطق هو الزمن الذي تستغرقه هذه الوحدة 


لإجراء عمليتي الجمع. 
** تركيب وححدة الحساب والمنطق 16ناا51:11 [آئ4[1 : 


تحتوي وحدة الحساب والمنطق على مجموعة من المسجلات 
ويختلف عدد هذه المسجلات حسب طراز الحاسب المستخدم » والمسجلات 
كما ذكرنا هي عبارة عن ذاكرة إلكترونية مؤقتة سريعة .ومن هذه 
المسجلات المراكم ومسجل الحالة » والمراكم عبارة عن مسجل رئيسي 
تخزن فيه نتائج العمليات الحسابية والمنطقية كما سنرى لاحقاء وتحتوي 
وحدة الحساب والمنطق كما هو واضح من اسمها على مجموعة من الدوائو 
المنطقية التي تحل المسائل الحسابية والمنطقية »ء ومن هذه الدوائر دارة 
الجامع النصفي والتام ودارة العكس وتستقبل هذه البوابات أو الدوائر البيانات 
من مسجلات وحدة المعالجة المركزية أو من المراكم 112:05صدمءءه أو من 
الذاكرة الرئيسية وتقوم بإجراء العمليات على هذه البيانات تبعا لأوامر د من 
وحدة التحكم والسيطرة . 


عملبات وحدة الحساب والمتنطق : 


: )026- عمليات ذات معامل واحد ( 618602م0 65320م0‎ - ١ 
أ. ل 422 أي أضف محتوى  إلى المراكم.‎ 
ب. :0163© أي إعطاء قيمة صفر إلى المراكم.‎ 
ج. 8 8118 أي إطرح محتوى العنوان 8 من المراكم.‎ 
د. إيجاد المكمل (المعكوس) بمحتوى المراكم.‎ 
لمحتوى المسجل.‎ ١ ه. الزيادة بمقدار‎ 


اقم - 


و. الطرح بمقدار ١‏ من محتوى المسجل. 
ز. إزاحة محتوى المسجل بمقدار خانة واحدة إلى اليسار أو 
اليمين. 


”> عمليات ذات معاملين (61723102م0 نوع م0- 11870) : 
أ. ظرة 4122 أي اجمع محتوى الموقع 8 إلى المحتوى لم 
وخزن النتيجة في 8. 
ب. 4,8 5178 أي اطرح محتوى الموقع 8 من محتوى الموقع 
ه وخزن النتيجة في ؛ه. 
ج. المقارنة. 


ثانيا : وحدة التحكم والسيطرة )01لا 1[منخده): 
وهي ثاني وحدة من أقسام وحدة المعالجة المركزية ويكون عمل هذه 
الوحدة هو تنسيق جميع العمليات داخل جهاز الحاسب الإلكتروني » ويتلخص 
عملها في تنفيذ التعليمات في البرنامج ٠»‏ فهي تعمل كالدماغ في الإنسان تقوم 
بتحليل المسألة وتعطي الأوامر إلى العضو المعني للقيام بمهمة ما » ولوحدة 
التحكم والسيطرة عدة وظائف هي :- 
أ- تحديد نوع العمل وأي جزء في الجهاز هو المختص بإيجاز هذا العمل . 
ب- التحكم بجميع أجزاء الحاسب الإلكتروني . 
ج- التحكم بنقل المعلومات بين الذاكرة الرئيسية ووحدة الحساب والمنطق . 
د- السبطرة على تخزين وتحميل المعلومات ( 1020328 © ع صلتده)5 ) . 
ه- تحديد نوع التعليمة المراد تنفيذها وإرسال الإشارات اللازمة إلى وحدة 
الحساب والمنطق. 
و- الإشراف على نقل النتائج من المسجلات إلى الذاكرة الرئيسة. 


5000 


إن المسيطر على جهاز الحاسب وبالتحديد على وحدة التحكم والسيطرة 
هو البرنامج؛ فما هو البرنامج؟ البرنامج عبارة عن مجموعة من التعليمات 
(5]0011085]) مرتبة ترتيبا حسابيا ومنطقيا للقيام بحل مشكلة ما وبما أن 
الجزء المسيطر على الجهاز هو البرنامج وأن البرنامج هو مجموعة من 
التعليمات فلندرس قليلا عن هذه التعليمات» من اختيار قياس التعليمية 
وتصنئيف التعليمات حسب عدد العناوين وتصنيف التعليمات حسب عدد 


المواقع في الذاكرة اللازمة لتخزينها وتصنيف التعليمات حسب نوع العملية. 


+ اخثيار قياس التعليمية : التعليمية عبارة عن قسمين رئيسيين : 

أ- حقل الشيفرة ( 0086© 6224108م0) . 

ب- حقل العناوين 4005655 » ولقياس التعليمية لاا بد أن يكون جليا أن 
سرعة تمرير المعلومات في الحاسب الإلكتروني تختدف من جهاز 
لآخرء وأن الذاكرة الرئيسية محدودة السعة وقياس الناقل (8175) السذي 
يستخدم لقياس التعليمية يجب أن يكون مساويا لقياس التعليمية بحييسث 
يستطيع نقلها على مرحلة واحدة وإلا سوف يجبر على نقلها من أكثر 
من مرحلة وهذا يسبب تدني السرعة في إنجاز التعليمية (والناقل هو 
عبارة عن مجموعة من الأسلاك وظيفتها نقل المعلومات) . 
إن حجم الموقع في الذاكرة يتحكم في حجم التعليمية حتى يتسنى تخزينها 

في موقع واحد. 

لكل ما سبق يجب أن تكون التعليمية أصغر ما يمكن بحيث يمكن 
تخزينها في موقع واحد ونقلها مرة واحدة لزيادة سرعة التنفيذ . وسنقوم الآن 
بدراسة تصنيف التعليمات لاختيار أصغر حجم ممكن لها لتصبح ملائمة 

لاستخدام الحاسب الإلكتروني . 


ا 


“* تصديف التعلييات حسب نوع العملية :- 
تصنيف التعليمات حسب نوع العملية إلى الأقسام التالية :- 
.١‏ تعليمات الإدخال والإخراج ( 105اءناناكدآ 1/0 ) . 
". تعليمات التخزين والتحميل (ع12ذ1020ا 2 عمم8) . 
*. تعليمات نقل المعلومات في وحدة المعالجة المركزية (48ة28 05 :7108 
طمناء تصامص]) . 
4 تعليمات التفرغ المشروط والتفرغ غير المشروط (105291لمه© 
8ستطعمور8 / عستطعصوءظ8 لقصمةتلدمعمت]) . 
5.تعليمات العمليات الحسابية والمنطقية ([108163 هه علأقستطاتتت 


مامناء تاصاكمآ كممتتهمعم0) . 


«* دور التعليمة (ع221ز) :141101 17517) : 
إن كل التعليمات والبيانات تخزن بالذاكرة ويعدها يقوم الحاسب بتنفيذ 
هذه التعليمات حسب ما يتطلبه البرنامج » عن طريق البحث عن التعليمية شم 
إيجادها بإحدى الطرق التي تم دراستها ومن ثم قراعتها ونقلها إلى وحدة 
المعالجة المركزية » وهناك تحلل تليها المراحل تسمى (26256 عسلطءاء7) 
هي مرحلة التحضير من قراءة وتحليل » ثم تليها المرحلة التالية وهي مرحلة 
تنفيذ العمليات كما هي محددة في البرنامج ؛. وتسمى بمرحلة التنفيذ 
(©2135 نم1 داءع:8) عن طريق المسجلات ووحدة الحساب والمنطق . 
ثالثا : مسجلات وحدة المعالجة الموكزية (5ء]أدوزع16 [021©) 
أ. استقبال البيانات الواردة من الذاكرة الرئيسية وانتقال هذه البيانات من 
خلال المسجلات داخل وحدة المعالجة المركزية . 
ب. التخزين المرحلي للنتائج . 


الات 


ج. إرسال المعلومات إلى الذاكرة . 

وتتميز هذه المسجلات ( 5666اع6) بسرعة عالية في عملها وتتككون 
من دارات إلكترونية ثنائية؛ وتحتوي على عدد من الترانزستورات فهي تعمل 
كذاكرة إلكترونية سعة الكلمة فيها تصل إلى ( 83665 8 - ه77 1 ) ومنها 

الأنواع التالية : 

أ. مسجل البيانات 5668اع26 2848 : يخزن البيانات من وإلى الذاكرة . 

ب. مسجل العنوان 5167اع 26 4001655 نط1 ( 31848 ) : يخزن فيه 

عناوين المعلومات في ذاكرة الرئيسية. 

ج. مسجل عداد البرنامج 6اذاع16 002162 دصوءومء2 ( 20 ) : يشير إلى 
التعليمية التي يجب تتفيذها بعد تنفيذ التعليمية الحالية في وحدة المعالجة 
المركزية. 

د. مسجل التعليمة 5]61اع116 1051:1061102 (13 ) : يستخدم في تخزين 
التعليمية المطلوب تنفيذها في وحدة المعالجة المركزية. 

ه. مسجل الحالة 116815162 53015 يحتوي هذا المسجل على مجموعة من 
البت (810) تشير إلى حالة نتائج العمليات الحسابية المنطقية حيث يكون 
لكل حالة خانة تكون قيمتها 1 إذا تحققت هذه الحالة و 0 إذا لم 
فى عو اي 1 

و. مسجلات الأغراض العامة نهؤ5اع116 056م2نا2 0606781 يستخدم هذه 

ز. المركم 20111 : يستخدم في تخزين نتائج العمليات الحسابية 
والمنطقية بشكل مؤقت الناتجة من وحدة [آرآث» ويمكننا اعتباره جزء من 
هذه الوحدة : 


001 


الذاكرة 20157طاء1/1. 


وتستخدم لتخزين البيانات والمعلومات والبرامج بشكل مؤقت أو دائسم 
حسب نوع الذاكرة. 


**» تحنيف وحدة الذاكرة : 
تصنف وحدة الذاكرة بالاعتماد على عدة عوامل هي : 
)١‏ بالاعتماد على طريقة الوصول هناك طريقتان للوصول : 
أ - الوصول التسلسلي ( 172211147:866155 580 ) : 
عند استعمال هذا الأسلوب في الوصول إلى سجل رقم 77١‏ فلا بد لنا 
من قراءة 65 سجل لكي نصل إلى السجل رقم 76١‏ . 
ب - الوصول المباشر ( 121836078061755 ) : 
عند استعمال هذا الأسلوب هذا الأسلوب في الوصول إلى سجل ما فإننا 
نصل إليه دون الحاجة إلى قراءة السجلات التي شسبقه وفي هذه 
الطريقة يكون زمن الوصول إلى أي سجل متساوي . 
؟) بالاعتماد على الوسط المستخدم للتخزين من حيث كثافة التسجيل 
(/21823511) وسهولة الوصول وسرعة التخزين والديمومة (القفدرة 
على الاحتفاظ بالمعلومات في الظروف البيئية المختلفة)؛ ومن هذه 
الأريعاط" المشكففيرة الأو متاق تداك هية أو الالكتو فيه و الشركة 
والورقية. 
؟) بالاعتماد على القابلية للبرمجة والمسح حيث يوجد هناك نوعان رئيسيان. 
أ . الذاكرة القابلة للمسح مثل الاسطوانات المرنة والأشرطة الممغنطة 
والحلقات الممغنطة. 


لد “لم 


ب. الذاكرة الثابتة أو غير القابلة للمسح مثل البطاقات المثقبة والأثشفرطة 
الورقية المثقبة . 


4) بالاعتماد على حركة المعلومات وهناك نوعان : 
أ. الذاكرة الإستاتيكية ( /24582101+2 51/8710 ) حيث أن تغير مواقع 
المعلومات غير ممكن كما في البطاقات المثقبة والأشرطة المثقبة . 
ب. الذاكرة الديناميكية ( 711831017 179721842110 ) حيث تتغير مواقع 
المعلومات المخزنة:؛ مثل الأقراص المغناطيسية والأشرطة 
المغناطيسية. 


هو 


) بالاعتماد على موقع الذاكرة بالنسبة لوحدة المعالجة المركزية : 
إن ذاكرة الحاسب الإلكتروني تتباعد عن وحدة المعالجة المركزية في 
مستويات معينة ويبدو جليا سبب هذا الابتعاد» وهو تقليل كلفة التخزين حيث 
تقسم الذاكرة إلى الأقسام التالية: 
أ المسجافة: 
ب. الذاكرة الرئيسية. 
ج. الذاكرة الثانوية. 
د. الذاكرة الخارجية. 
ه. ذاكرة كاشي. 


>> الذاكرة الثانوية ( 81622019 1217ل<ناك ) : 
وهي ذاكرة دائمة وتمتاز بسعة تخزين عالية جدا وتخزن بها البرامج 
والمعلومات والبيانات ومن أمثلتها الاسطوانات الممغنطة والأشرطة الممغنطة 
والأقراص الممغنطة وهي ذات سرعة عالية ولكنها أبطأ من الذاكرة 
الرئيسية. 


رصووسدت 


مخ 


> الذاكرة الخارجية ( 11623019 25:<)»2021 ) : 
وهي أكثر أقسام الذاكرة بعدا وتخزن بها المعلومات الداخلية إلى 
الحاسب الإلكتروني أو الخارجية ومن أمثلتها البطاقات المثقبة . 
لاحظ أنه كلما ابتعدنا عن وحدة المعالجة المركزية كما ازدادت 
السعة وقلت السرعة والكلفة . 


الذاكرة الل رئينسية :741:0 :14017 : 
وهي عبارة عن وسط تخزين إلكتروني يس تخدم لتخزين البيانات 
والمدخلات والمخرجات والبرامج والمعلومات وتصنف إلى قسمين : 


: )10 0110071: 1 ذاكرة الوصول العشوائي 4لم!1 (ب:14677:0 د5دمع»‎ )١ 
وهي ذاكرة عشوائية ومؤقتة (متطايرة 013016؟) حيث تكون قبل‎ 

تشغيل الجهاز فارغة» وتتم نقل البيانات عليها عند تشغيله» وتتم داخلها عملية 

المعالجة لهذه البيانات؛ وتقسم إلى جزأين : 

.١‏ الذاكرة الإستاتيكية (:7ه58) : ذاكرة الوصول العشوائي الساكنة وتكون 
سرعتها كبيرة وتحتاج إلى تيار كهربائي من وقت لآخر. 

". الذاكرة الديناميكية (7ه25) : ذاكرة الوصول العشوائي المتحركة وهي 
أكبر سعة وأقل ثمنا من 567 وتحتاج إلى تيار كهربائي مستمر. 





-5 ا - 


>> أنواع الذاكرة الديناميكية : 
هناك عدة أنواع من الذاكرة الديناميكية؛ كما في الجدول التالي : 


-121 0 0 06 | -82 | -طظ | -طط 
أثفةظ_ | كلشفظ | الشخظ |_ :| 









التردد). 
الوصول ء؟ 00 م 
نالنوثانية 
)4 15 
51101 510 إبرة) 
5 
حجم 5 ١‏ 





بايت/ثانية 
عند 
٠ميجا‏ 
هيرتز و 
4 عند 
7 اميجا 


هيرتز. 








زمن الوصول هو الزمن الفاصل بين طلب المعالج للبيانات المخزنة 
وبدء تلقيها» وكلما كان زمن الوصول أقل كلما كانت الذاكرة أسرع.؛ 


لبا ا 


والنانوثانية هي وحدة القياس المستخدمة في قياس زمن الوصول وتساوي 
واحد من المليون من الثانية. 

وللمقارنة نجد أن الرام الإستاتيكي يصل زمن الوصول فيه إلى "5, 4»: 
5 8" نانوثانية (طبعا كلما قل زمن الوصول كلما كانت الذاكرة أسرع). 


") ذاكرة القراءة فقط 1074 (بر11277:0 برط:«:0 4ه) : 

وتتميز هذه الذاكرة بالحفظ الدائم للمعلومات حتى بعد أن يتم انقطاع 
للتيار الكهربائي » وتخزن بها المعلومات بشكل ثابت وتكون للقراءة فقفط. 
وهي (ذاكرة غير متطايرة 15616هكمه[8). 


> هناك عدة أنواع من الروم تبعا للوظيفة المناط بها : 

« الروم التقليدي (1014) : وهو لا يمكن تغيير محتوياته بمجرد خروجه 
من المصنع ويستعمل للأشياء التي لن تتغير أبدا بعد خروجها من 
المصنع؛ إن أكبر مثال على ذلك الأقراص المدمجة (600-8011): 
حيث لا يمكن الكتابة عليه أو تغيير البيانات المكتوبة فيه. 

٠»‏ الروم القابل للكتابة (/1501-©) /ولم0 20ع28 عاطقسسضسممومئم 
6201: وهو ممائل للنوع الأول ولكن عملية الكتابة عليه يمكن أن 
تتم بواسطة المستخدم العادي (مثلي ومثلك) ويستعمل هذا النوع عادة 
في الشركات لكتابة بيانات جديدة كل فترة من الزمن وتوزيعها على 
كافة أرجاء الشركة. 

« الروم القابل للكتابة وإعادة الكتابة 852-8013) عاطومهظ 
'إ01لطع]/7 :02139 10620 ءامطةصسصديعوه:2: وهو مماثل للسابق باستثناء أن 


سا - 


يمكن إعادة الكتابة عليه مرات عديدة بواسطة المستخدم وأقرب مثال 
على ذلك الأقراص المدمجة القابلة لإعادة الكتابة والمسماة 07-1577©. 


« الروم القابل لإعادة الكتابة برمجيا (/58182-101) : وهو نوع من 
الروم يمكن تغيير محتوياته بواسطة تسليط فولتية معينة على رقاقفة 
1117-04 وهو يستخدم لتخزين نظام البيوس على اللوحة الأ 
ويسمى "8105 ط1135". 


> ما هو الفرق بين 284115 و 2011 ؟ 
إن الفرق كبير وشاسع؛ الذاكرة 20126 تسمى (ذاكرة القراءة فقط) هي 
عبارة عن ذاكرة تخزن فيها البيانات في مصنعها ولا يمكن لمستخدم الحاسب 
أن يغيره بعد ذلك بل يكتفي بقراءة محتويات هذه الذاكرة: لذا فهي تسمى 
ذاكرة القراءة فقط (:2804620153 0137 2630)) بينما الرام تسمى ذاكرة القواءة 
والكتابة (أو ذاكرة الوصول العشوائية). ولكل نوع منها استخدام خاص به : 


« تستخدم ذاكرة الوصول العشوائي كذاكرة رئيسية للمعالج كي يحفظ فيها 
البيانات والبرامج م عليها الآن» بينما 


0 الكتابة عليها 
اا ل 
يمكن القراءة منها ' 





00 0- 


تبقى البيانات في 
الرقاقة لفترة طويلة 


تقريبا) ولا يمكن 
تغيبرها في أغلب 
الأحيان. 





أهمية حجم (سعة) الذاكرة الرئيسية : 
١.تحديد‏ حجم الذاكرة الرئيسية يؤدي إلى تحديد نوعية البرامج المواد 
تنفيذها . 
؟. التأثير على كمية البيانات المراد معالجتها . 
".كلما كانت سعة الذاكرة الرئيسية كبيرة كلما كانت أفضل لاس تخدام 
الأنظمة الكبيرة . 


** وظائف الذاكرة الرئيسية : 
١.حفظ‏ البرنامج الذي يتم تنفيذه في وحدة المعالجة المركزية ([021). 
؟.حفظ البيانات اللازمة والمطلوبة للبرنامج الذي يتم تنفيذه (اتناممآ) 
حيث تخصص الذاكرة الرئيسية منطقة لحفظ المدخلات وتسمى 
(8©هلل أناوم])؛ ومنطقة لحفظ المخرجات (41362 111م011) وكذلك 
يتم تخصيص منطقة للنتائج المؤقتة (2ع::ة ءع510128 قطاعا:ه177) . 


ىليا 


“* فركيب وحدة الذاكرة : - 
إن الذاكرة الرئيسية تتكون من أربعة أجزاء (مكونات) هي مسجل 
العنوان (:243) ومسجل التعليمية (110) ووحدة التحكم المحدودة أو المحلية 
ووحدة التخزين وعن طريق هذه الأقسام تتم عملية القراءة والكتابة. 


ذاكرة كاشي : 
تقع ذاكرة كاشي وهي ذاكرة مؤقتة (/11811015 1181/5078357) 
داخل وحدة المعالجة المركزية بين الذاكرة الرئيسية (/17/15710175 171ش/1) 
والمعالجات (0015550125©) ووظيفة هذه الذاكرة هي تخزين البيانات 
بعد إحضارها من الذاكرة الرئيسية متجهة إلى وحدة الحساب والمنطق وبعد 
نقل البيانات تفرغ هذه الذاكرة ولذلك سميت بذاكرة مؤقتة. 


ب 1 أ 


تمثيل الأعداد فى الذاكرة ( ممه ادءوءرمعه «عطسس ) 


لتتعرف على كيفية فهم وتمثيل الأعداد في جهاز الحاسب » تعرف على 
الطرق التالية: 


> التمثيل باستخدام النقطة الثابتة (يدمغ/مابرءوءرجرء 18 اورامط-قعع”1) : 


0000 
(8) خانات ثنائية . 

أ- نحول الرقم و,(14) إلى ما يمثله بالنظام الثنائي 1110(2) 

ب- نمثل الرقم 


خانة الإشارة 516 5182 


مثال؟ :- مثل الرقم مر(14-) بواسطة النقطة الثابتة باستخدام كلمة مكونة من 
ثمان خانات ننائية. 
أ- نحول الرقم و,(14) إلى ما يمثله بالنظام الثنائي و(1110) 
ب- نمثل الرقم 
خانة الإشارة )61 مع 51 


- لاحظ أن خانة الإشارة تكون (0) إذا كان الرقم موجبا » وتك ون (1) إذا 
كان الرقم سالبا. 
- أكبر رقم يمكن تمثيله في هذه الطريقة (1 -2”1) 


لا/يات 


- أصغر رقم يمكن تمثيله في هذه الطريقة (1 -”2)- حيث 71 هي طول 
الكلمة , 
> التمثيل بواسطة الفاصلة العائمة (:7/6/:0ع ىمرم !1 017:1ط ج0111 010): 
يتضح لنا أن الطريقة السابقة لا تستطيع أن تمثل أعدادا كبيرة جدا أو 
أعدادا كسرية لذلك سوف ندرس الآن طريقة أخرى تمكننا من تمثيل أعداد 
كبيرة جدا وأعداد كسرية . 
- خطوات الحل : 
أ- حول العدد (ولنرمز له 6:) المطلوب تمثيله إلى النظام الثنائي. 
ب- أكتب العدد على الشكل التالي : 
7-2 حيث :3 هي الكسر. 
5 هي الأس (قوة العدد). 
ج- احسب مميز الأس وفقا للقاعدة التالية : 
المميز > الأس + 55 . 
د- جد المكافئ الثنائي للمميز (01440141:15110) . 
ه- مثل العدد على النموذج التالي (مثلا كلمة مكونة من "" خانة 


العدد الكسري خانة الإشارة 
5" خانة كناك انه واخدة 


مثال١‏ :- مثل الرقم (35.6875-) باستخدام طريقة الفاصلة العائمة مستخدما 
كلمة بطول (32) خانة ثنائية ؟ 


)35( 0> )0112 1 


و(1011.) دور (0.6875) 
و(100011.1011) دو (35.6875) 
1000111011*26.) <و(100011.1011) 


. 11 


4 
6 ->طا 


]| 0١| 


ا 0 - 6+ 64 - المميز 
ب و(1000110) > ور(70) 


1000110 0 





- لاحظ أن هذه الإشارة تدل على إشارة العدد ككل 
ملاحظة : أن جمع قوة العدد للرقم (64) يعود لأن هناك (7) خانات تمشل 
المميز وأصغر رقم يمكن تمثيله في هذه السبع خانات هو ,(1000000) 
وهذا الرقم يكافئ الرقم م,(64) » فيبدو جليا الآن انه إذا لم يحتل الرقم (1) 
آخر خانة إلى اليسار من السبع خانات المخصصة للمميز فهذا يعني أن الرقم 
الذي مثلناه (36) هو رقم كسري . 





مكونة من 32 خانة. 
11(2).) > ور(0.375) 
011*25.) - وي(0.011) 
المميز - 64 + (1-) > ون(63) 
111111(2) > (63) 
د كن يتين 11000010:] :-0211111- ١١ 0 ١‏ 
- لاحظ أن آخر خانة من اليسار من السبع خانات المخصصة للمميز هي 


سج لاست 


ايم اللعاد جد جات 


شثيل البيانات في الذاكرة 


الشيفرة (26015) : 
الشيفرة هي أسلوب تفاهم بين طرفين سواء كان إنسان أو آلة أو 
إنسان وآلة وقد وضعت عدة أساليب للتفاهم بين الإنسان وجهاز الحادسوب 


وسوف ندرس منها : 


* نظام الشيفرة السداسي 0011 5176-8117 : 


وقد سميت بالسداسية ئها من سف تفاناة : 


ع اك وك كك اد 


| 201115 | 01115 | 


وهذا النظام هو عبارة عن النظام الشائي العشري 
25801341 00112 8121415 وقد قسم هذا النظام (807) الأبجدية 
إلى ثلاث فئات وإليك الجدول الذي يمثل الأحرف والأرقام بالنظام 
السداسي: 


| 1001 | 1000 | 0111 | 0110 | 0101 | 0100 | 0011 | 0010 0001 | عضوت | لعاعظ هفاك 


]1 15 0 5 1 0 8 مم 11 [-م 
4 0 م 0 1م | 11 5 4 ل 10 7-8 
2 14 4 3/7 | غم | لآ 0 5 01 5-7 
9 8 7 6 5 4 3 2 00 1-9 







مثال: ( 471 ) تمثل كما يلي : 


1 1 م 
لانانانانان الانانانانان لاناناننان 


سو/ات 


نظام الشيفرة الموسمة للأرهام العشرية الممكنة بالنظام الثنائي 
لنبادل البعلوم 

2861111121: 811741: 0215 121:11141 17711717417 

(221ط) 0015 

إن الشيفرة السداسية لا تسمح بتمثيل عدد كبير من الرموز حيث أنها 

تسمح بتمثيل 64 -26 رمز مختلف فقط ؛ ويبدو جليا أن هذا العدد غير كاف 

لتمثيل رموز (8) تتكون من ( ©58©011) اللغة» ولذلك فقد ابتكرت طريقة 


ترميز أخرى سميت خانات كما يلي : 


| 2011-55 | 01 41115 | 


وقد قسم النظام أيضا الأحرف إلى ثلاث فئات كما هو مبين في الجدول 


التالي : 





مثال: كلمة (475'1) تمثل كما يلي : 


1 1 م 
01[ 1 111 


يات 


*” نظام الشيضرة الأصريكي المعياري لتبادل المعلومصات 
777101141101١7‏ :1701 0117 :51471 414151107 
(31عكل ) 114170177 :177111 
وكان هذا النظام يتكون سابقا من سبع خانات أي يمكن أن يعرف 
258 رمزا مختلفا ثم طور فأصبح يتكون من ثمان خانات ويعتبر هذا 
النظام من أكثر الأنظمة انتشارا وهو يقسم الأحرف إلى جزأين كما ههفو 


01 2010 0 1 





001) 1010 م 
0010 1010 8 
0011 1010 
0100 1010 


0101 


أمسامس ل ممم ميمعت 


*** طرق العنونة في الحاسب (05 111:0 10047655171 ) 


قبل البدء بشرح عملية العنونة لا بد من التذكير بأهمية الفصل في فهم 


عنوان الموقيع (55ع4001 1.03005آ) ومحتوى الموقع 08002.]) 
(00265) ونحصل على حقل العنوان في الذاكرة ( العنوان هو موقع في 
الذاكرة ) أو عنوان مسجلات وحدة المعالجة المركزية من خلال التعليمية 
تختلف طرق العنونة في الحاسب الإلكتروني وهي كالتالي : 


.١ 


سل 


العنونة المباشرة ( 40016551128 1011614 ) : من خلال هذه الطريقة 
نحصل على العنوان الفعلي بواسطة العنوان المبين في التعليمية » أي 
العنوان الذي ظهر بالتعليمة هو عبارة عن عنوان داخل الذاكرة ) 
( 5001655 ه1003 ؛ ومن خلال هذا العنوان نحصل على المحتوى 
( 5'أمعكم0© 1.0055 ) » وسيئة هذا الأسلوب أن عدد المواقفع في 
الذاكرة محدود وبما أن حقل العناوين يتكون من مواقع ثنائية عددها 71 
فانه يمكن عنونة (”2 ) موقع فقط , ولحل هذه المشكلة لا بد من توسيع 
العناوين وهذا يتطلب زيادة قياس مواقع الذاكرة . 


. العنونة غير المباشرة (عطاووع002ه أعع12011) : هذا الأسلوب من 


العنونة بطيء نوعا ما بسبب طبيعة عمله » فالعنوان في التعليمية هو 
عبارة عن موقع في الذاكرة وفي داخل الموقع العنوان الحقيقي الذي 
يخزن به المعامل المراد الحصول عليه ؛ لذلك لابد من الرجوع مرتين 
إلى الذاكرة للحصول على المحتوى ٠‏ في أول مرة نحضر المعلومة التي 
توجد داخل العنوان في التعليمية وهذه المعلومة عبارة من عنوان آخر » 
فنبحث مرة أخرى في الذاكرة عن العنوان الذي تم قراعته لنقرأ محتواه 
وهو المحتوى الذي نريد إجراء العملية عليه . 


". العنونة الفورية (001655128. 12011601316) : في هذه الطريقة يحتوي 
حقل العنوان في التعليمية على المحتوى نفسه الذي نريد إجراء العملية 
عليه . 

5. العنونة المفهرسة (عمزودء:400 1206:60) : في هذا الأسلوب نرج ع 
مرة واحدة إلى الذاكرة وعنوان المعامل الذي نريده هفو عبارة عن 
العنوان المبين في التعليمية مجموعا إليه محتوى مسجل التأشير::»100 ) 
( 1615165 ومن سيئاته أنه يجب إجراء عملية الجمع لإيجاد العنوان . 

5. العنونة النسبية (128و80015 161211576) : في هذا الأسلوب نقوم بجمع 
العنوان النبين:في التعليمية مع تحتو عداد البزامج (156) والنتيجسة 
هي عنوان موقع بالذاكرة يحتوي على المحتوى الذي نريده؛ وهناك 
أسلوب آخر يدعى العنونة الصفحية ( ع15و400:65 23286 ) وهو أكثر 
الأساليب المستخدمة . 


ة/ات 


| الوحدة الرابعة ' 


ل ل ل ل ل ل ل ل ا] 


وحدات الإدخال 
والإخراج والبخزه 


5 0 1 1 011 1 1100001 
ا اا ا 3 1 ا 
1 4 0 


قي 
1 0 


لاجد تاه 





وار بت 


وحدات الإدخال والإخراج والتخزيسن 


يحتاج الإنسان إلى وسيلة تمكنه من التعامل مع وحدة المعالجة 
المركزية للحاسبء. ولذلك تقوم وحدات الإدخال بقراءة البيانات من وسط 
التخزين» وتحويل تلك البيانات إلى نبضات إلكترونية ليتم إرسالها إلى أهفم 
وحدات الإدخال : 


.١‏ الأقراص الممغنطة 76 1151 عتأعمعة]/1 
؟. الشريط المغناطيسي عجره 1 عاأعمع 112 
؟. القارئ البصري "الماسح الضوئي" ‏ **تعصمدء5“ تعلمدع] لوءنام0 
قارع زهو الجر ة المنفاطلة 0 علمآ 0 
5. قارئ الأفلام الصغيرة مص ه111 
؟. لوحات المفاتيح 2 
. الفآرة 11015 
6. القلم الضصوئي مء2 اطع انآ 
8. لوحة الرسومات الرقمية اع 11 أع1طة1' هنآ 
.٠‏ مسجلات نقطة البيع 61 015316 20101 
١.كرة‏ المسار للة8 عاعة: 1" 
؟'. الإدخال بلمس الشاشة ع1 اعمة2 اعناه 1" 
.١"‏ كاميرا الفيديو والكاميرا الرقمية ‏ 032026228 1060 0ننث 1018101 
.١‏ مميز العلامة البصرية تمع معه 1 علتة/ة له12ام0 
© . الميكروفون 1/1 
5. الإدخال الصوتي الام[ ع101 


ل- 


أما بخصوص وحدات الإخراج» وبعد أن يكم إدخال البينات ل وحدة 
المعالجة وتتم عليها جميع العمليات المطلوبة؛ فإن الحاجة قائمة إلى وجود 
وسائل متطورة تسمح للحاسب من عرض أهم وحدات الإخراج : 


.١‏ الشريط المغناطيسي ع1 عتأعمعةك/1 
". الأقراص الممغنطة 17 0151[ مااع معدك/1 
". الشريط الورقي المثقب 6 نم23 210116160 
:. الشاشات 121215 
6. الطابعات 215 
*. الراسمات 21011 
. الإخراج الصوتي 01 ع17016 


أهمية وسبب استخدام الذاكرة الثانوية : 
.١‏ يمكن نقل الذاكرة الثانوية من حاسوب لآخر بعكس الذاكرة الرئيسية. 
؟. سعة الذاكرة الثانوية كبيرة بعكس الذاكرة الرئيسية . 
". تكلفتها منخفضة بعكس الذاكرة الرئيسية . 
5. ذاكرة غير متطايرة؛ أي لا تفقد محتوياتها بانقطاع التيار الكهربائي 
بعكس الذاكرة الرئيسية فهي ذاكرة متطايرة . 


أولا : أجههزة الردخال د5ء1ب؟6 127 أنام م1 : 


: )14/406 77/413176 14115( الأشرظة المغناطيسية‎ )١ 
تستخدم الأشرطة المغناطيسية كوسيلة للإدخال وكذلك كوسيلة‎ 
للتخزين. فالشريط المغناطيسي عبارة عن شريط بلاستيكي طويل تغطي أحد‎ 


مس © بار سب 


وجهيه مادة مغناطيسية» ويتراوح عرضه بين ١1/4‏ إلى بوصة واحدة » أما 
طول الشريط فيتراوح ما بين ١4٠١‏ قدما إلى "50٠‏ قدما . 

ويمتاز الشريط الممغنط عن البطاقة المثقبة بسعته العالية وبسسرعة 
القراءة والتخزين. وسعة الشريط تعتمد على كثافة التسجيل 728130017721776 
5117 المستخدمة؛ ومن كثافة التسجيل 8٠٠١‏ 35.6.0 8666ماع 
٠‏ بايت / انش (8721): حيث تعرف كثافة التسجيل بعدد الرموز التي 
يمكن تخزينها في وحدة الطول الواحد ويختلف هذا من مصنع إلى آخر . 


مثال : ما هي سعة الشريط الممغنط اذا علمت أن كثافة التسجيل المس تخدمة 
بايت / انش وطول الشريط يساوي "6٠١‏ قدم ؟ 


الحل : أن طول الشريط هو "٠٠١‏ قدم ( القدم - ١١‏ انش ) 
دعم١ا‏ “ذخ « ١‏ م - سعة الشريط 
ولالالا »ا ٠١‏ رمز 


ولابد من التنويه إلى أن كل 81,0016 ( مجموعة من السجلات ) 
يتم فصله عن 81,0016 الذي يليه» بفاصل فارغ يطلق عليه (ظلى0). 
ويتراوح طول الفجوة بين ٠,5‏ إلى ٠,75‏ / من الإنش ويعتمد ذلك على نوع 
الأشرطة. ولا بد من وضع علامة توضع في بداية الشريط تسمى 14231" 
6+ وكذلك في نهاية الشريط. ومن فوائد الفواصل بين السجلات 
انه يعطي الوقت الكافي لتسجيل أو إيقاف الشريط بين الكقتل (81/00125) 
لتتم معالجة الكتلة السابقة. كما وأنه مجرد فاصل فيزيائي لا تأثير له ويرمذز 
له في هذه الحالة (©18) 042 81.001 10/115812 . 


هبمل - 


وهنالك أسلويين لتواجد الفاصل بين البيانات 6872.: إما أن يكون بعد 
كل 81,0616 أو بعد كل سجل . وفي حالة كون الفاصل بين كل 81,0016 
وآخرء يقال أن البيانات نظمت متراصة 81,0011716 57117111. 


أما في حالة كون الفاصل بين كل سجل والآخر فإن هذا يأخذ 
مساحات كبيرة عندها يقال أن البيانات نظمت غير متراصة 17711130171 
6 . 





مكان #ساتهو لول النتريظ اللارم الكخزيق مدل كلوقه مه برهو إد ساك 


الحل : 1/١5 - ه٠. / 6٠١‏ انش 
مثال : .ما هئ عدد الرموز الذي كان من الممكن تخزينها في الفجوة إذا كانت 

كثافة التسجيل تساوي ٠١‏ بايت / انش وطول الفجوة ١٠,4‏ انش ؟ 
الحل : عدد الرموز >- 68٠١‏ ذا 5,. عه 53٠‏ رمن 


الممغنطة؛ فإذا كانت النقطة ممغنطة فإنها تمثل الرقم الثنائي ”1“ وإذا كانت 
غير ممغنطة فاها تمثل ”0“ . وتمثل الرموز بإحدى الشيفرات المعروفة 


كم 


وهي (82801(10,85011,8001 ويخزن كل رمز في سطر عمودي على 
عرض الشريط » ويحتوي الشريط على عدد من المسارات (1840165) 
التي تكون موازية لطول الشريط؛ وهناك الأشرطة ذات السبع مسارات أو 
الأشرطة ذات التسع مسارات . 


)١‏ الأشرطة ذات السبع قنوات : ويستخدم هذا النوع في تخزين البيانات 

التي تمثلت بواسطة نظام 810 حيث تقسم القنوات ( المسارات) كالتالي: 

[ + تاعاعة تقطء عطا 101 قالط 4 + عه عط 101 نال 2 ع مامه تقطء عم 

لط 21م 11م 

؟) الأشرطة ذات التسع قنوات : ويستخدم هذا النوع في تخزين البيانسات 

التي تمثلت بواسطة نظام 158801010,485011-8 حيث تقسم القنوات 

(المسارات) كالتالي : 

[ + نم1 ة1قطن عطا 101 مخلط 4 + عممج عط غ10 عخاط 4 ع مامه تقتك عد 

أثط وعم غذط 

والمبدأ الذي يقوم عليه تسجيل البيانات على الشريط المغناطيسي 

ممائل لذلك الشريط الذي تسجل عليه الأغاني ؛ فجميع وحدات الأشفرطة 

المغناطيسية بها رأس للقراءة ورأس للكتابة فط 1118/ افطع 

تسجل البيانات كما ذكرنا سابقا بواسطة النقطة الممغنطة على الشريطء 

بواسطة شيفرة خاصة تدل على البيانات القادمة من الحاسب . كما يس تطيع 

هذا الرأس الإحساس بوجود نقطة مغناطيسية » ويقوم بإرسال النبضة 
الكهربائية المقابلة لشيفرة البيانات إلى داخل الحاسوب. 


عند تخزين الملف علئ الشريط المغناطيسي يكسم تقسسيم الشريط 
المغناطيسي إلى عدة أجزاء هي : (العلامة (1:3061) » وجدول المحتويات 


/ابار- 


والذي يحتوي على معلومات من الملفات المخزنة » وعلامة بداية الملف 
ونهاية الملف لفصل الملفات عن بعضها البعض) . 


> مميزات الشريط الممغنط : 
.١‏ سرعة نقل البيانات من الشريط وإليه إذا ما قورنت ببسرعة البطاقسات 
المثقبة. 
؟. تكلفة الشريط الممغنط أقل من الشريط الورقي أو البطاقة المثقبة . 
. يختلف طول الشريط حسب الحاجة حتى أنه يصل إلى "٠٠١‏ قدم . 
5. تستمر البيانات على الشريط إلا إذا مسحت . 


> عيوب الشريط الممغنط : 

.١‏ يتم التسجيل عليها بطريقة التتابع » بمعنى أنه عندما تحتاج إلى بيان 
مسجل على الشريط فلا بد من قراءة جميع البيانات المسجلة عليه حتى 
تصل إلى السجل المطلوب . 

؟. تؤثر الرطوبة والحرارة على الشريط . 

". البيانات المسجلة على الشريط غير مرئية . 


؟) لوحات المفاتيح (161:17180/112) : 

تعتبر لوحة المفاتيح من وسائل الإدخال الأساسية التي استخدمت 
بشكل واسع مع الحاسباتء ولا يخلو حاسب من لوحة مفاتيح. وتتكون هذه 
اللوحة من الأرقام من صفر إلى تسعة. وكذلك من الحروف والعلامات 
المستخدمة في برمجة الحاسبء بالإضافة إلى مفاتيح خاصة بأوامر السيطرة 
والتنفيذ. وهناك نوعان رئيسيان من لوحات المفاتيح. والفرق العملي في 
كيفية عمل لوحات المفاتيح هو في آلية تحويل تحريك المفاتيح إلى إشارات 
كهربائية حيث ترسل إلى الحاسوب. 


لخ - 


وهناك آليتي عمل للوحات المفاتيح: الأولى تدعى مفاتيح التلامس 
المباشر وهي الأكثر انتشاراء والثانية المفائيح السعوية. وسوف ندرس 
الطريقة الأولى لأهميتها . 


مفاتيح التلامس المباشر : 

عند ضغط مفتاح في لوحة مفاتيح التلامس المباشفر يؤدي إلى 
إنضغاط قبة مطاطية تضغط بدورها على صفيحة بلاستيكية يوجد بقعرهما 
سطح معدني موصول ببقية دائرة لوحة المفاتيح» حيث يتلامس السطح 
المعدني مع سطح معدني آخر موجود على صفيحة بلاستيكية مشابهة 
للثولى» مما يتسبب في سريان التيار عبر الدائرة المطبوعة الموصولة لكل 
من الوسادتين. وعند إفلات المفتاح تعود القبة المطاطية بواسطة نابض إلى 
وضعيتها السابقة» مزيلة الضغط عن الصفحة البلاستيكية لتعود إلى وضعيتها 
السابقة» مما يؤدي إلى قطع الدائرة الكهربائية وبالتالي سريان التيار . 


> أجهزة وضع الإشارة والرسم : 
١)الفارة‏ : 
تعتبر الفأرة وهي جهاز تأشير المكمل القوي للوحة المفاتيح » فهي لا 
تستطيع أن تحل محلها ولكنها تكمل وظيفتها . فالفارة أصبحت الأداة التي 
يمكن بها التحكم بالحاسوب؛ فيمكنك التأشير إلى صورة لاستدعائها بدلا مسن 
طباعة عدة أوامر بواسطة لوحة المفاتيح. وفيما يلي بيان لكيفية عمل الفأرة: 


. عند تحريك الفأرة تتحرك كرة مطاطية بارزة من أسفلها‎ .١ 
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. تقوم هذه الكرة بتحريك عجلتين إحداهما تتحكم في الحركة العمودية 
للمؤشرء والثانية تتحكم بالحركة الأفقية للمؤشرء وكل عجلة مرتبطة 
بمحور يسمى المشفر . 

. على حواف كل محور توجد قطع معدنية صغيرة تولد إشارات 
كهرباتية كلما تلامست القطع المعدنية» مع ملاحظة أن تلامسها ناتج 
عن حركة العجلات . فكلما زادت الإشارة يعني أن الفأرة تحركت 
لمسافة كبيرة؛ وأن توليفة دوران العجلات الأفقية والعمودية يعطي 
الأتجاء السديع للدركة يي 

. عبر 0481315 الفأرة يرسل عدد الإشاراتث والسرعة المطلوبة إلى 
المؤشر على الشاشة . 

. عند الضغط على أي مفتاح للفآرة تمرر المعلومة للبرمجية وتنفذ حسب 
موقع المؤشر وعدد الضغطات لتنفيذ مهمة معينة . 


لاحظ أن كرة التعقب التي تكون موجودة على بعض أنواع لوحات 


المفاتيح هي عبارة عن فأرة تتحرك على لوحة المفاتيح بدلا من المكتب . 


؟) الفلم الضوكي ( 1 1:[عآ.آ ) : 


هو عبارة عن قلم يستخدم أشعة الليزر في عمله؛ حيث يستخدم لإدخال 


الإياناك مناشوة إلى شاقنة الحاسوب: 


: ) الادخال بلمس الشاشة ( 2(ءعءء5 ر[ء:101‎ )٠ 


هي عبارة عن شاشة حساسة لأي جسم يتم التعامل معها مباشرة من 


خلال أصابع اليد. وبرامج خاصة يطلق عليها برامج تطبيقات سطح المكتدب 
(11634108مدرخ مره ء1ة106) وتستخدم شاشات اللمس في الأغراض التعليمية 
والصراف الآلي. 


حم ؤت 


) كرة المسلر ( !881 عاعه17 ) : 
هي عبارة عن بديل للفأرة التقليدية يتم تحريك الكرة مما يؤدي إلى 
تحريك المؤشر على شاشة الحاسوب وتوجد كرة المسار مع لوحة المفاتيح 
في أجهزة 80601 21016. 


> أجهزة إدخال الصور : 
/١‏ الماسدحات : نظام التعرف البصري على الرموز ( 840711111 56) 


لقد تطورت وحدات الإدخال بشكل كبير جداء بحيث أصبح بالإمكان 
الحاسوب» حيث تحول إلى شيفرة يمكن معالجتها عن طريق نظام التعصرف 
البصري. وهناك ثلاثة أنواع من الماسحات البصرية هي :- 
.١‏ الماسحات اليدوية : حيث ثمرر فوق الورقة . 
؟. ماسحات الوسادة المسطحة : وتشبه آلة التصوير حيث توضع الوثيقة 
فوق لوح زجاجي ويمر رأس المسح فوق الورقة . 
". ماسح التقليم الميكانيكي : حيث تحرك عجلات لتحريك الورقة لتمر 
فوق رأس المسح . 
وتعمل هذه الماسحات جميعها على ترجمة مدى غير محدود من 
مستويات الفولتية إلى قيم رقمية» وبعضها لا يميز إلا بين الأبيض والأسودء 


والأخضر. 
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وسوف نقوم الآن بشرح أحد هذه الأنواع حيث جميعها تعمل على 


ماسحات الوسادة المسطحة : 

. توضمع الورقة فوق اللوح الزجاجي كآلة تصوير‎ .١ 

؟. يتحرك رأس المسح تحت الصفحة فيلتقط الضوء المرتد . 

. ينعكس الضوء القادم من الصفحة عبر العديد من المرايا (تقوم المرايا 

بتشويه الصورة نوعا ما) . 

4 توجهه عدسات الأشعة على ديودات حساسة للضوءء فتتحول كمية 
الضوء إلى تيار كهربائي ممثلا المنطقة البيضاء التي تعكس ضوء أكثر 
فتنئج فولتية أكثر وهكذا . 

. تتحول كل قراءة إلى ما يقابلها بالقيمة الرقمية ( أما في الماسحات 
الملونة فيقوم رأس الطباعة بالمرور على الوثيقة الملونة ثلاثة مرات» 
وفي كل مرة تمر إشارة إلى مرشح الألوان الأحمر أو الأخضر أو 
الأزرق قبل أن يصطدم بالصورة الأصلية ) . 

1. ترسل المعلومات الرقمية إلى البرمجيات حيث تخزن البيانات بأسلوب 
يمكن التعرف عليه من قبل برامج الرسوم . 


0 


؟) كاميرا الفيديو والكاميراالرفهمية : 


هي عبارة عن أجهزة تستخدم لإدخال الصور والأفلام إلى الحاسوب. 
حيث أن كاميرا الفيديو تحتوي على فلم؛ أما الكاميرا الرقمية فتحتوي على 


ذاكرة رئيسية. 
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> أجهزة إدخال الكلام والطويع : 


أصبح بالإمكان حاليا إدخال وإخراج البيانات على شكل أصوات من 
خلال أدوات وأجهزة خاصة تلتقط هذه الأصوات وتخزنها» حيث ظهرت 
نماذج عديدة لتمييز الأصوات منها : 
.١‏ نظام الاعتماد على المتحدث (مدعاوز5 غصمعلدومء([ #ععلدءم5) : 
حيث يتم الاعتماد على نبرات صوت الشخص المتحدث فإذا كانت 
مطابقة للأصوات المخزنة بداخل الجهاز يتم تنفيذ طلب الشخص. 
". نظام عدم الاعتماد على المتحدث (تتاعءغ535 1طعلمءمعلم1 مععلدعم5): 
وفي هذه الأنظمة يتم استقبال أي نبرات صوتية تعطى للجهاز إلا أن 
عدد الكلمات المألوفة لهده الأنظمة قليل. ومن الأمثلة على أجهزة إدخال 
الصوت : 


: الميكرفون‎ )١ 

هو عبارة عن جهاز يستخدم لإدخال الصوت إلى الحأسوب . 
المتطلبات الرئيسية للتعامل مع الصوت في الحاسوب: 

.١‏ كرت الصوت ؟. الميكروفون والسماعات '"'. برامج 
> أجهزة إدخال أخرق : 
6 لوجة الرسومات الرفهية (105121 «ده<87 ««ءج11أع21 ) : 


عبارة عن لوحة مخصصة لإنشاء رسومات ملونة تربط مع جهاز 
الكمبيوتر من خلال كيبل خاص وأي رسم ينشأ عليها يظهر على شاشة 
الحاسوب» ويستخدم القلم الضوئي للرسم عليها أو أداة خاصة. 


لت 


؟) مميبز العلافة البصرية غ[/001) - :1م11 :ومءء1 عأنه4! اعنام( : 
هو عبارة عن جهاز يستخدم لتصحيح أوراق امتحاناث الاختيار من 
متعدد المحلولة بقلم الرصاص. 


77) مسحلات نقطة البيع (:3512عء18 31 02 201::1) : 
( لبمع 
5 تستخدم في المخازن وا لمحلات التجارية؛» وتقوم هذه المسجلات 
بقراءة شيفرة الإنتاج العالمي (1(20) . 


؟) الرموز الجبربة الممغنطة (2711)10) 
لود 111 :تو معع 1 «رعاعه هع[ ع!:2[آ عقاء :ع4 


وهي عبارة عن رموز مطبوعة بحبر ممغنط وتحولها إلى ردموز مقروءة 
بالنسية لحاسب رمكان بعليها الشيكارة . 


0) الخطوط الممغنطة (دما 51 ع710271611) : 
عبارة عن خطوط سوداء توجد على بطاقات بلاستيكية مثل بطاقفة 
البنك . 


ثانيا : أجججز الل خراج دعء 11و10 14نام1أن0: 


:) 5) 111175 ( شاشات العرض‎ )١ 
الشاشة هي وحدة من وحدات الإدخال الإخراج والواسعة الانتشارء»‎ 
وتشبه شاشة جهاز الحاسب شاشة التلفاز . وشاشات الحاسب تطلى بمادة‎ 
فسفورية » وهي سبب التوهج عند ارتطام الإلكترونات بها . وتحتوي شاشة‎ 
عمودا و4؟ سطرا ويتم العرض عليها‎ 7٠١ العرض في معظم الحالات على‎ 


سدع قاس 


بأسلوبين » إما بالطريقة الدرجية 13/6.آ:501201 أو بالطريقة الصفحية 

6 حيث تعرض كصفحة كاملة» وهناك أنواع مختلفة من الشاشات: 

أ. من حيث الحجم فأكثر الأنواع شيوعا في الأجهزة الشخصية هي 
إنشاء ؛ ١‏ إنشاء ١5‏ انشاء ١7‏ إنشا أو ١؟‏ إنشا . 

ب. من حيث عدد النقاط المضيئة في الرمزء إذ ترتب حسب أكثر عدد مسن 
النقاط المضيئة في الرمز إلى 5704 , ,١04‏ 504 , 004 . 


ج. من حيث اللون إذ أن هناك الشاشات غير الملونة 1107500101/4 
20711101 والشاشات الملونة 1401771101 001.01. وتحتوي كلى 
شاشة على مستطيل مضيء يسمى 1010501©. 
د. من حيث التكنولوجيا تقسم إلى قسمين: 
.١‏ الشاشات “المسطحة (1200). 
". أنبوبة أشعة المهبط (127©)., 


؟) الراسمات ( 81,01115185) : 
وهي أجهزة تستخدم لإظهار الرسومات والصور والحرارة وهي 
نشيو از انشالت الضاكة لكين #إز انيما © الفلد “7 


لا) الطابعات ( 21111711515 ) : 
الطابعات هي أداة أو جهاز لإخراج المخرجات فلماذا نحتاج 
المخرجات ؟ 
نحتاج المخرجات لأن الإنسان يستعمل المعلومات التي اس تخرجها 
الكمبيوتر عن طريق البرامج في تطوير منتجاته» ومساعدته في اتخاذ 
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قرارات صحيحة. وتقسم الطابعات من حيث طريقة الطباعة إلى ثلاثة 
أقسام : 

)© 114146111 2<111011512( طابعة حرفية‎ - ١ 

؟ - طابعة سطرية 21811711512 1:17115) 

* - طابعة صفحية 212117137512 017 24) 


> الطابعة الحرفية (2191101711512 +2©18141401351) : 

وهذا النوع من الطابعات يقوم بطباعة حرف واحد في اللحظة 

الواحدة» وهو أبطأ أنواع الطابعات. ويقوم بطباعة (3 - 900 025).: 
ويستخدم هذا النوع من الطابعات مع الحاسبات الشخصية عادة. 


وتقسم الطابعات الحرفية إلى الأقسام التالية : 


أ- طابعات عجلة ديزي (21211711515 .04157755:5315151) : 

وهو أحد أنواع الطابعات البطيئة جدا ولكن شكل الحرف جميل جدا . 
وتتلخص طريقة طباعتها بأن عجلة ديزي عبارة عن مجموعة من الدبابيس 
في كل رأس دبوس حرف أو رقم أو رمز بارز » يضرب الحرف المراد 
طباعته فيدور العجل . وتضرب مطرقة على الحرف المطبوع فيلامس 
الحرف شريطا محبرا يلامس الورقة فيظهر الحرف على الورقة . 


ب- الطابعات النقطية (المصفوفية ) (21+11/115125 11411973 '007) : 

وهذا النوع أسرع من طابعات عجلة ديزي » وتحمل رأس طباعة 
يحتوي على تسعة مسامير أو ثمانية عشر مسمارا أو أربعة وعشرين 
مسمارا. وهذه المسامير تضرب على الشريط المحبر (181880117) ويلاسس 
الشريظ الووقة فيطبع الحزف .: 


سا 0 


ج- الطابعات نافثات الحبر (212127115125 3177 011716 : 
وهذا النوع من الطابعات سريع وهادئ أثناء الطباعة » وشكل الأحرف 
فيه جميل جدا » وطريقة الطباعة في هذا النوع من الطابعات بأن يصدر 
صدمة كهربائية تشحن نقطة حبر على الورقة على شكل حرف عن طريق 
صحون قابلة للشحن (4175.آ2 011476137/آ:31:80111047:1). 


ف - الطابعات الحرارية (212111111:5 [11311:1010147) 
تستعمل في هذه الطابعات الحرارة لتشكيل حرف الورقة ؛ مس تخدمين 


نوع ورق خاص حساس للحرارة؛ ومثال على ذلك أجهزة الفاكس . 


> الطابعات السطرية (21+1111125 :1:1111) : 


من مميزات هذا النوع من الطابعات :- 
١‏ - تطبع سطرا واحدا في اللحظة الواحدة . 
١‏ - تستخدم في أجهزة الحاسبات الكبيرة والمتوسطة . 
-- شكل الخط بها ليس جميلا كما هو في الطابعات الحرفية . 
: - تطبع من "٠٠١ - 5٠١‏ سطر في الدقيقة . 


ويقسم هذا النوع من الطابعات إلى الأقسام التالية :- 


أ. الطابعات العجلية (22117115125 .99211:151) : 


ويمكن لهذا النوع من الطابعات أن يطبع حتى ١٠١‏ سطرا في الدقيقة. 
وتدور هذه العجلات حتى يجد كل عجل الرمز المطلوب طباعته. 


/ا 6ه 


ب. الطابعات الاسطوانية (21+1137115195 0121714) : 

تملك اسطوانة تحتوي على رموز مشكلة في صفوف» وتدور هذه 
الاسطوانة بسرعة كبيرة » وتضرب مطارق على الأحرف والرموز التي 
نريد طباعتها . 


ج. طايعات السلاسل ( 2121107115155 0114111) : 
توضع الأحرف على سلاسل» وتدور هذه السلاسل كحلقات» وتضوب 
مطارق على الأحرف التي نريد طباعتها . 


> الطابعات الصفحية (212117115125 135 ©4©) : 
ويمتلك هذا النوع من الطابعات المميزات التالية : 
-١‏ سريعة جدا . 
"- ثمينة جدا . 
*- أكثر تعقيدا من سابقاتها . 
5 - تستخدم أشعة ليزر . 
ه- شكل الخط أجمل ما يمكن . 
7- لها أجهزة تحكم داخلية للسيطرة على طباعتها . 


وتصنف الطابعات حسب : 


أ) طبيعة شكل الحرف : 
.١‏ (01581:11 1:8111281) : وهذه الطايعات تعطينا شكل حرف 


ممتاز. 


سير 4 مب 


.١‏ (1:115خ011 1.8:1812 21841) : وهذه الطابعات تعطينا شكل خط 
جيد وأقل كفاءة من سابقتها . 

'". (61411) : وشكل الخط في هذه الطابعات غير جيد ومن أمثلتها 
الطابعات السطرية . 


ب) حسب طريقة الطباعة : 
.١‏ الطابعات المطرقية. 
؟. الطابعات اللامطرقية. 


ج) من حيث اللون : 
.١‏ طابعات ملونة. 
؟. طابعات غير ملونة. 


ثالثا : أججز 3 التخزين وعء1؟1 عع56019: 


)١‏ الفرص المرن 2151 برج ج1'10): 

القرص المرن يتألف عادة من جزأين : قرص من البلاستيك الرقيق 
مطلي بمادة مغناطيسية » وغلاف بلاستيكي واق أو غلاف صلب ويرتكز 
القرص المطلي بمادة مغناطيسية داخل الغلاف الواقي ويمكن رؤية الطبقة 
المغناطيسية نفسها عبر فتحة غلاف القرص المرن قياس (5.25) أما بالنسبة 
للقرص المرن قياس (3.5) بوصة وسعته (2741 1.44) فإن الغلاف محمل 
بنابض الذي يغطي عادة الفتحة في الغلاف الصلب ليزاح بفعل سواقة 
الأقراص للوصول إلى الطبقة المغناطيسية وتدخل الفتحة في وسط القفرص 
حول محرك السواقة الذي يدور لكتابة ( تسجيل) البيانات أو قراءتها . 
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تتيح لك فتحة الوقاية ضد الكتابة حماية كل الملفات على القفرص 
المرن ضد المحو أو التغيير. لحماية القرص (5.25) أغلق فتحة الوقاية 
بواسطة إحدى اللاصقات الصغيرة المزودة مع علبة الأقراص المرلنة أما 
لحماية الأقراص (3.5) بوصة فحرك المزلاق الواقي ضد الكتابة إلى الأسفل 
بحيث تفتح الثقب الموجود في غلاف القرص . 


تسجل المعلومات على الأقراص ضمن دوائر متحدة المركز تدعى 
المسارات (124©018) ويوجد (40) مساراً مع القرص المرن سعة 58 
(360) و (80) مساراً على الأقراص المرنة العالية الكثافة 110 قياس 
(5.25) و (3.5) ويقسم المسار إلى مناطق أصغر تدعى القطاعات 
05 والتي يستطيع كل منها احتواء 85113 512 . 


العناية بالأقراص المرنة : 
تدوم الأقراص المرنة لفترات طويلة وخاصة النوع (3.5) بوصة 
المزود ضمن غلاف بلاستيكي صلبء ولكن يعتمد أيضاً على طريقة العناية 
بها ومن طرق العناية : 
-١‏ احفظ الأقراص المرنة في مكان بعيد عن الحرارة والبرودة 
الشديدة والرطوبة. 
؟ - احفظها بعيدة عن أي تأثيرات مغناطيسية. 
#تدا كواب ملقسة أسطع الأار لفن الأمردة الى تظهن عدن فتضنات 
الغلاف الواقي. 


؟) الشرصص الصلب 115/1 11070): 
يعتبر القرص الصلب جزء لا يتجزأ من الحاسوب الشخصي ويتكون 
من مجموعة من الاسطوانات (0/1:1711(15115©) تبقى تدور بسرعة عالية 


وى ووس 


جداً ما دام جهاز الحاسوب موصول بالطاقة في الحواسيب التي تعمل عن 
طريق الطاقة الكهربائية أما الحاسوب النقال 720711180016 فإن هذه 
الاسطوانات لا تدور منعا لاستهلاك البطارية» وتغلف مسرعات مشت لفك 
الأقراص الصلبة كما تختلف السعة فهناك الأقراص الصلبة التي ظهرت في 
أوائل الثمانينات والتي كانت تتسع إلى 848 (10) ويصل سمك القرص إلى 
4 إنش ويكون حجمه (5.25) إنش وسرعته تبلغ 87 مللي ثانية وهي سرعة 
قياسية نسبة إلى القرص المرن . 


وفي التسعينات ظهرت أقراص صلبة تتسع إلى (4) ميغا بايت وحجم 
القرص (3.5) إنش وسرعة الوصول 8 مللي ثانية وبثمن زهيد وظضهرت 
أيضا أقراص حجمها لا يتعدى حجم علبة التبغ يمكن نقلها من مكان إلى آخر 
وذات سعة عالية (21510 70214231.8) . 

ونظرا لأهمية هذا الجزء من الحاسوب ولأنه من الأجزاء الميكانيكية 
قاذ يدامرم المئاية ند يهدة طرق متتتكن ها لكحقا : 


الاعتناء بالقرص الصلب : 

. لا توقف الحاسوب أثناء عمل القرص الصلب‎ -١ 

؟- لا تعرضه للصدمات أو الاهتزازات . 

*- حاول عدم تكرار تشغيل حاسوبك بل أبقه في وضع تشغيل دائم 
ما دمت تحتاج لاستعماله . 

4 - حافظ على نظافته من الغبار . 

ه- لا تستخدمه في حالة ارتفاع أو انخفاض التيار الكهربائي والأفضل 
استخدام منظم كهربائي لجهازك . 


25070 


“) الأقتراص الضوئية : 

وهي أقراص تستخدم لتخزين كميات كبيرة من البيانات بش كل دائم 
وخصوصاً أنواع البيانات ذات الأحجام الكبيرة مثل ملفات الصوت والصور. 
ومن الأمثلة عليها الأقراص المدمجة (7ع) جإوة اعهم01© . 


كيفية عمل 120171 - 7© : 
إن 02-7220174 من وسائط التخزين ذات السعة الضخمة الكبيرة 

جداء 548 650 وهو عبارة عن قرص بلاستيكي مغلف من جهته العلوية 
بمادة لامعة كالألمنيوم المنزلي ويستخدم حالياً للقراءة فقط لذلك تغفزن به 
البيانات التي لا تحتاج إلى تحديث متكرر ويعتبر من أجهزة الاتصال السمعية 
والبصرية حيث تخزن به الصور والرسوم والأصوات وتقرأ البيانات على 
قرص 01-2014 عن طريق شعاع ليزر بطريقة أكثر كفاءة مان رؤوس 
القراءة والكتابة المغناطيسية المستخدمة في الأقراص الممغنطة. 
وهناك نوعين من الأقراص المدمجة ومشغلاتها وهي: 

.١‏ 16306 - (01) : يستخدم للقراءة فقط من القرص المدمج. 

؟. 711161 - (01) : يستخدم للقراءة من القرص المدمج والكتابة عليه. 


الوصول إلى البيانات المخزنة على الأقراص : 
تستخدم طريقة القطاع للوصول للبيانات المخزنة في القرص المرن ٠.‏ 

٠‏ زمن الوصول : هو الزمن المستخدم في عمليات القراءة والكتابة ويقسم 
إلى ثلاثة أقسام هي : 

.زمن البحث : وهو الزمن المستغرق لجعل رأس القراءة والكتابة يؤشر 
على المضان المطلويي. : 

؟.زمن التأخير الدوراني : هو الزمن المستغرق لجعل السجل المطلوب 

تحت رأس القراءة والكتابة . 


حب 


الى 5ذ5- 


'". زمن نقل البيانات : هو الزمن المستغرق في نقل البيانات من وإلى ال 
(0810)) . 


مشغلات الأقراص (01:1115) : 


تعتبر الأقراص الصلبة أو المرنة أو الصوتية وهي من وحدات 
الإدخال والإخراجء الوسط الذي من خلاله يتم تخزين المعلومات 
والبرامج» وتعتبر الأقراص هي إحدى أنواع الذاكرة الثانوية للتخزين (الوسط 
الداخلي يمثل ذاكرة الكمبيوئر 8.401 ) . 

ولكن هذه الأقراص تحتاج إلى جهاز يستطي ع الكمبيوتر من 
خلاله بقراءة المعلومات (استرجاع المعلومات).» أو تخزينها على 
الأقراصء لذلك تكون مشغلات الأقراص هي الوسيلة التي يستطيع من 
خلالها جهاز الكمبيوتر تخزين ونقل البرامج والمعلاومات سواء أكانت 


أقراص مرنة أو صلبة أو ضوئية . 


ملاحظة : 
تعتبر الأشرطة المغناطيسية (وه م16 04848611 والأقراص المرنة 
251 ترممه171) و الأقر اص المدمجة (51ة2 4ع»م:007) وحدت إدخال 


وإخراج وتخزين . 


كم بات 


الع ع وا را و ا ل 


ظ الوحدة الخامسة 


ا ا ا ل ل ا ا 7 ا ل ا ا 


: 
ِ 
١ 
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برمجيات الحاسب الإلكتزونسي 


لا يختلف أحد على أن اللغة هي أرقى أشكال الاتصال في عالمنا 
الحاضرء وأن أهم شيء يتميز به الإنسان عن باقي الكائنات الحبة هو قدرته 
على الاتصال مع ما يحيط به؛ وقد أدت حاجة الإنسان للاتصال مع بني 
جنسه إلى نشوء اللغة. ومع ظهور الحاسبات كان لا بد من وجود وسيلة 
اتصال لنقل المعلومات من الإنسان إلى الحاسب فنشأت لغات البرمجة. 


** البر نامج : 
البرنامج عبارة عن قائمة من التعليمات المرتبة وفق ترتيب منطقفي 
منظم وموجه لتحقيق هدف معين. 


6 ماهي البرمجيات : 


البرمجيات هي عبارة عن مجموعة من البرامج التي دس تخدم في 
تشغيل أجهزة الحاسب وتنظيم وتنسيق العمل بين وحداته. 


** تطور البرمجيات : 

تطورت البرمجة في الأربعينات وبداية الخمسينات حتى أصبحت 
البرمجة عبارة عن مجموعة من الأرقام الثنائية (الصفر والواحد) وتعصرف 
هذه اللغة بلغة الآلة 3280286[ 126طء343. ولقد كان البرنامج المكتوب بهذه 
اللغة عبارة عن سلسلة طويلة من الأرقام المتكونة من الصفر والواحد»ء وهذا 
يتطلب وقتأ وجهداً كبيرين» بالإضافة إلى الأخطاء التي كانوا يقعون فيها 
بسهولة» وتطورت تلك الطرق مع تطور الحاسبات» حتى ظهرت لغة الرموز 
التي تستخدم الحروف الأبجدية؛ وتعرف بلغة التجميع 55612161 
6 وقد ساعدتهم على وصف البرامج بطريقة أكثر دقة؛ ثم ظهرت 


ث/ و أ 


لغات أخرى. ويوجد اليوم أكثر من ٠٠١‏ لغة من لغات البرمجة كل لغة فيها 
تمثل لغة مستقلة ذات خصائص تميزها عن غيرها من اللغات. 


أنواع البرمجيات : 


(أو لا در مسجبات النظام 07ر50 127:1ددزق : 


أ- نظم التشغيل مع)5ز5 عسناومءم0 : 
وهو مجموعة من البرامج الأساسية 930156 2زه]53:5 المسؤولة 
عن استغلال مكونات الحاسب 1565010665 5/5161 00111161 الإستغلال 


الأمثل. 


ب - لغات البرمجة 12128112865 23101312218 ة7ع20 : 
يمكن تصنيف لغات الحاسب إلى ما يلي : 
-١‏ لغايت متدنية المستوي معع2 داعهة.][ اء 1.67 1.08 » وتتكون من : 

أ- لغة الآلة ء28ناعهة.آ عمنطء142 : وهي التي يستخدمها الحالسب 
للاتصال بين وحداته الداخلية المختلفة» وتمتاز هذه اللغة بأنها لا 
تحتاج إلى ترجمة. فهي نفس اللغة التي صممت بها الدوائر 
الإلكترونية التي تقوم بتنئفيذ العمليات داخل وحدة التشغيل المركزية. 
لقد كان البرنامج المكتوب بهذه اللغة عبارة عن سلسلة طويلة من 
الأرقام المتكونة من الصفر والواحد وهذا يتطلب وقتأ وجهداً كبيرين؛ 
بالإضافة إلى الأخطاء التي يمكن الوقوع فيها ومثال عليها ١61١١51ه‏ 


ب- لغة التجميع 1,3281386 /85561013 : تشبه لغة الألة ولكنها تمتاز 
عنها بسهولة الترميز بالحروف الأبجدية» وسهولة إكتشاف الأخطاءء: 


سام ١ه‏ 


وتعديل البرامج نسبياء وتحتاج هذه البرامج إلى ترجمة حتى يتم 
تحويلها إلى لغة الآلة » ويسمى البرنامج الذي يقوم ب هذه الوظيفة 
بالمترجم المتدني (:455652516)؛ ومثال عليها 10 585 . 


برنامج هدفي تع ركاف يضكرى 
تج 20 أعء ز 06‏ < نرءاطسرعومم  <١‏ سدعوممظ2 ععضنامك 


؟- لغايت عالية الفستوي 5مع2ناعصهة.آ اهنع .آ طع 111 : 
وقد سميت بذلك؛ لأنها بعيدة عن لغة الآلة وظهرت أنواع عديدةمن 
اللغات عالية المستوى بعضها متخصصة للأغراض العلمية وأخرى 
متخصصة للأغراض التجارية » وتحتاج البرامج المكتوبة ب هذه اللغة 
أيضاً إلى ترجمة حتى يتم تحويلها إلى لغة الآلة ويعرف هذا البرنامج 
بالمترجم 72ء11م0010 . 
برنامج هدفي مترجم برنامج مصدري 
تطقتع 2:0 أعء[ 0‏ <نء[أمططمن) ( تتهععمءظ عع11ام5ك 
وفي عملية ترجمة 008210118100 السطر الواحد من البرنامج 
المصدري 210:ع2:0 45010506 يتم تحويله إلى أكثر من سطر في برنامج 
الهدف دصوءعه:2 )ءهز06 وذلك بسبب أنه في اللغات عالية المستوى يمكن 
أن يكون أكثر من تعليمة على نفس السطرء بينما في حالة ترجمة اللغات 
متدنية المستوى 455652516 فإن السطر الواحد في برنامج المصدر يتحول» 
إلى سطر واحد فقط في برنامج الهدف؛ وذلك بسبب عدم وجود إلا تعليمسة 
واحدة على كل سطر في برنامج المصدرء وهناك أيضاً المترجم الفوري 
6 حيث أنه في المترجم الفوري تتم الترجمة أثناء عملية التنفيذء 
حيث تتم ترجمة السطر الأول وينفذ» ومن ثم يترجم السطر الثائي وينفذ حتى 


8ا- 


البرنامج جميعه ومن ثم يتم تنفيذه . 


وفيما يلي شرح موجز لعدد من اللغات عالية المستوى والشائعة الاستعمال : 


أ) لغة البيسك 8.8510 وهي اختصار للعبارة : 
”0006 1161101ا5م1 ع0[1طمطنزة عومصصناط -[للىم 5تعسمسماعء 8“ 
ومعناها : اللغة الرمزية المتعددة الأغراض للمبتدثين . 
لذا فإن هذه اللغة تناسب المبتدئين لأنها أصلاً وضعت من قبل أسائذة 

جامعة دارموث لمساعدة طلابهم على استخدام الحاسب بطريقة سهلة» إن هذه 
اللغة لم تكن مخصصة لطلبة معينين فحسب بل وضع مصممو هذه اللغة في 
اعتبارهم أن كل شخص مثقف يمكنه التعامل مع الحاسب من خلال هذه 
اللغة» ومن أهم مميزات هذه اللغة : 

١شضشهولة‏ الاستعمال . 

؟. يمكن التعديل والتغير بسهولة . 

“". سهولة تطوير البرئامج فلذلك هي لغة مرنة تشجع على البرمجة . 


ب) لغة الفورتران 30280286آ 0215840731 : 
ظهرت هذه اللغة عام ١65‏ لتلبي حاجات المهندسين والرياضيين 
والعلماء المتخصصين في هذا المجال ومن هنا جاء اسمها فهي مشتقة من 


0 70101111 وتعني ترجمة المعادلات . 


ج) لغة الكوبول 86 هناعصهءآ 00801 : 

وهي لغة تتناسب والأعمال التجارية حيث اثستق اسمها من 
1.18 01162160 811512655 2205جره0) ويستخدم في هذه اللغة الكثير 
من المصطلحات والتقارير شائعة الاستعمال في الأعمال التجارية . 


الى ؤأس-ه 


وهناك أيضا لغات أخرى مثل .248541 , 1 ©. 1/رآه , 2.2.6 
سيئات اللغات متدنية المستوى : 

. صعوبة التعلم والتعليم‎ .١ 

. صعوبة اكتشاف الأخطاء المنطقية واللغوية‎ .١ 

". حجم البرنامج حيث أن البرامج تكون عادة كبيرة جداً . 

4. تعتمد اللغة على الجهاز ( 4مو20ءمع1 عصنطءة]1 ) . 


مميزات اللغات عالية المستوى ٠:‏ 
.١‏ سهولة التعلم والتعليم وذلك لشبهها باللغة الإنجليزية ولا تتطلب 
معرفة كبيرة في التركيب الداخلي للحاسب . 
؟. لا تعتمد على الجهاز ( غ620271م10 عمنطء113-دهآ8 ). 
. سهولة اكتشاف الأخطاء وتصحيحها . 
4 لها استساات تتصسية : 
. قصر البرنامج وقصر الوقت اللازم للبرمجة . 
1. سهولة توثيق البرامج . 


م 


0 


- مولدات التطبيقات : وهي لغات تابعة لقواعد البيانات وتساعد 
المستخدم في عمل الملفات والشاشات والتقارير مثل 55عععك و 0153016 . 


ج- المترجمات والمفسرات : 
مقارنة بين المترجم (11617م005) والمفسر الفوري (121610:6167آ) : 


.١‏ يأخذ أول سطر من البرنامج | .١‏ يقوم بتحويل البرنامج كاملا 
إلى لغة الآلة ويمصحح 



















ل كه 


فإذا كان صحيحاً يأخذ السطر | البرنامج ويحول مرة أخرى 
الذي يليه وهكذا . وهكذا حثى يصبح البرنامج 
صحيحاً وينفا بعد تحويله إلى 

لغة الآلة كبرنامج مكتمل . 


؟. يحتاج إلى عملية ربط ؟. لا يحتاج إلى عملية ربط . 
(8مطتعلصاءطآ) . 


اللغاك منها لغة البيسك | البرمجة ولكن ليس في لغة 
الينك أ اوش + 






























واللوغو . 


(ثانيا) : البرمجيات التطييمضية «««عأدترى :01101ء11مررك : 


.١‏ النظام التطبيقي (0م5]6:ز5 1103405مم4) : ويتكون من أكثر من برنامج 


وتشمل هذه البرامج مجالات واسعة مثل الأنظمة المحاسبية . 


؟. البرنامج التطبيقي (232:ع2<0 110361052ممة) : وهو برنامج واحد صغير 


محدود في عمله مثل نظام فحص الديسكات ٠.‏ 


. برمجيات الأغر اض العامة (5011216 21010056 6626181) : وتس تخدم 


في الأغراض العامة مثل برامج ©0466 وتشمل ( 10ماتصة/؟ » 8061 ؛ 


2011 نزم 20 ). 
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نظام التشغيل (عءادرى ع: ,زم رءم0): 
هو مجموعة من البرامج الأساسية جمه)53:5 508:6 المسؤولة عن 
استغلال مكونات الحاسب 165010665 5951611 001511161 الاستغلال 
الأمثل. 
أهمية نظام التشغيل: 

ادنيل انكضاء لكاي 

#ابحل كافة المشكلةة الررميبية: 

". يضبط عمليات التشغيل لجميع الوحدات المكوئة للحاسب. 

4. يعمل على استغلال الوحدات المكونة للحاسب الاستغلال الأمثل. 


الحاجة إلى نظم التشغفيل: . 
مع الزيادة المطردة في كفاءة المعدات عئة812:05: أصبح فيلح 
الضروري التأكد من استفادتنا من هذه المعدات الاستفادة المثلى؛ بحيث لا 
يتعطل أي جزء من هذه المعدات طيلة فترة استخدام نظام الحاسب . ولذلك 
توجب علينا كتابة برنامج مركزي بإمكانه معرفة حالة المعداث وإعطائها 
المستخدمين بالصورة التي تكفل استغلالها الاستغلال الأمثل. 
وظائف نظم التشغيل: . 
١‏ -السماح بمشاركة المعدات ١-السماح‏ بالمشاركة في البرامج والبيانات 
- تسهيل عمليات المعالجة والتخزين وعمليات الإدخال والإخراج 
4 - يقوم بربط المعدات مع البرمجيات وربط المستخدمين بنظام الحاسوب 
تطور نظام التشغيل: . 
بدأ تطور الحاسبات العددية في القرن السابع عشر » حيث صممت أول 
الحاسبات الميكائيكية » وكانت تعمل بواسطة المسننات لإجراء العمليات 
الحسابية» ثم وضعت بعدها الفكرة الأساسية لبرمجة الآلة الحاسبة. وتطورت 
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الحاسبات بعد ذلك في العالم » فقد اقترح العالم (41:14]؟) ولأول مرة عام 
١‏ استعمال الأعداد الثنائية. وفي عام ١54١‏ تم بناء حاسب متكامل 
مبرمج ومجهز بحواكم كهربائية» وظل مستخدماً حتى نهاية الحرب العالمية 
الثائية. 

وفي عام ١557“‏ بدأ تصميم الحاسبات التي استخدمت فيه الدارات 
المطبوعة 5انداء01 0ع]ضل:2 » والدارات المتكاملة 15ناء011 72160ع1216. 


وحدثت تطورات هائلة على البرمجيات مع تطور مكونات الحاسب 
الأساسية» فمع تطور وحدات الإدخال والإخراج كان يجب تطور نظم 
التشغيل لخدمة هذه الوحدات . وكذلك مع وجود وسائط التخزين المساعدة 
والتطورات الكبيرة على الذاكرة الأساسية » كان يجب تطور نظم التشغيل. 
فأصبح بمقدور الذاكرة الأساسية استقبال أكثر من برنامج في نفس الوقت. 
وحدثت تطورات جديدة» بحيث أصبح بإمكان أكثر من مشترك استخدام نفس 
الذاكرة بحيث يعطي كل مستخدم وقتا محدداً : 


وفي وقتنا الحاضر أصبح بالإمكان اعتبار الذاكرة المساعدة جزءاً من 
الذاكرة الأساسية ٠‏ الأمر الذي أحدث تطورات كبيرة » بحيث أصبح كل 


أنواع نظم التشفغيل : 
)١‏ المنفرد المستخدم المنفرد المهمة ع تتكاقهة! عأعصذة 1756 عاعمزة : 
إمكانية تنفيذ برنامج واحد فقط في الوقت الواحد؛ مثال : 1005 . 


: المنفرد المستخدم المتعدد المهام 28كا125 1/111 :156 عاعمزة‎ )١ 
إمكانية تنفيذ أكثر من برنامج بشكل متزامن؛ مثال: 95م58/1: 98طذلا.‎ 


١١غ‎ 


3( المتعدد المستخدمين المنفرد المهمة عماعاقه1' عاعصذة 5مع115 18416 : 
ويسمى هذا النظام بنظام المشاركة الزمنية عماتقط5 6دصةة؛ أي أنه 
يقوم أكثر من مستخدم باستخدام الحاسب في نفس الوقت من خلال 
وحدات الاتصال المرئية عن بعدء بحيث يشعر كل مستخدم للحاسب أنه 
الوحيد الذي يستخدم الحاسبء مثال '771 7115005 . 


:) المتعدد المستخدمين المتعدد المهام عمتكاقه'1 811 5رء5نآ ادك8 : 
يستطيع أكثر من مستخدم تنفيذ أكثر من برنامج في نفس الوقت؛ مشال: 
نظام 1121116 . 

5) المتعدد المعالجة ع2اؤ5ءعع220 1/111 : 
تنفيذ تعليمات عديدة بشكل متوازي لوجود أكثر من [71© وهي ميزة 
تعطي السرعة. 

”) التخزين الافتراضي 5605286 0121ائة/ا : 

هي الذاكرة التي نتجث عن السماح لأجزاء من العمل أن تبقى على 
الذاكرة المساعدة: ويمكن القول أنها إدارة ذاكرة تستخدم مساحة من 
الذاكرة الافتراضية كامتداد للذاكرة الرئيسية . 


0) الوقت الحقيقي 1126 1621 : 
عبارة عن عملية إدخال ومعالجة في نفس الوقتء مشال : الأنظمة 
المستخدمة في تخطيط القلب . 

/) الشبكة عمك1[1ه:اء11 : 
تمكين عدة أجهزة حاسوب تتفضلة من أن تتصل مع بعضها البعض» 
مثال : 81 صا/لا » 5101781 . 


سج ١‏ اس 


** المفاهيم (المصطلحات الرئيسية هي نظام التشغيل : 
كاترءء011ن) 2(اعاددزى ع:أله«ءم0) 
ا المستخدم (7ع105) : هو أي شخص يقوم بتنفيذد أو أداء عمل بواسطة 
الحاسب. 
! الشغلة (م10) : ونعني بها برنامجا أو مجموعة من البرامج التي يراد 
تنفيذها على الحاسب لذلك المستخدم. 
| الحماية (020]660100) : وتعني سيطرة الحاسب على منع الوصول إلى 
المعلوماث المخزنة في الذاكرة الرئيسية (7465201 هنة71) ٠‏ أو الذاكرة 
المساندة (/جنمططة71 تجتدلصمء56) . 


«* البرمجة المتعددة ( 1141141111170 100ط 7417117) : 
تعني البرمجة المتعددة أن يخدم الحاسب أكثر من مستخدم في وقفت 
واحد (أي تنفيذ أكثر من برنامج في نفس الوقت) » وذلك بتوزيع مكونات 
الحاسب 5ع1165010120 ثاء)نامتطه0) على هؤلاء المستخدمين. 


التعليمات المميزة : 
برنامج المستخدم أن ينفذهاء وذلك لأنها توجه مباشرة إلى [21©. 


«* المعالجة المتصلة ( 70019551170ط 117/17 017 ) : 
ونعني بها معالجة البيانات على وحدات تعمل بإشراف وحدة 
المعالجة المركزية؛ وئتم معالجة البيانات بصورة مباشرة باستخدام شاشات 
إدخال (.115103412143) متصلة مع المعالج المركزي باستخدام نظام اتصال 
مركزي ( 55175811 1131:5800117/11[1310811011 ) ومن أمثلتها : 
نظام حجز التذاكر؛ ومعالجة أرصدة العملاء في البنوك . 


-؟5ا!ا- 


» المعالجة بالحزم ( 2100155177 843021 ) : 
يتم تجميع كميات كبيرة من المعلومات في هذا النوع من المعالجمة 
بصورة دورية (شهرية أو أسبوعية)» وتصدر تقارير عن هذه المعالجات . 


الذاكرة الافراضية 147711017 1791111747 ) : 
هي الذاكرة التي نتجت عن السماح لأجزاء من الشغلة بأن تبقى على 
الذاكرة المساعدة» ولا يتم إدخالها على الذاكرة الرئيسية وقت التنفيذ . 
وبذلك يمكننا أن نقول أن الذاكرة التخيلية هي مجموع أحجام 
الشغلات التي يمكن تنفيذهاء سواء الموجود منها على الذاكرة الحقيقية: أو 
الموجود على الذاكرة المساعدة , 


المقاطعة 1 7:18 1771) : 
ونعني بها التوقف عن تنفيذ عملية معينة استجابة لحدث استثنائي 


غير متزامن . 


نظام المشاركة الزمنية ( 515127114 511418176 77171477 ) : 
وهو أن يقوم أكثر من مستخدم باستخدام الحاسب في نفس الوقت من 


أنه الوحيد الذي يستخدم الحاسب . 


لغة التحكم بالمهام (14061©انسآ .001/1701 7078) : 
وهي عبارة عن لغة مكونة من مجموعة من الأوامر تستخدم لتسهيل 
عملية اتصال الإنسان مع الحاسب . 


بات 


المعالجة المنفصلة [ 2551772 )210 3-11771 "01 ) : 
وهي عمليات معالجة تتم دون اتصال بوحدة المعالجة المركزية. 
مثل طبع البيانات من شريط ممغنط على الطابعة المتصلة بالحاسب . 


حيث أن نظام التشغيل مسؤول عن إدارة جميع مكونات الحاسب » 
فيمكن تقسيم نظام التشغيل إلى الأقسام التالية : 
-١‏ برمجيات إدارة وحدة المعالجة المركزية <1/461731الش/! [21© . 
١‏ - برمجيات إدارة الذاكرة 13/140131 7153210137 . 
"- برمجيات إدارة المدخلات والمخرجات '17121[1© / 102101 
ملم . 
4 - برمجيات إدارة أنظمة الملفات والمعلومات 716131خة8 1م1511 
ويشرف على هذه البرمجيات برنامج يسمى المشرفف (1501تاء منا8) 
وهو البرنامج الرئيسي في نظم التشغيل . 
)١‏ إدارة وحدة المعالجة المركزية 7141740151 0517© : 
يعمل هذا الجزء على استغلال المعالج المركزي ويقوم بالوظائف 


التالية ؟- 
أ. تحديد حالة ال 2717© بالانشغال أو عدمه. 
ب. تحديد الشغلة ( 308 ) الذي سوف يحصل على [21© وبأي 


لي ع 
درديب . 


ج. يقوم بتعيين [021 لشغله ( 308 ) معينة » ومن شم إخلاء 
0810 من الشغلة؛ بعد أن ينتهي من الخدمة . 


-١5م8-‎ 


". إدارة الذاكرة '12701/71© انما 111711017 : 
ويقوم هذا الجزء بالوظائف التالية : 
أ. متابعة الذاكرة الرئيسية وأجزائها » ومعرفة الأجزاء الخالية 


ب. تحديد الشغلة 108 التي سوف تأخذ مكاناً في الذاكرة » وتحديد 
مكانها في الذاكرة . 


". إدارة المدخلات والمخرجات :6321 714774 01717171 / 117173 


ويقوم هذا الجزء بإدارة أجهزة المدخلات والمخرجات ومن أهم وظائفه : 
أ . متابعة أجهزة الإدخال والإخراج وتحديد حالة تلك الأجهزة سواء 
كانت مشغولة أو غير مشغولة . 
ب. تحديد طريقة إعطاء الجهاز للشغلة (308) . 
ج. ربط الجهاز بالشغلة ومن ثم فك الارتباط بعد الانتهاء من الشغلة . 


4. إدارة أنظمة الملفات والمعلومات 71174607512 111,77 : 
وتتلخص مهمة هذا الجزء في متابعة الملفات والمعلومات في أوساط 
الذاكرة المساعدة 6ع28ه:5 بندكدمءه5 » وكذلك أي شغلات ( 1065 ) 


تستخدم هذه الملفات, 


الملقات 711»5 : 

الملف : هو عيارة عن مجموعة من السجلات (05:مع56]) ذات 
علاقة (كسجلات طلاب صف ما )؛ والسجل هو مجموعة من الحقول 
(56145) والحقل هو معلومة ما ( 162 031) فمثلاً ملف طلاب في كلية ما 


-119- 


يتكون من عدد من السجلات (0505ع26) عددها مساوي لعدد الطلبة وكل 
سجل يحتوي على حقول تعطي معلومة عن الطالب مثل اهسمه:؛ ورقمه. 
وجنسه؛ ومعدله التراكمي» وعنوانه» وشعبته» وتخصصه وتاريخ قبوله 
فيظهر السجل بالشكل التالي : 


511 
رقم 0 0 
الجنس 1 الشعبة 


وقد يظهر الحقل كوحدة واحدة 5 تعطي معلومة ما وقد يظهر مقسماآ 
(716145 طنا5) لإعطاء المعلومة مثل تاريخ القبول يقسم إلى اليوم والثشهر 
والسنة. 





طالب 


ويبدو واضحا أن تراكم السجلات لمجموعة طلبة يكون ملفا 


ننظيم الملمات 2211023 1ددع 02 1116 : 


تنظيم الملف أي ما هو أسلوب الكتابة والقراءة واسترجاع المعلومات 
قبل شرح طرق تنظيم الملفات ٠‏ لا بد لنا من معرفة كيف يمكننا أن نستدعي 
سجلاً (بغض النظر من نوع تنظيم الملف ) ؟ لاستدعاء صديقك لا بدرمن 
مناداته باسمه أي أن الاسم هو أسلوب استدعاء صديقك فكيف تستدعي 
سجلاً. إن كل سجل له مفتاح (069) وهذا المفتاح هو اسم السجل بحيث أنه 
ليس هناك سجل آخر يحمل نفس هذا المفتاح فمثلاً رقم تسجيل الطالب في 
الجامعة أو الكلية هو رقم خاص به لا يمكن لأي طالب آخر أن يحمل هذا 
الرقم » وبهذا أن تجعل مفتاح سجل الطالب هو رقمه . 


ىاب 


ولنأتي الآن إلى أساليب تنظيم الملفات . 


: 5600624121 التنظيم التسلسلي <122110صوع:01‎ .١ 

كما ذكرنا سابقاً أن هذا الأسلوب من التنظيم تكون السجلات مرتبة 
ترتيباً تصاعدياً أو تنازلياً فإذا كان هناك ملف مخزن به 7000 سجل 
ونريد قراءة السجل رقم 5440 فلا بد لنا من قراءة 5439 سجلاً قبل 
الوصول إلى السجل المطلوب » وهذا هو أهم سيئات السجلات 
المتسلسلة فهي عادة تستخدم في الأشرطة الممغنطة ويمكن أيضا 
تخزينها على أقراص ممغنطة وفي حالة الأقراص الممغنطة نس تخدمها 
في حالتين» إما أن يكون عدد السجلات قليلاً جدأً بحيث لا يأخذ وقتاً 
طويلاً في قراءتها أو أننا نريد قراءة جميع السجلات أو معظمها في كل 
مرة وخصوصا عند فتح الملف على الطابعة. 


". التنظيم المباشر 220103 أدوع017 121164 : 

في هذا الأسلوب يحدد المفتاح موقع السجل داخل الملف ؛ فتكون قواءة 
السجل ذو المفتاح 5440 في ملف مكون من 7000 سجل قراءة فورية 
دون قراءة السجلات الثي تسبفه » وهذا الأسلوب في تنظيم الملفات 
يتطلب وسائط تخزين مباشر مثل الأقراص الممغنطة ولا يمكن تنظيم 
الملف تنظيماً مباشراً إذا كانت واسطة التخزين شريط ممغنط » ويمتاز 
التنظيم المباشر عن المتسلسل بتوفير مساحات في واسطة التخزين» 
وسرعة الوصول إلى السجل المطلوب . 


". الملفات المتتابعة المفهرسة 1116 [19ادءع د56 1206260 : 
في هذا النوع من الملفات نستخدم مميزات من الطريقة المتسلسلة 
ومميزات من الطريقة المباشرة فيكون الملف كما يلي :- 


-1١51١- 


ني ع ع كه د بدماء علط 


ع ةس[ باعلا 
| 93 | 90 ] 84 711 1 62_| 








1عاع20 » 


4 ع1[ 1:3 > 


لاحظ أن القائمة تحتوي على عدد من الحقول يساوي عدد المسارات 
في الملف؛ وكل حقل يحتوي على أكبر مفتاح في المسار. وعند البحث عن 
مفتاح معين ولنفرض أنه مفتاح السجل الذي يحمل الرقم (45) نقوم بالعملية 
التالية: 
9 >45 لا 
9 > 45 ل 


3 > 45 نعم 


إذا بحثنا داخل القائمة بشكل متسلسل وجدنا أن السجل يقع في المسار 
الثالث» فيذهب التحكم بشكل مباشر إلى المسار الثالث ويعود للبحث بش كل 
متسلسل مرة أخرى : 
0 - 45 الا 
2 ع 45 الا 
5 - 45 نعم 


عندها إذن نكون قد وجدنا السجل المطلوب. 


-1 5 اب 


ص ص عع عع عي يون اس يع يي بيطت تع عن لم يناعن كته اي عن اند صن 


المحدة السادسة 





-1715- 


تر اسل البيانات 
(011011 14111111 20) 210 72) 


لقد بدأت عملية التراسل وتبادل البيانات منذ أن عرف البشر لغة 
للتفاهم وتبادل الآراء حيث تعتبر تراسل البيانات عملية تفاهم أو تحادث بين 
طرفين ليكون هناك طرف مرسل (متحدث والآخر مستمع 'مستقبل”)» ومن 
هذه العملية حاول الإنسان تطوير أدواته حتى يتسنى له تبادل المعلومات 
والمحادثة وتوسيع قاعدة التراسل ليشمل العالم بأسره ليتسنى للإنسان بأي 
بقعة من العالم التحدث مع إنسان آخر وتبادل المعلومات بشكل كبير. 


ما هق طرقيات الحاسوب تلقستصحء1 «عانسصصسه© : 


هي عبارة عن أجهزة (مثل لوحة مفاتيح متصلة مع شاشة) يتنممن 
خلالها إدخال البيانات إلى الحاسوب ومن ثم إظهار المعلومات على الشاشة 
وتقسم الطرفيات إلى : 


أ. طرفيات صماء 162012815 كنا : ترسل وتستقبل البيانات إلى 
الحاسوب كما هي بدون معالجة. 


1 طرفيات حاذقة 16110210215 5111311 : يئم في هذا النوع بعض 
المعالجة للبيانات قبل إرسالها. 


ج. طرفيات ذكية 2[5دنصطم16 مهمع 10111 : يمكن أن تبرمج لتعالج 
البيانات بشكل منفصل عن الحاسوب المتصل معها. ومثال عليها 
بطاقة الأجهزة الخلوية . 


-١ سم"‎ 


هنالك عدة أساليب للتفاهم أو التخاطب بين الأطراف : 
.١‏ نشخاطب ممرد <ة1 دراه : 

ويعتبر أبسط أنواع التخاطب ويكون ذلك التخاطب من طرف واحد 
ويكون ذلك التخاطب من طرف واحد واتجاه واحد » أحد الأطراف مرسل 
والآخر مستقبل فقط ؛ كما في البث الإذاعي والتلفزيوني ويميز هذه الطريقة 
١‏ ستعمال كابل مفرد واحد فقط. 
؟. نخاطب نصف مزدوج <16م1011 11811 : 

ويتم تبادل المعلومات أو البيانات في هذه الطريقة بالتناوب ويحدث 
ذلك بأن يكون أحد الأطراف مرسلاً والطرف الآخر مستقبلاا حتى ينتهي 
المرسل ثم يبدأ بدوره بالإرسال ؛ ومن أمثلتها : أجهزة الإرسال اللاس لككية 
المستخدمة من قبل رجال الأمن. 
“. تخاطب مزدوج 162م1211 : 

وفي هذه الطريقة يتم تبادل المعلومات من كل من الطرفين في نفمس 
الوقت ويحتاج هذا النوع إلى قناتي اتصال واحدة للإرسال والثانية للاستقبال؛ 
ومن الأمثلة عليها الهواتف وشبكات الحاسوب. 


بعد أن قمنا بإيضاح أساليب التبادل أو التراسل نأتي الآن لإيضاح: 
أساليب الترأتسل (كلكه طاء1١1‏ ::110هء :01م )): 


يهتم هذا المفهوم في عملية تراسل البيانات بالاعتماد على سرعة 
الأجهزة: أي يهتم بالوقت اللازم لعملية إرسال واستقبال معلوأماتء لذلك 
فهناك نوعين لتراسل البيانات : 


195 


: 53:06131:0110115 112115111155108 النراسل المنتزاصن‎ .١ 

ويستخدم هذا في عملية التراسل في الأجهزة التي تمتاز بسرعة 
متساوية وفي عملية إرسال كم هائل من المعلومات على أن تكون مجهزة 
تلك المعلومات لإرسالها كوحدة واحدة : 


ومن مميزات هذا الأسلوب : 
.١‏ سرعة التراسل بين الأجهزة. 
؟. قلة محارف السيطرة المرفقة مع المعلومات. 


ومن محددات هذا الأسلوب : 
.١‏ لا يصلح للأجهزة المختلفة في السرعة. 
". زيادة نسبه الخطأ وذلك لعدم السيطرة وسرعة النقل وضرورة 
التزامن في النقل. 
؟. الشر اسل غير المزاصن 112115121155103 1:0110115ت1ء لالزقة : 
ويعتبر هذا الأسلوب من التراسل الأكثر شيوعاً لأنه لا يعتمد على 
السرعات المتساوية بين الأجهزة ولا على كم هائل من المعلومات » ولكن قد 
ترسل المعلومات بشكل عشوائي متقطع بين شبكة من الحواسيب المتصلة مع 
بعضها البعض.ء لذلك : 
من ميزات هذا الأسلوب : 
.١‏ لا يعتمد على السرعة المتساوية بين الأجهزة. 
؟. نجد الأخطاء قليلة أو شبه معدومة في هذا الأسلوب. 
محدداتها: 
.١‏ قلة السرعة مقارنة مع الأسلوب الأول. 
؟. كثرة محارف السيطرة المرفقة مع المعلومات. 


جيرا ]أ 


إشارات التراسل (داهتتعاى :«منلمء :ا ::00)): 


تنتقل المعلومات في أنظمة الإتصال من نقطة إلى أخرى بواسطة 
إشارات كهرومغتاطيسية وتكون على نوعين : 


: 422108 الإشلرات التناظرية 281و أة‎ .١ 
وهي موجات كهرومغناطيسية متصلة يتم نقلها من خلال وسائط‎ 
تتلفة تُعتمد على خواص فيزيائية لهذه الموجات »: ومثال عليها نقل الصوت‎ 
والصورة في الإذاعة والتلفزيون.‎ 


؟. الإشلرات الرفمية 22[15ع51 [165ع11 : 

مع التطور التكنولوجي استطاع الإنسان أن يستخدم نظام الرقم 
الثنائي (0,1) في عملية تراسل البيانات كما يتم استعمالها داخل الحاسب 
الآلي وقد أوجد طرق لتحويل هذه الإشارات الرقمية (0,1) إلى إشارات 
تناظرية من خلال استخدام 7400650 ليتم تراسل البيانات من خلال شبكات 
الحاسب الرقمي . 


وسائط التراسل (11010 :1111:0101 :001) : 


إرسال الإشارات إما بوسائط مادية أو الفضاء : 


أولا : وسائط موجية (سلكية) : 


وهي تستخدم الأسلاك والكيبلات في نقل المعلومات والبيانات سواء 
كانت ممثلة بإشارات قياسية أو عددية وهي تشمل : 


دكات 


أ. الأسلاك المجدولة المحورية برنه7 7515660 : 

وهي عبارة عن سلكين نحاسيين معزولين ملفوفين بشكل حلزوئني 
واحد منهما للإرسال والثاني للاستقبال . 

ويستخدم هذا النوع في الخطوط الهاتفية العادية وتتميز بتكلفتها 
المنخفضة وسهولة تمريرها واستعمالها ورخص ثمنها وسهلة الصيانة 
والتغيير. 

ولكن يعاب عليها في أن نطاق ذبذبتها منخفض نسبياً مما يؤثر على 
سعتها في حمل المعلومات وسرعتها في نقلها والتي لا تتجاوز ١‏ ميجابايت / 
ثانية ونسبة التشويش فيها مرتفعة وضعفها في المحافظة على سرية 
المعلومات . 


ب. الكيبلات المحورية 16طة© [02:33© : 
ويتكون من سلك محوري مغطى بمادة عازلة ومحاط بشبكة ملفوفة 
بشكل أسطواني حول هذا العازل؛ وهو على نوعين : 
أ. كابل محوري رفيع؛ ويستخدم للمسافات القصيرة وسرعة تراسل أقل. 
ب. كابل محوري سميك؛ ويستخدم للمسافات الطويلة وسرعة بث كبير. 


ومن ميزاتها : (الكيبلات المحورية) : 
.١‏ سرية أفضل من الكابلات السابقة . 
". جيد في الحد من التشويش أو التداخل. 
“. يستخدم لنقل الإشارات الرقمية والتناظرية. 
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أما عيوبه : 
.١‏ تكلفة الصيانة عالية. 
”". صعب التركيب والتمديد. 
". غالي الثمن. 


الألياف الضوئّسة : 
يمتاز هذا النوع بالسرعة الفائقة عن باقي الوسائط الأخرى؛ وذلك 
لاعتماده على الضوء كمصدر لنقل المعلومات وهو يتكون من ثلاثة أجزاء: 


أ. الكابل المحوري أو ما يسمى بالليف الضوئي الذي يحتوي على 
المعلومات. 

ب. الجزء العاكس وهو عبارة عن زجاج يضمن عدم تشتت الضوء. 

ج. المادة الواقية التي تحيط بالزجاج وتكون بلاستيكية. 


وبذلك يكون لدينا كابل محوري ضوئي (ليف ضوئي) » وقدكم 
تصنيفه إلى صنفين بالاعتماد على قطر الكابل : 


.١‏ الأحادي وهو يستخدم الليزر في إرسال المعلومات وهو مرتفع الثنمن 
ويعتمد على إدخال شعاع واحد فقط. 


لد" ا 


". الكابل المتعدد : 
يمتاز بانخفاض ثمنه وسرعته نسبة للأحادي؛ ويسمح بدخول حزمة 


ومن مميزات الألياف الضوئية : 
.١‏ السرعة الهائلة جد لإرسال الصوت والصورة والبيانات. 
". انعدام التشوش. 
*. السرية التامة للبيانات. 
5. استعمال الإشارات الرقمية فقط. 
5. يمكن وضعه في أي وسط كان سواء كيميائي أو إشعاعي. 


عيوبه: 
.١‏ مرتفع الثمن جدا. 
؟. صعوبة الصيانة. 


'". صعوبة التركيب إلا من قبل مختصين. 


نانيا : وسائط غير موجهة (لا سلكية) : 
وهي تلك التي تستخدم موجات الأثير في النقل مثل : 

.١‏ الميكروويف 7112707876 : يستخدم لبث الصوت والمعلومات الصوتية 
عبر الأثير (الموجات الإلكترومغناطيسية) مع استخدام محطات تقوية تلتقط 
هذه الموجات ثم تعيد بثها بعد تقويتها مما يسمح بنقلها إلى مسافات بعيدة. 

والميكروويف عبارة عن موجات قصيرة ذات نطاق ترددي واسسع 
غ771 0م82 طعنة] ومن ثم فإنها تتميز بالسعة الكبيرة والسرعة الفائقة في 

حمل ونقل المعلومات. 


ا 


وتعتبر هذه الموجاتث المنافس الأكبر للوسائط الس لككية والألياف 
الضوئية كونها قادرة على استخدام الإشارات التناظرية والرقمية. 


؟. الأقمار الصناعية 11)65[ء526 : 
تعتبر من أرقى ما توصل إليه الإنسان في عمليات الاتصالات البعيدة 
المدى,. 


حيث تدور الأقمار الصناعية حول الأرض بسرعة تعتمد على 
ارتفاعها بحيث تتساوى قوة الجاذبية مع قوة الطرد المركزي الناتجة عن 
دوراتن الأقمار الصناعية حول مركز الأرض. 

ويبث القمر الصناعي ويسير بسرعة تتساوى مع سرعة دوران 
الأرض بحيث تشاهده وكأنه ثابت فوق منطقة معينة. 

وتتمثل أهمية الأقمار الصناعية في مقدرتها الهائلة على استيعاب 
عدد كبير من القنوات الناقلة للمعلومات سواء بإشارات رقمية أو تناظرية » 
وتستخدم هذه الطريقة محطات أرضية لبث وتوزيع والتقاط البيانات 
والمعلومات الصوتية والمرئية عبر الأثير أو عبر الفضاء. 


". الراديوويف 13010206 : 

وهي عبارة عن موجات طويلة تستخدم في نقل الموجات الإذاعية بين 
المناطق المرتفعة» وتمتاز بالبث في اتجاه واحد فقط وليسس كالميكروويف 
الذي يبث في عدة اتجاهات. 
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ثالث :. خطوط التلفون : 

من المعروف لدينا أن الحاسوب يرسل البيانات عن طريق الاتصالات 
الرقمية (10181121)»: وأن الصوت يرسل عن طريق الاتصالات التمائلية 
(ع10قصثة)؛ ولذلك تستخدم دوائر إلكترونية خاصة تقوم بتحويل الإشضارات 
التماثلية إلى رقمية وبالعكس ولذلك صمم جهاز المودم 210101574 ليقوم بهذا 
الغرض. 
المودم ([71011514 ) : 

وهي اختصار 72581/02171410 <4101.آ2840217: وهو عبارة 
عن جهاز مساعد للتوصيل بين أجهزة الحاسوب؛ والتي تقع في أماكن 
متباعدة عن بعضها البعضء؛ حيث يتم الاتصال بينها عن طريق خط التلفون؛ 
ويوصل المودم بخط التلفون من جهة وبجهاز الحاسوب من الجهة الأخرى. 

ويحتوي المودم على دوائر إلكترونية خاصة تقوم بتحويل الإشارات 
التمائلية إلى إشارات رقمية أو العكسء؛ مع الاحتفاظ بالبيانات التي تحملها. 

وعندما يتم إرسال بيانات معينة من جهاز حاسوب إلى آخر يقوم المودم 
بتحويل الإشارات الرقمية 11611:41.5167141.5 من الجهاز المرسل إلسى 
إشارات تماثلية 5106714[.5 4381.006 (وتسمى هذه العملية التعديل 
71010114101 ): لكي يتم نقلها عن طريق خط التلفون. 

ويجب أن يكون هناك مودم آخر عند جهاز الحاسوب المستقبل؛ ليقوم 
بتحويل الإشارات التماثلية إلى إشارات رقمية مرة ثانية؛ حتى يستطيع 
الحاسوب التعامل معها (وتسمى هذه العملية إعادة التعديل 
+101آ1251401011). 


ا 


وهناك نوعين من خطوط الهاتف : 


169560 1126 خط التلفون الخاص‎ .١ 


هو خط التلفون الذي يخصص لنقل البيانات فقط. ويكون هذا النوع مسن 
الاتصال صالح للاستعمال طوال الوقت؛ دون أن يعطي إشارة مشغول؛ 
وعادة يستخدم في الشركات والمؤسسات التي لديها كميات كبيرة من البيانات 
المراد نقلها من مكان إلى آخر. حيث تقوم شركات الاتصال بتوفير خدامة 
خاصة للشركات والمؤسسات لربطها بخطوط خاصة تصل مباشرة بين 
المقسم والشبكة المحلية وذلك مقابل أجر لتقديم هذه الخدمة لها. 


". خط التلفون العادي 00226©41058) ملآ 12131 


يستخدم هذا الخط لنقل البيانات بنفس الطريقة التي يستخدم فيها التلفون 
العادي ومن الممكن أن يعطي إشارة مشغول في بعض الأحيان وهذه الطريقة 
هي الأقل تكلفة ولكن أقل سرعة أيضاً لتراسل البيانات. 


94 


الوحدة السابعة 
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الشبكات والإنتزنست 


ما جو الإتصال ؟ 

الاتصال هو عملية تبادل للمعلومات بين طرفين مختلفين. 

ومن فكرة الاتصالات جاءت بالشبكات؛ حيث نمت ترجمة الاتصال 
إلى نظام شبكات للحواسيب متصلة مع بعضها البعضء» حتى تتيح فرصة 
كبيرة لمستخدمي الحواسيب من الاستفادة من المعلومات بشكل أوسع وأكبر. 
الشبكات. : 
التعريف بالشبكات : 

هي مجموعة من الحاسبات (حاسبات شخصية أو حاسب كبير ترتبط 
بها طرفيات ”5915 أتمء'1“ حاسبات صغيرة) تنظم معأ وترتبط بخطوط 
الاتصال (سلكية أو لا سلكية) بحيث يمكن لمستخدميها المشاركة في الموارد 
المتاحة (المعلومات والمعدات والبرامج) ونقل وتبادل المعلومات فيما بينها. 
أ. أشكال الشبكات : 

المقصود بشكل الشبكة هو نوع وشكل الاتصال بين عناصرها ومسن 
أهم و لتمهن هذه الأشكال : 

.)8105 1001089( الشكل الخطي‎ - ١ 


؟- الشكل الحلقي (/1020108 11328). 
"- الشكل النجمي (/ا1020108 5181). 


وسوف تأتي بالشرح لكل واحدة لاحقأ . 


-/0” و 


ب. أنواع الشبكات : 
يمكن تصنيف الشبكات بالنسبة إلى عوامل عديدة وهي : 

أنواع الشبكات حسب المنطقة الجغرافية التي تغطيها 
أويا : شبكة العمل المحلية (لالشرآ) عاناه »71 وعةى 1.0221 : 

وهي شبكة تغطي مساحة جغرافية صغيرة مثل الحرم الجامعي أو 
مؤسسة ما أو مباني متجاورة من بعضها البعضء وهذه الشبكات تستعمل 
بشكل كبير لتوصيل الحواسيب الشخصية في مكاتب المباني للمشاركة فسي 
الموارد مثل الطابعات و تبادل المعلومات . 

تعتبر هذه الشبكة من أبسط أنواع الشبكات وتكون أجهزة الحاسوب في 
هذه الشبكة متصلة من خلال كابل خاص. وأحد أهم هذه الكابلات هو ما 
يسمى بالأثيرنت ( 8:06:26 ). ومع أن هذه الكابلات تس ممح باتصالات 
سريعة بين الأجهزة الموجودة على شبكة المنطقة المحلية » وكذلك تسمح 
بكمية معتيرة من المعلومات أن ترسل ٠‏ فإن طاقتها ليست غير محصدودة . 
ومن الناحية العملية فإنه من النادر أن تحوي هذه الشبكة على أكثر من عدة 
مئات من أجهزة الحاسوب المتصلة مع بعضها ضمن بناية أو مجموعة 
بنايات متجاورة ٠‏ ونادرا ما تمتد هذه الشبكة إلى أكثر من بضع بنايات 
متجاورة. حيث تتصل هذه الأجهزة بواسطة كابل خاص قد يكون سلك متحد 
المحور 002121 أو السلك المزدوج المفتول أو اللولبي #نهم 1<15]60. 

تحتوي هذه الشبكة على عدد من أجهزة الحالسوب ومجموعة من 
الأجهزة العاملة على الشبكة مثل طابعة أو ماسح رسوم. 
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وقد يكون هناك أجهزة أخرى إضافية. ويمكن أن تحتوي الشبكة على 
جهازين أو ثلاثة متصلة مع بعضها البعض وقد تكون عدة مئات شركة أو 
مؤسسة كبرى. 
الجهاز المتصل بهذه الشبكة بإمكانه الوصول لأي معلومة متواجدة 
على أي جهاز آخر كالبرامج والملفات كما تشارك هذه الأجهزة المتصلة 
معها مصل أجهزة الفاكس والطابعات والمودم. 
يمكن للشبكة أن تتكون من جهازين وفي هذه الحالة لا تكون هنسساك 
حاجة للمركزية في العمل أو إلى جهاز خدمة مركزي. وقد تكون كبيرة 
الحجم تحتوي على عشرات أو مئات الأجهزة. 


تتكون شبكة المنطفة المحلية من أربعة مكونات أساسية : 


.١‏ أجهزة الخدمة وهي أجهزة تقوم بتنظيم إدارة الشبكة ومركزية 
المعلومات وأمنها. ويعمل على هذه الأجهزة أشخاص لهم الصلاحية 
بذلك. 

.١‏ أجهزة محطات العمل: وهي الأجهزة التي يقوم مستعملي الأجهزة في 
الشبكة بأداء عملهم عليها. 

". نظام تشغيل الشبكة: وهو نظام تشغيل يقوم بإرسال واستقبال المعلومات 
خلال الشبكة. 

4. أدوات وبرامج الربط : وهي وسائل مكونة من معدات مع برامجها لتقوم 
بتسهيل نقل المعلومات. 
وهناك مكونات غير رئيسية مثل الطابعات والناسخات والفاكس. 
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في الشبكات المحلية الكبيرة الحجم؛ فإنه يكون من المعقول توفر 
جهاز حاسوب مخصص لإدارة الذاكرة. بما في ذلك الأجيهزة الملحقة 
المتصلة بها كالطابعات وماسحات الرسوم وغيرها. وفي هذه الحالة يمكن أن 
نطلق على جهاز الحاسوب بأنه جهاز ملفات الخدمة ترعبيء5 8116 أو 
:مك ؟ فقطء كما يمكن أن نطبق على بقية أجهزة الحاسوب بأنها الزبون؛ 
وبمقارنة جهاز الخدمة مع جهاز الزبون فإنه يجب أن يكون جهاز الخدمة 
أقوى وأسرع وذوو طاقة تخزين كبيرة نسبياً بالإضافة إلى حاجته إلى 
برامج. كما يمكن أن يكون هو الوحيد المتصل مع الإنترنت. 


أنواى الشبكات المحلية : 
)١‏ شبكة الخادم / الزبون «ع27ء5 / غدءذا0 : 
وهي شبكة تحتوي على جهاز رئيسي مركزي يسمى الخادم ترتبط معه 


مجموعة من الأجهزة تسمى الزبون؛ ويقوم الخادم بتزويد الخدمة؛ أما الخادم 
يقوم بطلب الخدمة وفي حال تعطل الخادم تتعطل الشبكة . 


؟) شبكة النظير للنظير “اعء27 0غ ععط7 

الشبكة المحلية في أبسط صورها تعمل بمبدأ النظير للنظير © معء 
:266 وهي أكثر طرق عمل الشبكات شيوعاً وهي عبارة عن مجموعة من 
الأجهزة متصلة مع بعضها البعض عبر شبكة اثيرنت. إن جميع الأجهزة 
وبالتالي مستعمليها يتشاركون في جميع أجهزة تشغيل الأقراص والطابعات 
وأي جهاز آخر. ولا يوجد جهاز معين موف لتشغيل شبكة المنطقة 
المحلية. إن كل مستعمل يمكن أن يضبط الدرجة المسموح بها لدخول 
الآخرين على جهازه ودرجة الضبط تعتمد على البرامج التي تستعمل لتشغيل 
الشبكة المصممة بطريقة النظير مقابل النظير. إن كل مستعمل يمكن أن يحد 


هيع اس 


من السماح لمستعملين آخرين محددين للدخول إليه. أو أن يضع قيودا على 
مستعملين آخرين للسماح لهم بالقراءة فقط ولكن بدون أن يكون بإمكائهم عمل 
أي تغير أو مسح لملفات معينة. كما يمكن أن يخفي بعض الملفات عن 
الآخرين وذلك إذا تطلب الأمر السرية الكاملة. 


أسس توطيل الشبكات المحلية : 
لكي يتم توصيل الحاسب بشبكة ما لا بدمن تبيت كرت شبكة 
4نةن) 70116اء721 في هذا الجهاز؛ وكروت الشبكات تختلف باختلاف نظرية 
العمل والشركة المنتجة» وهناك نوعان أساسيان : 


: توكين رينج عدن دعءله1‎ .١ 
ويسمح بانتقال الأوامر والبيانات من حاسب واحد فقط في نفس‎ 
. الوقت‎ 

". ايثرنت غ06«ءعط122 : 
ويسمح بانتقال الأوامر والبيانات من عدة حاسبات في نفس الوقث 
ولذا فهو من أوسع الأنواع استخداماً وانتشاراً . 


توصيل الشبكات المحلية : 


: 805 الشبكة الخطية 'وع2010م10‎ .١ 

ويستخدم في هذا الشكل من التوصيلات كابل مفرد خطي يتم وضعه 
بشكل يصل بين جميع الأجهزة في الشبكة ويقوم كل جهاز بمراقبة خط 
التوزيع بشكل مستمر ويستمر إرسال المعلومات في كلا الاتجاهين محتوية 
على عنئوان المرسل ومعلومات أخرى. ويستعمل لتمديد الشف بكة الأسلاك 
الزوجية المجدولة أو الكوابل أو الألياف الضوئية. 


اغا 





- مميزات الشبكة : 
)١‏ قلة تكلفة التوصيل لوجود خط واحد . 
)١‏ في حالة عطل أي جهاز لا يؤثر على الشبكة كلها . 
**) سهولة إدارة الشبكة . 
5) زمن الوصول فيها متساوي . 
©) إمكانية إضافة أجهزة جديدة بسهولة . 


- عيويها: 
)١‏ في حالة قطع للكابل الرئيسي يسبب شلل للشبكة كلها . 
) قصر المسافة المغطاة . 


". الشبكة الحلقية «ع010م10 عدنط : 

وهي تسمى 71657011 00.:آ أو 719011 831128 وفيها تتصل 
الحَاسَباات محا تخلقة مغلفة: 

وقد بكون الاتصال في الشبكة الحلقية في اتجاه واحدء إذ لا يمكن نقفل 
البيانات إلا في هذا الاتجاه» كما قد يكون الاتصال مزدوج الاتجاه حيث يمكن 
تمرير البيانات في لاتجاهين (مع عقارب الساعة أو ضده). 


5 اس 


ويستخدم في هذا النوع من الشبكات وحدة معلومات (10162) طولها 
بايت واحد تدور قي الشبكة معطية كل جهاز بالتتالي نفس الفرصة لإرسال 
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- مميزات هذا النوع من التوصيلات : 

٠ قلة التكلفة لوجود خط رئيسي واحد‎ (١ 

. سرعة نقل المعلومات بها عالية وسرية والوثوقية فيها عالية‎ )'١ 

*) يمكن إضافة أجهزة أخرى إلى الشبكة بسهولة . 
- عيوبها: 

تتعطل الشبكة في حالة تعطل أي جهاز . 
". الشبكة النجمية (نوع010م10 :8)5) : 

تتكون الشبكة النجمية من مجموعة من الأجهزة تتصل لعقدة مركزية 
تسمى 13106 وتكون وظيفة هذه العقدة هو توزيع المعلومات القادمة من 
الجهاز الخادم ال ,عمة5 إلى جميع الأجهزة الأخرى. 
- مميزات هذه الشبكة : 

. لاا يؤثر تعطيل أي جهاز قي عمل الشبكة باستثناء تعطيل الخادم‎ )١ 


ا 


؟) سهولة تراسل البيانات»: تعديلهاء وتحديثها؛ كونها موجودة في جهاز 
واحد. 


3( تستخدم في تمديدات الحواسيب الشخصية. 





- عيوبها: 
)١‏ ارتفاع التكاليف لتوصيل الشبكة . 
؟) تعطيل الخادم يؤدي إلى تعطيل جميع الشبكة . 


فوائد استخدام الشبكات المحلية (لالهآ) : 
أ. دعم الأعمال المكتبية مثل معالجة البيانات» والجداول الإلكترونية؛ 
وإدخال البيانات . 
ب. توفر الوقت والجهد لسهولة تداول البيانات والمعلومات . 
ج. توفير تكاليف الأجهزة الملحفة» حيث يمكن لأكثر من شخص 
استخدام طابعة واحدة . 
ثانياً : شبكة منطقة الغواصم (1اله]1) :1160 وعدخ طدذغتادم ه1111 . 
تعتبر شبكة منطقة العواصم شكلاً موسعا لشبكة المنطقة المحلية 
(27ش.]آ) حيث تقوم بتغطية مجموعة من المناطق الجغرافية تصل إلي مديئنة 


أو مجموعة مدن صغيرة. 


-ع غ8 اب 


طلم شبكة المنطقة الواسعة (اله '؟1) ع1نزه 116 وعندخى 71106 : 

تقوم هذه الشبكة بتغطية منطقة جغرافية واسعة تصل إلى دولة أو 
مجموعة من الدول المجاورةء وهي أكبر من الشبكة المحلية (الذ.آ)؛ حيث 
أنه في بعض الأحوال قد تتكون شبكة المنطقة الواسعة من ربط عدة شبكات 
فكلية عا 


- مميزات هذه الشبكة : 
.١‏ تتيح نقلاً آمنأ وسريعاً للمعلومات بين العقد المختلفة. 
5 يمقات تقل الشطلؤمالك عبر شركة المقنظفة الواسهة «الموكوفية لأعالية: 
". يمتاز تقل المعلومات عبر شبكة المنطقة الواسعة بانخفاض التكلفة. 


رابع : الشبكات المتداخلة (الإنترنت. 5ئ!<ه 71687 0ع)عء تنامء 12161 : 


الإنترنت عبارة عن شبكة معلوماتية كبيرة تنظم بداخلها مجموعة كبيرة 
من شبكات الحاسبات؛ قوامها ناس وحاسبات مترابطة بأمثالها من الكابلات 
والخطوط التلفونية وتتواصل عبر لغة مشتركة وعملياً فإن شبكة الإنسترنت 
تتألف من أربعة عناصر رئيسية؛ هي : أجهيزة الحاسباتء؛ الكابلات: 
البرمجيات» البيانات . 


**» أنواع الشبكات من حيث البلكية . 
أ. شبكة مركزية : ويكون منها جهاز مركزي 11030) يتحكم بجميسع 
الأجهزة في الشبكة . | 
ب. شبكات خاصة : حيث لا يمكن لأي مستخدم الارتباط بها لأنها 
تابعة لجهة خاصة مثل شبكة تابعة لمؤسسة . 


-١ دةة‎ 


الأجهزة المستخدمة مع الشبكة : 
.١‏ البوابات 316189 : يستخدم للربط بين الشبكات من نوع اللشكا . 
؟. الجسور 321086 : يستخدم للربط بين الشبكات من نوع الآ ٠.‏ 
'". المجمعات 741110121665 : تستخدم لتوحيد عدة خطوط نقل في 
خط وأحد . 
4. كرت الشبكة : عبارة عن لوحة معدنية يتم تركيبها داخل الجهاز 
لكي يتم التعرف على الجهاز من قبل الشبكة . 


-١55- 


دن 


شبكة الأنارنت عانمجاع]8! أعمرم ان[ 


المراحل الناريخية لنطور الإنئرنت : 

- في عام ١155‏ ثم إنشاء (818217/1) أربانت وهي شبكة مكونة من 
أربعة أجهزة من قبل وكالة مشاريع الأبحاث المتقدمة (4178724) في وزارة 
الدفاع الأمريكية . 

- في عام ١‏ تم توسيع الشبكة السابقة لتصبح عشرين موقعا . 

- في عام ١517‏ ظهرت خدمة البريد الإلكتروني (621311) والتي ابتكرتها 


شركة (81817) . 
- وخلال الثمانينات انضم عدد آخر الى هذه الشبكة والتي تشتمل أنظمة 
00-3 غيل خخلفة 1 


- وفي أواخر الثمائينات أنشأت شبكة .714710141 ( 72187 72151 ) 


411017 50157210 قاعدة المعلومات الوطنية . وسمحت 
للجميع بالوصول إليها . 

- في أوائل التسعينات أنشئ مركز الأبحاث الذري الأوزوني(68837©) 
017111 155841011 2411100118 2111028 في سويسرا ما 
سيصبح الو رلدوايدوب؛ وفي هذه الفترة كانت الثورة في عالم الانترنت 
بظهور شبكة الويب العالمية (7766 77/106 1770:14) والتي عن طريقها يتم 
عرض النصوص والصور والصوت والفيديو . 

- في عام ١197‏ تم إطلاق نظام ال(وورلد وايد ويب) وبرنامجه . 

- في عام ١19414‏ أصدرت شركة نتسكايب لومبو نيكشن المستعرض 

- في عام ١555‏ أصدرت شركة 348120508 البرنامج إنترنت اكسبلورر . 


لاع !- 


- ومع مرور الوقت ظهرت الشركات التي توفر خدمة الانترئت للناس عن 
طريق اشتراك بشبكة الاتصال الهاتفي» وبعد ذلك ظهرت شركات 
متخصصة منها من يقدم المستعرضات (81203775625) ومواقع بحثء ومنها 
من يقدم أيضاً لغات برمجة ومواقع تطويرء وفي الوقت الحاضر يوجد 
الملايين من المواقع الثقافية والعلمية والسياسية والترفيهية والصناعية 
وكافة المجالات الأخرى . 


فوائد الإندرنت : 
.١‏ القيام بعمل أبحاث قانونية. 


؟. الحصول على كم هائل من المعلومات للمطالعة. 
". يمكنك التعرف على الوثائق التاريخية المتوفرة ضمن أرقي المكتبات 


وأخدمها. 
4. يمكنك متابعة آخر التطورات العلمية سواء طبية أو دراسية في 
مختلف العلوم. 


5. يمكنك عقد لقاءات ومحادثات مع أناس مختلفين. 

5. معرفة الأحوال الجوية وأسعار العملات في العالم. 

. يمكنك إنشاء موقع ويب. 

6. تسهيل الاتصال بين ملايين المستخدمين بواسطة اس تخدام البريد 
الإلكتروني. 

1. تقدم لنا الإنترنت خدمات عن التجارة الإلكترونية. 

٠‏ . كما ويمكننا الاستمتاع والترفيه من خلال الإنترنت. 


وهناك العديد والعديد من الأمور التي تتعرف عليها في الإنترنت. 


مع اه 


التوصيل : 
لإمكانية الدخول إلى الإنترنت لا بد من تأمين الاتصال بهاء ويمكن 
حدوث ذلك بأكثر من طريقة. 


التوصيل الجاهز : 
في معظم الدول هناك مؤسسات تجارية أعدت لهذا الغفرض » 
وتختلف قدرات مؤسسة عن أخرى من ناحية ما تقدمه لطالب الاشتراك فسي 
الإنترنت ؛ فكل مؤسسة تؤمن لك إرسال وتلقي البريد الإلكتروني 
آآش/! 51801580173110 وذلك بشروط معينة ومختلفة . 
والانضمام لهذا النوع من الخدمة يشكل أسهل طريقة للاتصال 
بالإنترنت ومن مميزات هذا النوع من التوصل قلة التعقيدات ولتوصيل 
جهازك بهذا النوع من الخدمة تحتاج إلى : 
أ. مودم 1400622 . 
ب. اشتراك لدى مؤسسة تزود بالإنترنت . 
ج. برنامج اتصالات . 


*» التوصيل عبر شبكة محلية : 
إذا كان جهازك يعتمد على تشغيل البروتوكول 702/17 
1271510017 / ,آ2201000 ,07111201 147151115510171 
01 الذي يعتمد أساس التوصيل بالإنترنت» وهي عبارة عن 
طريقة لتوضيب البيانات لتسهيل نقل هذه البيانات بين عدة أجهزة حاسوب. 
وهنا نحتاج أيضا بالإضافة إلى 702/17 إلى توصيل شبكة لآ 
أو بطريقة غير مباشرة عبر مودم للاتصال بنظام مضيف 11051 متصل 
بالإنترنث . 


١ 4- 


ولتوصيل جهازك بهذا النوع من الخدمة تحتاج إلى : 
أ. العضوية في شبكة متصلة بالإنترنت . 
ب. تشغيل البروتوكول 7502/17 على جهازك . 
ج. إذا كنت تستخدم 1791721100185 تحتاج لدعم 771215001 لإدارة 
التطبيقات . 


** خلال بروتوكولات 5172 /مرممط : 
التوصيل بهذه الطريقة يتم بتشغيل البروتوكول 1002/17 على جهازك 
مع تشغيل برنامج لتشغيل أي من البروتوكولين 511 أو 7272 . 
وبعد ذلك تس تخدم المودم لاستدعاء المزود (58755/581) 
للبروتوكولات (51:17 أو 755) ومجرد الاتصال تصبح أنت ضمن 
الإنترنت . 
أي تمر في الخطوات التالية : 
.١‏ مودم 71/100612 . 
؟. تشغيل البروتوكول 102/12 . 
". برنامج للبروتوكول 51.1 أو 227 . 


البروتوكولات المسندخدمة : 


: )1116 بروتوكول 717 ([0ع22060 #ع[قصدءة‎ .١ 
يستخدم لنقل الملفات بين الأجهزة ه‎ 


؟. بروتوكول 5213512 (1مع2200 امع مصاوع ة صدا/1 عانده جان1! ءا مجسزة) : 


سدويهةك- 


". بروتوكول 151011 1تهاء]! لمااع 1 ععتء5 لع دوع 1د1) : 
يستخدم لنقل ملفات الصوت والصور والصور المتحركة 3 


خدمات الإنترنت : 
)١‏ شبكة ويب (191575) ط71'6 79106 179010 : 

وهي عبارة عن مجموعة من قواعد البيانات والوسائط المتعددة 
ومعلومات وبيانات بأشكال وألون مختلفة على الإنترنت؛ ويعبر عنها ضمنياً 
بأنها كتل جامعة من المعلومات تتصل مع بعضها البعض عن طريق الروابط 
”وعلصذ.آ“ وهي عبارة عن عالم كامل بين يديك وأمام عينيك. 

أنشئت شبكة 77777 أي ما تسمى بشبكة العنكبوت العالمبة في 
أوائل التسعينات بمبادرة المركز الأوروبي لبحوث الطاقة النووية 1107© في 
سويسرا وأحياناً تكتب 77/88 وكما هو الحال 10]7597. 

إن 777/177 تعتمد في طريقة عملها على بروتوكول نقل النتصوص 
المترابطة (111"12) 200601 1ع1دتضضة1' غ166 :6م23 ولغة الترميز تقوم 
بوصف الأشياء مثل مكان الجمل والرسومات وغيرهاء حيث تصف أين تقع 
وصلات ربط النص المترابط في الوثيقة؛ إذا فهي توفر الوصلات (الربط) 
بين الوثائق وبالتالي فإن النقر على كلمة أو صورة النص المترابط في 
صفحة الوب تمكن المستخدم من الدخول إلى الإنترنت وإحضرر الوثيقة 
المطلوبة. 


علماً بأن الحاسوب الذي يطلب المعلومات أو يبحث عنها يسمى 


إع لتو 5 ١‏ 


اه 


") البريد الإلكتروني 11211 عأدده:«اء»1:1 : 


البريد الإلكتروني يشبه إلى حد كبير البريد التقليدي» وهو في الحقيقة 

تجسيد إلكتروني مجازي لذلك النظام؛ فالرسائل في البريد الإلكتروني هي 
وثائق إلكترونية مشفرة رقمياً (85011). ويمتاز البريد الإلكتروني بالتكلفة 
القليلة مقارنة مع استخدام المراسلات التقليدية» وسهولة استخدامه وسرعته. 

يتيح هذا النظام لمستخدميه إرسال واستقبال الرسائل عبر الإنترنت» 
ومن خلال 5:0211 ويمكن لأي شخص الكتابة لأحد الأصدقاء. أو تبادل 
الأخبار أو إرسال بطاقات المعايدات والتهنئة أو حتى طرح الأسئلة والإجابة 
عليها. حيث أصبح من الأمور الأساسية التي يجب أن تتوفر في الشفركات 
والمؤسساتء. وحتى عند الأفراد . 

يتألف العنوان الإلكتروني في الحالة العامة من عدة مقاطع لكل منها 
دلالة اصطلاحية معروفة:؛ لنأخذ المثال الثالي : 2.0دمء.0مطه(©)طة520 : 

يمثل المقطع الأول طةط58 صفة اسم مختصرة لاسم صاحب 
العنوان» ويترك تحديده للشخص نفسه؛ ويجب أن يكون وحيد (غير مكرر 
من شخص آخر).؛ ويلي اسم صاحب البريد الإلكقتروني الرمز © وهو 
مستخدم قياسياً في سائر عناوين البريد الإلكتروني لشبكة الإنترنت؛, ويمثشل 
المقطع 3200ل اسم الحاسوب المركزي الذي طل من خلاله صاحب العنوان 
على شبكة الإنترنت. أما الحروف 002 تشير إلى طبيعة العمل (الموقع) 
حيث يعبر على أنه تجاري (00512610131©))؛ أما المقطع الأخير 10 فهو 
اختصار للأردن (2ه:10) وهو رمز البلد الذي يوجد به الشخص المستخدم. 

ومن أنواع المواقع أيضاً : 551 اختصار ل (54068610081) وتعني 

موقع تعليمي» و 00077. اختصار ل (6076121076121©) وتعني موقع حكومي» 
و 6ع<2. اختصار ل (2]6657011) . 


سالاة اه 


؟) مجموعات الأخبار (5م201© 165 : 


أطلق على هذه الخدمة التي تتوافر من خلال الإنترنت بالمجموعات 
الإخبارية» وهي عبارة عن لوحة أخبار إلكترونيسة تضم الآلاف من 
المجموعات ذات الاهتمامات المشتركة؛ ويوجد الآن ما يزيد عن "١.٠٠‏ 
مجموعة أخبار. 


نكم عملية المشاركة مع مجموعات الأخبار باستخدام برنامج يسمى 
قارئ الأخبار (26206 7216175) حيث أنه صمم خصيصا لهذا الغرض. 


وتصنف المجموعات الإخبارية في 5 فئات رئيسية؛ هي : الحاسوب 
(.متطه0): العلوم (5001).: الاستجمام (1*80)) موضوعات بديلة (1لهاء 
موضوعات اجتماعية (500)؛ موضوعات ساخنة (1811)؛ موضوعات 
تجارية (811) » والموضوعات التنظيمية الخاصة بشبكة 2/66 1056 . 


4) خدمة الملفات (1711) 2040201 “اع1عصة:1 1116 : 


أنشئ الإنترئنت في البداية لتبادل الملفات بين أجيزة الحاسوب» 
ويرمز لهذه الخدمة عادة ب772 أو (بروتوكول نقل الملفات)؛ وتعسرض 
برامج 712 قائمة بأسماء الملفات الموجودة على حاسوب بعيد غاأودمعظا: 
ويستطيع المستخدم استخدام الملفات التي يريد جلبها (1:00 000188 منه؛ أو 
الملفات التي يريد رفعها 1721020 من جهازه إلى الجهاز البعيد. 


ويمكن العثور على أعداد كبيرة بمواقع 717 (#قصةءة 8116 
01 من خلال صفحات خدمة 8500ل]آ: ويمكن الاتصال بها على 
العنوان : /ج/اع عم 220 01615ا م تامع لقطامء, 00لطة نز /110://77 ٠‏ 


8م أ 


©) التخاطب 4ه2ط0) : 

وهذه الخدمة تتيح للمستخدم التعامل والتخاطب الخطي اللحظلي مع 
شخص آخر وفي نفس الوقت يتم استقبال هذا الرد فتكون الخدمة هنا 
عهذاهد©)» والجدير بالذكر أن هذا النظام يشبه نظام المراسلة بالتلكس العادي» 
ومن البرامج التي تعمل كمساعد أو مساند لهذه الخدمة 161 ©256. 


*؟) نظام الغوفر اءعطم0©) : 

تم تصميم وبناء هذا الموقع في جامعة 1341565012 وهذا النظام 
يسمح لك بالبحث وإيجاد المعلومات على الأجهزة الخادمة في إنترنت وذلك 
باستخدام قوائم اختيار بدلاً من إدخال أوامر كتابية» حيث تحتوي مزودات 
6م00 في إنترنت على موارد غنية للمعلومات من مختلف الأنواع وغالباً 
ما تشرف عليها الجامعات والمكتبات العامة» إلا أن شعبيتها تراجعمت في 
السنوات الأخيرة مع توسع شبكة الوب (اء6آ. 

ويمكن عرض قوائم غنية بمواقع :6م00 من خلال خدمة 0مطهلا: 


م60 /اع م121 320 115 تامع /لطام». مم0 طق نز تبجو //: بالط 


أمن الانترنت (1باءء5 أعصنرء 121 ): 

أصبح الإنترنت وسيلة سهلة وممتعة لملايين البشر يقدم المعلومة 
والتسلية والخدمات الأخرى؛ حيث بالإمكان الوصول إلى ما نريد بكل يمسر 
وذلك لأن الانترنت شبكة عالمية مفتوحة لجميع الناس ولكن بالمقابل أدى هذا 
الانفتاح إلى ما يسمى بالجرائم على الشبكة مثل التجسسء وتخريب أجهزة 
الكمبيوتر؛ وعمليات الخداعء والفيروساتء ولذلك فإن التفكير في وسيلة 
لحماية الانترنت أصبح مهمأ جدأ وتتلخص وسيلة الحماية في ثلاث نقاط 
رئيسية هي : 


1١6مة-‎ 


: خصوصية المعلومات (9ع2178)‎ .١ 
ولكي يتم الحفاظ على خصوصية المعلومات لا بد من التحكم بعملية‎ 
الولوج أو الدخول؛ وأكثر الأساليب انتشارا بهذا الخصوص هو استعمال‎ 
. كلمة السر (23555010) والجدار الناري (1له81:6)‎ 
: سلامة المعلومات (تواتمعء:م1)‎ .١ 
لكي يتم الحفاظ على سلامة المعلومات يجب أن نمنع تغيير المحتوى‎ 
سواء بشكل متعمد أو غير متعمدء ويمكن استخدام عدة ألساليب لمنع‎ 
تغيير أو تشويه أو تلف المعلومات مثل: البصمة الإلكترونية للرسالة؛‎ 
والتشفيرء واستخدام برمجيات ضد الفيروسات؛ وأيضاً أخذ نسخة‎ 
. احتياطية («نءاء82) من هذه المعلومات‎ 


*. التحقق من هوية الأطراف الأخرى (2)108ءقامء طاناخ ع26) : 
يجب على الأطراف المعنية بعملية تبادل المعلومات التأكد من هوية 
بعضهم البعضء؛ من الأساليب المستخدمة في هذا المجال: بصمة 
الإصبع؛ كلمات المرورء الصوت والصورة . 


تعريف شبكة الانترانت : 
هي شبكة لها نفس تقنيات شبكة الإنترنت ولكن تكون ضمن نطاق 
مصغرء وهي شبكة خاصة أي تخص مؤسسة أو شركة ما . 


ومن أهم الأمور التي يجب مراعاتها عند تصميم هذه الشبكة ما يلي : 
.١‏ التكلفة ". تدريب العاملين ". السرية والأمان 


-1١مهه‎ 


ع ماي و ص كم إجرك مو اك جارج اس كدت ره جاو 


الوحدة الثامنة 


اتيت أنه .أبعت .أت ع أب عع عع لبي عن عن عن اكت عن حي اوت عر بيد ود 





يام ١ذ-‏ 


قضايا حاسوبية 


أنظمة الحماية وأمنية البيانات : 
من أهم القضايا التي تهتم بها أمنية البيانات ما يلي : 


أولاً : الوصول 400655 : 
ويقصد بها السماح لأشخاص محددين بالدخول إلى أنظمة الحاسوب ويتم 
من خلال : 
.١‏ كلمات السر 225817020 . 
؟١.‏ الأدلة التأكيدية 26105ه1]مءعطداخ مثل : البطاقة الذكية» بصمة اليد.ء 
التوقيع . 
". توزيع الصلاحيات 601:1280108اناث : ويكون ذلك في شبكات 
الحاسوب وتعدد المستخدمين . 


: تعريف الخصوصية‎ ٠ 
منع الوصول للملفات والبيانات المخزنة على الأجهزة من قبل‎ 
الأشخاص الغير مسموح لهم للدخول إلى النظام؛ مشل الدخول للبيانات‎ 
. العسكرية‎ 


ثانيا : جرائم الحاسوب 

مع الاستخدام المتزايد لأعداد الحاسبات تكاثرت أنواع الجرائم الآنية 
بمختلف أنواعها فلا توجد جريمة تنفذ ببساطة بواسطة الكمبيوتر فهناك 
جرائم تنفذ بواسطة مستخدمين الكمبيوتر كتنوع جرائم الكمبيوتر بمختلدف 
أشكالها حيث هنالك آلاف من الحالات لجرائم الكمبيوتر. 


-١ 8ه‎ 


وصن أنواع الجراثم : 


: طريقة وقت القنبلة ”202156 عنصذ1”“‎ .١ 
حيث يتم إستخدامها من مستخدمين يطورون البرمجيات. إذا كانت‎ 
المدفوعات النقدية لا تصل خلال وقث أسرع فإن البرمجيات تدمر نفسها.‎ 


؟". حصان طراودة : 
حيث يتم في هذه الطريقة استبدال تعليمات خاصة داخل برنامج 
الكمبيوتر وتنفذ تعليمات البرنامج وظائف سرية خلال ظهور برنامج 
الحاسب إلى التنفيذ النهائي وينتقل عن طريق البريد الإلكتروني . 


*. الفيروسات الدودية : 
عبارة عن برنامج يعطي تعليمات غير صحيحة ويصيب الذاكرة 


الرئيسية . 


د 


؛. طريقة السلامي ”00طامء11 أمدداد5“ : 
وهي طريقة يتم من خلالها تتداخل مع تنفيذ البرنامج الذي ينسخ إلى 
عدة كميات وتستخدم تلك الطريقة في البنوك والمؤسسات المالية حيث 
تتوفر نسب عالية من الفائدة وبتم توظيف كسور الفائدة خلال فترة من 
الوقت وتضاف إلى حساب مرتب وتتضاعف الكسور في حساب بنكي 
وتتحول إلى طريقة معقدة لاكتشافها. 


ه. طريقة الكود الفائق ”71611200 م722 “اعمنك5» : 
ويتم في هذه الطريقة تحليل لأنظمة البرنامج ومعطيات البرامج من قبل 
مجرمين حيث يكتشف أسرار المؤسسة أو الشركة وبيعها إلى الآخرين. 


جات 


؟. سرقة وقت الكمبيوتر : 
واحدة من الأنواع الشائعة بجرائم الكمبيوئر حيث يقوم المستخدمين 
المخولين بفتح حسابات الشركات أو المؤسسات للأغراض الغير الشفرعية 
مثل اللعب بالحسابات الشخصية ومزاولة بعض أنواع الألعاب في 
الكمبيوتر. للوصول إلى أسرار الكمبيوتر وكسر كلمة السر الخاصة 
بالأنظمة خلال خطوط شبكات الهاتف محاولة لسرقة وقت الكمبيوتر. 


قرصنة المعلومات : 

يقصد بالقرصنة سرقة المعلومات من برامج وبيانات بصورة غير 
شرعية وهي مخزنة في دائرة الكمبيوتر أو نسخ برامج معلوماتية بصورة 
غير قانونية وتتم هذه العملية إما بالحصول على كلمة السر أو بواسطة التقاط 
الموجات الكهرومغناطيسية الصادرة من الحاسبة أثناء تش غيلها باس تخدام 
هوائيات موصولة بحاسبة خاصة ويمكن وضعها في عملية صغيرة أو في 
مكان قريب من مركز إرسال هذه الموجات ويمكن لقرصان المعلوماتية 
الحصول على كلمة السر بالسرقة أو بعد إجراء تجارب على الكلمات 
المستخدمة في مثل هذه الأغراض أو إعادة نشر ونسخ واستخدام البرامج 
دون ترخيص . . 

وبالإمكان إجراء عملية القرصنة عن طريق رشوة عاملين في 
المؤسسة المستهدفة يتولون الكشف مباشرة على الكمبيوتر. كما أن الحمصول 
على عملية كلمة السر يمكن أن يتم عن طريق الاختيار البسيط» حيث أنه من 
المعروف أن معظم المسؤولين عن تشغيل أجهزة الكمبيوتر يعتمدون كلمات 
سر متعارف عليها مثل تاريخ ميلادهم أ كلمة الرئيس الخ... » ويمكن كشفها 
مع بذل قليل من الجهد أما بخصوص تركيب هوائيات شديدة وتشغيلها دقيق 


-151- 


للغاية» لكن إذا استطاع القراصنة تأمينها فإن منعها من اجراء هذه النشاطات 

أمر بالغ الصعوبة حيث أن مدى التقاط الهوائيات يمكن أن يبلغ عدة 
كيلومترات والبحث عنها يتطلب حينها استعمال أجهزة التقاط الزوايا 
”60110116118“ شديدة التعقيد ومن الناحية القانونية فإن ملاحقة القواصنة 
الذين يمارسون نشاطاتهم بهذا الوجه مشكلة مستعصية في حال لم تكن 
الملفات المعلوماتية الجارية قرصنتها على علاقة بشؤون الأمن القومي حيث 

يجب حينها إثبات الاتهام بأدلة واقعية. 


أنواع القرصنة : 
١.عمل‏ نسخ لبرامج دون امتلاك أي حق ملكية له ويسمى (السرعة 
الحقيقة) . 
".بيع برامج بشكل غير قانوني ويسمى (التزويد) . 
". تأجير البرامج بطريقة غير قانونية . 
4. القرصنة عبر لوحات الإعلان . 


الهدف من عمليات القر صنة : 

إن الهدف من عمليات القرصنة ذو أوجه متعددة » حيث أن المعلومات 
انتثشرت في جميع مجالات الحياة ويمكن أن تكون المعلومات انتشرت في 
جميع مجالات الحياة وسمكن أن تكون المعلومات تجارية لمعرفة الأسرار 
التسويقية وحسايات المؤسسة المستهدفة ومالية للتلاعب بقيود المععارف أو 
مؤسسات إصدار البطاقات الاثتمانية أو صناعية لكشف أسرار تصاميم 
منتجات المصانع المستهدفة بقية إعادة صناعتها دون إجازة قانونية ويمكن أن 
تكون القرصنة أيضاً سياسية وعسكرية استراتيجية من أجل الحصول على 
الملفات والمعلومات والخطط السرية للحكومات. 


-1١50- 


. تعريف حقوق الملكية : هي تحديد صاحب المنتج لبرنامج ما‎ ٠ 


الفيروسات 

إن فيروس الحاسوب ليس فيروساً حيوياً كما يوحي اسمه بذلك فهو 
لا يصيب الشخص الذي يتعامل مع الحاسوب بأي شكل من الأشكال وهو 
عبارة عن جزء ضار من برنامج يضاف إلى برامج الحاسبات» ويطلب منه 
أن يمسح المعلومات الموجودة على اسطوانة التخزين أو يدمر فهرس الملفات 
بحيث لا يستطيع الحاسوب الاستدلال عليها ثانية. 


وهذه الفيروسات قادرة على الانثقال بسرعة هائلة تعادل سرعة 
المحادثة الهاتفية وظهر مؤخراً نوع جديد من فيروسات الحاسوب البالغة 
الخطورة يطلق عليها (الفيروسات الرجعية) وهي مصممة بحيث تظهر من 
جديد في تعليمات البرامج بعد أن تمسح ذاكرتها تماماً . كما أن هناك 
فيروسات أخرى تصيب أجهزة الحاسوب نفسها فتؤثر على سرعة قراءة 
الأقراص الممغنطة وهذا يؤدي إلى إتلافها ثم توقفها عن العمل . 


حالات ظهور الميروسات : 
تظهر الفيروسات في أي نظام بثلاث حالات على التوالي: 
.١‏ حالة التولد والتكاثر. 
". حالة الانطلاق. 
”". حالة التخريب. 


من أنواع الفيروسات بشكل عام : 
.١‏ فيروس الشاشة كنتنالا ماعع5015 . 
؟. فيروس تدمير الذاكرة 15115 1102عنتتاوء0آ1 'ج1هلطء81 . 


م1 


". الفيروس الإسرائيلي 5ندة/ 155261 . 
؛. فيروس المادا كنصثلا ولع تصوالك . 


الحماية صن الفيروسات : 

لحماية جهازك من الفيروسات يجب عليك اتباع القواعد التالية : 

.١‏ لا تستنهض جهازك من قرص مرن مجهول. 

.١‏ لا تستخدم سوى نسخ البرامج الأصلية. 

*. لا تسمح لأشخاص آخرين باستخدام جهازك لتجربة أنظمتهم. 

؛. لا تتبادل البرمجيات مع شخص أخر. 

5. احتفظ بآخر إصدارات من برامج اكتشاف الفيروسات. 

". تجنب وجود نسخ من الملف 00130920.0071) مبعثرة في الفهارس 
المختلفة واكتف بملف 0012111320.6011) في الفهرس الرئيسي فقط. 


إزالة الفيروسات : 

إن برامج اكتشاف إزالة الفيروسات هي برامج ذات خدمة خاصة: أي 
مصممة للبحث عن الفيروسات الموجودة على واسطة التخزين. ولكن في 
بعض الحالات فإن بعض أنواع الفيروسات تكون ذكية» وتقوم بتعديل الملفات 
ذات الامتداد 515 , 0014 , 5172 لتتجنب كشفها. 


كيف نعرف أن الحاسوب أصيب بالفيروس ؟ 

يمكنك معرفة أن جهازك قد أصيب بالفيروس إذا تغير تاريخ أو وقت أو 
حجم الملف دون تفسير منطقي» لأن هذا يعني احتمال وجود إصابة. وقد 
تظهر بعض الرسائل أو الرموز الغريبة على الشاشة» وقد تظهر بعض 
الأشكال المتحركة على الشاشة» أو أي تصرف غريب قد يظهره الجهاز. 
ففي الحالات السابقة يجب عليك اتباع الإجراءات الثالية : 


غ1 


.١‏ استنهض جهازك من قرص غير مصاب بأي فيروس. 

". استخدم آخر إصدار من ماسح الفيروسات الذي بحوزتك؛ لاكتشاف 
ومسح الفيروسات الموجودة على القرص. 

'. بعد عملية المسح أطفئ الجهاز وأعد تشغيله من اس طوانة مرنة 
نظيفة» وافحص القرص مرة أخرى باستخدام ماسح الفيروسات للتأكد 
من أن جميع الفيروسات قد مسحت. 

4. أعد تشغيل الجهاز عن طريق الاسطوانة الصلبة كالعادة. 


-[16- 


سي يي يس يي م م ب ب مه م م م م م نس شامع 


الوحدة التاسعة 
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أوامسر نظام التشسفيل 
(715-1205) 


تقسم أوامر نظام التشغيل إلى تسمين هما : 
)١‏ أوامر داخلية 505 تسدده0© لوصحره :س1 : 


وتكون هذه الأوامر مخزنة داخل ملف يسمى 7320.6013ناطده© ولا 
يمكن رؤيتها عند عرض أسماء الملفات بالأمر 2116 لكن يظهر اسم الملسف 
فقط وينقل هذا الملف من وحدة التخزين إلى الذاكرة الرئيسية عند تشغيل 
الحاسرب. ويبقى في الذاكرة لحين إغلاق الحاسوب. 


؟) أوامر خارجية 05 سهسصدره0 اقمء):5 : 

وتكون هذه الأوامر مخزنة على وحدة التخزين ويمكن رؤيتها عند 
عرض محتويات هذه الوحدة بالأمر 2175 ويجب أن تكون هذه الأوامر 
موجودة على وحدة التخزين في حالة الرغبة في تنفيذ أي أمر منها. 


الفرق بين الأوامر الداخلية والأوامر الخارجية : 


الأوامر الداخلية الأوامر الخارجية 


.١‏ عبارة عن برامج فرعية داخل | .١‏ عبارة عن برامج رئيسية منفصسلة 
البرنامج الرئيسي 001212220.6012). | عن بعضها البعض . 
". تخزن في الذاكرة عند تشغيل | ؟. توجد على وحدات تخزين خارجية 
الجهاز لذلك يمكن تنفيذها من أي مكان | ولا يتم تنفيذها إلا من مكان وجودها. 
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وفيما يلي عرض لمجموعة من الأوامر الداخلية والخارجية : 
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الأوامر الداخلية : 


* 211 : 
يستخدم هذا الأمر للحصول على قائمة بأسماء الملفات والفهارس 
الموجود على الأسطوانة (عرض البرامج والفهارس) وكلمة 17116 تعنسي 

]ه16 و عند استخدام هذا الأمر تظهر القائمة التالية : 


111 100 6 5116 1م1ت5طع :2 1116 عتستلز< ه1116 
الزمن التار بيخ حجم الملف اأمتداد الملف أسم الملف 


كما يوجد فى نهاية القائمة خانة لعدد الملفات الكلى وخانة أخرى لح 
يوجد في وخانة آخر 
جميع الملفات والمساحة المتبقية "75:66" على الأسطوانة. 


- يوجد للأمر +211 أوامر إضافية منها : 
أ. 2212/8 : (2 اختصار كلمة 2086 'صفحة). 
يستخدم لعرض المحتويات بشكل صفحات على الشاشة. 
ب. 2112/17 : (77 اختصار كلمة 77106 "عرض"'). 
يستخدم لعرض المحتويات بشكل عرضي على الشاشة. 
ج. الزه. * آلآ : 
يستخدم لعرض كافة أسماء الملفات التي لها امتداد معين. 
د. *.281116 +1011 : 
يستخدم لعرض الملفات حسب اسم معين مهما كان الامتداد . 
ه. إاه. *نقطاه 211 : يستخدم لعرض الملفات التي تبدأ بحرف معين مهما 
كانت بقية الاسم ومهما كان الامتداد . 
و. *.*تقطك 2112 : يستخدم لعرض الملفات التي تبدأ يحرف معين مهما 


كانت بفية الاسم وحسب أمتداد معين. 


-طا/١-‎ 


تغير القارئ الحالي : 

يوجد على أجهزة الكمبيوتر أكثر من قارئ ولكل قارئ اسم مثلا :© 
:ى :8 وللانتقال من قارئ إلى آخر نكتب اسم القارئ فقط :إلى أو :8 أو 
0 ثم الضغط على مفتاح 280461. 


015 : 
ويعني 507668 01680 »؛ ويستخدم هذا الأمر لمسح أو تنظيف الشاشة. 


243183 : أمر معرفة وتغيير التاريخ الحالي للجهاز. 


وعند طباعة هذا الأمر ستظهر على الشاشة الرسالة التالية: 


التاريخ الحالي 009-23-6 7/102 15 10016 :نان 
إدخال تاريخ جديد (7ه-0-00صحمص) عغه0[ ملام عامط 
يمكن إدخال التاريخ مباشرة (00-0-تحط) 11خ4نلا:ئم4 
ملاحظة : 


شكل التاريخ (97إ-00-تتدم) هو بحسب النظام الأمريكيء وبإمكان 
مستخدم الجهاز تغيير هذا النظام باستخدام الملف (11212/.59/5امه) . 


**» 711118 : أمر معرفة وتغيير التوقيت الحالي. 


وعند طباعة هذا الأمر ستظهر على الشاشة الرسالة التالية : 


الوقت الحالي 15 11216 تناع تلا 
إدخال وقت جديد (7011:55:66نطط) ع مدن تاعم عالط 
يمكن إدخال الوقت مباشرة 0ل :طط 111/15 </:م 


وات 


**» 7882 : أمر معرفة إصدار نظام التشغيل. 


وهذا الأمر اختصار لكلمة 6:5108/؟ حيث يستخدم لمعرفة أي إصدار 
من أنظمة التشغيل نستخدم» حيث أن كل إصدار من أنظمة التشغيل يحتنوي 
على قدرات وإمكانيات تختلف بالنسبة لإصدار آخر من حيث التعامل مع 
ملحقات الجهاز أو من حيث إضافة أوامر جديدة لم تكن متوفرة لمس تخدم 
الإصدار السابق. 


,801 : أمر معرفة الاسم الداخلي للاسطوانة. 
وهذا الأمر اختصار لكلمة 26تناآه/؟ وإذا طبعنا هذا الأمر فسنحصل 
على الاسم الداخلي للاسطوانة للقارئ الحاليء أما إذا طبعنا .آ70؟ ::لم 


ف 


* 22074237 : أمر تغيير شكل خط القيادة. 

عند انتهاء عملية تشغيل الجهاز بانتقال برامج النظام إلى الذاكرة 
الرئيسية؛ تظهر الإشارة 4:٠<‏ أو 0:١<‏ (حسب القارئ المستخدم في عملية 
التشغيل). هذه الإشارة والتي تدل على القارئ الحالي يمكن تغيير شكلها كما 
ترغب باستخدام الأمر '5101/51. 


- فمثلا إذا أردنا تغييرها إلى 01 نطبع : 
01 '5201101<ائم 
01 


- كما يمكن التحكم بإضافة بعض الأشكال والرموزء فمثلا لإظهار تاريخ 
اليوم بدلا من <4:1 نطبع 4.:1<51201/5155 


اا 


- كما ويمكن استخدام الأحرف التالية مع الأمر "5801/27 : 












51 
الإصدار نظام لتشغيل 






شار 


آخر حرف 8601252461 


- ملاحظات على أمر '721901/251 : 
١.يمكن‏ إعادة شكل خط القيادة للوضع الطبيعي <4 بطباعة '21017/27 . 
؟. عند إغلاق الجهاز يعود شكل خط القيادة إل وضعه الطبيعي. 


*» لا202 : أمر نسخ الملفات. 


يستخدم هذا الأمر لنسخ ملف أو أكثر من ملف من اسطوانة لأخرى أو 
على نفس الاسطوانة. 


دع الاب 


أخقت .قط 121162: 021562 .1116-2311 1اع يل 002797 


1111071[ : أسم القار 42 المر اد النسخ منه. 
عحطةح- 22171161 : اسم الملف المراد نسخه. 
1011762 : اسم القارئ المراد النسخ إليه. 


2211162-56 : أسم الملف المراد النسخ إليه. 


شروط عملية النسخ الصحيحة : 
.١‏ وجود مساحة كافية على الاسطوانة المراد النسخ إليها وذلك لاستيعاب 
الملف أو الملفات المنسوخة وإلا ستظهر العبارة التالية: 
582 ع015[1آ 1051111101 
.١‏ أن تكون الاسطوانة المراد النسخ عليها غير محمية وإلا ستظهر العبارة 
التالية: ش01107آ عمتنتتة/لا بمعتطظ أعع 8101 ع1لاا 


الأشكال الرئيسية للأمر 0710© : 
أ .1 -171: خم 0021 -11 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ ملف واحد وبامتداد معين وذلك من اسطوانة 


إلى اسطوانة أخرى. 


مثال: لنسخ الملف 0050532320.0011 من الاسطوانة في القارئ!لىل إلى 


الاسطوانة في القارئ 8: 
:8 لتنمه.017130ه :3< ل 
الل /8:1<0023 


عند ذلك ستظهر العبارة التالية : 164م0© (1116)5 
-1116:نن 2021 -2 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ ملف واحد مهما كان الامتداد من اسطوانة 


إلى اسطوانة أخرى. 


-ا١از/هد‎ 


مثال: لنسخ الملف 0501© بجميع امتداداته إلى الاسطوانة في القارئ :8 
2*وطه 002197< 1م 
*.إوطوء:خ 8:<00217 


وفي هذه الحالة قد يتضح لنا بأنه قد تم نسخ أكثر من ملف إلى 
الاسطوانة :8 مثل +00801.83 ,00801..6014© ,كتشظ..00801... 
وهكذا حيث أن اسم الملف لم يتغير وإنما كان التغيير على الامتداد. 


:3 أجاهء.* :اخ 001217 -3 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ أكثر من ملف بامتداد معين. 


مثال: لنسخ جميع الملفات ذات الامتداد 0017/4 إلى الاسطوانة في القارئ :2 
:2 ونم . * 257 00<: لخر 
1خ 217 00<: 


وفي هذه الحالة سيتم نسخ جميع الملفات التي تحمل الامتداد 0014© 
من الاسطوانة في القارئ :4 إلى الاسطوانة في القارئ :8 مشل 
.01/17/1770 ,00801..601/1 ,88510.0011 وهكذا. 


*.*زى لا 0012) -4 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ جميع الملفات بجميع امتداداتها من اسطوانة 
إلى اسطوانة أخرى. 


مثال: لنسخ جميع الملفات بجميع امتداداتها من الاسطوانة :لم إلسى 
الاسطوانة :12 
* 0م 
*.*م 0021 <:2 
وفي هذه الحالة سيتم نسخ جميع الملفات الموجودة على الاسطوانئة :لم 
وبجميع امئداداتها وذلك إلى الاسطوانة :78 


اط - 


ملاحمضات : 

. يمكن استبدال ال *.* ب (.) فقط‎ .١ 

؟. يمكن أن تتم عملية النسخ على نفس الاسطوانة أو على اسطوانة أخرى 
باسم مختلف وذلك لأنه لا يمكن وجود ملفين بنفس الاسم على نفس 
الاسطوانة. 


مثال١:‏ لنسخ الملف 7820.60503تدترمه باسمءعء<708.6دومت نطبع الأمر التالي: 
0 01 257 0< ر 


مثال ”: لنسخ الملف 53:5./إ015013 من الاسطوانة :8 إلى الاسطوانة :لم لكن 
بأسم جديد هو 1553.018. 
558 0152133/.55: 8 00257<: م 


- بمكن استخدام إشارة الاستفهام + لتحل محل حرف وذلك كما في الأمثلة 
التالية: 

*708خ 00217 -1 

نسخ الجميع الملفات التي ثالث حرف منها 5 وتتكون من ثلاثة أحرف 


ومهما كان أمتداد هذه الملفات من الاسطوانة م إلى الاسطوانة :12 


1 007784.619 00271 -2 
نسخ جميع الملفات التي تبدأ بالحرف 12 وتتكون من خمسة أحرف 
على أن يكون الحرف الخامس منها 4 وعلى أن يكون أول حرف ممن 
الامتداد هو © وذلك من الاسطوانة :© إلى الاسطوانة :لم 
1 *.*8:17 3-0057 
نسخ جميع الملفات التي تبدأ بالحرف 7 ومهما كان الامتداد من 
الاسطوانة :8 إلى الاسطوانة :لهم 


ا 


7 7 4-0027 
نسخ جميع الملفات التي تتكون من خمسة أحرف كحد أقصي ويتكون الامتداد 
من ثلاثة أحرف كحد أقصى وذلك من الاسطوانة :4 إلى الاسطوانة :8 


** 251/114515 : أمر حذف الملفات. 


يستخدم أحد هذين الأمرين لحذف ملف أو أكثر من ملف أو جميع 
الملفات الموجودة على اسطوانة ما.ء 


ره 1233336 - 1776:1116 1011 


الأشكال الرئيسية للأمر 7151 : 
.1116-1131336: له 11لا -1 
تستخدم هذه الصيغة لحذف ملف واحد بامتداد معين وذلك من الاسطوانة :لم 


مثال: لحذف الملف 601212210.60132 من الاسطوانة في القارئ :28 
.0 نطو : 8 121281 < :م 


2:11 


*.1116-11:ة 1011 -2 
تستخدم هذه الصيغة لحذف ملف واحد مهما كان الامتداد من الاسطوانة:هم 


مثال: لحذف الملف 0501 بجميع امتداداته من الاسطوانة في القارئ :8 
*. 2:01 281[ < :م 


*.01ط0 8:11 
-م/ا ا - 


وفي هذه الحالة قد يتضح لنا بأنه قد تم حذف أكثر من ملسف من 
الاسطوانة :8 مثل 00801.83 ,00801.13 ,/00801.001... 
وهكذا حيث أن اسم الملف لم يتغير وإنما كان التغيير على الامتداد. 


زع * نلك 111 -3 
تستخدم هذه الصيغة لحذف أكثر من ملف مهما كان الاسم ذات امتداد معين. 


مثال: لحذف جميع الملفات ذات الامتداد ةه© من الاسطوانة في القارئ :8 
صمء. *:8 11[ <ائ4م 
حصمء. * اع8:<12 
وفي هذه الحالة سيئم حذف جميع الملفات التي تحمل الامتداد 001/1 

من الاسطوانة في القارئ :8 مشل ,تصم0501.6ه ,تطامع.ء 11و63 


طنامء.01112110 روهكذا. 


*.*:4 :811 -4 
تستخدم هذه الصيغة لحذف جميع الملفات بجميع امتداداتها من الاسطوانة :.ه 


مثال: لحذف جميع الملفات بجميع امتداداتها من الاسطوانة :8 
*.*:8 128[1<: م 
*.* 8:<11 
وفي هذه الحالة تظهر لنا الرسالة التالية : 
لعاعاء2 26 17111 مماعع مان[ مآ 5م211 الث 
(2) ناا لاملا عدم 


أي أن جميع الملفات في الفهرس سوف تحذف ؛ هل أنت متأكد من 
عملية الحذف؟ 

إذا كان الجواب (نعم) ندخل حرف لآ وفي هذه الحالة سيتم حذف 
جميع الملفات الموجودة على الاسطوانة في القارئ :8 وإذا كان (لا) ندخل 
الحرف [72. 


119/4 


أشكال أخرى لأمر 2151 : 
*.008:ئآ21 -1 
حذف جميع الملفات التي ثالث حرف منها 5 وتتكون من ثلاثة أحرف ومهما 
كان أمتداد هذه الملفات من الاسطوانة:هم 
21109 -2 
حذف جميع الملفات التي تبدأ بالحرف 12 وتتكون من خمسة أحرف على أن 
يكون الحرف الخامس منها إل وعلى أن يكون أول حرف من الامتداد هو © 
وذلك من الاسطوانة :© 
*. *8:7 181 -3 
حذف جميع الملفات التي تبدأ بالحرف 77 مهما كان الامتداد من الاسطوانة 
:8 
و09 8 1281 -4 
حذف جميع الملفات التي تتكون من خمسة أحرف كح د أقصى ويتكون 
الامتداد من ثلاثة أحرف كحد أقصى وذلك من الاسطوانة :م 


*» 2313 : أمر تغيير أسماء الملفات. 
وهذا الأمر اختصار لكلمة (2121407/41)؛ ويستخدم لتغيير اسم الملف 


إلى أسم جديد. 


الشكل العام للأمر 


116 أت , 010-2231116 1101 


مثال ١؛‏ لتغيير اسم الملف من 5لإ5./إ18م015 إلى أسم جديد هو 651.5985] 
5 13[/.59559م015 /110] 


سدور أس 


مثال ": لتغيير اسم الملف 66.0053 والموجود في الاسطوانة :8 إلى اسم 
112 
01 1< 8 


121 : أمر طباعة الملفات. 


يستخدم هذا الأمر لطباعة الملفات على الشاشة أو على الطابعة » ولكن 
أي الملفات يمكن طباعتها وأيها لا يستفاد من طباعتها : 
- الملفات القياسية 71165 1إ50لى: ملفات تحتوي على بيانات مقروءة يمكن 
مشاهدتها على الشاشة أو الطابعة وعادة ما يكون امتدادها ,+701 ,1م8 
71 ,قط 
- الملفات الثنائية 11165 ونهطذظ : ملفات مكتوبة بلغة الآلة أو أنتجت 
باستخدام برنامج تطبيقي ستظهر رموز غريبة لذلك لا يستفاد من استخدام 
الأمر 6م190 مع ملفات ثنائية. 


- لعرض محتويات الملف على الطابعة نستخدم الأمر التالي : 
ال28 < أمرهع 1516-23 عم 


مثال : لطباعة محتويات الملف 204067:60.036 على الشاشة نستخدم الأمر 
التالي : ع 0121521 


ولطباعته على الطابعة نستخدم الأمر التالي : 
2201 < أوطاءعع عدم 021178 


-1لمآطك- 


الفهلرس الفرعية 101165عع1501اا : 


تبدو الفهارس الفرعية اكثر أهمية عندما نستخدم اسطوانة صلبة 
0151 55380 إذا كنا نستخدم الاسطوانة المرنة ع1151 لإمم10 يمكن تنظيم 
الملفات والبرامج التي نتعامل معها بوضعها على اسطوانات مختلفة. لكن 
عند التعامل مع الاسطوانة الصلبة والتي تتميز عن الاسطوانة المرنة بقدرة 
اكبر من حيث كمية البرامج والملفات التي يمكن تخزينها فلا بد من توزنيع 
البيرامج والملفات على الفهارس الفرعية لضمان السهولة في إيجاد هذه 
البرامج والتعامل معها. 

يتم حفظ الملفات كما عرفنا داخل الفهرس الموجود على الاسطوانة 
ويوجد على الاسطوانة منطقة تسمى جدول مواقع الملفات (21©) 1116 
1" 411002102 وعندما نقوم تجهيز اسطوانة يتم إنشاء هذا الجدول على 
الاسطوانة بالإضافة إلى خلق فهرس يسمى 'م]ع10(1:6 11004 وهو الذي يتم 
حفظ الملفات بداخله بينما يحتفظ جدول مواقع الملفات 78407 بمعلومات عن 
مواقع كل ملف على الاسطوانة عندما يعمل أكثر من شلخص على نفسس 
الفهرس أو يعمل شخص واحد على أكثر من موضوع فان عدد البرامج 
سيكون كبيرا وحتى يحتفظ كل مستخدم ببرامجه وعمله بشكل منفصل عن 
المستخدم الآخر ولأن الفهرس يمكنه تخزين حتى ١١7‏ ملف كحد أقصى 
للاسطوانة 5,75 وجهين مع كثافة مضاعفة 100,105 و57>4 ملف 
للاسطوانة 265" وجهين مع كثافة عالية. فان الحل هو إنشاء الفهارس 
الفرعية وحفظ الملفات بداخلها. 

يتم حفظ الملفات داخل الفهرس الموجود على الاسطوانة وهو الفهرس 
الرئيسي ولكن عندما يعمل أكثر من شخص على نفس الف هرس أو يعمل 
شخص واحد على أكثر من موضوع فان عدد البرامج سيكون كبيرا وحتى 


-5م!ا- 


يحتفظ كل مستخدم ببرامجه وعمله بشكل منفصل عن المستخدم الآخر فإن 


لذلك يتم إنشاء الفهارس الفرعية لترتيب وتنظيم البرامج على 
الاسطوانة الصلبة وعدم دمجها مع بعضها البعض. 

ويتم معرفة الفهرس الفرعي باستخدام أمر +211 فيكون مقابل اسم 
الفهرس إشارة <2158> » أو يكون اسم الفهرس بين قوسين [] إذا استخدمنا 
أمر /12112/56. 


أوامر الفهارس الفرعية : 
.١‏ أمر إنشاء الفهرس الفرعي 212 (7دم]عع:21 ععلة3/1) : 
شكل الأمر 0 - م0116 13/2 


مثال: إنشاء الفهرس الفرعي 281011 
11 1112 


؟. أمر الدخول إلى الفهرس الفرعي 017 (/مم)ع21:6 ءعصهط0) : 
شكل الأمر 01101 010 


مثال : الانتقال من الجذر إلى الفهرس الفرعي 7227011 
9011م دآ 


". أمر الخروج من الفهرس إلى الفهرس السابق ..1© 
؛. أمر الخروج المباشر إلى الجذر 21© 


5. أمر إلغاء الفهرس الفرعي 500 (7م1ءعئألآ ©2622096) : 
شكل الأمر عنقم جاماءع 011 دلا 


م1 


شروط إلغاء الفهرس الفرعي : 
.١‏ إخلاء الفهرس من البرامج أو الفهارس . 
؟. الخروج من الفهرس إلى الفهرس السابق. 


مثال : احذف الفهرس 2332011 
011تة” 0ل]آ 


أمثلة على الفهارس الفرعية : 


مثال :١‏ قم بإنشاء فهرس فرعي باسم .00801 وذلك على الاسطوانة :© 
ومن ثم الدخول إلى هذا الفهرس . 
الحل ؛ 
.١‏ بما أن هذا الفهرس غير منشأ فإننا نقوم بإنشائه وذلك من خلال الأمر 
اهمطه0 310<: 0 
". عند تنفيذ هذا الأمر ستظهر لنا الإشارة </:© مرة أخرى وذلك لأننا قمنا 
فقط بإنشاء الفهرس الفرعي ولم نقم بالدخول إليه. 
". الدخول إلى الفهرس الفرعي عن طريق الأمر 0501© 2© <:0 وعندها 
ستظهر الإشارة التالية <.0607801© . 


مثال ؟: كيف تقوم بحذف الفهرس الفرعي 00501 الذي تم إنشائه سابقا. 

الحل : 

.١‏ لحذف الفهرس الفرعي السابق يجب أولا الخروج من هذا الفهرس عن 
طريق الأمر ..0:160801<07© وعندها ستظهر الإشارة <:0©. 

6:82 استخدام أمر حذف الفهارس الفرعية وهو 22 وذلك بطباعة‎ .١ 
.00801 


دع ما 


مثال "": قم بإنشاء فهرس فرعي باسم 8/8510 وذلك على الاسطوانة :© 
ومن ثم قم بنسخ جميع الملفات ذات الامتداد 0010© من الاسطوانة :8 


إلى داخل الفهرس الفرعي 88510. 
6 1< 0 
0 
0 < 0:1 
<4510طابن 
0 *: 8 510<0023 حرق :0 


ولحذف الفهرس الفرعي السابق نتبع الخطوات التالية: 
0< 01 
10 قلطنن 
*. *.01284510<1011 
لم61 ع5 77111ا جزماعع 01[ ص[ 5م211 11م 


7ة 9( )عاك باولا عملم 
.0 <84510ب0 
0 2< :0 
مثال على الأوامر : 
إذا كانت لدينا شجرة الفهارس الفرعية التالية: 
0 
271 00801 250 
20-3)) 4)) 

: إنشاء الفهارس يتم بالطريقة التالية‎ .١ 
0:12 1 
0:11 [وطوه‎ 
0:10 5 


-١مه-‎ 


[وطمءع 0<: 0 
3 (01<10 0008 
4 110 <.0:00801 


". إلغاء الفهارس يتم بالطريقة التالية : 
0:10 
0:10 
آهطه 0:<01) 
3 ([0:100801<1 
4 (01<121 0:00 
.1<0 00080 
آهطهه 0ل<: 0 


* 24513 : أمر إنشاء مسار البحث. 


الشكل العام : 21-071 مم 

عندما نقوم بتنفيذ برنامج معين نقوم بطباعة اسم هذا البرنامج فتقوم 
وحدة التحكم بالبحث عنه في القارئ الحالي 102176 1ده1ء12 فإذا وجد هذا 
البرنامج يتم تنفيذه وإذا لم يكن موجودا على الاسطوانة ستظهر العبارة 
علطلة]] 1116 :01 00501230) 830 ولكن يمكن تحديد مسار للبحث عن 
الملفات في قارئ أو أكثر غير القارئ الحالي فمثلا إذا كان القارئ الحالي 
هو :4 وأصدرنا الأمر :8 -28171 فسيتم البحث عن أي اسم لبرنامج فسي 

القارئ :ل وإذا لم يوجد ينتقل مباشرة البحث إلى القارئ :5. 


ملاحظات على أمر 247751 : 
.١‏ يلغى تأثير الأمر 28173 عند إغلاق الجهاز . 


؟. الملفات الثي يمكن البحث عنها هي الملفسات مسن نسسوع 
(8.81,535,001) فقط لأنها الملفات التي يمكن تنفيذها مباشرة. 


5م 


". تتم عملية البحث داخل الملفات الرئيسية إلا إذا حددنا فهرس فرعي معين 
000801 28111. 

4. يمكن معرفة المسار الحالي بطباعة :284171,. 

ه. يمكن إلغاء المسار بطباعة :247511. 

. عند عمل مسار يتم إلغاء المسار السابق للجهاز. 


. يمكن تحديد مسار لأكثر من قارئ وفهرس فرعي 
مط 


آل 


الأوامر الخارجية : 


5 


* 286اه7 : أمر تجهيز الاسطوانات. 


الشكل العام : 01041 ]1 
قبل استخدام أي اسطوانة جديدة يجب تجهيز هذه الاسطوانة لتخزين 


البرامج والبيانات وذلك باستخدام الأمر '7081/4575 ويقوم هذا الأمر بعملية 
بناء للاسطوانات المرنة والصلبة؛ ولكن إذا كانت الاسطوانات مستعملة 
وعليها بيانات أو برامج فإن استخدام 17011086 سيعيد بنائها مدمرا كل 
البيانات والبرامج الموجودة على تلك الاسطوانات. 

يقوم الأمر 70:24 ببناء الاسطوانة وذلك بإنشاء الفهرس 521:60 
وجدول مواقع الملفات (16ط18 41103455 1116) 747 على الاسطوانة 
المراد تجهيزها. 
حيث تظهر الرسالة التالية عند تنفيذ الأمر: 


نخ 2215[ د10 عماعع0151[آ بتع آل[ خترع1015 
16207 معطا تعخصط ووعوط 


نضع الاسطوانة في القارئ ل ونضغط 152162 


سا أ 


يمكن إضافة الاختيارات التالية إلى صيغة الأمر "17019811147 : 


- تجهيز اسطوانة للعمل بوجه واحد 5106 5111816 1/ 
- تجهيز اسطوانة 5.25 وجهين كثافة مضاعفة في قارئ كثافة عالية 4/ 
- تجهيز اسطوانة بواقع + قطاعات في كل مسار 8/ 
- تجهيز اسطوانة وترك مساحة غير مشغولة لبرامج النظام لنقلها 

فيمأ بعد 8/ 
- نسخ ملفات النظام إلى الاسطوانة بعد تجهيزها 5/ 
- تجهيز اسطوانة 7 3.5 في قارئ 1515 0 //ط1 
- لإدخال اسم داخلي للاسطوانة بعد انتهاء عملية التجهيز / 
- لتجهيز الاسطوانة بسرعة 0/ 


** 18123ه1 : أمر تغيير الاسم الداخلي للاسطوانة. 


ويستخدم لكتابة أسدم داخلي وذلك للمرة الأولى أو لتغيير أسم موجود أضدلة . 
بعد تنفيذ الأمر تظهر لنا رسالتين: الأولى يوجد فيها الاسم الحالسي 

للاسطوانة والثانية لإدخال الاسم الجديد للاسطوانة بالشكل التالي: 
لآتاظم ]1 <:يم 


22 15خ 10101118 111 170110108 
701001072 280111 ,01121 ش01 11) بآاططذاآ طالانآ ١/01‏ 


- لتغيير الاسم الداخلي للاسطوانة في القارئ :8 
:8 را طم ] <ائم 


- لتغيير الاسم الداخلي للاسطوانة في القارئ :8 مباشرة 
8:46 ر[تلظم.] <اب4م 


+١ 8م‎ 


| >68114251© : أمر فحص الاسطوانة. 


يقدم هذا الأمر تقرير مفصل عن الاسطوانة التي تم فحصها بحيث 
يتكون هذا التقرير من: 


الاسم الداخلي للاسطوانة 1/01 
الحجم الكلي للاسطوانة 500 101512 10181 
عدد الملفات المخفية وحجمها ع1 تزع 11100 
عدد الفهارس الفرعية 5 011[ 
عدد الملفات المستخدمة وحجمها 5 11565] 
حجم القطع التالفة 5 + 230 
الحجم المتبقي من الاسطوانة 10151 0 211616كمض 
حجم الذاكرة الرئيسية لاه حط 1 10131" 


إذا تم إدخال اسم الملف بعد الأمر 011110516 سيتم فحص الاسطوانة 
ثم فحص الملف المذكور. وإذا أدخلنا 723169251© دون تحديد قارئ سيتم 
فحص القارئ الحالي. 
يمكن استخدام الإضافات التالية مع الأمر 111205[6© : 
- 8/ ؛ يستخدم لتصحيح الأخطاء التي يتم تحديدها. 
- ا/ : طباعة أسماء الملفات من كل فهرس أثناء الفحص. 


مثال : لفحص الاسطوانة في القارئ لم 
010514 <01 


يمكن تخزين التقرير النائج عن فحص الاسطوانة على ملف باستخدام : 
7 <: 4 02110516 <ا0) 
فيتم حفظ التقرير على ملف اسمه '12872011. 


١ 86- 


: 215140089 


الشكل العام : :021761 101510021 
شرط هذا الأمر : أن تكون الاسطوانات من نفس النوع والحجم. 


مثال : لنسخ الاسطوانة الموجودة في القارئ 4 إلى اسطوانة أخرى 
إلى أذ 1015100021 
بعد كتابة الأمر السابق يطلب الحاسوب ما يلي: 
ث 8[ عغأاء0151آ 50101001 اتاءع5م1]1 
6307 معطا جع حرركة ووعرط 


© تعني (المصدر): أي الاسطوانة المراد نسخها . 
ندخل الاسطوانة المراد النسخ منها ثم نضغط 80661 . 
بعد أن تنتهي عملية قراءة الاسطوانة تظهر لنا الرسالة التالية: 


لذ 0[ 101516116 03121 ظخلم 1 أنلء 115 
2ع معط/الا عامط ووععط 


64 تعني (الهدف): أي الاسطوانة المراد النسخ إليها. 
ندخل الاسطوانة المراد النسخ إليها ثم نضغط 146:7م8 . 


بعد الانتهاء من عملية النسخ تظهر رسالة إذا أردنا نسخ اسطوانات أخرى . 

ملاحظات على الأمر إممعع2151 : 

.١‏ يقوم هذا الأمر بحذف جميع البرامج عن الاسطوانة القديمة عند تنفيذه أو 
بعمل 011087 للاسطوانة إذا كانت جديدة . 

؟. يقوم هذا الأمر بنسخ الملفات المخفية» ونسخ الاسم الداخلي للاسطوانة. 

5. لا يتم التعامل نهائيا مع الاسطوانة الصلبة عن طريق هذا الأمر. 


١95 


لا200 : 
يستخدم هذا الأمر لنسخ الملفات والفهارس الفرعية. 


شكل الأمر : 75 :ميل 220057 


أمثلة : 
.١‏ نسخ الملفات فقط من 4 إلى © 
اخ 0-0021 
؟. نسخ الملفات والفهارس من 4 إلى 8 
001 46 جه 
". نس الملفات والفهارس من الفهرس الفرعي :853 الموجود في © إلى. 
> خم 00 


4. نسخ الملفات من الاسطوانة :4 ووضعها داخل فهرس فرعي في 
الاسطوانة :0 باسم 400 نطبع الأمر التالي : 
خا *.*نى 2001 
وهنا ستظهر العبارة التالية : 
امف 81118 5518011757 00م 12085 


11111 011 الفا 011011501013 
...20101 , 1118 دم) 


الاسطوانة الهدفء؛ فنطبع الحرف 7 للإشارة بأنه اسم فهرس. 
فيتم نسخ جميع محتويات الاسطوانة لهم من الملفات ويتم وضعها 
داخل الفهرس الفرعي ©8606 الموجود في الاسطوانة :0 
4. نسخ محتويات الفهرس الفرعي ,00801 الموجود في الاسطوانة :لم 
إلى الاسطوانة :8؛ نطبع الأمر الثالي: :8 *.*1ئ4:160801 200217 


-991- 


محتوياته من الملفات والفهارس الفرعية وذلك إلى الاسطوانة :© داخل 


فهرس فرعي اسمه 45611 نطبع الأمر التالي : 
مخ *.*011 5 شاء8 2200215 


محتوياته من الملفات والفهارس الفرعية وذلك إلى الأسطوانة :© داخل 
فهرس فرعي اسمه 24871271512 نطبع الأمر التالي : 

*.*0111 5 هاء8 2600757 
- يمكن تقيد عملية النسخ بتاريخ الملفات المنسوخة؛ فمقلا لنسخ جميع 
الملفات المخزنة بعد تاريخ 1971/٠١/٠١‏ نقوم بطباعة الأمر التالي : 

1--8:/5/2:10-10 :إلى 2600257 
كما ويمكن استخدام الإضافات التالية إلى الأمر 7260719 : 
- 5907/ : للانتظار حتى ضغط أي مفتاح للبدء بعملية النسخ '1718411. 
- 07/ : للتأكد من أن عملية النسخ تمت بشكل صحيح ]1/581115. 
- 2/ : للسؤال ب (97/2) وذلك للسماح بنسخ كل ملف 2512081271. 
ملاحظة : لا يقوم الأمر 76007217 بنسخ الملفات المخفية . 
<82461602 : 

يستخدم هذا الأمر لنسخ محتويات الاسطوانة الصلبة (21536 514172) 

إلى أكثر من اسطوانة . 


في بعض الأحيان يكون متواجد في الحاسوب اسطوانة صلبة وفي 
حالة الرغبة في نسخ محتويات هذه الوحدة أو جزء منها إلى الاسطوانات 


149 


المرنة تكون سعة هذه الاسطوانات غير كافية لتخزين محتويات الاسطوانة 
الصلبة وبالتالي نلجأ لاستخدام هذا الأمر. 

لذلك يستخدم الأمر 8801512 لعمل نسخة من ملف أو أكثر من 
ملفات اسطوانة معينة إلى اسطوانة أخرى » وأهم ما يميز هذا الأمر هو 
استغلاله للسعة الكاملة للاسطوانة دون ترك أي مساحة على الاسطوانة دون 
استغلالها. 


شكل الأمر 715 1ل 01172 م8 


مثال : نسخ البرامج فقط من © إلى 4م 
ا ل 0016 م08 
يبدأ الحاسوب بنسخ محتويات © إلى هد ولكن عندما تمتلئ الاسطوانة 
له يطلب الحاسوب استبدالها بأخرى جديدة وهكذا حتى الانتهاء من الندسخ 
ويفترض ترقيم الإسطوانات المرنة حسب تسلسل التخزين عليها بالرقم 
ا 0 0 
أما الرمز 5/ فيعني نسخ كافة محتويات الفهرس بالإضافة إلى 
الفهارس الفرعية التي به. 


ملاحظات على الأمر رباءاء82 : 

.١‏ يقوم هذا الأمر بحذف جميع الملفات الموجودة على الإسطوانة المراد 
النسخ عليها إذا كانت قديمة أما إذا كانت جديدة فيقوم بعمل 7010/47 
للإسطوانة . 

؟. يضع هذا الأمر اسم داخلي للإسطوانة وهو رقم الإسطوانة حسب النسخ. 

". عند عرض البرامج المخزنة على الإسطوانة لا تظهر لنا الملفات بل 
يظهر لنا ملفين هما: 20.0151 848061112 20.0151 00111011 


م191 


؛. لا نستطيع حذف هذين الملفين لأنها عبارة عن ملفات قراءة فقط 
16 2620. ش 

ه. يقوم الأمر مداكعاء82 بحذف محتويات الاسطوانة إلا إذا استخ دم 
الاختيار هم/ 


يمكن استخدام الإضافات التالية إلى صيغة الأمر مداءاء82 : 


- 5/ : لنسخ الفهارس الفرعية. 

- 5/ : لعمل تجهيز للاسطوانة المراد النسخ عليها إن لم تكن مجهزة أصلا. 
- 16/ : لنسخ فقط الملفات التي تم تعديلها بعد آخر عملية «زنعاء82. 

- 2:247115/ : لنسخ فقط الملفات التي تم تعديلها بعد التاريخ المذكور. 

- 1:118185/ : لنسخ فقط الملفات التي تم تعديلها بعد التوقيت المذكور. 


: 628510134 ** 


يستخدم هذا الأمر لإرجاع محتويات الاسطوانة التي تم نسخها بالأمر 
8416105 من الاسطوانة المرنة إلى الاسطوانة الصلبة . 


شكل الأمر : م 1ل 215510113 


مثال : 0:/5 :هخ 11255710113 


يطليهم الحاسوب واحد تلو الآخر حسب الأرقام المتسلسلة لهم ١؛‏ ؟, "2, .. 
والتي تم ترقيمها أثناء عملية النسخ 8,40161[2. 


غ99 


* 21512002312 : أمر مقارئة محتويات اسطوانتين مرنتين. 
كيت يستخدم هذا الأمر لإجراء عملية مقارنة ما بين محتويات 


اسطوانتين مرئتين على نفس القارئ أو باستخدام قارئين اثنين. 


- لمقارنة محتويات الاسطوانة في القارئ :ل بمحتويات الاسطوانة في 
القارئ :8 نستخدم الأمر التالي: 
:8م 10151200110 


إاخاث 001412-آ10151 


- إذا كانت المحتويات متطابقة ستظهر الرسالة التالية: 
ا 001112 


يمكن استخدام الاختيارات التالية مع الأمر 21516601/17 : 
- 1/ : لمقارنة وجه واحد فقط لكل اسطوانة . 
- 8/ : لمقارنة 8 قطاعات فقط حتى لو كانت الاسطوانة 4 أو ١5‏ قطاح. 


ملاحظة مهمة : يطبق الأمر 115100142 تحت نفس شروط تطبيق الأمر 
15100217 . 


210118515 : أمر طباعة الملف على الطابعة. 


الشكل العام للأمر : 6.6 لتقم - 1116 “2111071 


يستخدم الأمر الداخلي 75/818 لعرض محئويات ملف على الشاشة أو 
الطابعة» وأثناء عملية الطباعة لا يمكن استخدام الجهاز لأغراض أخرى كما 


-١96- 


أنه لا يمكن استخدام هذا الأمر لطباعة مجموعة من البرامج على الطابعة: 
وهذه السلبيات لاثمر 15/818 تعتبر من أهم ميزات الأمر '25811171. 


- لنفرض أننا نريد طباعة جميع الملفات ذات الامتداد 8407 نطبع الأمر 


التالي : 
تلظ * 281101 
وإذا لم نقم بتحديد الحد الأقصى للملفات التي نريد طباعتها فإن وحدة 
التحكم ستفترض إن الحد الأقصى هو ٠‏ ملفات ويمكن تحديد عدد الملفات 
المراد طباعتها من 5 إلى "١‏ ملف وذلك باستخدام الاختيار 0. 
"8 *0:15/ 211711 
وهذا الأمر يعني طباعة ١١‏ ملف كحد أقصى من ملفات الامتداد '1حدظ. 


إلغاء عملية الطباعة : 
- إلغاء عملية طباعة جميع الملفات المرسلة إلى الطابعة '2117117/1. 
- إلغاء طباعة ملف واحد اء1116-221126.6 0/ 21111[1. 
- إضافة ملف إلى مجموعة ملفات تم إرسالها إلى الطابعة 
ناءاع.ع تتم ص-ه 111 21111 


5لا8 : أمر نقل ملفات النظام إلى اسطوانة مرنة أو صلبة. 
يستخدم هذا الأمر لنقل ملفي النظام 182810.6014 و 
5 وهما ملفين مخفيين لا يمكن نقلهما باستخدام 70077 أو 
00217 ولذلك فإن هذا الأمر يقوم بنقل الملف /01/11/147712.001©. 
- الشكل العام للأمر : ل 535 
- والأمر 595 هو اختصار لكلمة 554613 وتعني نظام. 


- مثال: إذا أردنا جعل الاسطوانة :. اسطوانة 1705 نستخدم الأمر التالي : 
خخ 01515 
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**» 47121118 : أمر تمييز الملفات. 


- يوجد ثلاث ميزات أو طبائع للملفات وهي : 

.]1 الملفات المخفية << 11165 111106 ويرمز لها بالرمز‎ .١ 
.]1! ؟. ملفات القراءة 115" 20ع1 ويرمز لها بالرمز‎ 
ملفات أرشيفية 71165 176ط0:تكظ ويرمز لها بالرمز لل.‎ .“ 


- ميزة الملفات المخفية : لا تظهر في عملية العرض » لا نستطيع حذفها » 
للا د تطد 0 . |. 
- ميزة ملفات القراءة : لا نستطيع حذفها » لا نستطيع التعديل عليها. 


- إذا أردنا معرفة تمييز كل ملف نستخدم الأمر 1"1118/ 
- لإضافة التمييز على الملفات 


.1116-1311 28+ 1118نم 

2116-6 1+ 1111م 

2116-6 + 11118 1نم 
- لإلغاء التمييز عن الملفات 

.1116-1316 2- 1111م 


1116 1 1ف 
.1116-6 خ- 1119م 


- يمكن إضافة اكثر من تمييز للملف الواحد باستخدام الأمر 


أ .116-1131116 +1118 1نم 
أمثلة : 
.١‏ لجعل الملف 22زمع.:13م1(15 ملف قراءة . 
تتزم». 1م15 1+ 11118م 


؟. رفع تمييز القراءة عن الملف 2همء.:1م015آ. 
لزم». 1م015 خ1- 11118م 


-١91/- 


". لجعل الملف 13'.6021م1015 ملف مخفي . 
منم».7ه1م15ل 21+ 1118 1م 


5. رفع الإخفاء عن الملف 1277.6002:ز015آ1 
عنمء. جامركلل 23 111295 "لم 


©. جعل الملف 11717[.001/1 ملف قراءة ومخفي في نفس الوقت 
1-170 1111م 


** 7823325 : أمر عرض الفهارس الفرعية الموجودة على الاسطوانة. 


عند تنفيذ هذا الأمر يتم عرض الفهارس الفرعية في جميع المستويات . 


- لعرض أسماء الفهارس الفرعية في القارئ :© : 
11 


- لعرض أسماء الفهارس الفرعية والملفات التي بداخلها : 
1/1 111313 
** 21083 : يستخدم هذا الأمر لتقسيم المخرجات على الشاشة. 
أمثلة : 


21 


؟. إضافته مع أمر عرض المحتويات ليصبح الأمر 
54012دء.ع ته 1116 ملا 1 


*". إضافته مع أمر تمييز الملفات ليصبح الأمر 
41111 


12111111 : 
يستخدم هذا الأمر لإلغاء الفهرس الفرعي بكافة برامجه وفهارسه. 


شكل الأمر : --101 017101 1011-11 
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مثال١‏ : ٠‏ 
إلغاء الفهرس الفرعي 12101010110175ظ1 الموجود على الأسطوانة 0 مع جميع 


فهارسه الفرعية . 
11175 0-11 
مثال ” : 
إلغاء كافة الفهارس والبرامج الموجودة على الاسطوانة :لم 
:01281112184 


1102151:111 : 
يستخدم هذا الأمر لإعادة الملفات التي تم حذفها باستخدام الأمن .1121 
الشكل العام للأمر : *. *13 151151 0:01 
- عند تنفيذ الأمر السابق يقوم الجهاز بالبحث عن الملفات التي تم حذفها ملفا 
تلو الآخر ويظهر الرسالة التالية عند استرجاع كل ملف؛ 
1112 متنا 0316 5125 نياع عتطتقص-ع011 
9 : تعني الحرف الأول من اسم الملف المحذوف . 
1116-16 : تعني بقية أسم الملف . 
5126 : تعني حجم الملف المحذوف . 
01 : تعني الوقت المنشأ به الملف . 
021 : تعذني تاريخ إنشاء الملف. 
فإذا أردنا استرجاع الملف نضغط مفتاح لآ وعندها يقوم باسترجاع الملف 
والانتقال إلى الملف التالي وإذا ضغطنا حرف 781 لا يتم استرجاع الملف ويتم 
الانتقال إلى الملف التالي وتظهر نفس الرسالة السابقة مرة أخرى لكل ملف. 


-١199- 


ملاحظات : 
.١‏ عند تنفيذ الأمر السابق يلغي الحرف الأول من اسم الملف ويطلب منا 
إدخاله. 
". يمكن إدخال أي حرف لاسم الملف؛ وعند ذلك يتم تغيير اسم الملف. 
“". لا يتم استرجاع الملفات المحذوفة باستخدام الأمر 5124.5175. 
1001101801417 : 


يستخدم هذا الأمر لإعادة البيانات الني تم حذفها عن طريق 
فلا101 . 
الشكل العام : 112 10111011 
وعند تنفيذه تظهر لنا الرسالة التالية : 
:2 011576 12 10تتاماع؟ 10 غ151 خاء 105 
62077 12 اماه 5655م لمم 


: 5151 


نستخدم هذا الأمر لجعل بعض الفهارس تظهر وكأنها قارئء فمثلا 
لنفرض أن لدينا الفهارس التالية على القارئ :© 


0 
31-86 00801 5 


)0))201-4 )0)0)61-3 


الات 


فإذا أردنا معرفة محتويات الفهورس الفرعي1.4 001580 نطبع الأمر: 
211005014 
ولكن إذا استخدمنا الأمر 5178517 وجعلنا الفهرس الفرعي .00801 يبدو 
وكأنه قارئ مثل :(1 
804 :2 511851 
فإننا سنعرف محتويات الفهرس الفرعي 00801.4 إذا استخدمنا 
1011 
ملاحظات : 
.١‏ لمعرفة الوضع للأمر '517851 اطبع الأمر '5178871 . 
.١‏ لإلغاء عملية الاستبدال اطبع 5118571'2:2 . 


**» 5511م : 


لنفترض أننا نعمل على جهاز لا يحتئوي سوى على القارئ هم 
والقارئ © واستخدمنا برنامج يحتاج برنامج إلى القارئ 4 والقارئ 8 في 
نفس الوقتء فكيف يمكن تشغيل هذا البرنامج؟ 

يمكن حل هذا الوضع باستخدام الأمر 45510677 الذي يجعل القارئ © 


يعمل كأنه © و83 أيضا. 
8-0 5511م 


إذا قمنا الآن بطباعة الأمر :3 1112 فسيعرض لنا محتويات القارئ © . 
- لإلغاء الأمر 455106121 اطبع 8551071 . 


*» 011 : 
يستخدم هذا الأمر لإجراء عملية ربط ما بين قارئ وفهرس فرعسي 
ليعملا معا كفهرس واحدء لنفرض أننا نريد ربط القارئ ف بالقارئ © 
واستخدمنا الأمر التالي: 015071512 :4 0111ل 


دإأولآت- 


فسيتم إنشاء فهرس فرعي جديد اسمه 5077175778181 على القارئ © 
وإذا حاولنا تنفيذ الأمر :4 1112 فستظهر لنا الرسالة التالية: 
10 01176 1272110 
والتي تظهر عادة عند محاولة استخدام قارئ غير متوفرء وظهرت هنا 
لأن القارئ مربوط بالفهرس الفرعي لذلك ولمعرفة محتويات الاسطوانة .4 
نستخدم 0:15011518313 1112 


ملاحظة : 
.١‏ لمعرفة أي قارئ مربوط بأي فهرس فرعي يطبع 710121 . 
؟. لفك عملية الربط يطبع /:4 10111 . 


([211 12م : 


يقوم الأمر الداخلي 24111 بتشغيل البرامج القابلة للتنفيذ عن طريق 
البحث في الفهارس التي يتم تحديدهاء ولكن ماذا بالنسبة للملفات الأخرى 
كيف يمكن التعامل معها والبحث عنها داخل فهارس مختلفة. 

يمكن البحث عن الملفات غير التنفيذية باستخدام الأمر «221381م 
فمثلاً إذا أردنا أن نبحث عن ملفات داخل فهرس فرعي 2,476 على القارئ 
8 نطبع : ظ 

8:04:14 2211م 

ملاحظات : 
.١‏ للتعرف على أسماء الفهارس المحددة للبحث مسبقاً اطبع 82717215 . 
.١‏ لإلغاء الفهارس المحددة باستخدام 4277157[8. اطبع :25215270 
". يستخدم الأمر الداخلي 248171 للبحث عن الملفات التنفيذية. 
4. يستخدم الأمر الخارجي «455157/1 للبحث عن الملفات غير التنفيذية. 


الا ىلا 


نظام التشغيل 
(986 و«ؤوم لحر 17) 


هو 


مقدصة : 

يتكون برنامج 71200175 من مجموعة من النوافذ أو الشاشسات» 
والنوافذ هي أنظمة مواجهة رسومية (61[13) وتحتوي كل شاشة من هذه 
الشاشات على مجموعة من البرامج والأوامرء ويمكن اعتبار برنامج 
739 من البرامج المعاصرة حيث أن هذا النظام دائم التطوير» حيث 
تقوم شركة المايكروسوفت - وهي الشركة المنتجة لهذا النظام - بعمل 
تطوير دائم لهذا النظام » حيث بدأت الشركة بأول إصداراتها لهذا النظام وهو 
1811: وبعدها تم تطويره إلى 3.11 18/38» ولكن هذان النظامين لم يكونا 
نظامي تشغيل فكان يجب على المستخدم الدخول أولاً إلى نظام التشغيل 


95 ومن خلاله نقوم بكتابة الأمر 7715 للدخول إلى البرنامج . 


وبعد فترة قامت الشركة بإصدار نظام جديد أسمته 53595؛ وهذا 
الإصدار الجديد جاء قفزة كبيرة في نظم التشغيل» حيث اختلف عما قبله من 
إصدارات من حيث الشكل والألوان والترتيب وسهولة العمل حيث أنه لم يكن 
على المستخدم إلا تشغيل الجهاز ليعمل هذا النظام تلقائيًء وإنك لست بحاجة 
إلى أن تكتب الأمر أو تحفظه؛ بل إن كل ما عليك هو اختيار الأمر من قوائم 


منسدلة 7610 أو من أيقونة 10025 ؛ وجميع البرامج التتني تعمل مع 


ىلت 


58 معظم أوامرها متشابهة»؛ فما عليك إلا أن تتعلم أول برنامج ومن 
ثم تجد السهولة المطلقة للتعامل مع معظم برامج 17771200:5. كما وأن هذا 
النظام يتحكم بجميع أجزاء الكمبيوتر المختلفة والمتصلة به . مما أعطى هذا 
الإصدار أفضلية من قبل مستخدميه » لما فيه من ميزات كثيرة» ومتعة في 


العمل خلته: 


ورغم ذلك كله لم تتوقف الشركة المنتجة عن تطوير النظام » حيث 
قامت بعد 95 178015 بإصدار نظام تشغيل جديد هو 4298 /لاوبعدها أصدرت 
0 هذ و 7/6 815 وأخيراً قامت بإصدار 52 8/15ة؛ وكل إصدار كان 
يختلف عما قبله من إصدارات. والآن سنتعرف على أساسيات إحدى 


إصدارات 0م1771 وهو ما يسمي 98 171712003 . 


سا ع , لأس 


تشغيل 98 7]150015 : 

إن 98 181040185 يعمل تلقائيا عند تشغيل جهاز الحاسوب؛ وما عليك 
إلا أن تنتظر لحين الانتهاء من عملية التشغيل لتظهر لك شاشة 40:5طة/8؟ 
8 مملة بما يسمى سطح المكتب 1065105 » كما في الشكل التالي: 


مون وسمصمستاماد 


000 
ممما 0 


اح ليا 
ميشقطوايا : *. #اموصوصيةة .* 
بسيداةة ودف ١‏ . ,اموا 


ال را 


> اعولام؛ لمعصصمة ‏ و ملمبج م71 ١‏ 
#لاوساوةة ل ا 


| طوم سميد . لاجد 
ند مومووعاة موادا 


#983 
5 0 
وله ؟ امجااملاك ١‏ جدامل 

ومو د 1 لعا 0ل 





مكونات سطح المكنب (م10651]40) : 

.١‏ الأيقونات 5صمع1 مثل : (... عذظ عأننزعع8 , تعنناممه© 19) وهي 
متواجدة على سطح المكتب ويختلف عددها من جهاز إلى أخر. ويمكن 
فتح أي أيقون منها وذلك عن طريق النقر المزدوج على زر الماوس 
الرئيسي (ع01101 1(0516) على الأيقون المراد فتحه. 

؟. سطر المهام 825 1351 : 

وهو السطر الظاهر على طول أسفل الشاشة ويحتوي على الساعة ع1ه10© 
إلى اليمين وإشارة لغة لوحة المفاتيح وعلى زر البداية :5 إلى اليسار. 


ناج و لات 


العمل مع الأيقونات والنوافذ : 
لنقوم الآن باستعراض مكونات أيقونة 11465م0010 149 من خلال 
النقر المزدوج ( علاء011 ع1طنده12) عليها. 





1 | 
ْ 100 37 ' ١ 

: ْ 1 يعانمرووح به ١‏ 
0 

اع األاصمممنا نرانا لك 
: : : 1 
0م موز 2لندم كلوز 1لاهم ونه إزك| و6 138 2 ؛ 

:ع (:0) [:نا] 

مناءاقا0 أإقصمةط أماحمنا لت ا مناه ا دق الع ْ 5 


0:) 


وطأكا زه سماة لذأ 


نلاحظ أن الشاشة السابقة تحتوي على ما يلي : 
.١‏ زر الإغلاق (عء0105). ؟. التكبير (©2012ل<1513). 
'". التصغير (ع12صسنصتآية). :. شريط العنوان. 


5. شريط القوائم. ”. شريط الأدوات. 
". أيقونات. 6. شريط الحالة. 


5 شوييك ال 
مع ملاحظة أن شريط التصفح :8 501011 ليس من الضرورة أن 
يظهر دائماء وهذا يعتمد على محئويات النافذة, 


5-00 06 


نقل ( 78076) النافذة من مكان إلى آخر على ال رم)2»91 : 

يمكنك ذلك بوضع مؤشر الماوس على شريط العنوان نمه8 13016 
ومن ثم مواصلة ضغط زر الماوس والقيام أثناء ذلك بتحريك الماوس؛ 
وعندما تصل النافذة إلى المكان المطلوب» حرر الضغط عن زر الماوس؛ 
إن مثل هذه العملية تسمى السحب والإسقاط ( م10 1(288) . 


تكبير وتصغير ( ©512) سعة النافذة : 
للقيام بذلك : 
** قم بنقل مؤشر الماوس ليكون على إحدى الأركان الخارجية للنافذة 
وسوف تلاحظ تغير شكل المؤشر إلى سهم ذي رأسين ذو لون أسود. 
*» اضغط وواصل ضغط زر الماوس ثم اسحب إلى الخارج أو الداخل 


وذلك للحصول على السعة المطلوبة, 
** حرر الضغط عن زر الماوس » وسوف ثتلاحظ تغيير النافذة إلى 
السعة الجديدة. 


توسيع النافذة (©12د312:1) لتملأ الشاشة بأكملها وإرجاعها (©ه)1»5) 
إلى سعتها الأصلية: 
الطريقة الأولى : 

** انقر نقرة مزدوجة (1101© - 1200516) على شريط العنوان. 

*» ولإرجاعها إلى سعته الأصلية (65:06) انقر نقرة مزدوجة 

1161© - ء1طناه2) على شريط العنوان مرة أخرى. 
الطريقة الثانية : 
انقر على زر التكبير (10126:ة)7) وهو الزر الأوسط من الأزرار 

الثلاثة الموجودة في الركن العلوي الأيمن للنافذة. 


الا لا 


سوف تلاحظ تغير زر التكبير (عتنتسلتة04) إلى زر الإرجاع 
(ع ماوع 12)» وعندما تنقر على زر الإرجاع تعود النافذة إلى سعتها الأصلية : 


تصغير النافذة إلى أقصى حد (عجنطنمة35) : 

يمكنك القيام بذلك بالضغط على زر التصغير (126د1م841) الزر 
الثالث من اليسار من الأزرار الثلاشة التي تظهر في الركن العلوي الأيممن 
للنافذة» وسوف تلاحظ اختفاء النافذة على الفور مع ظهور زر صغير على 
شريط المهام (:88 1851) الموجود في أسفل الشاشة وقد كتب عليه اسم 
النافذة التي يمثلهاء وإذا نقرت من جديد على هذا الزر الصغير فسوف تلاحظ 
عودة النافذة إلى الشاشة. 


ملاحظة : في حالة تصغير النافذة لتظهر على شريط المهام (:ه8 عا15) فإن 
عملية التصغير هذه لن تتلف محتويات النافذة ولن تغلقهاء بل إن ما جمرى 
فقط هو تغيير شكل النافذة . 


إغلاق النافذة (©6105) : 

للقيام بإغلاق النافذة يمكنك الضغط على الإغلاق (1056©) وهو الزر 
الأول من اليمين من الأزرار الثلاثة الموجودة في الركن العلوي الأيمسن 
للنافذة . 


فتح أكثر من نافذة على سطح المكتب (0065100) : 

يمكنك فتح أكثر من نافذة على سطح المكتب في نفس الوقت » فعلى 
سبيل المثال قم بالنقر المزدوج (16-01101طناه2) على أيقونة 
(0165ام0051 :849) إذا كانت مغلقة؛ ثم قم بالنقر المزدوج على أيقونة 
(صاظ ع1ءنزء16)؛ سوف تلاحظ ظهور نافذة ( 167ناممه© 149 و عاءنزء86 
8 ) معاء ولكن انظر إلى شريط العنوان لكل مثهما. 


لاير لا 


الانتقال من نافذة إلى أخرى : 

في بعض الأحيان يكون الانتقال من نافذة لأخرى سهلاا خاصة إذا 
كان باستطاعتك مشاهدة أي جزء من النافذة التي تريد الإنتقال إليها ؛ إن 
الانتقال في هذه الحالات لا يتطلب أكثر من النقر على ذلك الجزء النفاهر 
من النافذة حيث سيؤدي هذا إلى ظهور النافذة في مقدمة النوافذ الأخرى 
المفتوحة. 

كذلك فإن بإمكانك النقر على زر النافذة الذي يظهر على شريط 
المهام (831 عا1'25) وسيتم نقلك إلى النافذة على الفور. 


ترتيب النوافدذ على سطح المكتب : 

هناك عدة طرق لترتيب النوافذ على سطح المكتب : 
.١‏ الترتيب المتراكم (0356806). 
؟. الترتيب المتجاور أفقيا (/710:12048115 1116). 
". الترتيب المتجاور عاموديا (21197ع1ارء7 1116). 


ولكي نختار إحدى هذه الطرق : 
.١‏ انقل مؤشر الماوس إلى مساحة خالية على شريط المهام (:2ه8 غ1قة1). 
؟. انقر زر الماوس الأيمن. 
“. قم باختيار أحد الأوامر الثلاث الأولى في القائمة التي ظهرت. 


ترتيب الأيقونات على سطح المكتب (5د0ع1 2286::ة) : 

للقيام بعملية ترتيب الأيقونات الموجودة على سطح المكتب نقوم بما يلي : 
.١‏ انقل مؤشر الماوس إلى أية مساحة خالية على سطح المكتب. 
". انقر زر الماوس الثانوي. 
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'". وعند النقر على سطح المكتب من خلال الزر الثانوي نلاحظ 

ظهور شاشة تحتوي على الخيار (قدمع1 ععصوصسة) » اختر هذا الأمر. 
4. نلاحظ ظهور شاشة منسدلة عن هذا الخيار وتحتوي على : 

أ. وصححلة 283 : لترتيب الأيقونات حسب أسمائها. 

ب. 6م190 :و8 : لترتيب الأيقونات حسب نوعها. 

ج. 5126 8 : لترتيب الأيقونات حسب حجمها. 

د. 839:12 : لترتيب الأيقونات حسب تاريخها. 

ه. 4353286 غنات : يقوم بالمحافظة على ترتيب الأيقونات بشكل دائم. 


تغبير موفع شريط المهام (821 2512 '1) : 
يمكنك وضع شريط المهام (832 18516) على طول الركن العلوي أو 
السفلي أو الأيمن أو الأيسر للشاشة » ويتم ذلك باتباع الخطوات التالية : 
.١‏ انقل مؤشر الماوس إلى مساحة خالية على شريط المهام . 
؟. اضغط زر الماوس الأيسر وواصل الضغط واسحب الماوس إلى أحد 
الأركان الأربعة. 
“. حرر زر الماوس عندما تضع شريط المهام في المكان الذي تود. 


إغلاق در ناميجح 98 1711:0015 . وإغلاق الجهاز : 
لإغلاق برنامج 17732005 وإغلاق الجهاز يجب أولا إغلاق جميع 
التطبيقات التي تكون فعالة ثم القيام بالخطوات التالية: 
.١‏ التقر على الزر :]5 الموج ود على شريط المهام » واختيار 
(00370آ اناطم). 
؟". يظهر مربع حوار كما في الشكل التالي: 


اي ا 
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نلاحظ بأن النافذة الظاهرة تحتوي على مجموعة من الخيارات وهي : 

أ. “8 5:20 (استعداد): ويقوم هذا الأمر بإغلاق الجهاز بشكل مؤقت 
بحيث يمكن إعادة تشغيل الجهاز مرة أخرى بالضغط على أحد أزرار 
لوحة المفائيح (1©(2508:0) أو بتحريك الفأر (ع5نا1/10). 

ب. 120188 ؛نتط5 (الإغلاق): ويقوم هذا الأمر بإغلاق الجهاز بشكل نهائي 
حيث عند اختيار هذا الأمر والضغط على الزر (01) يتم إغلاق الجهاز 
بشكل نهائي. 

ملاحظة: في بعض الأجهزة وعند اختيار الأمر 0072 ؛ناط5 تظهر الرسالة 
التالية: (62غنام12ه© عناملا مك1 10 ده :210 115]) ؛ وتعني أن الجهاز الآن 
في وضع آمن لإجراء عملية الإغلاق. 


ج. 8654306 (إعادة التشغيل): ويستخدم هذا الأمر لإعادة تشفغيل الجهاز 
حيث يقوم هذا الأمر بإغلاق جميع التطبيقات التي قد تكون فعالة ومن ثم 
يقوم بإغلاق ال 717120013 و إعادة التشغيل من البداية. 

د. 14006 115-505 صا غتقاوء 8 (إعادة التشغيل والانتقال إلى نظام 1005): 
عند اختيار هذا الأمر يثم إعادة تشغيل الجهاز والانتقال من نظام 
75 إلى نظام 1205 وهو نظام التشغيل القديم. وللخروج من نظام 
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98 والعودة إلى نظام 70/120018 نكتب كلمة 801 ثم نضغط على 
المفتاح :22]6. 


ملاحظة : يحتوي مربع الحوار على ثلاثة أزرار هي: 
1 © : لتطبيق الأمر الذي يتم اختياره. 
اععصة© : لإلغاء تطبيق الأمر. 
ماع13 : للدخول إلى شاشة المساعدة. 


الملفات 111»5 والمحلدات 725ع7010 : 


إن المعلومات تخزن على وسائط التخزين عن طريق رمزين هما 
(1 , 0) » ولكن لا بد من وجود شكل معين ترتب فيه هذه الرموز على 
وسائط التخزين ؛ فهناك شكلين لترتيب البيانات أو المعلومات على وسائط 
التخزين » إما على ملفات (71165) أو على شكل مجلدات (75ءع7010). 


أو لا : الملفات 11165 : 

إن الملف ( 1116) هو مجموعة من المعلومات مكتوبة بصيغة بحيث 
يمكن للكمبيوتر أن يتعامل معها. وهي الوحدة الأساسية للتخزين على وسائط 
التخزين الدائمة » حيث لا يمكن أن توجد معلومة (على القرص :0 مثلا) من 
غير أن تكون تابعة لملف معين. ويمكنك تسمية الملفات بأي اسم شويطة أن 
لا يزيد الاسم عن 7500 حرقا . 

كذلك فإن أسماء الملفات تتضمن شيئا آخر يدعى (الامتداد) 
(مأقمع<8) المكون من ثلاثة حروف في المعتادء وهو يشير عادة إلى اسم 
البرنامج الذي قام بإنشاء ذلك الملف؛ ويفصل بين اسم الملف والامتداد 
00-7 ظ 


!م _- 


فعلى سبيل المثال فإن برنامج الرسام نه الموجود في 
8 7100175 يقوم تلقائيا بإضافة الامتداد مددظ إلى اسم الملف عند 
حفظه؛ وبرنامج ال ا8:<6 يقوم بإضافة الامتداد 115 وبرنامج ال 
4 يقوم بإضافة الامتداد ©1700 ... الخ . 


المجلدات 101065 : 

إن 98 77100015 يحفظ الملفات في مجلدات ( 7010655) ويمكنك 
أن تتخيل المجلدات على أنها ساحات عمل مستقلة عن بعضها تقوم بنغزن 
الملفات بصورة منظمة بحيث يسهل التعامل معها ؛ ولا يمكن أن تحمل 
بيانات . 

إن المجلدات ( 701046:5) هم موضع ما على أحد الأقراصء ويتم 
تقسيم الأقراص الصلبة إلى عدة مجلدات وذلك لفصل أعمالك الواحد عن 


الآخر . 


ولكي تستطيع مشاهدة الملفات والمجلدات قم بما يلي : 

. قم بالنقر المزدوج على أيقونة مع]نامدمه© 2/59 (إذا كانت مغلقة)‎ .١ 

". قم بالنقر المزدوج على أيقونة :© (والتي تمثل القرص الصلب داخل 

جهاز الحاسوب). 
إن كل أيقونة باللون الأصفر ذو شكل [_) هي عبارة عسن مجلد 

69 ؛ وباقي الأيقونات معظمها تمثل ملفات 71165 » مثلا الشكلين 

اهما عبارة عن ملفات. 

*". قم بفتح أحد المجلدات بالنقر المزدوج عليه. إن كل مجلد قد يحتوي علسى 
عدد من الملفات والمجلدات بحد ذاته؛ ويمكنك أيضا فتح أي مجلد داخل 
المجلد المفتوح عن طريق النقر المزدوج عليه . 
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إنشاء مجلد جديد : 

إن 98 187120015 يتيح لك إنشاء مجلدات جديدة على القرص 
الصلب أو المرن لتنظيم الملفات داخل هذه المجلدات. وسنقوم بتوضيح كيفية 
إنشاء مجلد (فهرس) جديد من خلال المثال التالي : 


- قم بإنشاء مجلد باسم 11025 على القرص الصلب أو المرن ثم قم بإنشاء 
المجلدان 1 و 58 داخل المجلد 5جم1آ ؟ 


الحل : 
.١‏ إذا أردت إنشاء المجلدات المطلوبة على القرص المسرن فقم باختيار 
الأسطوانة : .4م 
أما إذا أردت إنشاء المجلدات المطلوبة على القرص الصلب فقم باختيار 
الأسطوانة :© . 
؟. افتح قائمة الأوامر 8116 من ال 83 نااء]/3. 





“. اختر الأمر مبجع]3. 

5. اختر الخيار 7010655» سوف يظهر أسم 7216 على الجانب 

الأيمن . 

5. قم بكتابة اسم المجلد الرئيسي وهو 125 . 

5. اضغط مفتاح 1811]61. 

". أنقر نقرة مزدوجة على الاسطوانة ( :ة) 'إمزم810 3.5 في الجانب 
الس 

6. اختر اسم المجلد 1635 في الجانب الأيسر . 

. 1 إلى 5 مع مراعاة كتابة اسم المجلد الجديد‎ "١ كرر الخطوات من‎ ١1 

٠.كرر‏ الخطوتين 8 و 1 لإنشاء فهرس 8 . 


ات 


إعادة تسمية أحد الملفات أو المجلدات : 

.١‏ انقر مرة واحد على اسم الملف أو المجلد الذي تريد إعادة تسميته. 
.١‏ انتظر ثانية واحدة » ثم انقر مرة أخرى على اسم الملف . 

'". سوف تلاحظ إضاءة اسم الملفءقم بكتابة الاسم الجديد الذي تود. 
؛. بعد الانتهاء من كتابة اسم الملف الجديد اضغط مفتاح 5216:2. 


وإذا لم تتمكن من إجراء هذه العملية باستخدام زر الماوس » فائتقر 
بالزر الأيمن للماوس على الملف أو المجلد ثم اختر 262306 من اللاشحة 
التي ستظهر . 


الأسماء الصحيحة للملفات والمجلدات : 
إن 98 777103005 يتيح لك استخدام كافة الحروف لكتابة أسماء 
المجلدات ولكن باستثناء الرموز ( .)-]9"><١/*‏ 


اختيار عدة ملفات أو مجلدات : 

يتيح 98 177120015 إمكانية الإمساك بمجموعة من الملفات 
والمجلدات دفعة واحدة »ولذلك فهو يسهل عليك مهمة النقل أو النسخ حيث لن 
تحتاج إلى نقل الملفات أو نسخها واحدا واحدا . 

فلكي تمسك بزمام أكثر من ملف أو أكثر من مجلد دفعة واحدة 
واصل ضغط مفتاح 01 أثناء قيامك بالنقر على أسماء الملفات؛ وسوف 
تلاحظ إضاءة أسماء هذه الملفات أو المجلدات . 


ولكي تمسك بزمام عدة ملفات أو مجلدات متجاورة » أنقر على 
الملف أو المجلد الأول ثم واصل ضغط مفتاح 58146 عند نقر آخر ملف أو 
مجلد. وسوف تلاحظ إضاءة كافة الملفات الواقعة بين الأول والأخير. 


دج ااه 


ولكي تمسك بزمام مجموعة الملفات والمجلدات معا بطريقة سهلة 
اضغط وواصل ضغط زر الماوس فوق ويمين (بقليل) أول ملفء شم تابع 
سحب الماوس إلى آخر ملف أو مجلد وسوف تلاحظ ظهور مربع أثناء 
سحب الماوس وإضاءة الملفات أو المجلدات التي يقطعها هذا المربع. 


نقل الملفات بين المجلدات : 
لكي تنقل الملفات إلى مجلدات أخرى على القرص الصلب اس تخدم 
الماوس لسحب هذه الملفات؛ فإذا أردت نقل أحد الملفات من مجلد إلى آخر . 
فقم بتنفيذ الخطوات التالية : 
.١‏ أنقل مؤشر الماوس إلى أن يكون على اسم الملف الذي تريد نقله ومن شم 
اضغط وواصل الضغط. 
". أثناء مواصلة الضغط على زر الماوس »اسحب الماوس إلى المجلد الذي 
تريد نقل الملف إليه وسوف تلاحظ أن سهم الماوس يسحب معه الملف . 
“”. حرر الضغط عن زر الماوس وسوف تلاحظ اختفاء الملف من مجلده 
الأصلي. 
4. قم بفتح المجلد الذي نقلت إليه الملف للتأكد من وجود الملف المنقول . 


وبعد انتهاء الخطوات السابقة تكون قد قمت بعملية نقل ( 84096) للملف. 


نقل ونس الملفات عن طريق الأمرين 114© , /زمه© : 
في بعض الأحيان تود أن تقوم بنسخ الملف وليس نقله من مجلد 
إلى آخرء أو قد تود نسخ أو نقل الملف من القرص الصلب إلى القفرص 
المرن» فإذا أردت نسخ الملف اتبع الخطوات التالية : 
.١‏ أنقل مؤشر الماوس وضعه على اسم الملف الذي تريد نسخه ومن ثم 
اضغط على الزر الثانوي للماوس. 
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.١‏ ستلاحظ ظهور شاشة تحتوي على مجموعة من الخيارات نختار منها 
الأمر /00). 

". انقل مؤشر الماوس إلى المجلد المراد نسخ الملف بداخله؛ ثم اضغط على 
الزر الثانوي للماوس في أي منطقة خالية داخل المجلد؛ ستلاحظ ظلهور 
نفس الشاشة السابقة ولكنها تحتوي على الأمر 82516؛ فنقوم باختيار هذا 
الأمر. 

4. سنلاحظ أنه تم نسخ الملف داخل المجلد. 


ملاحظة : في هذه الحالة يتم عمل نسخة عن الملف دون أن ينقل من مجلده 
الأصلي أي سيبقى الملف في مجلده الأصلي كما هو ويوجد منه نسخة داخك 
المجلد الذي قمنا بتنفيذ الأمر 285146 بداخله. ولكن إذا أردنا نقله من مجلده 
الأصلي إلى مجلد آخر نتبع نفس الخطوات السابقة ولكن نختار الأمر ؛نا© 
بدلا من نام00). 


حذف الملفات والمجلدات : 
لكي نقوم بحذف أحد الملفات أو المجلدات بصورة نهائية؛ أنقر على 
اسم الملف أو المجلد ثم اضغط مفتاح 106166 على لوحة المفاتيح ؛ ولكقن 
يجب الحذر ؛ ذلك لأن المفتاح 161616 يستطيع أن يحعذف مجلدا كاملا 
بالإضافة إلى أية مجلدات فرعية موجودة فيها » وعند الضغط على مفتاح 
6 فإن 98 0075م71ا سوف يعرض عليك نافذة تسألك ما إذا كنت 
متأكداء فانئقر زر 65] » وينبغي الحذر بصورة أشد عند محاولة حذف 
الملفات التي تتضمن علامة التعجب (!) في أيقونتهاء وقد تكون هذه الملفات 
من ملفات النظام المخفية ( ه111006/ 2م5(985:6) ولا يجب إلغائها . 


-!؟1١1/-‎ 


استرجاع الملفات الملغية هذ8 2639616 : 
عندما يقوم المستخدم بإلغاء بعض الملفات » يقوم 98 0015ض//لآ 
بوضعها في سلة المهملات 8108 16عل3ع236 » وذلك لكي يستطيع المس تخدم 
استرجاعها في أي وقت يشاء . 


- ولكي تقوم باسترجاع ملفاتك الملغية اتبع ما يلي : 

.١‏ قم بالنقر نقرة مزدوجة على أيقونة سلة المهملات مذظ عأعتؤعع8 
الموجودة على سطح المكتب «م1065160 » سوف تشاهد نافذة 
ماظ معإعوعهع]1. 

". سوف تلاحظ وجود جميع الملفات التي قمت بإلغائها في هذه النافذة » قم 
باختيار الملف أو الملفات التي تود استرجاعها. 

". افتح قائمة »111 من 832 دلتدء81 » ثم اختر أمر 26560:6. 
سوف تلاحظ اختفاء الملفات التي اخترتها وعودتها إلى مكانها القديم قبل 
عملية إلغاءها. 


- وإذا أردت إلغاء أحد الملفات بصورة نهائية اتبع ما يلي : 

. قم باختيار الملف أو الملفات التي تود إلغاؤها بصورة نهائية‎ .١ 

.1/]©111 8231 افتح قائمة 1"116 من‎ .١ 

“. اختر أمر 1761666 أو قم باختيار الملفات التي تود إلغاءها ثم اضغط 
مفتاح ع6ع1ع10. 


سوف يظهر لك 98 77120075 رسالة يؤكد عليك بها عملية 
الإلغاء» فأجب ب 3865 إذا أردت إتمام عملية الإلغاء أو 270 إذا أردت 
التراجع عن عملية الإلغاء. 
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ومن الجدير بالذكر أن تطبيق سلة المهملات مزه عأمنوعجم 
يستنزف مساحة لا بأس بها على القرص الصلب قد تصل أحيانا إلى أكثر 
من "١‏ ميجابايت؛ ولكي نقوم بتفريغ سلة المهملات كليا قم باختيار أصمر 
ملظ عاملاءع1]6 طامترط من قائمة 2116. 


- كما ويتيح لك 98 715005 إمكانية إلغاء الملفات كليا من مكانها» 
ولإجراء هذه العملية اتبع ما يلي: 

. قم بإغلاق نافذة ال «ا8 عإعنزأو2 » إذا كانت ظاهرة‎ .١ 

. أنقر بزر الماوس الأيمن على أيقونة سلة المهملات 2ؤ8 16ع2609‎ .١ 

". قم باختيار الأمر 15 (مو اصفات أو خصائص ). 

؛. اضغط على الخيار : 


ماظ عام لزعع] عط1 160 11 110 غ8[01 مدآ 
1 02 19[ع013ع صصم] 8115 عام ررع]1 


5. اختر زر الموافقة 016 وهنا يجب الحذر أكثر عند إلغاء أي ملف » فمن 
الصعب جدا استرجاعه. 


البحث عن الملفات أو المجلدات 5رء1'010 :© 71165 1150 : 


لكي تقوم بعملية بحث عن أحد الملفات أو المجلدات أو مجموعة من 
الملفات؛ اتبع الخطوات التالية : 
.١‏ قم بالضغط على زر 518:1 الموجود عند شريط المهام . 
؟. قم باختيار 1120. 
". قم باختيار 70146355 08 181165 من الشاشة المنسدلة » سوف تظهر لك 
نافذة 2120 التالية : 
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يمكنك وضع عدة شروط لعملية البحث : 

أولا: البحث عن طريق الاسم والموقع 2)1058ع1.0 يت »ددوداة : 

الاسطوانة والمجلد المراد البحث فيهما في صندوق :1 10012. وسنفصل 
عملية البحث من خلال الأمثلة والتطبيقات التالية : 


أمثلة وتطبيقات : 
مثال١‏ : قم بالبحث عن الملف 00258.1005) في الاسطوانة :0 ؟ 
الحل : 


بما أن اسم الملف معروف وهو 005458 و 105 هو نوعه (امتداده) 
والنقطة 1206 تفصل بين الاسم والنوح؛ وهذه هي صيغفة أسماء معظم 
الملفات» ولكي تقوم بعملية البحث؛ اتبع ما يلي : 

أ. تأكد أن نافذة 8120 هي النافذة الحالية على الشاشة . 
ب. قم بكتابة اسم الملف كاملا 002118.1005© داخل صندوق 2[35160. 


ج. قم باختيار السواقة :0) داخل صندوق 12 ع100[1. 


سا لات 


وإذا أردت أن يقوم 98 77100075 بالبحث في جميع المجلدات على 
الاسطوانة :0 قم بالضغط على مربع الخيار الموجود على يسار 
م50 ع12110. 

د. قم بالضغط على زر 101آ7 1120 . 
سوف يقوم 98 771200175 بالبحث عن هذا الملف في المجلد الرئيسسي 
0:١‏ وفي جميع المجلدات الفرعية وعرض الملفات التي يجدها في أسفل 
نافذة 1'1110. 


مثال؟ : قم بالبحث عن الملفات ذات النوع م853 والموجودة داخل المجلد 
375 على الاسطوانة (: © ) ؟ 
الحل : 
أ. قم بكتابة م82 * داخل صندوق 2260ة]7 . 
لاحظ أننا وضعنا إشارة * مكان اسم الملف وذلك لأن اسم الملف مجهول 
لدينا. 
ب. قم بكتابة 0:15120017/5) داخل صندوق 12 ع1.001آ. 
وإذا لم تكن متأكدا من صيغة كتابة اسم المجلد أو طريقة كتابته داخل 
صندوق 1,00112؛ اتيع ما يلي : 
- قم بالضغط على زر 820156. 
- قم بالضغط (نقر مزدوج 01101 120616) على الاسطوانة :0) . 
- قم بالضغط (نقرة واحدة) على اسم المجلد الذي تود (مثلا 11000325) . 
- قم بالضغط على زر موافق [0. 
نلاحظ أن اسم المجلد والاسطوانة قد كتبا في صندوق 18 :1.001آ. 
ج. قم بالضغط على زر 210 100آ. 
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مثال " : قم بالبحث عن جميع الملفات الموجودة داخل المجلد 10001126215 

والموجودة على الاسطوانة :0 ؟ 

الحل : 

أ. قم بكتابة *.* داخل صندوق 20260آ2. 
لاحظ أننا وضعنا هذه الإشارة *.* وذلك لأن اسم الملف ونوعه مجهولين 
لدينا . 

ب. قم بكتابة 26815زناء20 0:49 داخل صندوق 125 1.0012 أوقم 
باختيار اسم المجلد باستخدام زر 812015 كما سبق شرحه . 

ج. قم بالضغط على زر 851087 1120 . 


مثال ؛: قم بالبحث عن الملفات التي تبدأ بحرفي 715 في جميع المجلدات 

على الاسطوانة :0 ؟ 

الحل:؛ 

أ. قم بكتابة *.*715 داخل صندوق 232060 ؟ 

ب. قم باختيار الاسطوانة :0) داخل صندوق 18 [1,00. 

ج. قم بتأكيد صندوق اختيار 5164010655 101006 وذلك لضمان البحث في 
جميع المجلدات الفرعية » ثم قم بالضغط على زر 81027 15110. 


مثال 0: قم بالبحث عن الملفات التي ثاني حرف من اسمها هو 0 
والموجودة داخل المجلد 77120015 على الاسطوانة :© ؟ 

الحل : 

أ. قم بكتابة *.*70 داخل صندوق 2122160 . 


كتبت هذه الرموز على النحو التالي : 
- علامة السؤال 7 : تمثل وجود حرف واحد غير معلوم . 


الات 


- حرف © : هو الحرف الثاني المعلوم لدينا . 

- النجمة الأولى * : هو الجزء غير المعروف المكمل لاسم الملف بعد 
الحرف الثاني . 

- النقطة : الفاصل بين اسم الملف ونوعه (امتداده) . 

- النجمة الثانية * : هو جزء نوع الملف ( الامتداد ) المجهول . 

ب. قم بكتابة 0:11171201075) داخل صندوق م1 ع1.001آ. 

ج. قم بالضغط على زر 7107 1120 للقيام بعملية البحث عن الملف 
المطلوب. 


** البحث عن الملفات الثي تحتوي نص ما . 


مثال : لو أردنا البحث عن الملفات التي تحئوي النص (يسم الله الرحمن 
الرحيم) نقوم بكتابة هذا النص داخل صندوق ع1 5128أة]00: الموجود 
ضمن الخيار 1,0231102 # 36هآ< ثم نضغط على زر :8103 8100 


ثانيا : البحث عن طريق التاريخ 7246 : 
*» يمكنك البحث عن الملفات أو المجلدات التي وجدت أو عدلت أو تم 
الدخول إليها خلال فترة معينة . 
مثال : قم بالبحث عن الملفات أو المجلدات التي عدلث خلال الفترة الواقتعة 
ما بين تاريخ 5١1/١/1١٠1١م‏ إلى 1/1/18١٠١م‏ ؟ 
الحل : 


أ. تأكد أن نافذة 2120 على الشاشة وأن اختيار 2366 هو الاختيار الحالي . 


-- 


ب. قم بالضغط على خيار 171165 411 #150 ؛ واختيار 154001160 من 
الصندوق المجاور. 

ج. قم بكتابة ٠٠١١/1/١4‏ في صندوق زعه”اء8 واكتابة ٠٠١1/5/58‏ 
في صندوق 1ه » ثم اضغط على زر 210 1100. 


** كما يمكنك البحث عن الملفات التي عدلت أو وجدت أو تم الدخول 
إليها خلال عدة شهور أو أيام مضتث. 


مثال : قم بالبحث عن جميع الملفات التي عدلت أو وجدت خلال الثلاشة 


شهور السابقة ؟ 
الحل : 


أ. قم بالضغط على الخيار الأشهر (7/10212)5 ... كناوألاع22 عط1 عمتعتاط . 
ب. قم بكتابة رقم ” داخل صندوق الأشهرء ثم اضغط على زر /51017 1”120. 
ثالثا: البحث بطريقة متقدمة 22©0؟409 : 

*» يمكنك البحث عن الملفات التابعة لبرتامج (تطبيق) ما . 
مثال: لو أردنا البحث عن جميع الملفات التابعة لبرنامج 1عع:8 311020504 


نقوم باختيار أءع6طوا:770/ اأعهء<8 :1410:0504 من داخل صندوق 6م0413 
وثم الضغط على زر 2/08 8100 . 


*» كما يمكنك البحث عن الملفات ذات حجم معين مقاسا بالكيلو بايت 
1 


غ15 


مثال : 

لو أردنا البحث عن الملفات ذات الحجم الذي يقل أو يساوي 128 800»: نقوم 
باختيار 781056 1ل في صندوق 15 5126 وكتابة 6٠٠١‏ في صندوق الحجم 
ثم نضغط على زر 1]087 1"120. 


التحكم بس 98 71120065 ..: 


- التحكم بشريط المهام :8 12و19 : 


للتحكم بشريط المهام 821 151 قم بالضغط على زر 518156 
المتواجد على شريط المهام » ثم قم باختيار 6128]اء5 ثم اختر © 832 18512 
.10 51211 ء ستلاحظ ظهور شاشة تحتوي على الخيارات التالية : 


- خاصية م10 012 417035 : هذه الخاصية تجعل شريط المهام في جميع 
الأوقات ظاهرا فوق جميع النوافذ وبذلك فبإمكانك استخدامه في أي وقث 
قتراع: 

- خاصية 8106 ]ناث : هذه الخاصية تخفي شريط المهام عن الشائة» 
وعندما تريد استخدامه ما عليك سوى التأشير على مكانه لتشاهده من 


جديدك . 


0 


- خاصية نتطة]1 51316 2آ قامع1 5152811 580 : هذه الخاصية تجعل 
أيقونات قائمة البداية 1تم106 :543 صغيرة الحجم . 


- خاصية 1061© 580:8 : هذه الخاصية تظهر الساعة في يمين شريط 
المهام . 


اا 


لوحة التحكم 22261 60[1ده© : 

لكي تعرض لوحة التحكم ؛ أنقر زر 813:6 المتواجد على شريط 
المهام ثم اختر الخيار ع5نناء5 ومن ثم أنقر الخيار أعهد" 1مطدصه2 ؛ 
سوف تلاحظ ظهور نافذة لوحة التحكم التالية : 





از 01111 7ببب-ب-ب- ب 11100[ ز[ززذزذذذذذذأذك 000 5 
/ 0 7 : ا 


اوت © لماع برق امع نا عبممع قارل مف بع لا للم برط الالقجععءم ا 
نت يه عرة بلق لا صم نامل 


[ك فك هم 2 


بره لصة اأقاما 6غقلملامننا تاق و طبع ا أعضرعاما 6 0 
قطه ام أت ا 
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2-000 0528 >أنم سات لا تامع م اناما 
أ32) 50105 


كما يمكنك الوصول إلى لوحة التحكم عن طريق النقر المزدوج على 
أيقونة 165 149 الموجودة على سطح المكتب 1(65100» وسوف 
تلاحظ وجود أيقون 72061 00801© بإمكانك القيام بفتحه وذلك بإجراء نقرة 
مزدوجة عليه . 

ومن الملاحظ أن نافذة لوحة التحكم 23261 101م00 تحتوي العديد 
من الأيقونات وليس من السهل لجميع المستخدمين استخدام جميع هذه 
الأيقونات بل تحتاج لخبرة ليست بالقليلة في عالم الكمبيوتر ولذلك فإننا هنا 
سوف نتعامل فقط مع موضوعين . 


-97!ا- 





أولا : التاريخ والوقت ع2:ؤ1 ب 278146 : 

لكي تقوم بضبط وقت وتاريخ الكمبيوترء أنقر نقرة مزدوجة على 
أيفونة عظنة1 :6 123:6 من لوحة التحكم وسوف تلاحظ ظهور نافذة التاريخ 
والوقت؛ ولكي تغير التاريخ متأخرا أو متقدما بشهر واحد أو أكثر »ء أنتقر 
على السهم الصغير المحاذي لأسم الشهر الظاهرء وسوف تظهر لك قائمة 
أشهر السنة لكي تختار منها الشهر الصحيح ؛ وإذا أردت تغيير السنة فيقم 
ذلك من خلال النقر على أزرار الأسهم الموجودة على يمين الصندوق 
الخاص بالسنوات . 

أما لتغيير الساعة فيتم عن طريق ضغط مؤشر الماوس على أحد 
أجزاء الساعة (مثلا الدقائق)؛ فتلاحظ بعد إبعاد مؤشر الماوس ظهور مؤشو 
آخر في صندوق الساعة؛ عندها قم بالضغط على أزرار الأسهم الموجودة 
على يمين صندوق الساعة ؛ فنلاحظ تغير الساعة إلى الوقت الذي عدلناه. 


ثانيا:خصائص الشاشة 0199وذ1: 


قم بنقرة مزدوجة على أيقونة 137م115 الموجودة في لوحة التحكم 
[عمج2 أمعنمه0 لتشاهد نافذة تكييف الشاشة 133م1015 التالية : 


داعيم م01 إن 


طعاغ !9 








والآن لنقوم بتغيير بعض خصائص شاشتنا : 
أ. خلفية سطح المكتب ( ورق الجدران #ءمةص1811) : 


إن 98 77710005 له خلفية ذات لون أخضرء لكي تقوم بتغيير هذه 
الخلفية قم باختيار أحد أسماء أوراق الجدران الموجودة تحت قائمة 
و ولكي نثبت اختيارك من ورق الجدران قم بالضغط على مفتاح 
اإاممم في أسفل النافذة . 

كما يمكنك وضع ورق الجدران الواحدة إلى جانب الأخوى (11160) 
لتمثلا سطح المكتب كاملا أو وضع ورق الجدران فقط في منتصف سطح 
المكتب (:06216) ومن الجدير بالذكر أنه وعلى الرغم من أن ورق الجدران 
يضفي خافية جميلة على سطح المكتب إلا أنه يستنزف هذا الورق قدرا كبيرا 
من ذاكرة الكمبيوتر» ولذلك إذا وجدت أن الكمبيوتر قد تباطأ فقم بتغيير ورق 
الجدران إلى الخيار 2086 الذي لا يعرض أي ورق جدران . 

أما الخيار 6025ع538؛ فإنه يمكننا من مشاهدة النقشات ولذلك يستدعي 
ضبط خيار ورق الجدران “:عمةم77311 على الخيار 2056 و إلا فلن تشساهد 


ب. المحافظة على الشاشة 527 معع502 : 


تأكد أن نافذة 'إ12م215 هي النافذة الحالية ومن ثم قم باب تعراض 
أنواع الحماية الموجودة تحث قائمة 53:61 905662 وأختر واحدة منها »وبعد 
اختيارك لأحدها أنقر على زر 280167 لتشاهد هذه الحماية» وللرجوع إلى 
نافذة 1م1015 حرك الماوس أو اضغط مفتاح 888 306م5 »ويمكن 
الحصول على مزيد من الخيارات بالضغط على زر 158اء5 لتحدد بعمض 
خصائص الحماية »ولكل حماية خصائص مخثلفة عن الأخرى . 


جا ات 


وإذا أردت استخدام كلمة سر فائقر الزر 2355050 ؛ شم أنقر 
86 :؛: ثم أكتب كلمة السر المطلوبة في صندوق 22557050 /8ع21 »2 
وسوف تلاحظ ظهور إشارة * بدل كل حرف كتبتّه؛ كما يطلب 
8 7100/5 إعادة كتابة كلمة السر مرة أخرى في صندوق 
0 6 [( «نستكم0© للتأكد من أن المستخدم قد حفظ كلمة السر . 

أما الخيار 1773316 فإنه يتيح لك تحديد الفترة الزمنية الللازنمة لبدء 
تشغيل ال 588768 502665 على الشاشة دون أن يلمس المستخدم الماوس أو 
يضغط على مفاتيح ال 16(95002130. 


ج. مظهر نافذة العرض 826352266 : 

قم بالضغط على الزر المعنون بكلمة 6852266م45. الموجود أعلى 
نافذة :123م15» ويتيح لك هذا الخيار إمكانية جعل 98 77130075 يظضهر 
بأي لون من الألوان التي ترغبها . 

ولكي تختار من بين الأنظمة الألوان المتوفرة » قم باختيار النظسام 
الذي تريد من قائمة 6ت<مءعطآن5 الموجودة في وسط النافذة » ومن ثم قم 
بالضغط على زر 19ممخ لتلاحظ تأثير نظام الألوان الجديد . 

ومن الجدير بالذكر أن نظام ألوان 98 77130015 الافتراضي هو 
أفضل الألوان لراحة العين » ولإعادة نظام الألوان الافتراضي قم عدار 
النظام 0320 صة]5 1501075 من قائمة 726عاء5. 


أما عن الزر الرابع والمعنون بكلمة 864688 في أعلى نافذة 
1120107 فلد ينصح استخدامه للمستخدمين دون خيرة جيدة. 


-9979- 


ثالنا: الغارة ©1/10115 

يحتوي هذا البرنامج على عدة خيارات متعلقة بالفأرة من حيث التحكم 
بشكل مؤشر الفأرة» والتحكم ب أزرار الفأرة الرئيسية والفرعية؛ وأيضا 
التحكم بسرعة مؤشر الفأرة. 








أ قصمغتن8 (الأزرار): 
ويستخدم هذا الخيار لتبديل أزرار الفأرة الرئيسي والثانوي. حيث أن: 
- 064شصهط-اع81 : تعني أن الزر الأيسر هو الزر الرئيسي للفآرة. 
- 4ع0سصقط-اه.1 : تعني أن الزر الأيمن هو الزر الرئيسي للفأرة. 
ويحتوي هذا الخيار أيضا على الخيار (660م5 عأهذآه-16ط203) والذي 
يستخدم إما لزيادة سرعة النقر المزدوج 07250 أو لخفض السرعة (5102). 


,ا 





ب. المؤشرات (25:©)مذه20) : 

ويستخدم هذا الخيار لتغيير شكل المؤشر عند حدث معينء كما يلي: 
.١‏ اختيار الحدث المراد تغيير شكل المؤشر عنده مثل (8ع5616 70:821). 
؟. الضغط على الزر 8120556. 
؟. تظهر شاشة تحتوي على مجموعة أشكال للمؤشرات حيث يتم اختيار 
الشكل المطلوب ومن ثم الضغط على الزر م6عم© ثم الزر ع01. 


ج. الحركة (06014800 : 
يستخدم هذا الخيار للتحكم بسرعة مؤشر الفأرة (660م8 مع6)دأهم) 
وأيضا لوضع ظلال لمؤشر 158:1 :ءاصذه0) الفأرة. 


ناعمو مداولا 





-1؟_- 


خدمة إكسبلور ©<1:<010 : 
لكي تعرض هذه الخدمة » أنقر باستخدام الزر الأيمن للماوس على 
أي مجلد (:70136) ٠‏ وحين تظهر اللائحة » اختر منها الخيار 8<51056. 
ويبين الشكل التالي نموذجا لإحدى نوافذ خدمة إكسبلور والني قد 
تختلف عن النافذة التي لديك. لأنها تختلف من نافذة إلى أخرى حسب البرامج 
والفهارس الموجودة في كل نافذة. 


2) الأرقم أكاوانا وين 


(:8] 03ابهم [عاوزه 5 هاده 
(:6] و : ا أ ارس /أنامنوة ا نزام اه 
1 أعمقم أمادهنا إجد] ال ١1‏ إنثف) بزممه !"ا 3.5 لل ٍ 
١‏ ككاقة [ لقابنع3اه5 [8) وصلكازماء لا ولا ءاقن (:] البقم تاوزن حت 
0 دعلا حاع ابيا 9ه (:0) 02م 6و0 وج 
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(:6) 03لقم ادا عن 





إن خدمة إكسبلور تتيح لك التجول والحركة من أسطوانة © إلى 
أسطوانة 4 ومن مجلد إلى آخر بحثا عن الملفات المطلوبة. فعلى سبيل 
المثال لو أردنا عرض الملفات الموجودة في الأسطوانة 4 »ضع الأسطوانة 
المرنة 4 في سواقتها ثم أنقر على ( :4) /إمم710 3.5 الموجود في الجذزء 
الأيسر لنافذة إكسبلور » سوف تشاهد محتويات ذلك القفرص المرن في 
الجانب الأيمن من النافذة . 

وأيضا لعرض مجلدات الإسطوانة : 0 في الجانب الأيمن .فما 
عليك سوى اختيار الاسطوانة :0 من الطرف الأيسر فتظهر جميع المجلدات 
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والملفات في الجانب الأيمن. أما إذا أردنا عرض أسماء المجلدات في الجانب 
الأيسر قم بنقرة مزدوجة على الاسطوانة : © في الجانب الأيسر » ثم تظهر 
أسماء المجلدات مدرجة تحت اسم الاسطوانة :© . 

وكذلك لعرض محتويات مجلد (701065) : قم باختيار اسم المجلد 
في الجانب الأيسر أو أنقر نقرة مزدوجة على المجلد إذا كان في الجانب 
الأيمن. 


الأمر +نا58021 (أيقونة مختصرة) : 

إن إنشاء أيقونة مختصرة لبرنامج ما يسهل علينا عملية الوصول إلى 
هذا البرنامج حيث يعتبر رمز الوصول بمثابة مؤشر يدل على البرنامج 
الأصلي ؛ فعلى سبيل المثال لو أردنا تشغيل برنامج الآلة الحاسبة 
عا فيجب علينا الدخول إلى الفهرس 71500175 المتواجد على الاسطوانة 
أو القارئ ( © ) وهو الموقع الذي يتواجد فيه هذا البرنامج » لكن باس تخدام 
رمز الوصول فيمكننا إنشاء رمز لهذا البرنامج على سطح المكتب 
(م1265140) مثلا » وبالتالي فكلما احتجنا لهذا البرنامج نستطيع الوصول إليه 
بصورة سريعة ومباشرة عن طريق النقر المزدوج على رمز الوصول الذي 
تم إنشاؤه لهذا البرنامج. 


ملاحظة: لا يمكن اعتبار رمز الوصول نسخة من البرنامج الأصلي وإنما هو 
كما ذكرنا سابقا عبارة عن مؤشر يدل على البرنامج الأصلي. 


خطوات إنشاء رمز وصول لبرنامج ما: 

على سبيل المثال : نريد إنشاء رمز وصول لبرنامج الآلة الحاسبة (081). 
١.وضع‏ مؤشر الفأرة على أي مكان فارغ سواء على سطح المكتب أو أي 
شاشة تعمل بها والضغط على الزر الأيمن (الثانوي) للفأرة. 


ا 


؟. تظهر قائمة فرعية نختار منها الأمر بع71. 
“". تظهر قائمة فرعية أخرى نختار منها الأمر 04ا520160. 
5. تظهر شاشة كما في الشكل التالي : 


0 55 


ا 





ونلاحظ بأن هذه الشاشة تحتوي على: 

> عنقأ[ لسةتصدده0: حيث يتم فيه كتابة اسم البرنامج أو الملف المراد 
عمل رمز الوصول له وذلك إذا كنت على علم باسم هذا الملف ويجب 
كتابة اسم هذا الملف كما هو . 

> الزر 1856ه80: ونستخدم هذا الزر للبحث عن البرنامج أو الملف في 
حالة عدم معرفتنا باسم البرنامج أو الملف. حيث عند الضغط على الزر 
6 تظهر شاشة يتم من خلالها استعراض محتويات الجهاز ومن 
ثم البحث عن البرنامج المراد. 

> الزر 6<ء]2: يستخدم لمتابعة عملية إنشاء رمز الوصول. 

> الزر ع801: يستخدم للتراجع خطوة إلى الخلف. 

> الزر 032661: يستخدم لإلغاء عملية إنشاء رمز الوصول. 
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5. أنقر الزر 8056 فتظهر لك شاشة كما في الشكل التالي :2 ٠‏ 


57718 000 71 01100 





للا ةقف 1111 


ا 
من 1 
لال با 
دعا" ماع 5 عأاقلم لا وووام ]نيا لا مم مول 1 - 
بععيووانات ل ماصع هونا ران 2 
م جما رموه ل 


و5 لا 


5. في الناحية 1 1.001 يتم فيها تحديد (اختيار) الاسطوانة أو الفهرس 
المراد البحث فيه عن البرنامج أو الملف. أنقر على سهم السرد المتواجد 
بجانب 10 1,001 فتظهر قائمة تحتوي على الاسطوانات والفهارس. أنقو 
الاسطوانة © (على سبيل المثال) فيتم عرض جميع الفهارس والملفات 
المخزنة على الاسطوانة © . 

.حدد الفهرس 171100005 ثم انقر الزر 68م0 (أو بالنقر المزدوج). 
(استخدم شريط التحريك (التمرير) للتنقل بين محتويات الشاشة إذا كنت 
لا تشاهد الفهرس 917100075). 

6. حدد البرنامج 031 ثم أنقر الزر 2اءم© (أو بالنقر المزدوج). 
(استخدم شريط التحريك (التمرير) للتنقل بين محئويات الشاشة إذا كندت 
لا تشاهد البرنامج 021). 

8 لاحظ في امآ 0لقتتدده© تم إدراج اسم البرنامج 0810 بالصورة 
التالية: 


-910- 


ع .ع1 01 (أي تم إدراج المسار الكامل لتواجد هذا 
الملف مع امتداد هذا الملف). 

٠.أنقر‏ الزر ع7 للاستمرار في عملية الإنشاء. 

.١‏ أنقر الزر طوفمة8 لإنهاء عملية الإنشاء. 


العمل مع الأسطوانات المرنة 2151:6165 نإمم1”10 ]ا عسئكا:ه79 : 


تهيئة الأسطوانة المرنة 70721214 : 

في حالة استخدام اسطوانة مرئنة 10151 نإمم710 لأول مرة لاربد 
من تهيئتها لاستقبال المعلومات والقراءة منها وتقسيم سطحها لعدة قطاعات 
دائرية (56©10:5) ومسارات طولية ( 5ع[1580) . 


- تتضمن عملية التهيئة عمليات جزئية متكاملة : 

.١‏ تخطيط كل وجه من وجوه الأقراص إلى عدد من المسارات وتقسيم كل 
مسار فيها إلى عدد من القطاعات وإعطاء كل مسار وكل قطاع رقما 
خاصا به . 

.١‏ الكشف عن القطاعات الغير صالحة للاستعمال (2م60ع58 830) إن 
وجدتث وتحديد سعتها مقدرة بال 236. 

". تخصيص أجزاء من مساحة القرص لاستقبال : 


المجالدات 6ت 0/6 
جدول توزيع الملفات 1 1ه غةه10[اخ 1116 
حامل الملفات عن 0 60,] 1116 
اسم القفرص أءع36آ عحتبيا[اه7؟ 
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.1/59 قم بفتح الأيقونة :16ام00©‎ .١ 
3.5 قم باختيار الأيقونة (:4) '[مم710‎ ." 


'". قم بفتح قائمة 1116 من سطر الأوامر 824 ناط»]/3. 
قم باختيار أمسر 101086 ؛ وسوف تلاحظ ظهور الشاشة التالية 


اما رمه 3 دور ؟ 








5. قم بتحديد سعة الأسطوانة في صندوق 86167م02عن طريق الضغط 
السهم المو جود على يمين صندوق 0217 . 
5. قم باختيار نوع التهيئة 159/506 7017284 المطلوبة 


- أنواع التهيئة 
التهيئة السريعة (الإلغاء 22886) 1'025284 1111© 
إن هذا النوع من التهيئة سوف يقوم بإلغاء جميع محتويات الأسطوانة؛ 
دون أن يقوم بتخطيطها إلى قطاعات ومسارات؛ وأيضا دون الكشف عن 


القطاعات التالفة 5م1ع56 25230 
الات 


ب. التهيئة الكاملة (11) : 
إن هذا النوع من التهيئة سوف يقوم بجميع وظائف التهيئة السابقة الذكر. 
ج. نسخ ملفات النظام فقط ( #تله0 1*1165 متعادلزة تإم00) : 
تستخدم هذه الطريقة فقط لنسخ ملفات نظام 98 17120035 إلى 
الأسطوائة المرئة . 


- الهدف من نسخ ملفات النظام على اسطوانة مرنة : 
في بعض الأحيان لا تستطيع تشغيل جهازك عن طريق القفرص 
الصلب (:©) لحدوث خلل ما في ملفات النظام لديه »وتظهر لديك الرسالة 
التالية : 
لامنتاظ عأو1م[ 012 ع0151آ مام غونز5 -مهل] 
67 عنتعط17؟ نوع مخ ووع21 ل مخ عع [إمع ]1 


ولحل هذه المشكلة يجب أن يحتفظ كل منا بقرص مرن عليه ملفات النظام 
لتشغيل الجهاز من القرص المرن في حالة حدوث مثل الحالة الطارئة. 


. قم بملء صندوق اسم الأسطوانة 1,8661 بالاسم الذي تريده شريطة أن 
لا يزيد عن ١١‏ حرف . 
6 قم بالضغط بالماوس على المربع الأبيض ( 2607 ع1ع06©) الموجود على 
يسار الاخثيارات الثلاث التالية : 
أ. عدم إمكانية كتابة اسم للأسطوانة؛ وهذا الخيار لا يضع اسم 
للأُسطوانة. 
ب. عرض ملخص عن الأسطوانة عند الانتهاء نإتة تند :101501338 
طاقتصاط معط/الا : 
ومعناه أن 98 7512040175 سوف يعرض لك ملخص عن الأسطوانة 
المرنة يعد الانتهاء من عملية التهيكئة 101021. 


-م؟- 


ج. نسخ ملفاث النظام 11165 مع 1و5 :إم00): 
هذا الاختيار سوف يقوم بنسخ ملفات النظام بالإضافة إلى تهيئة 
الأسطوانة بطريقة 111 أو عاء1نا©. 
5 قم بالضغط على زر 5]1856. 
عندها يقوم 98 777120075 بإظهار سطر أسفل النافذة يعبر عن بداية 
عملية التهيئة 1015224 وتنتهي هذه العملية عند وصول السطر الأزرق 
إلى النهاية . 
ثم يظهر 98 7171200175 نافذة عنوانها 16510115 701284 تبين ملخص 
عن الأسطوانة بعد الانتهاء من عملية التهيئة غ+1208ه”1. 
٠‏ . قم بالضغط على زر 1056') في نافذة 6[ناقعخ1 5011234. 
.١‏ قم بالضغط على زر 1056) في نافذة 1'0150814. 


تسجيل الأسطوانات المرنة كناوذ2 نزمم110 وستومه©: 
كما يمكن تسجيل اسطوانة أخرى نسخة طبق الأصل بإتباع الخطوات التالية: 
.١‏ قم بفتح أيقونة 61؛نامد00 2/597 (إذا كانت مغلقة) . 
".قم باختيار أسطوانة ( :.4) 'إتم710 3.5 . 
؟. قم بفتح قائمة 1116 من سطر الأوامر 827 7/]©211. 
4. قم باختيار أمر ع[115 بإم00 ؛ سوف تظهر لك النافذة التالية : 

ل 0 عونم رمم 





-7174- 


5. ضع الأسطوانة المراد النسخ عنها في السواقة ( 156) كد . 

5. اضغط على زر 51316. 
سوف يقوم 98 711200565 بإظهار سطر أسفل النافذة يعبر عن بداية 
القراءة 2630128 من الأسطوانة الأصل (المصدر) (عع12ةه5) باللون 
الأزرق؛ وعندما يصل الخط الأزرق المنتصفء. بكون 98 11/100038 
قد انتهى من عملية القراءة من المصدرء وتظهر لك النافذة التالية: 


3 01 نمه 





تطلب منك وضع الأسطوانة الهدف ( +12586/ 126561234102) المراد 
للشب بطي : 
. قم باستبدال الأسطوانة من 4 101076 بالأسطوانة الهدف المراد الندسمخ 
عليها. 
6. قم بالضغط على زر موافق >[0. 
سوف يبدأ 98 120015/آبعملية الكتابة 77514108 على الأسطوانة 


2 


الفكش:: 
4. عندما ينتهي 98 1777120073 من الكتابة (النسخ) قم بالضغط على زر 
©015)). 


عرض مواصفات الأسطوانة : 
لعرض مواصفات اسطوانة ما قم بالخطوات الثالية : 
.١‏ قم بفتح أيقونة 6#]نامم00 2/49 (إذا كانت مغلقة). 


ساى لا 


". قم باختيار أحد الأسطوانات التي تود ( :© أو :4 ) مثلا. 

". قم باختيار قائمة 111:15 من 831 تالاع]/1. 

5. قم باختيار الأمر 2:02611165 ومعناه خصائص ومواصفأت ؛ سوف 
يظهر 98 17171200175 لك ملخص عن اسطوانتك. 

ه. يمكنك تغيير اسم الأسطوانة إلى اسم آخر أو إلغاءه من صندوق 3661.آ. 

5. بعد الانتهاء قم بالضغط على زر موافق عإ[0. 


ا 


الرسام أطزوة2! 


يستخدم هذا البرنامج لرسم مجموعة من الأشكال المختلفة وتلوينها 
بالشكل الذي تراه مناسبا. ويستخدم أيضا لعمل قتتغتطمة© (أي لأخذ 
صورة لأي شاشة تريدها) ومن ثم التعامل معها وإدراجها في صفحة وورد 
أو إكسل أو بوربوينت ... الخ) حيث يمكن بعد عمل عصتعدنمة© للشاشة 
تخزينها كصورة بامتداد م8 أو عم[ أو 614 . 


** خطوات عمل ع1:128م2© لشاشة ما : 

١.فتح‏ الشاشة التي تريد عمل 85ائدطام3© لهاء وعلى سبيل المثال لو أخذنا 
شاشة برتامج 17080 1110205018 . 

؟. بعد فتح برنامج 7700 701050301 اضغط على المفتاح 501661 ارط 
الموجود على لوحة المفاتيح . 

". افتح برنامج الرسام 8305 أله . 

4. من القائمة 8014 اختار الأمر 235:6 حيث ستظهر رسالة تحتوي على 
ثلاثة أزرار. اضغط على الزر 8268 فتلاحظ أن الشاشة قفد أصبحت 
موجودة داخل برنامج الرسام. 

5. يمكنك الآن أخذ الجزء الذي تريده من الشاشة أو أخذ الشاشة كلها 
وتخزينها باسم ما خلال الأمر 5ل 5376 في الموقع الذي تريده . 

٠»‏ ملاحظة : يمكنك إظهار الصورة وإدراجها في صفحة ال 77050 مثلا 
من خلال اختيار قائمة 1725611 ثم اختيار الأمر 6تنااه51 شم اختيار 
16 نتذه ومن ثم الذهاب إلى الموقع الذي خزنت فيه الصورة 
واختيارها وإدراجها في الملف . 


52ت 


*» أدوات برنامج الرسام : 


5618 لان 1166-15 


16م 
ا 1 1م لقققضكا مانن نو قة خا 
لق آنا لم 8101 
أقر8 العليتان 
1 لمانا 
م ماما 
60 4 فأعضة ا ]ا 
ملام » س4 ووم 11 





)١‏ الأداة +5616 : تستخدم هذه الأداة لتحديد جزء من الرسمة (محتوى 
الملف) بشكل طولي وعرضي وبشكل مستقيم وذلك لنسخه أو نقله لمكان 
آخر سواء على نفس الملف أو لملف آخرء أو لتعبئته وإعطاءه لون معين 
كما هو موضح بالشكل التالي : 


أعة 51 





ع ع كام 


(١‏ الأداة أعع6لء5 تتده"1-ءه:7 : تستخدم أيضا للتحديد ولكن بهذه الأداة 
يمكن تحديد أي جزء من الرسمة وذلك بوضع المؤشر على بداية الجؤء 
الذي تريد تحديده ومن ثم الضغط على الزر الأسر للفأرة وتمرير مؤشي 
الفأرة على الجزء المراد حتى الوصول إلى النقطة التي بدأت منها وثم ثم 
تحرير مؤشر الفأرة كما هو موضح بالشكل التالي : 






51 مم20 

*؟) الأداة «10ه© 18145 1111 : تستخدم لتعبئة الأشكال التي تقوم برس مها 
بلون معين مثل الدائرة أو المربع وذلك باختيار اللون من خلال شريط 
الألوان الموجود في أسفل شاشة البرنامج . 

/ الأداة «رومة:ظ8 :0010 / +1356 : تستخدم لحذف جزء من الرسمة أو 
جزء من لون ما وذلك باختيار هذه الأداة ومن ثم الضغط على زر الفأرة 
الأيسر ومع استمرار الضغط يتم تحريك الأداة على الجزء أو اللون 
المراد حذفه . 

ه) الأداة 66زمع 212 : تستخدم لتكبير الرسمة أو جزء منها وذلك باختيار 
الأداة ومن ثم وضع الأداة على الجزء المراد تكبيره والضغط على الذر 


ةع لال 


الأيسر لللفأرة» ولتصغير الجزء وإرجاعه إلى حجمه الطبيعي يتم اختيار 
الأداة مرة أخرى والضغط على محتوى الرسمة (محتوى الملف) . 


*) الأداة :واه علء84 : تستخدم لملئ جزء من الملف (الرسمة) بلون 
معين وذلك باختيار اللون ومن ثم الضغط على المؤشر وس حبه على 
الجزء المراد تظليله أو تعيئثه . 


)٠١‏ الأداة طونه:8 : تستخدم لتعبئة منطقة ما بلون معين وذلك باختيار الأداة 
ومن ثم تمرير الفأرة على الجزء المراد تظليله أو إعطاءه لون معينء 
حيث أن هذه الأداة تعمل كمبدأ الفرشاة . 


6) الأداة اأعسع2 : تستخدم هذه الأداة للرسم؛ حيث يتم اختيار الأداة ومن 
(الملف) والبدء برسم الشكل الذي تريده» وتستخدم أيضا لتعبئة جسنء 


صغير بلون معين . 


8) الأداة +10 : تستخدم هذه الأداة لكتابة نص معين على الرسمة حيث 
يتم اختيار الأداة ومن ثم رسم مربع النص المراد الكتابة فيه حيث يظهر 
عند رسم مربع النص شريط لتنسيق النص الخط من الحهم والشكل 
والنوع . 


)٠‏ الأداة طوتطءزخ : تستخدم هذه الأداة لنفث اللون المختار على الجزء 
الذي تقوم بتحريك المؤشر فوقه حيث يظهر اللون بش كل نقاط بيئنها 
فراغات . 


5 45- 


)١‏ الأداة »0:76 : تستخدم لرسم منحنى؛ حيث عند اختيار هذه الأداة 
والبدء بالرسم ستلاحظ أنك تقوم برسم خط مستقيم» وبعد ذنلك يمكنك 
تغيير شكل هذا الخط إلى شكل منحنى وذلك بوضع المؤشر على الخط 
المستقيم في النقطة التى تريد من خلالها عمل انحناء للخط المستقيم :: 


)١‏ الأداة عهاب1 : تستخدم لرسم خط مستقيم سواء بشكل طولي أو 
عرضي أو بشكل زاوية . 

0( الأداة 0 : تستخدم لرسم مضلع حيث ستلاحظ عن بدء الرسم 
أنك تقوم برسم خط مستقيم وستلاحظ أيضا أنك إذا قمت برسم خط آخو 
فإن هذه الخط سيكون تابعا للخط السابق بحيث لا يمكنك البدء برسم شكل 
جديد إلا عند الانتهاء من رسم الشكل الحالي» حيث يتم إنهاء الرسم 
بإيصال الخط المستقيم إلى بداية النقطة التي بدأت منها الرسم أو بالضغط 
المزدوج على زر الفأرة حيث ستلاحظ أنه تم إنهاء الرسم بشكل تلقائي . 


6 الأداة ءاعهداء26 060هلاه82 : تستخدم لرسم مستطيل أو مربع ذات 


زوايا دائرية . 
5) الأداة »اعدهه)»»26 : تستخدم لرسم مستطيل أو مربع . 


. الأداة »ومف!151 : تستخدم لرسم شكل دائري أو بيضوي‎ )١5 


لاع ا 


قوائم برنامج الرسام 815 )سنوط : 


أولا : قائمة ملف ( 7116 ) : 





١.الأمر‏ 21617 : فتح ملف جديد . 

؟. الأمر 0وم0 : فتح ملف مخزن موجود (مخزن مسبقا) . 

". الأمر 5376 : لخزين التعديلات على الملف. 

5. الأمر 45 5986 : لخزين ملف جديد باسم؛ أو لتخزين ملف موجود 
باسم آخر . 

ه. الأمر ببوإبوعء2 ؤررزوط : لعمل معاينة للصفحة قبل الطباعة . 

1. الأمر مدماء5 ه236 : لإعداد الصفحة قبل الطباعة» من خلال تحديد 
الهوامش وأيضا تحديد شكل الطباعة (بالطول 20:14 أو بالعرض 
2 . 


-لم ع - 


. الأمر غمة:2 : لطباعة الصفحة على الطابعة . 

4 الأمر (11160) نومدم[اه1 وى :56 : لجعل الصفحة (الرسمة) الحالية 
كخلفية لل م1510 بوضعية 11160 . 

4 الأمر (60ن6نصع0) مومدم[1121 دخ ]56 : لجعل الصفحمة (الرسمة) 
الحالية كخلفية لل مه0غ2اوء(1 بوضعية 161260م6© . 


. لإغلاق برنامج الرسام‎ : 86.٠ 


ثانيا : قائمة تحرير (12411) : 





١.الأمر‏ 11200 : للتراجع عن تنفيذ الأوامر؛ ويجدر الإشارة هنا أن الأمر 
0 في برنامج الرسام يقوم بالتراجع عن تنفيذ آخر ثلاث أوامر تمت 
كحد أقصى . 

١.الأمر‏ #ووم»8 : يستخدم لتكرار الأوامر التي تراجعنا عنهاء وهنا أيضا 
يتم تكرار آخر ثلاث أوامر التي تم التراجع عنها كحد أقصى . 

". الأمر :نان : يستخدم لقص الجزء المحدد لنقله أو لصقه في ملف آخر . 
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4.الأمر 'زم00 : يستخدم لنسخ الجزء المحدد لنسخه أو لصقه في ملف 
آخر . 

ه. الأمر 28566 : يستخدم للصق الجزء المقتصوص أو المنسوخ . 

5. الأمر «ه1]ء5616 1634© : يستخدم لحذف الجزء المحدد . 

/. الأمر 411 56160 : يستخدم لتحديد جميع محتويات الصفحة (الرسمة) . 

6.الأمر 10 :9م00 : لتخزين الجزء المظلل من الملف باسم آخر؛ء حيث 
عند اختيار الأمر يتم ظهور شاشة تشبه شاشة الأمر 5 536 يتم من 
خلالها تحديد اسم الملف والموقع المراد التخزين فيه . 

4. الأمر دم 23516 : يتم من خلال هذا الأمر اختيار ملف مخزن مسبقا 
ولصق محتوياته على الملف الحالي؛ وعند اختيار الأمر تظضهر شاشة 
تشبه شاشة الأمر 065 حيث يتم اختيار الملف المراد لصق محتوياته 
على الملف الحالي . 


ثالثا : قائمة عرض (168؟) : 





١.الأمر‏ 80 7001 : لإظهار أو إخفاء شريط الأدوات (شريط الرسم) . 
.١‏ الأمر :80 .0015 : لإظهار أو إخفاء شريط الألوان . 
*. الأمر 80 ود0ةغ5 : لإظهار أو إخفاء شريط الحالة . 


ساو ولاب 


4. الأمر 72000 : لتغيير قياس عرض الرسمة (الصورة)؛ وعند الوقوف 
على الأمر 20057 تظهر قائمة فرعية كما في الشكل التالي وتحتوي على : 





أ. 5126 210221 : لإرجاع الحجم (العرض) للحجم الطبيعي . 

ب. 5126 1.3286 : لتكبير الحجم إلى أقصى حد . 

ج. 2ههغ5نا© : وتعني مخصصء وعند اختيار هذا الأمر تظهر شاشة يتم من 
خاذلها: اخفيان السجم المؤاة عرطن الرسمة [الضنورة) افيه كماافي 'الفستكل 


ِآ 





أولاب 


د. 6:14 #نوط5 : لإظهار خطوط شبكية على الرسمة؛ ويفعل هذا الخيار 
عندما حجم الرسمة 5126 1.286 ٠.‏ 
ه . 811 ططستتط1 ب#روط5 : لإظهار صورة أخرى عن الرسمة داخل شاشة 
أخرى بحيث إذا قمث بتحريك الرسمة الرئيسية أو التعديل عليها فسوف 
يظهر ذلك على صورة الأخرى للرسمة . 


رابعا : قائمة صورة (152386) : 





.١‏ الأمر 1204846/ م111 : لعمل دوران أو التفاف للرسمة (الصورة)؛ وعند 
اختيار هذا الأمر تظهر الشاشة التالية والتي تحتوي على ما يلي : 
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- 5071010141 ونلا : لعمل التفاف (دوران) أفقي : 





ان اا 


- أعء:اءء 1 معلل : لعمل النفاف (دوران) عمودي . 





- ماعل :و8 ء1ه01 ٠‏ لعمل الثفاف (دوران بشكل زاوية حيث يحتوي 
الأمر على ثلاث خيارات هي : 90 » 180 » 270 درجة . 


هوهلا 


؟. الأمر 5197 / 1أن)56 : لعمل تحجيم أو تحريف (تمييل) للرسمة» وعند 
اخثيار هذا الأمر تظهر الشاشة التالية والتي تحتوي على : 






1 ا م51 لوه عات 511 


ع 


- [51461 : يتم من خلالها عمل تحجيم للرسمة سواء بشكل أفقي أو 
عمودي وتصس التسية الث :رت كتايتها ذآخل: المزيع التخضهن اذلك.: 

- 5661# : يتم من خلالها عمل تحريف (تمييل) للرسمة سواء بشكل أفقي 
أو عمودي وبحسب النسبة التي يتم كتابتها داخل المربع المخصص لذلك. 


*. الأمر 73 11217616 : يعمل على عكس ألوان الرسمة (الصورة) . 
4. الأمر 44111465 : خصائص الصفحة (الرسمة)؛ وعند اختيار هذا 


الأمر تظهر الشاشة التالية والتي تحتوي على : 
-<1 7 لق 1101 


4 »5 اكه 116 : تاريخ ووقت آخر تخزين تم على الملف . 

1ئل2 هرهم ءجؤى ‏ حجم الملف . 

- 781017 ء عرض الصفحة (الرسمة) . 

- 868874 : ارتفاع الصفحة (الرسمة)؛ أي عرض الصفحة بشكل 


عمودي. 

- 177:15 : يتم من خلالها تحديد وحدة القياس» والوحدات المتوفرة هي 
(طعصآ ١‏ صصق ء؛ اععرلم) . 

- 0105© : لعرض الصورة باللون الأبيض والأسود أو لعرضها بالألوان 
الأصلية . 

- #اناع2 : لإرجاع حجم الصفحة وألوانها للوضع الطبيعي . 
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الأمر 6 01631 : لحذف الصورة (الرسمة) . 


**» خامسا : قائمة الألوان (5:ه01©) : 
تحتوي هذه القائمة على أمر واحد فقط وهو 001075 5014» والذي يتم 
من خلاله تخصيص أو اختيار ألوان أخرىء كما في الشكل التالي : 








كح 


معااج النصسوصض 
(97 177010 11120501 

يعتير معالج النصوص :7712510 من المواضيمعع المهمة في 
تكنولوجيا المعلومات؛ حيث يمكن من خلاله إدخال نص معين وإجراء كافة 
عمليات المعالجة عليه مثل : 

.١‏ طباعة الرسائل وتنسيقها كتكبير الخط واختيار نوعية الخط 

المئنأسب. 

؟. يمكن تدقيق النص إملائيا وقواعديا. 

.٠“‏ إنشاء الجداول والإطارات والحدود بأشكال مختلفة للنص. 

*. يمكن دمج الرسائل والملفات في وثيقة واحدة. 

5. يمكن من خلاله عمل الرسومات والأشكال اللازمة. 


من خاكله لغزام عملياك حدابية, 


م 


. يمكن إدراج أي عناصر أو برامج جديدة داخل النص. 


خطوات تشغيل برنامج 0:ه17هأللا : 
.١‏ يجب أولا تشغيل برئامج النوافذ. 
؟. اختيار قائمة 16:هاة . 
". اختيار قائمة 225جمع0:< المتفرعة من 512116 ٠.‏ 
5. اختيار برنامج 11/0:0 711050501 ٠‏ 


لاه لاد 


بعد تنفيذ البرنامج تلاحظ ظهور الشاشة الرئيسية للبرف امج الني 
تحتوي على : )١(‏ شسريط العنوان :88 13416 (؟) شريط الأوامر 
3 ناء21: )1١(‏ أشرطة الأدوات :8 170015: (4) أشرصطة التصفح 


452011 (5) شريط الحالة 824 5]3635. كما في الشكل التالي : 


05 7ت 


5 


6 





-لمهة 19- 


أوامر معالج النصوض 


أولا : أو امسر قاشمة ج16“ : 





: جديد ع2‎ )١ 


يستخدم هذا الأمر لفتح ملف جديد أي لأول مرة ويكون هذا الملف 
باسم وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على : 


- 2101231م : تستخدم لفتح ملف باللغة العربية. 


- أماعتسراء170 81216 : تستخدم لفتح ملف باللغة الإنجليزية. 


4ج كلاس 


ويوجد أيضا بعض التصاميم الجاهزة مثل الفواتير والرسائل والأطر 
المزخرفة وغير ذلك؛ يمكن الاستعانة بها لتدسيق المستندات وإخراجها 
بالشكل الأفضل. 


") فتح مرعم0 : 


يستخدم هذا الأمر لفتح ملف قديم؛ أي تم تخزينه مسبقا ويكون لهذا 
الملف اسم يختص به وليس 100011516214» وعند تنفيذ هذا الأمر تظلهر لنا 
الشاشة التالية : 


5باراودال ]با مكونات شاشة ال 


كتامعويعءهة لوللا 





نختار من هذه الشاشة اسم الملف المراد فتحه وذلك بالضغط عليه من 
خلال الفأرة ثم اختيار الأمر هم0)؛ وإذا لم يكن موجودا أو ظاهرا لدينا في 
هذه الشاشة يجب علينا أن نختار الموقع الموجود به الملف من القائمة 
المنبثقة من ال 112 001[ . 


لك 


؟) إغلاق 1056© : 


يستخدم هذا الأمر لإغلاق الملف المفتوح (المفعل)؛ وإذا لم يكن هذا 
الملف قد تم تخزينه سوف تظهر لنا هذه الرسالة : 





فإذا أردنا التخزين نختار منها الأمر وعلآ » وإلا نختار الأمو 780 » 
وإذا أردنا التراجع عن إغلاق الملف نختار الأمر [ععصة© . 
4؛) حفظ 52976 : 


يستخدم هذا الأمر لتخزين التعديلات التي تتم على ملف معين ويقصد 
بالتعديل (إضافة؛ حذف؛ تكبير خطء تصغير خط...الخ)؛ وهذه الملفات تكون 
قد خزنت من قبل باسم ما. ولا يكون اسمها 1000112161214. 


0) حفظ باسم 45 5376 : 


يستخدم هذا الأمر لتخزين الملفات التي تم فتحها عن طريق الأمر 
7 »؛ أي الملفات التي سوف تخزن لأول مرة ولا يكون لها أسم إلا 
64 10» وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 


841- 


4 


م6 منام 00 1197 زم | 





المراد تخزين الملف به من خانة 12 53576 ثم نختار الأمر 52596 . 


؟) إعداد الصفحة «دغاء5 عع 22 : 

يستخدم هذا الأمر للتحكم بحجم الهوامش العلوية والسفلية واليمين 
واليسار؛ هذا بالإضافة إلى هوامش التوثيق العربية والإنجليزية» وعند تنفيذ 
هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 








#ميم 


٠‏ 5 أع3 7 (الهوامش): ويستخدم هذا الخيار للتحكم بالهوامش العلوية 
(مه1) والسفلية (:608:0) واليمنى (#طع8) واليسرى (68.]آ). كما 
تحتوي هذه الشاشة على 1162065 و 7001617 حيث نحدد هنا مكان ظهور 
ال :216206 وال 1001626 وهما عبارة عن ثرويسة يتم اضافتهما في 
بداية ونهاية الصفحة. وتحتوي الشاشة على الأمر 10 /إآاومه (تطبيق 
على) ويوجد له ثلاث خيارات وهي: 

أ. 4 1701 : التطبيق على جميع صفحات المستند. 

ب. هزه مزه 1115 : التطبيق من موقع وجود المؤشر إلى 
نهاية المسئند. 

ج. 16 56160160 : التطبيق على النص المظلل فقط. 

؟. 5126 +236 (حجم الورق): ويحتوي هذا الخيار على ما يلي: 

أ. 7/1 : لتحديد العرض المراد استخدامه من حجم الورقة. 

ب. غخطع1ء]2 : لتحديد الارتفاع المراد استخدامه من حجم الورقة. 

ج. 021658102 : لتحديد اتجاه الطباعة» ويوجد خيارين هما: 

- 20:21 : للطباعة بشكل طولي. 
- 6م1:320568 : للطباعة بشكل عرضي. 


: معاينة قبل الطباعة +2216 )سوط‎ )٠ 

يستخدم هذا الأمر لعرض الورقة على الشاشة بالشكل الذي سوف 
تظهر به على الطابعة (أي على الورق) » وذلك كي نتمكن من رؤيتها 
بالشكل النهائي وإمكانية تعديلها قبل الطباعة؛ وللخروج من هذا الأمر نختار 
©0105 من الشاشة الظاهرة لدينا. 


-؟]- 


6) طباعة )درزوط : 
يستخدم هذا الأمر لطباعة الملف أو المستند على الطابعة» وعند تنفيذ 
هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 









حيت يخم اخفيار :تو ع«الطابعة المراد الملداعة عليها من الخياز 212ه1: 

- [آى : تستخدم لطباعة كامل المستند مهما كان عدد صفحاته. 

- 2386 أاع:انان) : تستخدم لطباعة الصفحة الحالية» وهي الصفحة التي 
يوجد بداخلها المؤشر. 

- 238865 : تستخدم لطباعة صفحة واحدة أو عدة صفحات وذلك عن 
طريق كتابة أرقام الصفحات المراد طباعتهاء فإذا أردنا طباعة الصفحات 
من رقم ١5‏ إلى رقم 4 "» نقوم باختيار الخيار 22865 ونكتب بداخل 
الصندوق الموجود بجانبه 15-24 » فيقوم الجهاز بطباعة هذه الصفحات. 

- و0016 01 2111661 : نكتب بها عدد النسخ المراد سحبها من المستند. 

- 0011316 : نخثار منها طريقة خروج الورق من الطابعة» فإذا أردنا 
إخراج الصفحة والنسخ التابعة لها ثم الصفحة التالية والنسخ التابعة لها 
وهكذا .. نقوم بالضغط على 001136 ونلاحظ اختفاء الإشارة الموجودة 


_ ا 


بجانبهاء أما إذا أردنا إخراج الملف كاملا ثم النسخة التالية منه وهكذا .. 
فما علينا إلا أن نؤشر على 0118© بحيث تكون الإشارة بجانبها. 


: 21200610165 خصائص‎ )٠ 
يستخدم هذا الأمر لوضع معلومات تلخيصية عن المستند الذي تم فتحه‎ 
أو تخزينه مثل العنوان؛ الكاتب؛» الموضوع.ء تاريخ الإنشاءء ... إلخ.‎ 
: 2:16 إنهاء‎ )١ 


يستخدم هذا الأمر للخروج نهائيا من برنامج معالج النتصوص 
#0 741010501. وقبل الخروج من البرنامج يقوم برنامج معالج 
النصوص بتفحص الملفات حيث تخرج الرسالة الثي مرت معنا من خلال 
الأمر 1056© في حالة إذا تم إيجاد ملفات عدلت ولم تخزن بعد. 


)١‏ قبل الأمر 2:4 يوجد في قائمة 5116 مساحة تحتفظ بأسماء آخر أربع 


ملفات تم إنشاءها أو تم الدخول عليهاء فإذا كان الملف الذي تريد استرجاعه 
موجود في هذه المساحة فيمكنك اختياره منها بدل الرجوع الى الأمر عم0. 


ه951 - 


ثانيا : أوامر فائهة تحرير "5011" : 





: 1800 تراجع عن‎ )١ 

يستخدم هذا الأمر للتراجع عن أمر قمت بتنفيذه عن طريق الخطأ 
سواء كان تحرير أو طباعة أو تنسيق ... » فمثلا إذا قمت بإلغاء نص معيسق 
في المستند ثم تراجعت عن إلغاءه فبإمكانك استرجاعه بتنفيذ الأمر (17000): 
وبإمكانك التراجع عن عدة خطوات سابقة قمت بها وليس عن آخر خطوة 
فقط. 


؟) إعادة أوعمع2] : 
وهو عكس أمر (1200)) ويستخدم لتكرار تنفيذ الأمره. سواء كان 
تحرير أو طباعة أو تنسيق... ؛ فمثلا إذا قمت بإلغاء نص معين في المستئد 
ثم تراجعت عن إلغاءه ثم أردت الإلغاء مرة أخرى فبإمكانك اس تخدام أمر 
(4هعم116). 
ا 


؟) قص نان : 


يستخدم الأمر لنقل جزء من النص بعد أن يتم تحديده من موقعه إلى 
موقع آخر وخطوات هذه العملية هي كما يلي : 
أ. تحديد النص المراد نقله. 
ب. تنفيذ الأمر (114©) وعندها يحتفظ بالنص المقصوص بالحافظة الخاصة 
بال 171711040185 ليتم استرجاع النص في المكان المراد نقل النص إليه. 
ج. نقل المؤشر للمكان المراد نقل النص إليه. 
د. تنفيذ الأمر 22516. 


؛) نسخ 3م00) : 


يستخدم هذا الأمر لنسخ جزء من النص بعد تحديده إلى موقع آأخر:ء 
ولإجراء عملية النسخ يتم اتباع نفس الخطوات المتبعة في الأمر قص (ن©)؛ 
ولكن الفرق في النتيجة حيث أن النسخ يقوم بعمل نسخة من النص المحدد 
في الموقع الجديد ولا يتم نقل النص» ويساعد هذا الأمر في تسهيل عمليات 
طباعة النص في حال وجود نص مكرر في المستند. 


ه) لصق 22516 : 
يستخدم هذا الأمر لتثبيت النص المقصوص أو المنسوخ في الموقع 
الجديد ودائما يستخدم بعد أمر قص (01©) أو نسخ (([م00). 


") لصق خاص اذهاءءم5 225616 : 
عمل نسخ أو لصق له من برنامج آخر سواء كان ذلك من خلال أمر إدراج 


#1 


كائن أو من خلال القص والنسخ المباشر من ذلك البرنامج ليتم لصقه في 
برنامج ال 77054 2/11020501 في المستند الفعال. 


.3( مسح 01621 : 
يعمل هذا الأمر عمل مفتاح 161616 حيث يقوم هذا الأمر بحذف 


الحرف الموجود أمام المؤشر أو بحذف جزء من النص بعد تظليله. 


/) تحديد كلي 1لى اع5616 : 

يستخدم هذا الأمر لإجراء تحديد كامل للنص المكون للمستند لجميع 
صفحاته مهما كان حجم النص وعدد صفحاته بما في ذلك الرسومات 
والصور. 


9) بحث طعروء5 : 
يستخدم هذا الأمر لاستخراج نص معين من الوثيقة (كلمة أو جملة) 
سواء كان النص واردا مرة واحدة أو مكررا أكثر من مرة؛ فلو أردنا البحث 
عن كلمة معيئة في المستند فإننا نقوم بما يلي : 
أ. تنفيذ الأمر بحث 5120 فتظهر الشاشة التالية : 





ب . إدخال الكلمة المراد البحث عنها في الناحية (11/624 1120). 
ج. تنفيذ الخيار زه[ 120. 


2 


حيث يقوم بالبحث عن أول كلمة تصادفه ويقوم بتحديدها وإذا أردنا 
البحث عن الكلمات الأخرى المتكررة نكرر الخيار الأخير (:»71 0مذ8). 


: استبدال عع12مع12‎ ) ٠ 


يستخدم هذا الأمر لاستبدال كلمة أو نص معين بكلمة أو نص آخرء 
فمثلا لاستبدال كلمة (كمبيوتر) الواردة في جميع صفحات المس تند بكلمة 
(حاسوب) نتبع الخطوات التالية : 
أ. تنفيذ الأمر استبدال 1206م26 من قائمة :201 فنلاحظ لهور الشاشة 





ب. يتم إدخال الكلمة الأصلية الموجودة في النص (كمبيوتر) في الناحية 
(58/08 0م#1)؛ ثم إدخال الكلمة البديلة (حاسوب) في الناحية 
رطالا ععد[مع ]ا ). 

ج. الإشارة إلى الخيار (411 1306م26) حيث يتم استبدال كل كلمة (كمبيوتر) 
موجودة في المستند وفي أي صفحة بكلمة (حاسوب). 

أما إذا أردنا استبدال كلمة معينة بموقعها فإنئا نقوم بالإشارة إلى الخيار 
7167 120)؛ حيث يحدد أول كلمة تصادفه بدء من موقع المؤشر فإذا كانت 


-954- 


هي الكلمة المراد استبدالها نقوم بالإشارة للخيار (2681306) فيقوم باس تبدالها 
والانتقال للكلمة التالية وهكذا. 


: ©0 10 الانتقال إلى‎ )١١ 

يستخدم هذا الأمر لنقل المؤشر إلى إحدى صفحات المس تكد أو إلى 

سطر معين دون الحاجة إلى استخدام مفاتيح الأسهم أو غيرها حيث تتفهر 
شاشة لإدخال رقم الصفحة المراد الانتقال إليهاء كما في الشكل التالي : 





سا باغ سم 


أواصر قائّمة عرض "7167" : 





)١‏ عادي (221ده1): تخطيط فوري (1.3(72011 26ذان«0)؛ تخطيط الصفحة 
(123/010 ع228): مفصل (01111116)؛ مسئند رئيسي 8125162) 
(631تهنهو8؛ الأوامر السابقة هي عبارة عن أشكال لصفحة المستند 
وأفضل شكل هو (تخطيط الصفحة) ويكون الأمر فعالا بوجود إشارة 


مميزة إلى جانبه. 


؟) أشرطة الأدوات 8:5 1001 : 

يستخدم هذا الأمر لإظهار أشرطة الأدوات المختلفة في أعلى شاشسة 
100501010 وعند الوقوف على هذا الأمر تظهر قائمة منبثقة عنه: 
حيث يتم اختيار أشرطة الأدوات المراد إظهارها. 


') المسطرة “رء1ن1 : 
يستخدم هذا الأمر لإظهار أو إخفاء المسطرة من الشاشة الرئيسية. 


الا 


؛) خريطة المستند م1127 6134 23دداء120 : 


إن خريطة المستند عبارة عن جزء منفصل من الصفحة يقوم بإظ هار 
مخطط تفصيلي لعناوين المستندء ويمكنك استخدام خريطة المس تند للتنقل 
بسرعة في المستند وتعقب موقعك في المسئند بشكل دائم؛ فمثلا انقر فوق 
عنوان معين في خريطة المستند للانتقال فورا لجزء المستند المرتبط به 
ويعرض 7/0521 تلقائيا خريطة المستند في عرض التخطيط الفوري 
(237:0131اآ عطتلم0) ٠.‏ 


( رأس وتذييل الصفحة «ع1"004 220 2762061 : 


يستخدم لإظهار كلمة أو جملة أو صورة في بداية كل صفحة (رأس 
الصفحة) أو في نهايتها (تذييل الصفحة) وعند الانتهاء نختار إغلاق فتتظفهر 
الجملة بشكل خافت ولكنها تظهر بشكل واضح عند طباعتها على الورق أو 
في المعاينة قبل الطباعة» وعند تنفيذ الأمر يظهر إطار شبكي ويتم التعامل 
مع الإطار كوحدة مستقلة حيث تستطيع تكبير الخط أو تصغيره أو التوسيط.. 





*) ملئ الشاشة دععت5 111 : 


وهو تكبير الشاشة لأكبر حجم إلى درجة أنه يختفي ش ريط الأدوات 

والقوائم» ويتم الرجوع للوضع الطبيعي بإلغاء تفعيل الأمر وذلك بتنفيذ الأمر 

مرة أخرى ويتم الوصول لقائمة عرض من خلال لوحة المفاتيح (4+57[). 
سل او 


: 2,001 تكبير / تصغير‎ )٠١ 
نلاحظ ظهور شاشة لاختيار حجم الصفحة.‎ 





رابعا : قائمة إدراج "اترعوم؟" : 





: 81212 فاصل صفحات‎ )١ 
يستخدم هذا الأمر لعمل فاصل بين الصفحات ويوجد طريقة أخرى‎ 
لعمل ال علوء:8 ألا وهي :846 + 51ة01؛ ولإزالة ال علوء:8 نقوم بالإشارة‎ 
. عليه عن طريق الماوس ونضغط ع1]ع1061‎ 


") ترقيم الصفحات وندءط صن[ م198 : 
يستخدم هذا الأمر لعمل ترقيم لصفحات المستندء وعند تنفيذ هذا الأمو 


مامه 





- م2051 : نختار منها أين نريد وضع الرقم في الأعلى أم في الأسفل . 


- غم صتمع 411 : نختار منها أين نريد وضع الرقم في الجهة اليمنى أم 


- عع22 111514 0 نزوطسطنالة بامط5 : عند وجود إشارة عند هذا الخيار فإن 
الرقم سوف يظهر في الصفحة الأولى» وإلغاء الإشارة يعني عدم ظلهور 
الرقم في الصفحة الأولى. 


- 701234 : عند الضغط على هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 


جات 





- 1"0503+4 نع دنال : نختار منها طريقة الترقيم التي نريدها . 

- طستاءع5 كنامالاع1 جزمع] عنام لم00 : يقوم بالترقيم تلقائيا وبش كل 
متتالي» ويبدأ من الرقم ١‏ . 

- ألى 6نه5 : إذا أردنا أن نبدأ الترقيم برقم معين يجب عليئا أن نضع إشارة 
بجائب هذا الأمر وكتابة الرقم الذي نريد أن نبدأ به الترقيم . 


") التاريخ والوقت 6م11" 0مك 246 : 
يستخدم هذا الأمر لإضافة التاريخ أو الوقت أو كلاهما إلى المس تند؛ 

وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على : 

- وده 47118516 : نختار منها شكل التاريخ أو الوقت المراد إدراجه. 

- مع ةناوصة .]1 : نختار منها اللغة التي نريد أن يظهر بها التاريخ (عربي أو 
إنجليزي). 

- 0م0216 : نختار منها نوع التقويم الذي نريده (هجري أو ميلادي). 

- 2108116 حدمنرة4 03:6م17 : عند وجود إشارة بجانب هذا الخيار فإنه يعني 
أن الرقم سوف يتغير تلقائيا حسب تاريخ اليوم؛ وليس حسب تاريخ 
الإنشاء للمستتد. 


-ه/ا ع 


4) نص تلقائي )ع1 0غندلى : 


عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة منه كمافي 
الشكل التالي : 





وهي تحتوي على عدة قوائم؛ وعند الإشارة إلى أي قائمة منها وفتحها 
تظهر لنا النصوص التي توجد بداخلهاء فنقوم باختيار النص الذي نريد 
فنلاحظ أنه تم إضافته إلى المستند في مكان وجود مؤشر الكتابة: أما إذا 
أردنا الإضافة إلى هذه القائمة بعض النصوص نقوم باختيار الأمر مثنالك 
)16 فتظهر لنا شاشة نكتب بها النص الذي نريد ثم نضغط 400 ثم ع 01 
فنلاحظ أن ما كتبناه يضاف إلى قائمة 021تده]< . 


5) رمز [01طصدوة : 


يستخدم هذا الأمر لإضافة رمز معين إلى النص في مكان وجود 
المؤشرء وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة نختار منها الرمز الذي نريد 
إضافته ثم نضغط على 2105616 ولإغلاق الشاشة نختار 0105©6. ويتم التعامل 


1/5و 


مع الرمز على أنه حرف (إنجليزي) بحيث يمكن التعديل عليه من حيث نوع 


؟) تعليق )رع 0دصره0) : 


مراجعة التعليق في مستندء يعرض 777021 التعليق واسم الشخص الذي 
راجع المستند وأدرج التعليق ضمن شاشة التلميح فوق النص. وإذا لم تظهر 
التعليقات» أنقر فوق ”605م0" في القائمة ”[1001"» وأنقر علامة التبويب 
"ع1" ثم حدد خانة الاخثيار "1155 مءع506” . 


1) حواشي سفلية 1700140016 : 


يستخدم هذا الأمر لوضع حاشية سفلية أو هامش المستندء وعند تنفيذ 
هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 





- +نءوم1 : نختار منها المكان الذي نريد وضع الحاشية فيه (في نهابية 
الصفحة أو نهاية المستند). 


لاا ]ا 


- 8 ةط سدلة : نختار منها كيفية ترقيم الحواشي: 
1 ]نالخ : ترقيم تلقائي يقوم به البرنامج ابتداء من الرقم .١‏ 
>1)1311 01151012 : ترقيم يدوي نقوم نحن به وذلك بإدراج رمز معين 
لكل حاشية نريد إدراجهاء حيث يمكننا الاستعانة ب 5313501 لاختيار 


الوم السو أن 


/) تسمية توضيحية 1)1002م9© : 

يمكن ل 7/0150 إضافة تسميات توضيحية مرقمة تلقائيا بإدراج 
صور وجداول وتخطيطات من 8061 7410505016 وعناصر أخرى مثلا 
عندما نقوم بإدراج جدول» يمكن ل7701:0 إضافة التسميات التوضيحية 
جدولة ؟دتيذولق دروكا 

يمكنك أيضا إضافة تسميات توضيحية مرقمة إلى عناصر موجودة في 
المستند» ومتى ثم وضع تسمية توضيحية لعنصر يصبح بإمكانك الإشارة إليه 
في إسناد ترافقي عهامع1ع 5 0055). 

ولإدراج تسمية توضيحية» حدد العنصر الذي تريد إضافة تسمية 
توضيحية إليه ثم انقر فوق تسمية توضيحية 2وخامه0) في قائمة إدراج 


11151 


9) إسنادات ترافقية ععمعمء1ع+1-ووه»© : 


يمكنك إنشاء إسناد ترافقي ضمن المستند للإشارة إلى عنصر في موقع 
آخر. عندما تقوم بإدراج حواشي سفية 70000016 أو علامات مرجعية 
73116 80016 أو تسميات توضيحية 0306108 أو فقرات مرقمة؛ يصبح 
بإمكانك إنشاء إسنادات ترافقية إليها. 


خا - 


ولإنشاء إسنادات ترافقية 6162:6206 -5وم02 انقغر فوق 
"ععمعن16ع 072055-11" في قائمة 105611 ويمكن السماح للفرد بالانتقال بسرعة 
ضمن المستند الي عنصر ذو مرجع ؛ حدد خانة الاختيار "علمتاءعم819". 


: 1206 فهرسة وجداول 12016 0ترك‎ )٠ 

يستخدم هذا الأمر لعمل فهرس محتويات داخل المستند » وعند تنفيذ 
هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة أنواع من الفهارس نختار منها ما 
نريد. 


: صورة 116)ءلط‎ )١ 


عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة عنه وهي كالتالي: 





.١‏ +4 مذ[©: عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة صور 
جاهزة نختار منها الصورة التي نريد؛ فيتم إضافتها إلى المستند. 

". 1116 دده8: عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة 
فهارسء نختار منها اسم الفهرس الذي نريد حسب الاسمء ثم نختار !01 
فتظهر مجموعة الرسمات التي توجد بداخله فنقوم باختيار الرسمة التي 
فونه تس 316 فنضبات الرينة إلى الم : 


971/4 


*» شريط الرسم 10125 : 
يمكنك شريط الرسم +1962 من رسم خطوط مستقيمة وبأنماط مختلفة؛ 
وكذلك رسم مربع أو دائرة أو أشكال هندسية كثيرة متنوعة 5 





عادة ما يكون شريط الرسم موجود في أسفل شاشة برنامج ال 
وإذا لم يكون الشريط موجود فيمكنك إظلهار باتباع الخطوات 
التالية: 


ليبا 


أ. اختار قائمة عرض )١716592(‏ . 

ب. اختار الأمر أشرطة الأدوات (و,ه8 1001) . 

ج. اضغط على الخيار رسم (10:327108) لتظهر إشارة صح إلى جانبه 
فتلاحظ أنه تم إدراج شريط الأدوات في أسفل شاشة ال :ه70 . 


- لرسم أي من الأشكال الموجودة في شريط الرسم :1:28 اتبع الخطوات 
التالية : 
أ. اضغط على الشكل الذي تريد رسمه باستخدام الزر الأيسر الفأرة 
فتلاحظ أن شكل المؤشر تحول إلى إشارة + . 
ب. ضع المؤشر على صفحة الملف في المكان الذي تريد رسم الشكل 
فيه ثم اضغط على الزر الأيسر للفآرة ومع استمرار الضغط حوك 


سا لاد 


الفأرة بالاتجاه الذي تريد حتى تحصل على الشكل المطلوب؛ ثئم 


حرر زر الفأرة . 





> خطوات رسم مربع النص م 1 
أ. اضغط على شكل مربع النص من شريط الأدوات فتلاحظ أن 
المؤشر تغير شكله إلى إشارة + . 
ب. ضع المؤشر على صفحة الملف ثم اضغط على الزر الأيسر للفارة 
ومع استمرار الضغط حرك الفأرة إلى اليمين أو الشمال وإلى أعلى 
أو اسفل حثى تصل إلى الحجم المطلوب»؛ ثم حرر زر الفأرة . 
ج. ضع المؤشر داخل المربع واكتب النص الذي تريده . 


- خطوات تغيير حجم ولون إطار مربع النص وأيضا تعبئة المربع بلون 
معين : 
أ. ضع المؤشر على أحد حدود المربع ثم اضغط على الزر الأيسر 
للفأرة . 
ب. تظهر قائمة فرعية كما في الشكل التالي تحتوي مجموعة أوامر . 








ج. نختار الأمر :80 164 10186 (تنسيق مربع نص) فتظهر الشاشة 
التالية والتي تحتوي مجموعة خيارات منها وعصآ.آ ل4صة 60105 
(ألوان وخطوط) : 





- 1111 : ويتم من خلالها اختيار لون التعبئة . 

- ©1126 : ويتم هنا اختيار لون حدود مربع النص من الناحية 2م1ه© 
واختيار نمط خط الرسم (الحدود) من الناحية 1(35560 وتحديد عرض 
خط الرسم من الناحية 516 أو 171145 . 


وبنفس الطريقة يمكننا رسم أي شكل من الأشكال وتنسيقها من حيث 
لون الإطار (الحدود) وأيضا لون التعبئة . 


م1 


ملاحظة : للكتابة داخل الأشكال الهندسية التي يتم اختيارها من خلال 
5م1052 (أشكال تلقائية) قم بما يلي ؛ 


أ. ارسم الشكل الذي تريد؛ وعلى سبيل المثال الشكل التالي : 


ب. ضع المؤشر في وسط الشكل ثم اضغط على الزر الأيمن للفآرة 
واختار الأمر :ع7 400 فتلاحظ أن مؤشر الكتابة ظهر داخل الشكل. 

ج. اكتب النص الذي تريد ثم قم بتنسيق الشكل كما تشاء من حيث لون 
الإطار أو لون الخلفية» وكذلك يمكنك تغبير الشكل إلى شكل آخر أو 
عمل التفاف للشكل بالموضع الذي تريده وذلك كما يلي : 


« لتغيير الشكل إلى شكل آخر قم بما يلي : 
أ. قم بتحديد الشكل أولا وذلك بوضع مؤشر الفأرة على الشكل ومن 
ثم الضغط عليه مرة وأحدة . 
ب. _ستلاحظ وجود أربع مربعات على زوايا الشكل وأيضا ستلاحظ 
وجود مربع باللون الأصفر كما هو مبين في الشكل التالي : 





ج. ضع رأس مؤشر الفأرة على المربع الأصفر ثم اضغط على 
الزر الأيسر (الرئيسي) للفآرة ومع استمرار الضغط حرك الفأرة 
في جميع الاتجاهات لتلاحظ كيف سيتغير الشكل . 


ا 


: لعمل التفاف للشكل قم بما يلي‎ ٠ 

أ. قم بتحديد الشكل أولا وذلك بوضع مؤشر الفأرة على الشكل ومن 
ثم الضغط عليه مرة واحدة . 

ب. من شريط الرسم (ع2:ة:()) قم باختيار الأداة (101806 عع8) 
حيث ستلاحظ وجود أربع نقاط خضراء على زوايا الشكل كما هو 
مبين في الشكل التالي : 

ج. ستلاحظ أيضا أن شكل مؤشر الفأرة قد تغير وذلك بوجود شكل 
نصف دائرة على رأس السهم . 

د. ضع مؤشر الفأرة على أحد النقاط بحيث تكون النقطة موجودة 
داخل نصف الدائرة الموجودة على رأس مؤشر الفأرة . 

ه. اضغط على زر الفأرة الأيسر ومع استمرار الضغط حرك الفأرة 
في جميع الاتجاهات فتلاحظ أن وضع الشكل قد تغير بحيث 
يمكنك وضع الشكل على الصفحة إما بشكل عمودي أو أفقي أو 
بشكل زاوية وذلك بمقدار تحريكك للفأرة بالاتجاه الذي تريده . 


ينا 


بت 


". 436 :ه71 : عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على كلمة 
مث 717010 بعدة أشكال جميلة نختار منها الشكل المراد ونضغط على 
01 ونقوم بكتابة الكلمة التي نريدء فتظهر بشكل جميل. 

٠‏ 562111161 1”020 : عند تنفيذ هذأ الأمر يقوم بفتح برنامج يحتوي على 
جميع الرسمات المدخلة عن طريق اك “ع0نهء5. 
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4. غ01334) : تستخدم لإضافة رسمة بيائنية تم عملها على برنامج 
[عع» 28101505011 مع إمكانية التعديل على محتويات هذه الرسمة كما 
تشاء . 


ملاحظات: 

- للتحكم بحجم وموقع الصورة في المستند قم بما يلي بعد إدراج الصورة. 
١.وضع‏ مؤشر الفأرة على الصورة ثم الضغط على الزر الأيمن. 
.١‏ تظهر قائمة نختار منها الأمر عتتدغء21 2284ه50. 
". تظهر شاشة نختار منها الخيار عمامم1152 (التفاف). 
؛. نختار من 118مم723 الخيار 2026 ثم الضغط على الزر 0[2. 


- لتكبير أو تصغير حجم الصورة قم أولا بتحديد الصورة وذلك بالضغط 
عليها مرة واحدة؛ فتظهر مربعات صغيرة على أطراف الصورة يتم عن 
طرقها تكبير أو تصغير حجم الصورة وذلك بوضع المؤشر على أحد 
هذه المربعات إلى أن يصبح شكل المؤشر سهم أسود ذو رأسين ثم 
الضغط على الزر الأيسر للفأرة ومع استمرار الضغط حرك الفأرة 
للأعلى (للتكبير) أو للأسفل (للتصغير). 

- لتحريك الصورة داخل المستند ضع المؤشر في وسط الصورة ثم اضغط 
على الزر الأيسر ومع استمرار الضغط حرك مؤشر الفارة إلى المكان 
الذي تريد ثم حرر الضغط عن الفأرة. 


: 161 8202 مربع نص‎ )١١ 

وهو عبارة عن إطار يعطي إمكانية للكتابة بداخله وبهذا يمكن التعامل 
مع النص المطبوع داخل هذا الإطار كوحدة واحدة » حيث نقوم بنقله وإلغائه 
وتنفيذ أي عمل عليه في خطوة واحدة. 


سو ماه 


: 1116 ملف‎ )١١ 
يستخدم هذا الأمر لدمج الملفات مع بعضها البعضء وعند تنفيذ هذا‎ 
الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على جميع أسماء الملفات الموجودة » نختار‎ 
منها اسم الملف الذي نريد دمجه مع ملفنا الحالي»ء ونختار 01: فتضصاف‎ 

محتوياته إلى الملف الحالي . 


)١ 4‏ كائن أعءزط0 : 
يستخدم هذا الأمر لربط المستند بأي برنامج آخر على الجهاز كبرنامج 
أعع< 5011ه1/1110 رأضته2 كصلوط2ع20 ... الخ . 


: 8001 11:1 إشارة مرجعية‎ ) ١65 
تفيد الإشارات المرجعية في التنقل بسرعة إلى مواقع معينة في‎ 

المستندء أو لوضع علامة على عنصر بحيث يصبح بالإمكان الإشارة إليه 
بواسطة إسناد ترافقي 1055-6 أو ثكوين نطاق صفحات لإدخال 
فهرسة؛ ويمكنك وضع علامة لنص محدد أو جدول أو رسومات أو عناصر 
أخرى بواسطة الإشارات المرجعية . 

تظهر الإشارات المرجعية على الشاشة كأقواس مربعة عندما نقوم بتحديد 
خانة الاختيار 241211 85001 ؛ ولإدراج إشارة مرجعية؛ حدد العنصر الذي 
تريد وضع علامة له؛ انقر فوق 1/811 8001 ثم اكتب أو حدد اسم الإشارة 
المرجعية. وللعودة إلى إشارة مرجعية:؛ انقر فوق 10 60 في قائمة 20116 . 


5 ) ارتباط تشعبي ع1151:ء م119 : 

يمكن للارتباط التشعبي الانتقال السريع إلى موقع ضمن المس نندء أو 
إلى مستند 7/00 آخر أو إلى ملف ثم إنشاؤه في برنامج آخر. ويمكنك 
الانتقال إلى ملفات الصوت أو الفيديو. 


م9 


ولإدراج الارتباط التشعبي قم بما يلي: 


انقر فوق "1ل10[ءم29". 
؟. سيطالبك 70:0 بحفظ الملف في حال وجود تغييرات غير محفوظة . 


خامسا : أوامر قائمة تنسيق '0124"' : 





أ١.‏ خط )وه : 

نحتاج أحيانا لتغير حجم الخط أو نوعه أو نمطه أو لونه أيضا فيتم 
تنفيذ ذلك عن طريق الأمر (7020 خط) وذلك بتحديد النص المراد تغيير 
الخط له ثم تنفيذ الأمر (7054 خط) فتظهر الشاشة التالية: 


-/ام1- 


0 ال 
عاطقءت اقحيداتاً 


1 





إذا كان النص باللغة العربية نتحكم في الناحية (8610:ه عربي) وإذا 
كان باللاثيني نتحكم في الناحية (1:202 لاتيئي) وتظهر معاينة لنوع الخغط 
وحجمه ونمطه ولونه في أسفل الشاشة على كلمة 'نموذج" و ”ء1ممتة5“” . 
- غمه”1 : نختار منها نوع الخط مثل: (191تى ,كنالهلصث... الخ). 
- 5/16 نمه : نختار منها شكل (نمط) الخط مثل: (2ة1ناعع2:عادي ؛ 
4:عريض » 112112:مائل ... الخ). 
- 5126 : للتحكم بحجم الخط بحيث يمكن اختيار الحجم من الأرقام 
الموجودة أو يمكن كتابة الحجم في المربع والضغط على مفتاح 7ع804. 
- *0010© : لاختيار لون الخط. 
- 126آ 172061 : لوضع خط تحت النص المظلل وله عدة أشكال. 
- تستخدم إشارتي (+) و (-) لتكبير أو تصغير حجم الخط العربي 
والإنجليزي معا. 


-8م؟- 


- 226015 : مجموعة من التأثيرات الممكن تطبيقها كلها أو جزء منها على 
النص المحدد. بحيث يمكن اختيار أي من هذه التأثيرات والنفثر إلى 
المعاينة لمشاهدة هذا التأثير. 


؟. فقرة طمويع 2:2 
يستخدم هذا الأمر لتنسيق الفقرة بالشكل الذي يراه المستخدم مناسبا 
وعند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 


500 عدم 7 أن ليقف 51 1 لبهت :1 1 عل امشو + أن مش و أي يت 1 1 ابي 
كفن ممقددة ؟ عا يكططة دع 1 بأ يقد 1 كاج سمتة د 1 ا ان لحنت 5 1 عليه الع الهقدة ه + 
ع 1 ولح مبمتقادء 7 ايع اداو دة 1 مإ 





تحتوي الشاشة السابقة على عدة خيارات من أهمها ما يلي: 

- دوناءع1 (اتجاه الطباعة): عأطوحك ؛ 218.آ. 
- 684 تمع ناث (المحاذاة): (6141.آ1: محاذاة النص المحدد إلى اليسار؛ء 
خطع 1 : محاذاة إلى اليمين» :063]6©: توسيط 0[ 50147نال: عمل 
ضبط كلي للفقرة أي جعل نهايات أسطر الفقرة متساوية). 
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- 15063108 (المسافة البادئة) وتحتوي على ما يلي: 
1.61: لتحديد هامش بمقدار معين من الجهة اليسرى للفقرة المحددة. 
أطع1: لتحديد هامش بمقدار معين من الجهة اليمني للفقرة المحددة. 
0121م : وتحتوي على: 
عصأنآ 1154: لعمل مسافة بادئة لأول سطر فقط في الفقرة. 
8 لعمل مسافة بادئة لجميع أسطر الفقرة باستثناء 
السطر الأول من الفقرة. 
- 8ذذهةم5 (تباعد) وتحتوي على: 
ع2 لتحديد مقدار التباعد بين الفقرة المحددة والفقرة السابقة لها. 
ع ف: لتحديد مقدار التباعد بين الفقرة المحددة والفقرة التالية لها. 
85 12.آ: لتحديد مقدار التباعد بين أسطر الفقرة. 


"'. تعداد نقطي وتعداد رقمي ع31328ء7تددا! 4صى 15ع11س8 : 
قد تحتاج إلى ترقيم عدد من النقاط فمن خلال هذا الأمر تستطيع 





وهي في حالة تعداد نقطي فتختار شكل التعداد النقتلي الذي تراه 
مناسبا وإذا أردت أن يكون نوع التعداد عددي فتختار علامة التبويب 
(7111166560 تعداد رقمي) لتختار شكل الترقيم العددي الذي تراه مناسباء 
وبعد إدراج الترقيم عند الانتهاء من النقطة الأولى يتم الضغط على المفقاح 
1 فيتم إدراج رقم النقطة التالية تلقائيا. 


؛. حدود وتظليل عدذلقط5 لص :801:03 : 
يستخدم لعمل إطار لكتابة نص بداخلة أو عمل إطار لانص مكتوب 
مسبقا وفي هذه الحالة نقوم بما يلي : 
أ. تحديد النص. 
ب. اخثيار الأمر (عستلقطة ونث 802016 حدود وتظليل) فتظهر الشاشئة 





ج. لاختيار شكل الإطار نختار علامة التبويب (8050655 حدود) في أعلى 
الشاشة حيث يتم تحديد شكل الإطار وإذا أردنا عمل تظليل للنص نقوم 
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باختيار علامة التبويب (ع583015 تظليل) لتحديد درجة التظليل حيث 
تظهر لنا الشاشة التالية : 





أما إذا أردنا أن نختار شكل معين للإطار (أي الأشكال أو الرسومات 
الجاهزة) التي يوفرها لنا برنامج 7/5050 541050501 نقوم باختيار علامة 
التبويب 2802065 ع2 ونختار منها شكل الإطار المراد من الأمر غدك. 


©. أعمدةٌ 0011:3085 : 
يستخدم لتقسيم الصفحة الواحدة إلى عدة أعمدة منفصلة كما هو الحال 
في أعمدة الصحف وعند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 





يتم اختيار شكل الأعمدة سواء عرض الأعمدة متساو أو غير متساو 
وكذلك هناك إمكانية وضع خط بيني بين الأعمدة مع»#اء8 عطاءآ. 


5. جدولة وط19 : 


يستخدم لتحديد قواطع على المسطرة لعمل جدول وعند تنفيذ الأمر 
تظهر الشاشة التالية : 





نقوم باختيار موضع علامة الجدولة وشكل الخط بين علامتي الجدولة 
اختيار (]86 تعيين) ثم الموضع الثاني وهكذا ... وحسب عدد القواطع التي 
نحتاجها ولإلغاء قاطع نختار 01686 و لإلغاء جميع الفواطع نختار 
الث مهع1ن) . 


. إسقاط الأحرف الاستهلالية مه © م210 : 

يستخدم هذا الأمر لإنشاء تأثيرات إضافية في النصوص حيث يقوم 
بإدراج حرف استهلالي كبير هو الحرف الأول من الفقرة ويحاذي الحافة 
العليا للحرف مع السطر الأول في الفقرة وعند تنفيذ الأمر تظهر لنا الشاشة 
التالية : 


98 





نقوم باختيار مسقطه في الناحية (2051105 الموضع) فيظهر الحرف 
الأرك كير اذادن: كا كن السك سهد الاطان ينث إتلوان الحارة ملسي 
أطرافه. 


6. تغيير حالة الأحرف 256© عع دوط© : 

يستخدم الأمر في اللغة الإنجليزية حيث هناك أحرف 28[11ه58 أو 
1481م03 حيث يتم تحديد الكلمة أو الجملة ثم اختيار أمر (تغير حالسة 
الأحرف) فتظهر الشاشة التالية : 





ويتم اختيار نوع التغير لحالة الأحرف بناء على ما يلي : 


-> 0856 56816206 : تقوم بتحويل الحرف الأول من كل جملة إلى كبير 
والباقي إلى صغير. 


994 


- 08356 10178615 : يقوم بتحويل جميع الحروف إلى أحرف صغيرة . 
- 0356 61مم17 : يقوم بتحويل جميع الحروف إلى أحرف كبيرة . 


0356 11116 : يقوم بتحويل أول حرف من كل كلمة إلى حرف كبير 
والباقي إلى صغير . 

58 1088156 : يقوم بعكس حالة الأحرف ؛ فالحروف الكبيرة تتعصول 
إلى صغيرة؛ والصغيرة تتحول إلى كبيرة. 


4. تنسيق تلقائي :1"01121 110الى: 

يستخدم لعمل تنسيق لنص المستند الفعال حيث عند تنفيذ الأمر تظلهر 
شاشة للتأكد بأن 77700 1410105046 سيقوم بعملية تنسيق للنص د عملية 
التنسيق يتاح للمستخدم قبول التنسيق أو رفضه. 


: 5816 © لاتحة الأثماط :ج11‎ . ٠ 

يستخدم لإدراج أي نمط من أنماط التنسيق الجاهزة الموجودة في 

00 7110105015 مع وجود معاينة لنمط التنسيق الذي يقف عنده المؤضر 
للإطلاع على التنسيق كما في الشاشة التالية : 





سما للحن الرحيم 
لطبل له رب السالمين 98 الرحمن الرسعيم 3 ما اك يوه الدين 6إ9 





إماك تسد وإباك مسن اهنا المسرامطا لم2 ١‏ 3 
إماك بد وإماك مسسون اهنا لمرام لا ميم ا صراط هاودع عمجم عاحاه عم 


قمماووم ممم عإطمعم 


الذي أن ت عليهم غيرا لمشمم ب عليهم 36 ولا الا إن , العم ةا به عم دعاصم | 1 


أمين , .حدقا لالمظليم 


: 516 نمط‎ . ١١ 
من خلال هذا الأمر بإمكانك تنفيذ عدة أوامر مثل خط ء فقرة»‎ 
جدولة؛ .... وخطوات العمل في هذا الأمر كما يلي:‎ 
أ . تحديد الفقرة المراد إجراء التنسيق عليها.‎ 
: ب. اختيار الأمر (5/16 نمط) فتظهر الشاشة التالية‎ 


عط يمحظحطت “قر عي شلى مبي ' مشي , فاسي ١‏ وان تبي و إبدات فرببوير “إمقه الأببيكة ١‏ الببتم “سيق إلى البييب قدي 
ابن ا لصم سر العم ١)“‏ ماقي 


ضعن ما جواماة 





يتم كتابة اسم النمط في الناحية (8]3:2 الاسم) ثم الإشارة إلى الخيار 
(تنسيق 1011286) فتظهر قائمة لاختيار نوع التنسيق ؛: خط غده8؛ فقرة 
طموجع22:2»: حدود م2ء0120 228 5 

فمثلا إذا تم اختيار فقرة م8ع2322 تظهر شاشة فقرة نفسها التي 
ظهرت عند تنفيذ أمر (فقرة طمةع23:2) من قائمة (تنسيق 2026:ه70) فيتم 
عمل التنسيق اللازم ثم العودة للشاشة السابقة بالإشارة إلى الخيار (موافق 
01) واختيار حدود 80:06 أو حرف 1”026 حسب الحاجة وعند الانتهاء يتم 
الإشارة للخيار (تطبيق “ر1ممة) في أول شاشة ظهرت ليتم التطبيق على 
الفقرة المحددة في المستند. 


: 8221 ©0000 خلفية‎ . ١١ 


يستخدم هذا الأمر لوضع خلفية للمستند أو الملف بلون أو شكل معين 
وعند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة عنه وهي كالتالي : 





فنقوم باختيار اللون المراد إدراجه كخلفية للمستندء أما إذا أردنا أن 
نختار لون أو درجة لون غير موجودة هنا فإننا نقوم باختيار الأمر 110:6 
8 فتظهر لنا قائمة جديدة نلاحظ منها أن علامة التبويب المفعلة ههفمي 
0 فنقوم باختيار اللون المراد منها من الألوان الجاهزة: أما إذا أردنا 


9 919/- 


أن نقوم بدمج الألوان مع بعضها البعض واختيار لون ناتج عن عملية الدمج 
فإننا نقوم بتفعيل علامة التبويب 00156022 فتظهر لنا شاشة لتحديد اللون. 


ويوجد في أمر ال 60050 ع1ء83 بعض التصاميم الجاهزة والجميلة: 
وللحصول عليها نختار الأمر 5476015 5111 فتظهر لنا شاشة تحتوي على 
عدة علامات تبويب نختار منها علامة التبويب التي نريد ثم نختار الشكل 
المراد وضعه كخلفية للمستند. 


سادسا : قائمة أدوات 15هه" : 





: تصحيح الأخطاء الإملائية والنحوية 21 دده © لصخ عصذلاءم8‎ .١ 
يوفر 77050 طريقتين للتدقيق الإملائي والتدقي يق النحوي : أثناء‎ 
الكتابة» حيث يقوم 77050 بتدقيق المستند تلقائيا وتسطير الأخطاء الإملائية‎ 
والنحوية المحتملة.‎ 


99. 


عند الانتهاء من إنشاء المستند » يمكنك جعل 70201 يبحث ضمنه عن 
الأخطاء الإملائية والنحوية» وعندما يعثر على خطأ يمكنك تصحيحه ثم 
متابعة التدقيق. 


؟. اللغة عع 2 نداعم 1.2[ : 
عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة عنه وهي كما 





أ. إعداد اللغة 6ع 2ناعمة.آ أ56 : 
يستخدم هذا الأمر لتحديد اللغة للقواميس التي يستخدمها مدقق الإملاء 
وأدوات التدقيق النحوي (تقصتصةء© نمث عمتلاءم5). 


ب. القاموس 10101101339 : 
يستخدم هذا الأمر للحصول على معاني الكلمات عربي / إنجليزي » 
وعند اختيار هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 





حيث نقوم بكتابة الكلمة المراد استخراج معناها في الجهة ([] 10015 
وتظهر المعاني في الجهة 185518]1008 7115 1366م26 » ولتحويل لغة 
القاموس إلى عربي / إنجليزي؛ نقوم بعكس الجملة الموجودة في الجهة 
5 1115121160 ولإضافة المعنى الذي تم استخراجه إلى النص 
(أي المستند) نقوم باختيار الأمر :56ج] . 


ج. قاموس المرادفات 5تتتتتهوع16 : 

يستخدم هذا الأمر لإعطاء مرادفات لكلمة واحدة ومعناها مع إمكائية 
إدراج أحد المرادفات في النص بدلا من الكلمة الأصلية ويتم عمل ذلك كما 
- تحديد الكلمة المراد الحصول على مرادفها. 
- اختيار الأمر (قاموس المرادفات 35ناة15:65) فتظهر الشاشة التالية : 





تظهر مرادفات للمعنى المحدد في الناحية 532002/51 171/15 ءعع13مع8. 


- يتم الإشارة للمرادف المطلوب ثم الإشارة للخيار (استبدال )0 
فيتم استبدال الكلمة المحددة بالكلمة المرادفة التي تم اختيارها. 


ساى ”و اسه 


د. الواصلة 62316100م119 : 

عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة يتم من خلالها تحديد : إدراج 
واصلة للتص تلقائيا أو يدريا ([دنتصدا3 :0 نزالدءهسرمند1م). 

يمكنك استخدام ميزة الواصلة لإعطاء المستندات مظهرا أنيقا وعالي 
الجودة. فمثلا؛ يتم إدراج الواصلة في النص للتخلص من الفراغات في نص 
مضبوط أو للحصول على أسطر ذات طول منتظم في الأعمدة الضيفة. 


“". عدد الكلمات إدياه"') لدرم ئلا : 


يتم إعطاء إحصائية عن المسئند الفعال مثل عدد الكلمات عدد الحروف 
و عدد الأسطر ... 


؛. تلخيص مستند تلقائيا 51111111121126 110ل : 


يمكن استخدام ميزة التلخيص التلقائي لتلخيص النقاط الأساسية في 
مستئد تلقائياء إذا أردت إنشاء ملخص ليقرأه الآخرين ٠‏ اس تخدم التلخيص 
التلقائي لنسخ النقاط الأساسية وإدراجها في ملخص أنيق أو تجريدي . 

إن كيفية تحديد التلخيص التلقائي للنقاط الأساسية تعتمد على تحليل 
المستند وتعيين عدد معين من النقاط لكل جملة. (مثلا » يتم منح نقاط أعلى 
للجمل التي تتضمن كلمات مستخدمة بشكل متكرر في المستند). ثم يتم اختيار 
نسبة مئوية معينة من الجمل ذات النقاط الأعلى لعرضها في الملخص. 


لا تنس أن التلخيص التلقائي يعمل بشكل أفضل كلما كانت بنية المستند 
أجود مثلا » التقارير ؛ والمقالات » والأوراق العلمية. 


تجا اعد 


5. اختصار اعع00101) 110الى : 
قد تصادفك كلمة متكررة دائما في النص أثناء الطباعة فبإمكانك إنشاء 
اختصار لها عن طريق أمر (اختصار) وعند تنفيذ الأمر تظهر شاشة» فنقوم 
بالخطوات التالية : 
أ. نكتب في الناحية (استبدال ©ع12م6) رمز الاختصار. 
ب. وفي الناحية المقابلة لها الكلمة أو الجملة المتكررة وأثناء كتابتك لللد_ ص 
وبمجرد كتابتك لرمز الاختصار ثم اتباعه ب 851614 أو 5306 تظخهر 
الكلمة المراد إظهارها . 


؟. حماية المستندات 12061111161214 1ع5046 : 
يستخدم هذا الأمر لوضع حماية على الملف؛ وعند تنفيذ هذا الأمر 
تظهر لنا الشاشة التالية : 


امع سياعة0 اكت 





أ. وءع ضقط© 136160 : يستخدم هذا الأمر لإظهار أي تغيير أو تعديل على 
الملف بلون مختلف (أي تمييز التعديلات). 

ب. 001201116115) : يقوم هذا الأمر بإيقاف عمل لوحة المفائيح 0220طز]1 
بحيث لا يستطيع أي شخص الإضافة على المستند أي كلمة مع ملاحظلة 
أن المؤشر يبقى في مكانه . 
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ج. 205105 : يقوم هذا الأمر بإيقاف عمل لوحة المفاتيح 12©9602:0 بحيث 
لا يستطيع أي شخص الإضافة على المستند أي كلمة مع ملاحظة أن 
المؤشر ينتقل إلى بداية المستند . 


ملاحظات : 

.١‏ ال 2355100 هي عبارة عن أمر إضافي أو اختياري قد نستخدمه وقد 
لا نستخدمه وعند تنفيذ هذا الأمر لا نستطيع فك الحماية عن المس تند إلا 
بعد كتابة كلمة السر المدخلة سابقا. 

؟. عند تنفيذ الأمر 1115 2101601 يتحول الأمر إلى أ6ع016زمملآ 
+1260ناء10» ويستخدم هذا الأمر لفك الحماية عن الملف . 


/ا. تعقب التغيير 222865') غاع122 : 
عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبتقفة عنهء وهي 
كالتالي : 





أ. تمييز التغيير 0882865 111811804 : عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا 
الشاشة التالية : 





- ع5 02 ومع صقط0 اطع ذاطع:11 : تستخدم لإظهار أو إخفاء الثغيير 
على الشاشة. 

- 1121621ا1006 211260 0[ قعع ضقطن) اطع 1اطع 81 : تستخدم لإإظهار أو 
إخفاء التغيير عند طباعة الملف على الطابعة. 

- 4102م0 : تستخدم للتحكم بكيفية إظهار التغيير من ناحية نوع الخط ولونه 
وغير ذللك. 


ب. قبول التغيير أو رفضه وععمة© 106604 :0 )مومعل : عند ثنفيذ هذا 
الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 





- فمتخطع تلطع ض11 ط:1/1ا وع8صقطن : تستخدم لعرض المستند مع تمييز 
التغييرات التي تمت عليه (أي إظهارها بلون مختلف). 

- قستاطاع تلطع 11آ 11104 ععصقطن0 :تستخدم لعرض المستند دون تمييز 
التغييرات التي تمت عليه (أي إظهار التغييرات بنفس لون النص ). 

- 011815221 : تستخدم لعرض المستنئد الأصلي ) أي بدون أي تمييز أو 
تغيير تم عليه ). 

- 8100 “ : تستخدم للبحث عن التغييرات التي توجد أعلى المؤشر (أي من 
مكان وجود المؤشر إلى بداية المستتد ). 

- 8100 ” : تستخدم للبحث عن التغييرات التي توجد أسفل المؤشر (أي من 
مكان وجود المؤشر إلى نهاية المستتد ). 


شاع لات 


- 1جعع60. : تستخدم لقبول التغيير المظلل . 

- !أذ )معع6ة :تستخدم لقبول جميع التغييرات . 

- 16601 : تستخدم لرفض التغيير المظلل . 

- 1آث 56[606 :تستخدم لرفض جميع التغييرات . 

- 11200 : تستخدم للتراجع عن القبول أو الرفض. 


ج. مقارنة المستندات 1226باه20[ عتدمردده© : 

يستخدم هذا الأمر لمقارنة الملفات التي تم التغيير عليها مع بعضها 
البعض ؛ وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة نختار منها اسم الملف المواد 
عمل المقارئة له. 


/. معالج الرسالة 0تردعة!؟؟ “عناء.] : 

طرق سريعة لإنشاء الرسائل والمذكرات والمستندات الأخرى يمكنك 
استخدام عدة قوالب ومعالجات من أجل توفير الوقت عند إنشاء أنواع شائعة 
من المستندات يمكنك مثلا استخدام معالج المذكرة لإنشاء مذكرات عالية 
الجودة. 

فيما يلي بعض المستندات التي يمكنك إنشاؤها باستخدام المعالجات 
والقوالب: المرافعات القانونية» المذكرات» الرسائل؛: الفاكسات؛ التقارير: 
الاطروحات؛ الدلائل» النشرات الصحفية» النشرات المصورة: التقويمات؛ 
جداول مواعيد؛ نبذة ذاتية» طلبات الشراءء والفواتير؛ بعد التحنقفق من أن 
المعالج أو القالب المطلوبين مثبتان في جهازكءانقر فوق " جديد 7165 " في 
القائمة "ملف 5116"؛ وانقر فوق علامة التبويب الموافقة لنوع المسكئد 
المطلوبء ثم انقر نقرا مزدوجا فوق القالب أو المعالج. 


ا 0 


9. تخصيص 011510121126) : 
عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية ونلاحظ أن علامة 
التبويب الظاهرة لنا هي 7001555 . 'وقد سبق وقمنا بشرح هذا الأمر فسي 
قائمة عرض 7167؟". 
أما علامة التبويب 0202205ده© ؛ فيستخدم لإضافة أزرار في شويط 
الأدوات» وعند تتفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 


11 
عات من | 





حيث تظهر قائمة بأسماء القوائم في 0816801165 والأزرار الخاصة 
بالقائمة التي يقف عندها المؤشر حيث يمثل كل زر أمر من أوامر تلك 
القائمة؛ ولمعرفة ما يقوم بعمله كل زر ليس علينا إلا أن نضغط عليه فنلاحظ 
في الشاشة تحت عنوان 106501156108 وصفا شاملا لما يقوم بتنفيذه الزرء 
ويتم نقل أي زر من الأزرار إلى شريط الأدوات عن طريق الماوس. 


امت 


سابعا: أوامر قائمة جدول "16طو1” : 





تستخدم هذه القائمة لإدراج جدول والتحكم بعدد الخلايا صفوفا وأعمدة: 
والجدول عبارة عن شبكة من الصفوف والأعمدة لتشكل مربعات تسمى خلايا 
يمكن كتابة نص بداخلها. 


: 121857 1901 رسم جدول‎ .١ 

يستخدم هذا الأمر لإضافة جدول وهذا الجدول ليس له شكل محدد؛ 
حيث عند تنفيذ هذا الأمر يتحول الماوس إلى قلم.؛ فيقوم المستخدم برسم 
الجدول الذي بريده. 


ا 


". إدراج جدول 16طهة1' ):ءوه1] : 


يستخدم هذا الأمر لإنشاء جدول وإدراجه في مكان وجود المؤشر 
وعند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 





بحيث يطلب إدخال عدد الأعمدة للجدول في الناحية 02 “روط تمد 
(5قطننا[00 وإدخال عدد الصفوف في الناحية (1035 02 “ءلم نلحم)ء 
فيظهر الجدول بشكل منقط تسمى خطوط شبكية 011011265 حيث عند إدراج 
الجدول يجب التأكد من أن الأمر 65م11011© 11106 في قائمة 18516 فعال 


بوجود إشارة مميزة بجانب الأمر. 


الخطوط الشبكية 011011065 عبارة عن خطوط مؤقتة لا تظهر في 
الخطوات التالية: 
أ. تحديد الجدول بجميع خلاياه. 
ب. اختيار أمر ( عمذلهطة لصف عل:ه8) من قائمة (2020ره) . 


0 الإشارة إلى 010 . 


بعذها سيظهن الجدول محددا: كاملا بكل خلدياة. 


عار لانت 


"'. حذف خلايا 15[ © 16)6[ع7 : 


لحذف خلية معينة نقوم بتظليلها ثم تنفيذ الأمر (06115 6061646 فتظهر 
الشاشة التالية : 





أطعن] 15ا06 5512 : حذف الخلية المحددة ونقل الخلايا التي على يسار 
الخلية المحذوفة لليمين لتحل خلية محل الخلية المحذوفة. 

- 20397 عنلاوظ 121616 : حذف الصف الموجود فيه المؤشر بأكمله. 
001 عنأكم8 26116 : حذف العمود الموجود عليه المؤشر بأكمله. 


؛. دمج خلايا 6115) عع71612 : 


يستخدم لجعل خليتين أو أكثر؛ خلية واحدة وذلك بتحديد الخلايا المواد 
دمجها ثم تنفيذ الأمر 06115 746786 ؛ وبذلك يتم التعامل مع تلك الخلايا على 
أنها خلية واحدة. 


5. تقسيم خلايا 15[اء') )زام5 : 


يستخدم الأمر لتقسيم خلية أو أكثر إلى عدة أقسام حيث يتم تحديد 
الخلايا المراد تفسيمها ثم تنفيذ الأمر (06115© 11م85) وتظهر شاشة تطلب عدد 
الأقسام للخلية الواحدة حيث يتم تقسيم الخلية الواحدة إلى عدة أقسام. 


حاف قات 


5. تحديد صف 1208 اعع1ع5 : 
يستخدم لتحديد صفا كاملاء وهو الصف الموجود عليه المؤشر في أحد 
خلايا ذلك الصف. 


/ا. تحديد عمود 21121ن001) اأعع1[ء5 : 
يستخدم لتحديد عمودا كاملا وهو العمود الموجود عليه المؤشر في أحد 


6/. تحديد جدول ع1طه1' اعهع[ء5 : 
يستخدم لتحديد الجدول كاملا بعد أن يكون المؤشر موجود في أحد 
خلايا الجدول. 


6. تنسيق تلقائي للجدول 10221816 مذأددخ 1216 : 


ويستخدم الأمر لتنسيق الجدول حيث عند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية : 


“بقاجا وعم لهل 
هه /ي5 و 


: 1 عاوقةات 1 

0 ٍ 2 عافوقاة» 
3 18551 | 

4 ع51وةا|-) | 

1 أنءمات» 

2 الا 6«مامة 





تظهر قائمة بأسماء التنسيقات 2085ده5: ومعاينة للتنسيق 7ج16وعع2 
الذي يقف عنده المؤشر. 


م 





: توزيع الصفوف بشكل متساو 19765159 12015 16ناط2150:1‎ . ٠٠ 

يستخدم هذا الأمر عند وجود صفوف تختلف في ارتفاعها عن الأخرى 
ولجعلها متساوية تحدد تلك الصفوف ونختار هذا الأمر فيقوم 11/050 بتقسيم 
المسافة بينها بالتساوي. 


: توزيع الأعمدة بشكل متساو تزولدده179 25 تدبا[ه© 10و21‎ .١ 

يستخدم هذا الأمر عند وجود أعمدة تختلف في عرضها عن الأخرى؛ 
ولجعلها متساوية نحدد الأعمدة ونختار هذا الأمر فيقوم 7/0201 بتقسيم 
المسافة بينها بالتساوي. 


؟ .١‏ ارتفاع وعرض خلية 751045 لصخ غطعأ»11 2611 : 

عرض الخلية أي ارتفاعها حيث من الممكن التحكم في عرض الخلية 
من خلال هذا الأمر وذلك بتحديد الخلايا المراد تغير عرضها ثم تنفيذ الأمسو 
فتظهر الشاشة التالية : 





ثم الإشارة إلى علامة التبويب (20775) في أعلى الشاشة في الناحية 
ارتفاع الصفوف نختار (1.6851 44) ونكتب العرض المراد في الناحية (1ة)؛ 
ولتوسيط الجدول بأكمله في صفحة المس تند نحدد 66مم6© في الناحية 
(مع تتترع 1اخ). 

أما عرض العمود فنختار علامة التبويب (25هدا1ه©) في أعلى الشاشة 
ونحدد عرض العمود الذي تم تحديده في الناحية عرض العمود كمافي 
الشاشة التالية 





: تحويل الجدول إلى نص 19816 1'0' أناء'1' )مم00‎ . ١ 

يستخدم لتحويل البيانات الموجودة في خلايا الجدول إلى نص عادي 
وعند تنفيذ الأمر تظهر شاشة حيث يطلب الإشارة التي يفصل به محتويات 
الجدول بعد تحويل الجدول إلى نص بإحدى الخيارات التالية : 
"علامات الفقرات 5:1 طمهمع دعدة2؛ علامات الجدول 1865, الفاصلة 
المنقوطة 5م10همن1دمء5؛ غير ذلك معط0". 


1 


أي يتم فصل بيانات كل خلية بعلامات يحددها المستخدم. بعد ذلك 
سيظهر مكان الأمر ه11 160 عاطه1 تع جمه0) ؛ الأمر أجدع 1‏ غنزع كله ©) 
(1851 0: أي وضع النص المكتوب في جدول لأن البيانات الآن في وضع 
نص وليس جدول. 


.١ 5‏ فرن الاع1 6ر80 : 

يستخدم الأمر لترتيب أرقام الخلايا تصاعديا أو تنازليا حيث يتم تحديد 
العمود المراد عمل ترتيب الأرقام له ثم تنفيذ الأمر (50:1) فتظهر شاشة 
لاختيار نوع الترتيب تصاعديا 0128مءهو4 أو تنازليا 8هذلدءه2265 كما في 
الشاشة التالية : 








© . تقسيم الجدول 1216 غ11م5 : 
يستخدم الأمر لتقسيم الجدول إلى قسمين؛ حيث نضع المؤشر في 
المكان المراد فصل الجدول منه أي أنه بعد الفصل يتم التعامل مع الجدول 
على أنه جدولان منفصلان. ظ 


ام 


5 . خطوط شبكية 01011565 17106 : 

يستخدم لإظهار أو إخفاء الخطو. لمؤقتة المكونة للجدول عند إدراج 
الجدول» وإن لم تكن الخطوط الشبكية ذعانة لا يظهر الجدول كخلايا واضحة 
على الصفحة وإنما تظهر على المسطر. تبين موقع كل عمود من الأعمدة 
المكونة من الجدول. 


-غ اس 


الجداول الحسسابية 
7 عع 1111501 


يعتبر برنامج الإكسل من أهم برامج الجداول الإلكترونية المتوفرة 
نظرا لما يتمتع به من خصائص مرنة وجديدة ؛ وبما أنه من البرامج التي 
تعمل ضمن بيئة الويندوز فإنه يتعامل مع الخصائص المميزة للويندوز 
كالتعامل مع القوائم وصناديق الحوار والربط مع البرامج الأخرى . 


يوفر برنامج الاكسل إمكانيات جيدة للتعامل مع المعادلات بأنواعها 
والرسم البياني» كما يمكن البرمجة بلغة 8251 50031ة/ا لعمل برامج 


قائمة الأو امر : 
0 . خط المعادلات . ؛ 


1 





هام - 


التغعامل مخ الملفات : 


الملف في برنامج اكسل هو عبارة عن 18001 » حيث يتضمن الكتاب 
الملفات. 


وفيما يلي مجموعة الأوامر الخاصة بالملفات : 
)١‏ إنشاء كتاب عمل جديد: 


ينفذ هذا الأمر عن طريق اختيار الأمر جديد 216 من قائمة ملف 5116. 


؟) حفظ ملف جديد : 


ُ. من قائمة ملف ع111 يتم اختيار الأمر حفظ بأسم ول 5856. 
ب. يظهر صندوق حوار خاص ب 'الحفظ باسم"؛ بالشكل التالي : 


0005 119 ليا 


مماء_+معممطع هنم اأقوام | 
رمام 
كمام معساهعهةا معاسرع5 رمومقووملنا ا 
الدزر 
كالا, لكامم 
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واد كإدعطاروللا أميماع لود 
ا 





*) إغلاق الملف الفعال : 
وينفذ هذا الأمر باختيار أمر إغلاق 01056 من قائمة 5116. 


-15- 


ملاحظة : إذا لم يكن الملف محفوظا باسم أو لم تحفظ التعديلات التي أجريت 
على محتوياته» تظهر ملاحظة استفسار بالشكل التالي : 





؛) استرجاع الملف المخزن مسبقا : 


أ. اختيار الأمر فتح 62م0 من قائمة ملف 7116. 
ب. يظهر مربع حوار يتم من خلاله اختيار أو إدخال اسم الملف المراد 
استرجاعه. 


) تخزين التعديلات التي تجري على الملف : 
يجب تخزين الملف بعد إجراء أي عملية تعديل على محتوياته وذلك 
باختيار الأمر حفظ 5376 من قائمة ملف 1116. 


؟) التنقل بين الملفات المفتوحة : 

يتميز برنامج الأكسل بإمكانية فتح أكثر من ملف والتعامل معها جميعا؛ 
بحيث يكون أحد هذه الملفات فعالاء والملف الفعال هو الذي يضفهر اسمه 
ضمن شريط العنوان. وتظهر قائمة بأسماء الملفات المفتوحة الباقية ضمن 
قائمة إطار 17/100017 وعليه فإن نقل التفعيل لأي من الملفات المفتوحة يتم 
باختيار اسم الملف المطلوب من هذه القائمة» وعند إغلاق الملف بأمر 1056© 
يختفي اسمه من قائمة 77/104018 لأنه لم يعد مفتوحا. 


لالت 


1) إخفاء الملف الفعال : 

إن الهدف من إخفاء الملف هو حمايته بشكل مؤقت » بحيث لا تظضهر 
أي من محتويات الملف؛ ولا يظهر اسمه ضمن قائمة الملفات المفتوحة » 
وتتم هذه العملية بالانتقال إلى قائمة إطار 71050077 واختيار إخفاء 1106]. 


) إظهار الملف المخفي : 
أ. من قائمة إطار 77120058 يتم أمر إظهار 1002106]. 
ب. يظهر صندو. حو يتضمن أسماء الملفات المخفية » فيتم اختدار اسم 
الملف المراد ظهاره. 


ملاحظة : في حالة كون جميع الملفات مخفية أو مغلقة يكون أمر 46قطهنآ 


التحوير ومه501.: 
)١‏ التراجع عن 11200 : 

يستخدم هذا الأمر لإلغاء تأثير الأمر وإعادة الوضع إلى ما كان عليه 
قبل استخدام الأمر المنفذ. 


؟) التكرار 26عمع1 : 
يستخدم هذا الأمر لإعادة تنفيذ الأمر الأخير مرة أخرى. 


"') النقل غ05 : 

يتم نقل جزء من الملف باتباع الخطوات التالية : 
أ. تظليل الخلايا المراد نقلها . 

ب. من قائمة تحرير غ21 اختيار الأمر قص 4ا©. 


-م114- 


ج. نقل المؤشر إلى الموقع الجديد. 
د. من قائمة تحرير 2016 اختيار الأمر لصق 22516. 


4؛) النسخ 3م0© : 

يتم نسخ جزء من الملف مرة أخرى باتباع الخطوات التالية : 
أ. تظليل الخلايا المراد نسخها. 

ب. من قائمة تحرير 5014 اختيار الأمر نسخ نإمه© . 

ج. نقل المؤشر إلى الموقع الجديد. 

د. من قائمة تحرير 5016 اختيار الأمر لصق 2356. 


©) التعبئة عدذااة1 : 
تستخدم أوامر التعبئة لملئ مجموعة من الخلايا بمدخلات معينة سواء 

كانت نص أو رقم وتنفذ عملية التعبئة كما يلي : 
أ. من قائمة تحرير 5014 اختيار أمر تعبئة 5111. 
ب. تظهر قائمة أوامر فرعية تشتمل على أوامر التعبئة وهي : 

- 2186 : تعبئة الخلايا التي على يمين الخلية المحددة. 

- 1.68 : تعبئة الخلايا التي على يسار الخلية المحددة. 

- م1 : تعبئة باتجاه الأعلى. 

- 120992 : تعبئة باتجاه الأسفل. 

- 564165 : تكوين متتاليات وهي مجموعة من المدخلات التي تربط بينها 


اح / بذ 7 


- أنواع المتتاليات : 
أ. الخطية :وءم1 .1 :حيث تكون العلاقة بين عناصر المجموعة متزايدة 
بمقدار قيمة معينة مثل تكي ”ل م6 لانن 


19ب 


ب. المثنامية 0801881 : حيث يتم ضرب عنصر المتتالية بقيمة معينة 
للحصول على القيمة اللاحقة » مثل: 2,١‏ "لو3/ا؟:241.... 

ج. تاريخية 10316 : حيث تكون عناصر المتتالبة على شكل تاريخ » يتغير 
فيه اليوم أو الشهر أو السنة. 

د. التعبئة الأتوماتيكية 17111 هنا : حيث يمكن تكوين متتاليات تحتوي على 
رموز أو أحرف أو كلمات كأسماء الأيام والأشهر. 


- كيفية كتابة متتالية : 
.١‏ طباعة أول عنصر في المتتالية. 
؟. تظليل الخلايا المراد ملؤها. 


“. اختيار الأمر تعبئة 17111 من قائمة تحرير 78014 ومنه أمر متسلسلة 
توت 


5. يظهر صندوق حوار يتم من خلاله تحديد نوع المتتالية وقيمة الخطوة 
وقيمة التوقف بحيث تكون بالشكل الثالي : 











5) المسح “ه016 : 


يستخدم هذا الأمر لمسح جزء من النص المطبوع وعند تنفيذ هذا الأمر 
تظهر شاشة لاختيار نوع المسح وهي كما يلي: 


-ى لالت 


- الكل 11 : بحيث يتم مسح جميع محتويات الجزء المحدد. 

- التنسيق 100126 :يتم مسح التنسيق فقط من الجزء المحدد مشلى الإطارات 
والتظليل والألوان. 

- المحتو بات 00066015) : يتم مسح الكتابة فقط من الجزء المحدد. 

- التعليقات 00226065 : يتم مسح أي تعليق مضاف على الخلايا. 


الإرضاقة والحذف (الأعمدة والسطور والخلايا وأوراق العمل) 
)١‏ إضافة عمود : 
ويتم ذلك بتحديد المؤشر في المكان المراد إضافة العمود ومن ثم 
الانتقال إلى قائمة إدراج 105614 واختيار الأمر أعمدة 5تنتطنا1ه©. 
؟) إضافة سطر : 
ويتم ذلك بتحديد المؤشر في المكان المراد إضافة السطر ومن ثكشم 
الانتقال إلى قائمة إدراج واختيار الأمر صفوف 1017:5. 
*") إضافة خلايا : 
يتم ذلك باتباع الخطوات التالية : 


أ. تحديد المؤشر في المكان المراد إضافة الخلية. 

ب. الانتقال إلى قائمة إدراج +نه5م1 واختيار الأمر خلايا 6115©. 

ج. يظهر مربع حوار لتحديد طريقة تحريك الخلايا بعد عملية الإضافة 
بالشكل التالي: 


س١‎ 





4؛) إضافة ورقة عمل : 

يمكن إضافة ورقة جديدة للأوراق المدرجة من الأساس في برنامج 
الإكسل وذلك بالانتقال إلى قائمة إدراج 185616 واختيار الأمر ورقة عمل 
261 71/011؛ فنلاحظ بعد ذلك إضافة ورقة تحمل اسم (ورقة؛) أو 
(ورقة5) ويعتمد رقم الورقة على عدد الأوراق الموجودة مسبقا. 

كما ويمكن تغيير اسم هذه الورقة عن طريق الانتقال إلى قائمة تشسيق 
84 واختيار الأمر +5566 ثم اختيار الأمر إعادة تسمية 8602016 من 
القائمة المنبثقة» ومن ثم إدخال الاسم الجديد للورقة. 


6) حذف عمود : 

وذلك بتحديد العمود المراد حذفه (يكفي تحديد خلية واحدة من العمود) 
ثم الانتقال إلى قائمة تحرير 1801 واختيار الأمر حذف ع2616)6,: فتظفهر 
شاشة تحتوي على مجموعة من الخيارات نختار منها مداه © عغناصظط. 


>؟) حذف سطر : 
وذلك بتحديد السطر المراد حذفه (يكفي تحديد خلية واحدة من السطر) 


ثم الانتقال إلى قائمة تحرير 1:014 واختيار الأمرر.حذف م]2616؛ فتظهر 
شاشة تحتوي على مجموعة من الخيارات نختار مثها /1008 عتناط. 


-- 


0') حذف خلية : 
وذلك بتحديد الخلية المراد حذفها ثم الانتقال إلى قائمة تحرير 58014 
واختيار الأمر حذف 2761616 ؛ ومن ثم يظهر مربع حوار نختار منه أحد 
الخيارين التاليين : 
- أع.آ 15آء0© نط5 : حذف الخلية المحددة مع إزاحة إلى اليسارء وذلك 
في حالة إذا كان اتجاه ورقة العمل من اليسار إلى اليمين. 
أو ؛تاع1ظ 15ا06 5168 : حذف الخلية المحددة مع إزاحة إلى اليمين؛ 
وذلك في حالة إذا كان اتجاه ورقة العمل من اليمين إلى اليسار. 
- مآ 0115© 18ط58 : حذف الخلية المحددة مع إزاحة إلى الأعلى. 


/) حذف ورقة العمل : 
وذلك باختيار الورقة المراد حذفها ثم اختيار الأمر حذف ورقة 
1ع 10616168 من قائمة تحرير ]5801. 


الاقترانات «وناء د11 : 

الاقترانات (الدوال) هي صيغ جاهزة تتضمن إدخال عناصر لإيجاد 
الناتج عليهاء ومن أنواع هذه الاقترانات ما يلي : 
)١‏ الافترانات الإاحصائية دوناعصنا1 520150221 : 


ومن أشكالها : 


المجموع 51112 : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد مجموع مجموعة من الأرقام أو مجموعة 
من الخلايا ويوجد له عدة أشكال» مثل : 


ات 


إيجاد مجموع مجموعة من الأرقام (91114)50:60:70 ع 


إيجاد مجموع مجموعة من الخلايا (511514)31:22:23 ع 
إيجاد مجموع مدى محدد من الخلايا (81054)31:810 - 


حيث أن 21 تعني خلية البداية و 810 تعني خلية النهاية . 


المعدل 4761286 : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد معدل مجموعة من الأرقام أو مجموعة من 
الخلايا ويوجد له عدة أشكال » مثل: 


إيجاد معدل مجموعة من الأرقام (0158)50:60:70 1711م ع 
إيجاد معدل مجموعة من الخلايا (01)21:22:83) شاع 17م - 
إيجاد معدل مدى محدد من الخلايا (03158)31:310 1714م - 


حيث أن 21 تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


أكبر رقم :31 : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد أكبر رقم بين مجموعة من الأرقام أو 
مجموعة من الخلايا ويوجد له عدة أشكال» مثل : 


إيجاد أكبر رقم من مجموعة من الأرقام (47)50:60:70] - 
إيجاد أكبر رقم من مجموعة من الخلايا (11876)81:32:23 - 
إيجاد أكبر رقم من مدى محدد من الخلايا (7141)31:310 - 


حيث أن 21 تعني خلية البداية و 2310 تعني خلية النهاية . 


أقل رقم هذ2/1 : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد أقل رقم بين مجموعة من الأرقام أو 
مجموعة من الخلايا ويوجد له عدة أشكال» مثل: 


سخ !]اس 


إيجاد أقل رقم من مجموعة من الأرقام (11172[1)50:60:70 - 


إيجاد أقل رقم من مجموعة من الخلايا (27/151)81:22:83 ع 
إيجاد أقل رقم من مدى محدد من الخلايا (111)31:310 - 


حيث أن 31 تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


العدد 21ن000) : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد عدد الخلايا التي تحتوي على أرقام فققفط 
لمجموعة من الخلايا ويوجد له عدة أشكال؛» مثل: 
إيجاد عدد الخلايا لمدى معين من الخلايا (00101111081:810 - 
حيث أن 31 تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


؟) الافترانات المنطقية د5ناء ص1 1[د16ع10 : 
ومن أشكالها : 


- الجملة الشرطية 17 : 
تستخدم هذه الجملة في حالة وجود أكثر من جواب للسؤال » والشكل 
العام لهذه الجملة : 
(00011100:7311161:7781162) 15 ع 


حيث 0 


- 002011011 : تعني الشرط أو السؤال . 
- 778161 : وهي القيمة أو الجواب الذي ينفذ في حالة تحقق الشرط. 
- 77162 : وهي القيمة أو الجواب الذي ينفذ في حالة عدم تحقق الشرط. 


مثال : إذا كانت قيمة الخلية 41 أكبر من قيمة الخلية 42 تكون القيمة 


0 غير ذلك تكون 230. 
(0000"”0305 8< 1 مر ) 11[ - 
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- أداة الربط 0ص : 
يمكن استخدام هذه الجملة كجملة مستقلة بحث تعطي قيمة عنت1 أو 
56 بحيث تكون بالشكل التالي : 
(110)6020111021:60201110112م ع 
حيث : - 020181021ن: يعني الشرط أو السؤال الأول. 
- 20141022مه: يعني الشرط أو السؤال الثاني. 


مثال : تكون قيمة الجملة التالية 72156 : 
(112)2+2-4:3-1-5م - 


- أداة الربط :0 : 
يمكن استخدام هذه الجملة كجملة مستقلة بحث تعطي قيممة عنذ1 أو 
56 بحيث تكون بالشكل التالي: 
(60101110132: 0102011021 ع 
- 0020111021: يعني الشرط أو السؤال الأول. 
- 202011022: يعني الشرط أو السؤال الثاني. 
مثال : تكون قيمة الجملة التالية 5016 : 
(011002+2-4:3-1-5 - 


- أداة الربط 2707 : 
يمكن استخدام هذه الجملة كجملة مستقلة بحث تعطي قيممة عنة1 أو 
56 بحيث تكون بالشكل التالي: 
(2101)050110 - 
مثال : قيمة الجملة التالية تكون 12156. 
(0[010)1+1-2- 


8م _ 


يمكن دمج أدوات الربط 420 وده مع الجملة الشرطية 14 بحيث 


تصبح بالشكل التالي : 
(51811181:9811162:(.. .:2011082مت: 1ه تلممء )1110م )"17 - 
(931562: 781181( . . ج002 فنصم : 1 مه 11 1لصمء):178)01 - 


فرز البيانات عدنا:50 : 

يساعد هذا الأمر على فهرسة الجداول بناءا على أحد الحقول الرئيسية 
فيه حيث ترتب السجلات إما تصاعديا أو تنازليا بناءا على الرقم أو الاسم أو 
الراتب ... 


ولترتيب الجدول نتبع الخطوات التالية : 
.١‏ تظليل الجدول متضمنا عناوين الأعمدة (أسماء الحقول). 
؟. اختيار الأمر فرز 506 من قائمة بيانات 123:8. 
". يظهر صندوق الحوار التالي: 





- فرز حسب 501483 : وتعني الحقل الذي سترتب عليه السجلات. 


ا 


- ثم حسب '[8 126 : إذا أردنا الترتيب حسب حقل آخر بالإضافة إلى 
الحقل الأول. بحيث يكون الفرز تصاعدي 50650138.ى»: أو تتازلي 


.:. 8 


التنسيق 55نا)ة0::2 : 

التحكم بعرض العمود : 

.١‏ تحديد العمود المراد التحكم بعرضه (يكفي تحديد خلية). 

؟. من قائمة تنسيق 80:32 اختيار الأمر عمود صهداه© . 

“. يتضمن أمر أعمدة الخيارات الفرعية التالية : 

- العرض 7108 : يمكن تحديد عرض العمود المحدد رقميا بوحدة سم. 
- أفضل مطابقة 1714 826546 : حيث يجعل عرض العمود مناسبا لحجم أكبر 
- إخفاء 21106 : يعمل على إخفاء العمود المحدد. 
- إظهار 106طه12 : يعمل على إظهار العمود المخفي. 
- عرض معياري 771015 5800350 : ويجعل عرض العمود معياريا 
(العرض الأصلي) ويساوي 8,57 . 


مللافظة > نكن للك نوكن العمود يدث الحد الماضل يتن انس 
العمودين بالاتجاه المطلوبي بواسطة مؤشر الفأرة. 


التحكم بارتفاع السطر : 
.١‏ تحديد السطر المراد التحكم بعرضه (يكفي تحديد خلية). 
؟. من قائمة تنسيق 70:23:36 اختيار الأمر 'سطر 1808" . 
“. يتضمن أمر سطر الخيارات الفرعية التالية : 
- ارتفاع سطر 211556 2077 : حيث يمكن تحديد ارتفاع السطر المحدد 
رقميا . 


1م 


- إخفاء ©2710 : يعمل على إخفاء السطر المحدد. 

- إظهار 106طم12 : يعمل على إظهار السطر المخفي. 
ملاحظة : يمكن التحكم بارتفاع السطر بسحب الحد الفاصل بين اسمي 
السطرين بالاتجاه المطلوب بواسطة مؤشر الفآرة . 


تننسبق الخلايا : 

إن عملية تنسيق الخلايا تعمل على تجميلها من ناحية » وإبراز أهميتها 
من ناحية أخرى. ويجب قبل استخدام خيارات التنسيق تحديد الخلايا المراد 
تنسيقها وذلك بتظليلها ثم اختيار أمر خلايا 0115© من قائمة تنسيق 02086" . 


تتضمن شاشة التننسيق ما يلي : 

.١‏ الرقم :© طنهداآ3 : وتستخدم للتحكم بشكل الأرقام المطبورعة » بحيث 
يوجد عدة خيارات يتم من خلالها اختيار الشكل المناسب للرقم أو العملة 
أو التاريخ.... 





ا 


". محاذاة )د 2رهع411 : وتستخدم للتحكم في اتجاه الفقرة بحيث تحتوي 
على الخيارات التالية : 





- المحاذاة العمودية 176101681 : قمة م10 » وسط #ع)مع"0 » قاع 8000271. 

- المحاذاة الأفقية 7201202181 : عام 062621 وهو النمط الطبيعي 
للإدخال » يسار 1ع.آ » وسط ععامه0) »؛ يمين أاطعن8 » تعبئة 2111 
بحيث يكرر المحتوى حتى يملئ الخلية» ضبط 115015 » توسيط ممتد 
عبر الأعمدة «مناءهء561 46055 060166 بحيث يجعل النص يتوس ط 
عدد من الخلايا التي تكون محددة . 

- التفاف النص 166 م7832 : إذا كان النص أكبر من سعة الخلية أفقيا 
فإنه يمكن توسيع ارتفاع الخلية لإظهار النص في وضع التفاف. 

- اتجاه 011621200 :تستخدم للتحكم في اتجاه النص داخل الخلية. 


ل 


". الخط 11ره"1 : تستخدم هذه القائمة لتغيير وتنسيق شكل وحجم ونوع 


100 
أ88555 رمق 0 0 





دتو الخط موه #ورق تن خلالها كين ترعة للحط الدرين:رالااكيتي: 
نمط الخط 5116 7004 : وتتضمن : خط عادي 26قالاع86» أسود 
عريض 80104؛ مائل 18112 . 


حجم الخط 5126. 

مسطر عنارآ 112062 . 

لون الخط 0101© 

تأثيرات 7826045 : وتتضمن : خط متخلل طعنام2ط1 ©11ها5 » مرتفع 
50112 51121 منخفض 51105601151 


ا 


4. التحكم بالحدود 800675 : وتتضمن رسم حدود على خالايا محددة 
(يتم تحديدها بالتظليل) حيث يتم اختيار نمط الحدود 5016 ولونهاء ثم يتم 





5. النقش 734675 : وتستخدم لإدراج ألوان على أرضية الخلية» حيث يتم 
اختيار اللون المطلوب من لوحة الألوان» هذا ويمكن مزج لونين لتكوين 
درجة لوئية معيئة وذلك باختيار اللون الثاني ودرجة المزج مسن قائمة 
5 ؛ ويمكن ملاحظة الألوان المختارة ودرجة ثتأثيرها ضمن 
النموذج 16مدنة5. وعند تنفيذه نلذلحظ ظهور الشكل التالي: 





التنسيق النلمائي: 

يوفر برنامج الاكسل مجموعة من التنسيقات الجاهزةء حيث يشتمل 
التنسيق الجاهز الواحد على جميع خيارات التنسيق السابقة. ولتنفيذ التتدعميق 
التلقائي نتبع الخطوات التالية: 
.١‏ تحديد مجموعة الخلايا المراد إدراج التنسيق التلقائي عليها. 
؟. اختيار أمر تنسيق نلقائي 805126 0غناة. من قائمة تنسيق 1*011126 . 
*. من صندوق الحوار التالي يمكن اختيار الشكل المطلوب للتنسيق : 


فا 
212110000 1 عأعكقات 
أه101 نوا طوع نول / 2 يدك 
ال ا 20 3 عاوكة 
0 ٍ ل وماعمبمععم 


7 4 5 1/851 + 2 وما نامعءم 
08 7# 8 لم5 ا 3 وماانامععم 
21 18 21 اجا 1 4 وما أديامعءم 
1 انما 

2 ان نواه 

3 انأموامة 

1 كلا 





الأنهاط 5016 : 
تستخدم الأنماط في إخراج العمل بالشكل الذي تريده» من حيث نوع 
الخط وحجمه وطبيعة الأرقام والحدود والتظليل والمحاذاة . 


اللرسم البياضي 1121)1018) .: 
إن عملية الرسم البياني تسهل تحليل القيم والنتائج وذلك بتوضيح أكقبر 
قيمة وأقل قيمة ومقدار التغيرات الحاصلة في البيانات . 


- ولتنفيذ الرسم البياني نتبع الخطوات التالية : 
.١‏ تظليل المدى الذي 0 البيانات المراد تمثيلها. 
“0 سم 


؟. يتم اختيار أمر الرسم البياني +5هط© من قائمة إدراج 156ع5م1 . 

'". يظهر المؤشر بشكل + لرسم المنطقة التي سيظهر فيها الرسم. 

ع الخطوة الأولى هي إدخال المدى المراد رسمه؛ و بما أننا قمنا بتحديده 
مسبقاء فسنجده مكتوبا على الشاشة بشكل تلقائي. 

5. الخطوة الثانية هي اختيار نوع الرسم المراد استخدامه لتمثيل البيانسات 
ويمكن اختيار رسم ثنائي الأبعاد أو ثلاثي الأبعاد. 

*. الخطوة الثالثة هي اختيار الشكل الفرعي لنوع الرسم الذي تم تحديده في 

الخطوة السابقة. 
. الخطوة الرابعة هي تحديد السطر (أو العمود إذا كانت البيانات مكتوبة 

على شكل أعمدة) المراد استخدامه كمحور سينات وغالبا يتم اختيار رقم ١‏ 

6. الخطوة الخامسة هي تحديد اسم الرسمة 1316 08314 ؛ وأسماء المحاور 
6 5 و 11:15 لآ ونختار إذا أردنا إضافة مفتاح الرسم 50ععع.1 أم لا. 

5. الخطوة الأخيرة هي إظهار الرسم بالضغط على مفتاح 01 . 


إدراج الصور »دااء21 : 
يمكن إضافة مجموعة من الصور ضمن ورقة العمل في برنامج 
الاكسل حيث يتم ذلك عن طريق الانتقال إلى قائمة إدراج 5©11دآ واختيار 
الأمر '"صورة 81016"؛ فتظهر قائمة فرعية يتم من خلالها اختيار إحصدى 
الأوامر التالية : 
- الث م1 ©: عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة صور 
جاهزة نختار منها الصورة التي نريدء فيتم إضافتها إلى المسئند. 
- 116 ددو: عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة 
فهارس ,٠‏ نختار منها اسم الفهرس الذي نريد حسب الاسمء ثم نختار 01 
فتظهر مجموعة الرسمات التي توجد بداخله؛ فنقوم باختيار الرسمة التي 
نريد ونضغط 01» فتضاف الرسمة إلى المستند. 
انفده 


- 58365 مغناث : عند تنفيذ هذا الأمر يظهر لنا ريط أدوات خاص 
بالرسمء نختار منه شكل الرسمة المرادء ونقئم برسمها في المستند عن 
طريق الماوس. | ش 

- أتقطنت 12107 : وهي عبارة عن أشكال ومخططات هندسية. 

- أنثى 77700 : عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على كلمة 
انث 71/050 بعدة أشكال جميلة نختار منها الشكل المراد ونضغط على 
01 ونقوم بكتابة الكلمة التي نريد ؛» فتظهر بشكل جميل. 


التعليقات 0012111215) : 

يمكن إضافة أي تعليق على الخلايا المطبوعة بحيث يكون كنوع من 
المساعدة لمستخدم الملف لتحديد محتويات خلية معينة» أو اسم كاتب هذه 
الخلية أو شرح عن خلية معينة؛ ولتنفيذ هذا الأمر نتبع الخطوات التالية: 
.١‏ تحديد المؤشر على الخلية المراد إضافة تعليق عليها. 
.١‏ الانتقال إلى قائمة إدراج 155616 واختيار الأمر تعليق 604مه00. 
". نلاحظ ظهور مربع ليتم من خلاله كتابة التعليق المراد. 


- نلاحظ بعد الانتهاء من تنفيذ الأمر السابق ظهور شارة (باللون الأحمر) 
على الخلية التي تم إدراج تعليق عليها. 

- لعرض جميع التعليقات المدرجة نختار أمر تعليقات 001265265 من 
قائمة عرض +16/؛ ولإخفاء التعليقات يتم تنفيذ أمر تعليقات من قائمة 
عرض مرة أخرى. 

- لإلغاء التعليق المدرج على الخلية» يتم اختيار أمر مسح :ه01 من قائمة 
تحرير 5016 ومن ثم اخثيار أمر تعليفات 0625:ططه0 من القائمة 
الفرعية التي تظهر. 


ل 


ححيهاية الملفات 22066102 : 


يمكن عمل حماية على الملف المطبوع بحيث لا يمكن التعديل على هذا 
الملف إلا بإدخال كلمة السر المضافة على الملفء ولتنفيذ الأمر السابق نتيع 
الخطوات التالية: 
.١‏ الانتقال إلى قائمة أدوات 70015 واختيار الأمر حماية 00ناء20]6. 
". ومن ثم اختيار أمر حماية ورقة من القائمة الفرعية. 
". تظهر شاشة يتم من خلالها كتابة كلمة السر واختيار البنود التي سيتم 

حمايتها . 

4. يتم إعادة كلمة السر مرة أخرى للتأكد من صحتها. 


- بعد ذلك نلاحظ أنه لا يمكن التعديل على محتويات الملف. 


ولفك حماية الملف يتم اتباع الخطوات التالية : 


.١‏ الانتقال إلى قائمة أدوات واختيار أمر حماية. 
؟. اختيار أمر فك حماية ورقة من القائمة الفرعية. 
"'. إدخال كلمة السر الموجودة للملف (ويجب أن تكون الكلمة الصحيحة). 


الندفيق الاملائى ع5 ذااءم5 : 


بمثاز برنامج الاكسل بإمكانية تدقيق الكلمات والجمل المطبوعة بحيث 
يتم ذلك عن طريق الانتقال إلى قائمة أدوات 170015: واختيار الأمر تدقيق 
إملاشي 611128م5» فنلاحظ ظهور مربع الحوار التالي : 


ا 


05101101 


0 1 





تحتوي الشاشة السابقة على الخيارات التالية : 
- تجاهل 182016 : لتجاهل الكلمة الخاطئة وتركها بوضعها الحالي. 


- تجاهل الكل 411 180056 : لتجاهل جميع الكلمات التي تكون من نفس 
نوعية الخطأ. 

- تغيير 018286 ؛ تغيير الكلمة الخاطئة بالكلمة الصحيحة الشسي يتمم 
اختيارها. 


- تغيير الكل 411 063286 : تغيير جميع الكلمات التي ثكون مسن نفس 
نوعية الخطأ بالكلمة الصحيحة. 


- إضافة 404 : إضافة الكلمة الخاطئة إلى القاموس. 


نت 


طباعة الملقات عسادمم : 
الأحيان لطباعته على الآلة الطابعة» ويجب مراعاة مجموعة من الأمور قبلى 


البدء بالطباعة؛ من أهمها تنسيق الهوامش للصفحة؛ وفيما يلي الأوامر 
الخاصة بعملية الطباعة : 


أ. إعداد الصمفدحة اناه 5 غ228 : 


ويستخدم هذا الأمر لتنسيق هوامش الصفحة وتحديد شكل الورقة فيما 
إذا كانت عمودية أو أفقية» ولتنفيذ هذا الأمر ننتقل إلى قائمة ملف 18116 
ونختار أمر إعداد الصفحة مدمع5 23866؛ ثم نلاحظ ظهور مربع الحوار 
التالى : 


ل 


زلام 97 





ام 


؟. معاينة قبل الطباعة 222711617 ]لوط : 

يستخدم هذا الأمر لعرض صفحة الطباعة على الشاشة قبل طباعتهاء 
وذلك للتأكد من الشكل المناسب للصفحة:؛ ولتنفيذ الأمر السابق يتم الانتفال 
إلى قائمة ملف 18116 ومن ثم اختيار الأمر معاينة قبل الطباعة غمنعم 
277 فنتلاحظ ظهور شاشة يظهر فيها شكل الملف. 








ويمكن من خلال الشاشة السابقة تغيير الهوامش عن طريق أمر 
25 أو طباعة الملف مباشرة عن طريق الأمر 28156 أو العودة إلى 
الشاشة الرئيسية مرة أخرى عن طريق الأمر 01056 أو التحكم بحجم 
العرض عن طريق الأمر 2000 . 


“؟. الطباعة 21126 : 
يستخدم هذا الأمر لطباعة الملف على الآلة الطابعة» ولتنفيذ هذا الأمى 
يتم الانتقال إلى قائمة ملف 1116 ومن ثم اختيار الأمر 'طباعة 21126"؛ وعند 
تنفيذ الأمر السابق نلاحظ ظهور الشاشة التالية : 
ملطضنة 


: ا 
مم5 8406 ام 





ويتم من خلالها تحديد عدد النسخ المراد طباعتها وتحديد نطاق 
الطباعة (إما الكل أي جميع الصفحات أو مجموعة من الصفحات حيث يتم 
تحديد الصفحات من إلى). 


تكبير أو تصغير صفحة العمل 20011 : 


يمكن تغيير حجم العرض للملف حيث يمكن تكبير أو تصغير الحجم.: 
مع ملاحظة أن هذا التغير لا يؤثر على حجم الملف عند الطباعة» ولتنفيذ هذا 
الأمر يتم الانتقال إلى قائمة عرض 97167 ومن ثم اختيار 
الأمر'تكبير/تصغير 700:0 وعند اختيار الأمر السابق نلاحظ ظهور مربع 
الحوار التالي : 





فيتم من خلال الشاشة السابقة اختيار المقاس المنادس ب للصفحة أو 
اخثيار أمر "مخصص 01154013" وذلك لتحديد حجم غير موجود في القائلمة 
أو اختيار "أمر ملاعمة التحديد مه:اهه561 غ1" وذلك لجعل المنطقة التي 
حددت (المظللة) تظهر في مساحة الشاشة. 


1غ لاس 


ملحق رفم )١(‏ : جدول يوضح امتدادات بعض البرامج والملمات 


لصم ]1ض 0 















011“ , 88142 , 


ملفاث نصوص فقط 


لت 


ملسحق رهم (؟) : جدول يوضح بعض ممقائيح الاختصارات باستخدام 
لوحة المفاتيح 12060210 الممكن استخدامها لتنفيذ بعض الأوامر 


سو | مم 00 
م ٠.‏ ا 5 00 




















5 + اسن تخزين التعديلات (ع525) 
33 3210 56111285 


حفظ باسم (ولى ©53576) 
















ع ع 


الإستصراحت 
()2ع121) 


هي عبارة عن شبكة من المعلومات العالمية» وجاعت كلمة 5266ءغ12 
اختصار لكلمتين 716011 1216523610281 أي الشبكة العالمية» وهذه الشبكة 
عبارة عن مجموعة من شبكات الكمبيوتر المتصلة مع بعضها البعض بحيث 
يمكن لكل جهاز كمبيوتر الوصول إلى المعلومات الموجودة في هذه الشبكة . 


متطلبات توصيل الإنترنت : 


: جهاز كمبيوتر بالمواصفات التالية‎ )١ 
. معالج 1121اتامرء2‎ 
. ذاكرة (2674) 7248 16 فأكثر‎ * 
. مساحة القرص الصلب 68 1 فأكش‎ # 
٠ 501210 320 171066 8125] 


؟) مودم (دع0100) : 

ويوجد نوعان (داخلي » خارجي) ذو سرعة (6505 14.4) أو أكثر 
(033.6-28.8 . 
"') طلب اشتراك في خدمة الإنترنت : 

ويتم ذلك عن طريق الاشتراك مع أحد الشركات المتخصصة في تقديم 


خدمة الإنترنت أو عن طريق مزود الإنترنت 15 . 


غ9 - 


28 البر امسج : 

أحد برامج (أنظمة) التشغيل : 
5 1715005 أو 98 105ص . 
1 وبا . 


»© (| |» » 


٠ عستلا‎ 


** أحد البرامج الخاصة بتصفح الانترنت : 
© الع101 عاط أع تعاس[ . 
© امأوع1/تةلط! عروع5اع[1 . 


© ع10531 . 


الدخول إلى الانشر نت : 

كما أسلفنا سابقاً لا بد من نظام تشغيل وبرنامج لتصفح الانترنت ومن 
أكثر البرامج استخداماً هو مستكشف الانترنت :6:ه1م:8 6ه6ممه1م1 الذي 
يعمل مع نظام 98 177120075 . 


تشغيل بر نامج 121011 اع2 12122 : 
يمكن تشغيل برنامج 18010761 10162261 في نظام 98 20015ة/لآ 
بعدة طرق وهي : 
.١‏ عن طريق قائمة 51816 ثم اختيار قائمة 75نه,ع2:0 ثم اختيار برنامج 
م0 معط أع 01[ . 
؟. النقر المزدوج على رمز البرنامج (1002) الموجود على سطح المكتب . 
". النقر على رمز البرنامج الموجود في شريط المهام (2ة6 ع1وه1) . 


84 


فافذة فر نامج 152010161 )106606 : 


عند تشغيل هذا البرنامج بإحدى الطرق التي ذكرناها تتفلهر شاشة 
(نافذة) البرنامج وهي تشبه شاشات (نو افذ) 7120015 الأخرى من حيث 
الإطار العام كما في الشكل التالي . 


٠ 1111111 111 


مسح هه 


9 جو 


برنامج تصفح الانترنت 





تحتوي النافذة السابقة على ما يلي : 


١.شريط‏ العنوان ويوجد به أزرار التحكم ( إغلاق » تكبير » تصغير ) . 
؟.شريط القوائم (:82 464) ويحتوي على مجموعة من الأوامر 
والتعليمات المتعلقة بالبرنامج . 
". شريط الأدوات (100[11822) ويحتوي على مجموعة من الرموز 
والكلمات ولكل منها عمل ما . 


-/41 م 


4. أشرطة التمرير (50201182) : للانتقال بين محتويات الصفحات أفقيآ أو 
عامودياً 

5.شريط عنوان مواقع صفحات الويب (404:7655) : وفي هذا الشريط يتم 
كتابة الموقع المراد الدخول إليه؛ ويمكن اختيار الموقع بدلا من كتابة إذا 
كان مخزن في هذا الشريط وذلك لأن شريط ال 800655 يحتفظ 
بالمواقع التي تم زيارتها أو الدخول إليها من قبل . 


شبكة الويب (طء777 77106 0:10!]؟) 91385138 : 


شبكة الويب هي أضخم نظام لشبكات الإنترئت حالياء وهي تحتوي 
على كم هائل من المعلومات في مختلف المجالات ( العلمية ء الثقافيةء: 
السياسية » الاقتصادية » الاجتماعية ... الخ ). 


وشبكة الويب عبارة عن مجموعة من الصفحات يقوم بإعدادها 
وتحديثها مجموعة من الشركات أو الأفراد وغيرهم. 
الربط بين صفحات الويب : 

تحتوي صفحات الويب على مجموعة من النصوص أو الصور بحيث 
تكون بعضاً من هذه النصوص أو الصور معلّمة بما يسمى بالروابط 
(115ْآ) ولمعرفة هذه الروابط؛» عند وضع مؤشر الماوسن على نص أو 
صورة ستلاحظ أن شكل المؤشر تغير إلى شكل يد بحيث عند الضغط على 
هذا النص أو الصورة يتم الانتقال إلى صفحة أخرى وهكذا وبهذه الطريقة 
يمكن ربط مجموعة كبيرة من الصفحات والتي تحتوي على كمية هائلة من 
المعلومات . 


بغ م 


التصفح وزيارة المواقّع (52017/5128) : 

ذكرنا تنابقا مكونات نافذة برنامج نرععه1اص<8 أع امآ (مستكشف 
الإنترنت) ومن هذه المكونات شسريط عنوان مواقع صفحات الويب 
(4005653) الذي يتم عن طريقه الدخول إلى الموقع الذي نريد إما بكتابته 
داخل هذا الشريط أو باختياره إذا كان الموقع الذي نريد الدخول إليه قد زرناه 
من قبل. وعند الدخول إلى برنامج ,ع:10م<:8 1:1261 يعرض لنا صفحة 
البداية (2286 7510726) وهي صفحة المايكروسوفت [24517. ولكن يمكن 
تغيير صفحة البداية بأي صفحة أو موقع. وتوفر صفحة المايكروسوفت 
1 أدأة للبحث عن موضوع خلال هذه الصفحة وههفمي أداة مهمة 
للوصول السريع إلى موضوع معين» وكثير من صفحات الويب تحتوي على 
هذه الأداة لتسهيل عملية التصفح والبحث. 


(إعادة إنعاش) ويستخدم لإعادة محاولة تحميل أو إنزال موقع أو صفحة 
معينة في حالة عدم الدخول إلى الموقع أو الصفحة من أول مرة. 


4 تقوم بعرض أدوات البحث التي يمكن استخدامها للبحث في 
الويب» حيث يتم كتابة الكلمة أو الموضوع المراد البحث عنه شسم 
الضغط على مفتاح 1/7]615 للبدء بعملية البحث. 

© عن الانتهاء من عملية البحث أنقر على الأداة مرة أخرى 






















9 لاستعراض قائمة بصفحات الويب المفضلة والتي سسبق 
إضافتها إلى القائمة. 
4+ لإضافة صفحة مفضلة لديك وتزورها باستمرار الى قائمة 
5 اتبع الخطوات التالية: 

.١‏ استعرض (ادخل) إلى الصفحة المراد إضافتها. 

؟. انقر القائمة 185011165 . 

“'. اختار الأمر 1"3501165 10 400 . 
. يظهر صندوق حوار فيه اسم الصفحة الحالية حيث بإمكانك 
اعتماد الاسم الحالي أو كتابة اسم جديد ثم الضغط على الزر 
01 
تعرض لنا هذه الأداة قائمة بصفحات الويب التي قمنا بزيارتها خلال 
العشتوية: يوما الأخيزة: 


لعرض القنوات المتوفرة والمنقولة من شبكة الإنترنت إلى جهاز 
01 1 
الكمبيوتر (رياضة » أخبار » تكنولوجيا ... الخ). 


لطباعة اللكيفحة الكالية على الطابية: 
111 ]أ لعمل بريد إلكتروني واستخدامه لإرسال واستقبال الرسائل. 


البرديد الإلكتروني 8-1411 : 


لفهفا 





5 






كما ذكرنا سابقا فإن خدمة البريد الإلكتروني تعتبر من أقدم خدمات 
الإنترنت إذ يوفر البريد الإلكتروني طريقة سريعة اقتصادية لإرسال الرسائل 
واستقبالهاء وهو يسهل عملية الاتصال بين الأفراد أو الشركات بين مختلف 
أرجاء العالم» ولا يتطلب تواجد المرسل إليه وقت الإرسال. حيث بإمكان أي 
شخص إنشاء بريد إلكتروني خاص به من خلال الدخول إلى المواقع التي 
تقدم هذه الخدمة؛ ويكون البريد إما مجاني (7566) أو باشتراك بحيث يدفع 
المشترك مبلغا معينا للشركة التي ستقدم له هذه الخدمة. والخدمات التي 


لاليه8 - 


يقدمها البريد الإلكتروني عن طريق الاشتراك أوسع من الخدمات التي يقدمها 
البريد المجاني. 


فوائد ومزايا البريد الإلكتروني : 

+ يمكن عمل سجل شخصي للمواعيد التي يمكن إضافتها في أي وقت . 
9٠‏ إعلام المرسل وصول رسالته . 

. وجود كلمة السر لحماية صندوق البريد‎ ٠ 

. تصنيف الرسائل الواردة والاحتفاظ بها في ملفات مختلفة‎ ٠ 


*» كيفية الاشتراك في البريد الإلكتروني : 
هناك العديد من الشركات والمواقع التي تقدم خدمة البريد الإلكتروني؛ 
ومن هلك اللشركات على سبيل المثال لا المصسر 
(0امه.112126005 , مجمه.02211نأه11 حنمه.23500]) حيث يتم الدخول إلى 
أحد هذه المواقع ومن ثم القيام بتعبئة النموذج والاطلاع على الشروط التني 
تضعها الجهة التي تقدم هذه الخدمة . 


#» التسجيل في البريد الإلكتروني : 
كما ذكرنا سابقاًء هناك عدة شركات ومواكسيع تقجه خنينة الحيرية 
الإلكتروني؛ وسنقوم الآن بالتعرف على الخطوات اللازمة للتسجيل وعمل 
اشتراك في أحد هذه المواقع وسوف نستخدم موقع (51012811.0010) حيث 
يعتبر هذا الموقع الأكثر استخداماً لهذه الغاية» ولكن بالطبع يمككفك إنشاء 
بريدك الإلكتروني من خلال موقع آخر بنفس الخطوات التي سنقوم بذكرها 
الآن مع وجود اختلاف بسيط في شكلية التسجيل . 


0-7 


أولا : 


الدخول إلى موقع 71062811.6083 وذلك بكتابة العنوان في شريط 
العنو ان (و400:65) كما يلي 1 0122311.6012. 7777 ثم الضغط 
على مفتاح 80161 . 


: تظهر شاشة تحتوي على مجموعة من المعلومات من أهمها : 


- 06ةآة 10 معذ5 : يتم فيها كتابة عنوانك البريدي وذلك في حالة إذا 
كنت مسجلا ولديك بريد إلكتروني من قبل. 

- 2355500 : يتم فيها إدخال كلمة المرور (الاسم السري). 

-| 516038 _|: يتم الضغط على هذا الزر بعد كتابة عنوانك البريدي 


وكلمة المرور للدخول إلى عنوانك البريدي ٠‏ 


: إذا كنت لا تملك بريد إلكترونياً وأردت إنشاء بريد إلكتروني جديد 


انقر على : 1تتنامععك القطاظ عه , معدلا وال 


بعد النقر على الجملة السابقة يظهر لك نموذج يتم من خلاله إدخال 


البيانات التي يطلبها منك وهي جزأين : 


أ. البيانات الشخصية (13402:هم1 2:0516) وتحتوي على ما يلي: 


ع#تصةآ]< ]115 (الاسم الأول) » ©2نهآ< 1,356 (الاسم الأخير) 
(دمنوع2) بنصده0 : البلد أو القطر الذي تسكن فيه. 

06 11126 : توقيت البلدة التي تسكن فيها. 

مع : الجنس ( 1/1216 » 20816» ). 

1037 : تاريخ الميلاد بحيث يتم اختيار الشهر واختيار اليوم 
إكفادة العكة 

0 : المهنة. 


الاج “ام 


ب. البيانات الخاصة بعنوانك البريدي وهي: 

- عقتدل8 دنو1أ5 ؛ اسم عنوانك البريدي؛ ومن شروط الاسم أن لا يحنوي 
على فراغات أو رموز باستثناء علامة (_ ) . 

- 2355010 : كلمة المرور (السر) وفنسن لحووطيها كنا :دل 
تحتوي على فراغات أو رموز » وأن تتكون من ثمانية أحرف كحد 
أدنى . 

- 2355:6050 81261 126 : كتابة كلمة المرور مرة أخرى للتأكيد عليها . 

- 006511082 560564 : يثم كتابة سؤال سري . 

- 0116561018 أع5607 10 زع :وموم : كتابة إجابة للسؤال . 


رابعاً : الضغط على الزر م1 2ع81 للاستمرار في عملية إنشاء العنوان . 


كاتها : بعد فحص البيانات اضغط على الزر 800811 خم علتصتاده© 
للاسثمر آر : 


ساسا “تكليو :شاننة تحتو عل شريوظ التسجيل: 


سابعا : باستخدام شريط التمرير (:82 565011) اسحب المؤشر الى أسفل 
الصفحة ثم أنقر الزر 4مءعه6ة 1 (موافق) . 


ثامناً : تظهر شاشة أخرى تحتوئ على بعض أسماء: الشركات والمؤاط يع 
التي تقدمهاء حيث بإمكانك اختيار أحد هذه الشركات أو الموضوعات 
والئي ستقوم ببعث رسائل بين الحين والآخر. 

تاسعاً : بعد اختيارك أو عدم اختيارك لهذه الشركات أو الموضوعات اسحب 
المؤشر إلى نهاية الصفحة ثم اضغط الزر 0021410116. 


الاج الس 


*» ملاحظات : 
.١‏ يجب تعبئة جميع البيانات في النموذج السابق. 
؟. في حالة تطابق اسم عنوانك البريدي مع اسم مستخدم آخر يفيدك 
الموقع بذلك؛ ويعرض لك مجموعة من العناوين الممكن أن تختار من 
خلالها أو أن تذكل اسما جديدا : 
'". بعد الانتهاء من عملية التسجيل (إنشاء) البريد الإلكتروني يصبح 


بالشكل التالي - على سبيل المثال - : 
صزمه. 211 مطامط له 50 


اسم المشترك 


استخدام البريد الإلكتروني : 

بعد أن عرفنا كيف يمكننا إنشاء بريد إلكتروني ٠‏ سنتعرف الآن على 
كيفية امتكدان: هذا البريد من.حيت استعزاطل للرسائل الوازّدة الفساء وكيفينة 
إرسال الرسائل سواء كانت نصية أو صوتية أو رسومية؛ وكيفهية تخزين 
العناوين والرسائل وغيرها من الأمور الأخرى . 


الدخول إلى البريد الإلكنروضي : 

أ. الدخول (تشغيل) برنامج 10561م:28 166166 (مستكشف الإنترنث) بإحدى 
الطرق التي شرحناها سابقا. 

ب. الدخول إلى الموقع الذي من خلاله تم إنشاء البريد الإأكتروني؛: حيث 
نكتب في شريط (و4800165) موقع ال 810103811 وهو : 
.11 ثم الضغط على مفتاح 180162 . 

ج. تظهر الشاشة الخاصة بهذا الموقع والتي من خلالها يتم الدخول إلى 
البريد الإلكتروني كما يلي : 


د ها 


+ كتابة العنوان البريدي بجانب 76يدآ! مذ معذة . 

4ح كتابة كلمة المرور (3550:0) بجانب 235518010 . 

9 الضغط على الزر 9 5183 فيتم الدخول إلى البريد الإلكتروني بحيث 
يعرض لك صفحة تحتوي على مجموعة من المعلومات ومن أهمها : 


.١‏ :1250 (الرسائل_الواردة): ومن خلال :11560 يمكدنا مشاهدة 
وقراءة الرسائل الواردة لنا حيث يحتوي هذا الصندوق على : 

2 : أسم مرسل الرسالة . 

51661 : موضوع الرسالة . 

26 : حجم الرسالة . 

6 : تاريخ إرسال الرسالة. 


حيث يمكنك فتح الرسالة بالضغط على اسم مرسل هذه الرسالة بعد أن 
يتحول شكل المؤشر إلى شكل اليد كما ذكرنا سابقاً . 


؟. 00220056) : وتستخدم 0001030056 لعملية إرسال الرسائل» وعند 
الضغط عليها تظهر شاشة تحئوي على ما يلي: 

+ 16 : لإرسال رسالة إلى شخص معين. 

4 © : لإرسال نسخة كربونية إلى شخص تهمه الرسالة . 

+ 860 : لإرسال نسخة كربونية لشخص خاص دون علم الآخرين 

بأنه استقبل الرسالة . 


وفي جميع الخيارات السابقة يتم كتابة عنوان الشخص المرسل إليه أو 
الجهة المرسل إليهاء ويكون عنوان المرسل إليه كمايلي: 


010 3/.0ة 010 0 )6 ١]‏ » حيث أن : 


هم “اس 


6ن : اسم المرسل إليه ويمكن أن يكون هذا الاسم حقيقيا أو مستعاراً. 
© : تعني الرمز (41) . 
لإتنةدمه00 : اسم الشركة أو الموقع الذي تم من خلاله إنشاء البريد 
للشخص المرسل إليه . 

«دهن. : وهي اختصار لنوع وطبيعة عمل الشركة؛ حيث أن 0:ه© هي 
اختصار ل 022610131© وتعني (تجاري) أي أن طبيعة عمل هذه 
الشركة هو عمل تجاري . 

9 4م وزطنا5 : لكتابة موضوع الرسالة؛ وهو اختياري أي يمكن تركسه 


فارغا . 
+ مربع النص : وهي المساحة التي يتم فيها كتابة محتوى (مضمون) 
الرسالة . 


+ 56808 : للقيام بعملية إرسال الرسالة . 

+ 10246 5306 : للاحتفاظ بمسودة "الرسالة الني لم تنتهي من 
كتابتها". 

9 06065صطءة1ث : وتستخدم لعملية ربط رسالة معينة مخزنة في 
مكان ما على الجهاز مع الإنترنت ومن ثم القيام بعملية إرسال هذه 
الرسالة» سواء كانت الرسالة نص أو صورة أو صوت ... الخ . 
وتتم هذه العملية كما يلي : 

.١‏ الضغط على 412611126815 لتظهر شاشة يتم من خلالها اختيار 
الملف المراد إرساله وذلك بالضغط على الزر 8*05756 واختيار 


الملف التزان: 
”.بعد اختيار الملف الذي تريد اضغط الزر طع هم للقيام بعملية 
ا 


”.بعد الانتهاء من عسلية الريط اضغط الزن غ01 . 


هاا 


؛.بعد هذه الخطوة يتم تحديد عنوان الشخص المرسل إليه وتحديد 
موضوع الرسالة » ومن ثم القيام بعملية إرسال عن طريق 
الضغط على الزر 5600 . 


4 655 : وتستخدم لتخزين العناوين الإلكترونية للأشخاص الذين 
نتعامل معهم ونرسل لهم الرسائل وذلك لاختيار الموقع بعد ذلك بدلا 
من القيام بكتابته ٠‏ . 

5. 106#وظ_: لإنشاء فهارس فرعية للاحتفاظ بالرسائل الواردة التي نريد 
الاحتفاظ بها. 

؟. 025461025 : مجموعة من الخيارات الممكن الاستفادة منهاء ومن 
أهمها : 

0 : لتغيير كلمة المرور (السر)؛ وعند الضغط على 
0 تظهر شاشة تحتوي على : 

- 2355500 010 ؛ كتابة كلمة المرور القديمة . 

- ه2557 721687 : كتابة كلمة المرور الجديدة . 

- 2355500 71165 0م00 : كتابة الكلمة الجديدة مسرة 


أخرى للتأكيد عليها . 


تصميم صفحات الويب (معذدء2 ءع22 طء"187) : 

يتم تصميم صفحات الويب من خلال استخدام لغة أل ( .21241 ) 
وهي اختصار ل ( 386ا328.آ مناء703[1 16 :6م1132 ) وتعلني (لغة 
تركيب النصوص المتشعبة)» وهي لغة يتم من خلالها كتابة النمصوص التي 
نريدها ومن ثم تنسيقها من حيث نوع الخط والحجم واللون ... الخ» ويمكن 
من خلالها أيضاً إنشاء الجداول وإدراج ملفات صور أو صوت وذلك مسن 


ا 0 


خلال استخدام ما يسمى (1285) وتعني (الوسوم) حيث يوجد لكل وسم بداية 
ونهاية وله صيغة معينة خاصة به منها وسوم خاصة بتنسيق الخط وتشميق 
الفقرات ووسوم خاصة للجداول ووسوم خاصة للصور 5 الخ . وأيضا من 
خلال استخدام برامج التصميم مثل برام سج م298 غمهةط و غمذه2 “عنتامم 
و 78135 وغيرها من برامج التصميم الأخرىء كما يتم استخدام لغات برمجة 
خاصة بتصميم صفحات الويب مكل لغة أورته5 1238 و أورلء5 178 
وبرنامج ال 457 وغيرها من البرامج الأخرى. ويمكن برنامج مستعرض 
الانترنت (2ع101ماط 1ع1216322) لعرض هذه الصفحات . 


-10 وة“آات 


المراجع 


: المراججع الأجنبية‎ )١ 


2 81151655 10 اهنال متاص1 1١‏ 
28 .5 م1271 

121 00) .2 
لأعطء5 قاأعممم 1 

3. 0061211118 ٠ 
11301 عأه‎ 22 0 
11 111 4 

م 1020/15[ 11111320 بلطاعأة:ز5 عمتتةطزءم0 .4 
7 1151118طنا2 نزعزأوع 117 

..آ.طآ ع8 101120211011م1] 1*0 10015 زعا مره .5 
22 6 28 عط ة8 1990 

717/011 0115 باعل ج280 ,6 


؟) المراججع العربية : 


١.مجلة‏ الإنترنت - العدد الثاني عشر - السنة الثانية - كانون الأول 517. 

".مجلة الإنترنت - العدد الثاني - السنة الثالثة - شباط 18. 

".مجلة بايت الشرق الأوسط - العدد الرابع - السنة الثالثة - أيار /51. 

5 شبكات الحاسب الشخصي - عماد الدين أحمد طه .١155٠‏ 

5. موسوعة الحاسبات الإلكترونية - المهندس نجا المعلوف .١9/87‏ 

5 مقدمة في علم الحاسوب - محمد حسين بصبوص و أمجد الظاهر - دار 
الباأزوري العلمية. 

. تطبيقات في الإنترنت - محمد أحمد قبيعة - دار الراتب الجامعية. 


6.ويندوز 35/8 - محمد أحمد قبيعة - دار الراتب الجامعية. 
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